ZARZADZENIE NR 20/2023
PREZESA URZEDU LOTNICTWA CYWILNEGO
elektroniczny czas podpisu
w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego

Urzedu Lotnictwa Cywilnego

Na podstawie art. 39 ust. 6 w zwigzku z ust. 8 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie

Ministrow (Dz. U. z 2022 r. poz. 1188) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ regulamin organizacyjny Urzedu Lotnictwa Cywilnego stanowiacy zatacznik do

zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 9 Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego z dnia 31 marca 2023 r.

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Urzedu Lotnictwa Cywilnego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu podpisania.

Prezes Urzgdu Lotnictwa Cywilnego

Piotr Samson

(dokument zostat wydany w postaci elektronicznej
i opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym)



Zatacznik
do zarzadzenia nr 20/2023
Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego

REGULAMIN ORGANIZACYJNY URZEDU LOTNICTWA CYWILNEGO

Rozdzial 1
Przepisy ogélne

§ 1. 1. Urzad Lotnictwa Cywilnego, zwany dalej ,,Urzedem”, jest urzedem administracji rzadowe;j,

obstugujacym Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego, zwanego dalej ,,Prezesem Urzedu”.

2. Prezes Urzedu wykonuje swoje zadania przy pomocy Wiceprezesa do spraw Standardow
Lotniczych, Wiceprezesa do spraw Transportu Lotniczego, Wiceprezesa do spraw Infrastruktury
Lotniczej oraz Dyrektora Generalnego Urzedu Lotnictwa Cywilnego, zwanego dalej ,,Dyrektorem

Generalnym Urzedu” i dyrektoréw komorek organizacyjnych.

§ 2. 1. Podziat zadan pomigdzy Prezesa Urzedu, Wiceprezesow oraz Dyrektora Generalnego

Urzedu okreslajg odrebne akty prawa wewnetrznego.

2. Zasady zastgpowania w czasie nieobecnos$ci Prezesa Urzgdu i Wiceprezeséw okresla odrebny

akt prawa wewngtrznego.

§ 3. Dyrektor Generalny Urzedu podlega bezposrednio Prezesowi Urzedu i wykonuje zadania
okreslone w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2022 r. poz. 1691), ustawie
z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2022 r. poz. 1188), a takze okreslone w ustawie
z dnia 16 wrzesnia 1982 r. o pracownikach urzedow panstwowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 765).

§ 4. 1. Urzad dziala na podstawie:

1) ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze (Dz. U. z 2022 r. poz. 1235, 1715, 1846, 2185 i 2642),

zwanej dalej ,,ustawg”;

2) zalacznika do zarzadzenia nr 136 Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 listopada 2002 r. w sprawie
nadania statutu Urzgdowi Lotnictwa Cywilnego (M.P. z 2018 r. poz. 121 oraz z 2022 r. poz. 968),

zwanego dalej ,,statutem Urzgdu”;

3) niniejszego regulaminu organizacyjnego Urzgdu Lotnictwa Cywilnego, zwanego dalej

,regulaminem”.
2. Uzyte w regulaminie okre$lenia oznaczajg:

1) Kierownictwo Urzedu — Prezesa Urzedu, Wiceprezesow oraz Dyrektora Generalnego Urzedu;
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2) komorka organizacyjna — komorki organizacyjne okreslone w § 4 statutu Urzedu, Zespot ds.
Ochrony Informacji Niejawnych i Danych Osobowych oraz Zespot ds. Audytu Wewngtrznego;

3) samodzielne stanowisko — Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz Ochrony

Przeciwpozarowej oraz Stanowisko ds. Administrowania Bezpieczenstwem Urzgdu;
4) dyrektor — dyrektora departamentu, biura albo inng osobg kierujaca komorka organizacyjna;

5) Konwencja chicagowska — Konwencj¢ o miedzynarodowym lotnictwie cywilnym, sporzadzong w
Chicago dnia 7 grudnia 1944 r. (Dz. U. 2 1959 r. poz. 212, z p6zn. zm.).

§ 5. Ustala si¢ w komunikacji wewnetrznej Urzgdu nastepujace symbole literowe Prezesa Urzedu,
Wiceprezesow, Dyrektora Generalnego Urzedu, komorek organizacyjnych Urzedu oraz samodzielnych

stanowisk:

1) Prezes Urzedu —,,L”;

2) Wiceprezes do spraw Standardéw Lotniczych —,,LO”;

3) Wiceprezes do spraw Transportu Lotniczego —,,LT”;

4)  Wiceprezes do spraw Infrastruktury Lotniczej —,,LI7;

5) Dyrektor Generalny Urzedu —,,DG”;

6) Departament Techniki Lotniczej —,,LTT”;

7) Departament Lotnisk —,,LTL”;

8) Departament Prawno—Legislacyjny — ,,LEP”;

9) Departament Rynku Transportu Lotniczego —,,LER”;

10) Departament Operacyjno-Lotniczy —,,LOL”;

11) Departament Personelu Lotniczego —,,LPL”;

12) Departament Zeglugi Powietrznej —,,LOZ”;

13) Departament Ochrony w Lotnictwie Cywilnym — ,LOB”;
14) Departament Spraw Miedzynarodowych —,,LSM”;

15) Departament Bezzatogowych Statkéw Powietrznych — ,,LBSP”;

16) Departament Zarzadzania Bezpieczenstwem w Lotnictwie Cywilnym — ,,LBB”;

D Zmiany tekstu wymienionej konwencji zostaly ogloszone w Dz. U. z 1959 r. poz. 214, z 1963 r. poz. 137 i 138, z 1969 r.

poz. 210 211, z 1976 r. poz. 130, 131, 188, 189, 227 i 228, z 1984 r. poz. 199 i 200, z 2000 r. poz. 446 i 447, z 2002 r.
poz. 527 i 528, z 2003 r. poz. 700, 701 i 1413, oraz z 2012 r. poz. 368, 369, 370 i 371 oraz z 2016 r. poz. 541.



17) Komisja Ochrony Praw Pasazeréw — ,,KOPP”;

18) Biuro Prezesa —,,LBP”;

19) Biuro Dyrektora Generalnego —,,BDG”;

20) Biuro Informatyki —,,BIN”;

21) Biuro Rzecznika Praw Pasazerow — ,,RPP”;

22) Zespot ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Danych Osobowych —,,ZOI”;

23) Zespot ds. Audytu Wewnetrznego —,,SAW”;

24) Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpozarowej — ,,BHPP”;
25) Stanowisko ds. Administrowania Bezpieczenstwem Urzedu —,, ADB”.

§ 6. 1. Komorki organizacyjne wykonuja zadania w zakresie ustalonym przepisami regulaminu

oraz regulamindéw organizacyjnych poszczegdlnych komoérek organizacyjnych.
2. Samodzielne stanowiska wykonujg zadania w zakresie ustalonym przepisami regulaminu.

§ 7. 1. Komorka organizacyjna, o ktorej mowa w § 5 pkt 621, kieruje dyrektor, ktory podlega w
zakresie swoich zadan merytorycznych odpowiednio Prezesowi Urzgdu, whasciwemu Wiceprezesowi

lub Dyrektorowi Generalnemu Urzgdu.

2. W przypadku nieobecnosci dyrektora albo w przypadku nieobsadzenia stanowiska dyrektora
zastgpuje go zastepca dyrektora, a w razie jego nieobecnosci lub nieutworzenia takiego stanowiska —
wyznaczony naczelnik wydziatu (inspektoratu). W razie nieobecno$ci naczelnika lub nieutworzenia
takiego stanowiska — dyrektora zastepuje inny wyznaczony pracownik. Informacje o zastgpstwie sg

przekazywane do wiadomos$ci Dyrektora Generalnego Urzedu i pracownikow Urzedu.

3. Dla prowadzenia wyodrebnionej tematycznie grupy spraw w komorkach organizacyjnych moga

by¢ tworzone:
1) wydzialy — w ktorych realizacja zadan wymaga zatrudnienia co najmniej 3 pracownikow;

2) inspektoraty — w ktorych realizacja zadan wymaga zatrudnienia co najmniej 3 pracownikow i do
ktorych wlasciwos$ci nalezy wykonywanie kontroli przestrzegania przepisow oraz decyzji z zakresu

lotnictwa cywilnego;
3) inne komoérki wewnetrzne — w uzasadnionych przypadkach.

4. Dla realizacji wyodrebnionej grupy spraw w wydziatach oraz inspektoratach mogg by¢ tworzone

sekcje.



5. W celu realizacji okreslonego zadania Prezes Urzedu w porozumieniu z Dyrektorem
Generalnym Urzedu moze powotywaé na czas okre$lony zespoly zadaniowe sktadajace si¢ z osob

zatrudnionych w r6znych komorkach organizacyjnych.

6. Wydziatem, inspektoratem lub inng komodrka wewnetrznag kieruje odpowiednio naczelnik
wydziatu lub inspektoratu albo koordynujacy inng komorke wewnetrzng. Kierowanie wydziatem,

inspektoratem lub inng komdrka wewnetrzng moze by¢ powierzone dyrektorowi lub zastepcy dyrektora.

7. Dyrektor, zastepca dyrektora, naczelnik wydziatu albo inspektoratu oraz cztonkowie komisji
rekrutacyjnej sa upowaznieni do przetwarzania danych osobowych, zawartych w dokumentacji w

postgpowaniach rekrutacyjnych.

§ 8. 1. Podstawowym obowigzkiem dyrektora jest zapewnienie sprawnej i efektywnej oraz zgodnej
z przepisami prawa realizacji zadan okre§lonych dla danej komorki organizacyjnej oraz wykonywanie

decyzji i polecen Prezesa Urzedu, whasciwego Wiceprezesa oraz Dyrektora Generalnego Urzedu.

2. Do stalych obowigzkow dyrektora nalezy zapewnienie wilasciwego wykonywania zadan

komorki organizacyjnej, w szczegolnosci:
1) planowanie, ustalanie i koordynowanie realizacji zadan danej komoérki organizacyjne;;

2) wspoélpraca z dyrektorami innych komorek organizacyjnych w sprawach wymagajacych

wspotdziatania kilku komorek organizacyjnych lub podjecia kompleksowych rozwigzan;

3) dokonywanie okresowej oceny pracownikow komorki organizacyjnej w zakresie wykonywania
powierzonych im zadan na zasadach, o ktérych mowa w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie
cywilnej;

4) nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikow komoérki organizacyjnej przepisOw prawa, w
szczegdlnosci w zakresie lotnictwa cywilnego, zobowigzah migdzynarodowych, interesow Skarbu
Panstwa, finansé6w publicznych, zaméwien publicznych, ochrony informacji niejawnych i danych

osobowych oraz bezpieczenstwa i higieny pracy i bezpieczenstwa przeciwpozarowego;

5) nadzor nad biezacym uzupelnianiem uprawnien pracownikoéw komorek organizacyjnych
zajmujacych stanowiska albo wykonujacych czynnosci zlecone zwigzane z dostgpem do informacji

niejawnych;

6) zapewnienie wlasciwego wykorzystania wiedzy i umiejetnosci pracownikow oraz dbatos¢ o ich

rozwoj zawodowy;

7) reprezentowanie Urzedu na zewnatrz w sprawach nalezgcych do zakresu dziatania komorki
organizacyjnej, niezastrzezonych do wytacznej kompetencji Prezesa Urzgdu, wlasciwego

Wiceprezesa lub Dyrektora Generalnego Urzedu.
3. Dyrektor, w zakresie swojej wlasciwosci, przygotowuje decyzje i podpisuje pisma
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niezastrzezone do kompetencji innych podmiotow i komorek, w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

podpisuje pisma i materialy kierowane do Prezesa Urzgdu, Wiceprezesow lub Dyrektora

Generalnego Urzedu oraz parafuje pisma i materiaty Kierowane do ich podpisu;

podpisuje pisma i materiaty kierowane do 0s6b na réwnorzednych stanowiskach w innych organach
administracji rzadowej w odpowiedzi na ich wystapienia przekazywane do Prezesa Urzgdu,
Wiceprezesow lub Dyrektora Generalnego Urzedu, chyba ze z dekretacji Prezesa Urzedu,

Wiceprezesdéw oraz Dyrektora Generalnego Urzedu wynika inny tryb postepowania;

podpisuje pisma kierowane do os6b na rownorzednych stanowiskach w Urzedzie, innych urzgdach

administracji publicznej oraz w podmiotach zewnetrznych;
podpisuje wnioski w sprawach osobowych pracownikéw komorki organizacyjnej;

podejmuje decyzje i podpisuje pisma w sprawach okreslonych przez Prezesa Urzgdu lub Dyrektora

Generalnego Urzedu w odrebnych upowaznieniach.

4. Dyrektor moze, za zgoda Prezesa Urzedu, upowazni¢ pracownika podleglej komorki

organizacyjnej, do podpisywania pism, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1 i 3.

5. Dyrektor moze, na podstawie upowaznienia Prezesa Urzedu, upowazni¢ pracownika podleglej

komorki organizacyjnej do dokonywania okreslonych w tym upowaznieniu czynnosci.

§ 9. 1. Do podstawowych zadan kazdej komoérki organizacyjnej oraz samodzielnego stanowiska,

w zakresie ich whasciwosci, nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

realizowanie polityki panstwa w dziedzinie lotnictwa cywilnego i inicjowanie odpowiednich

przedsiewzig¢ w tym zakresie;
nadzorowanie przestrzegania przepisOw prawa w zakresie lotnictwa cywilnego;

wspotpraca z europejskimi i migdzynarodowymi podmiotami lotnictwa cywilnego, w szczegdlnosci
Organizacja Miedzynarodowego Lotnictwa Cywilnego (ICAO), Europejska Konferencja Lotnictwa
Cywilnego (ECAC), Europejska Organizacja ds. Bezpieczenstwa Zeglugi Powietrznej
(EUROCONTROL), a takze Komisja Europejska (KE) i Agencja Unii Europejskiej ds.
Bezpieczenstwa Lotniczego (EASA), nadzorami lotniczymi panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej (UE) i panstw trzecich, w tym udzial w specjalnie tworzonych przez nie grupach

eksperckich i doradczych;
opracowywanie propozycji merytorycznych aktéw normatywnych, uzgadnianie ich z innymi
komorkami organizacyjnymi oraz samodzielnymi stanowiskami zgodnie z odrgbnym aktem prawa

wewnetrznego,

realizacja zadan zwigzanych z czlonkostwem Rzeczypospolitej Polskiej w UE, w tym w

szczegblnosci:



6)

7)

8)

9)

a) analizowanie i opracowywanie pod wzgledem merytorycznym przepisow prawa UE oraz udziat

w ich uzgadnianiu,

b) przekazywanie wtasciwym podmiotom opinii i informacji wymaganych prawem UE w zakresie
bezpieczenstwa lotnictwa cywilnego, chyba ze przepisy szczegdlne dopuszczaja bezposrednie

dziatanie komorki organizacyjnej,

C) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem zadan wiadzy lotniczej wynikajacych z

przepisoéw prawnych UE;

analizowanie 1 opracowywanie pod wzgledem merytorycznym przepisOw prawa
miedzynarodowego, w tym konwencji mi¢dzynarodowych oraz norm i zalecanych metod

postgpowania ICAOQ, a takze udzial w ich uzgadnianiu;

opracowywanie pod wzgledem merytorycznym przepisow dwustronnych i wielostronnych uméw

miedzynarodowych, a takze wspotudziat w ich uzgadnianiu,

wdrazanie i ujednolicanie standardéw lub przepiséw prawnych UE, w tym EASA, ICAQO oraz
innych europejskich i migdzynarodowych organizacji lotniczych, bedacych w  zakresie
merytorycznym komorek organizacyjnych;

jednolite stosowanie standardow i przepisow prawnych UE, w tym EASA, ICAO oraz innych
europejskich i migdzynarodowych organizacji lotniczych, bedacych w zakresie merytorycznym

komorek organizacyjnych;

10) prowadzenie dziatan Urzedu — w ramach inspekcji standaryzacyjnych EASA oraz audytéw ICAO;

11) prowadzenie postepowan administracyjnych, w tym w szczeg6lnosci:

a) gromadzenie materialu dowodowego niezbednego do wydania rozstrzygnig,

b) informowanie stron postepowania administracyjnego o okolicznosciach faktycznych i

prawnych dotyczacych postepowania,

C) opracowywanie projektow pism w postepowaniach prowadzonych w komorce, w tym:
projektow zawiadomien, rozstrzygnieé¢, decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen
wydawanych przez Prezesa Urzgdu, przy wspotpracy z LEP, jezeli komorka organizacyjna

wystapi do LEP z takim wnioskiem;

12) zastgpstwo procesowe Prezesa Urzedu lub Dyrektora Generalnego Urzgdu w postgpowaniach

sadowo-administracyjnych i sadowych z udziatem LEP, jezeli komorka organizacyjna wystapi do

LEP z takim wnioskiem;

13) planowanie, prowadzenie i analizowanie wynikow kontroli przestrzegania przepisow oraz decyzji

z zakresu lotnictwa cywilnego przez podmioty prowadzace dziatalno$¢ lotnicza;



14) prowadzenie nadzoru nad systemami zarzadzania bezpieczenstwem i stosowaniem zasad ,,just

culture” w podmiotach lotniczych;

15) podejmowanie inicjatyw i dziatan nast¢pczych w dziedzinie bezpieczenstwa lotnictwa cywilnego
oraz formulowanie zalecen i rekomendowanie rozwigzan podnoszacych poziom bezpieczenstwa w

lotnictwie cywilnym;

16) za posrednictwem LOZ — opracowywanie, aktualizowanie i przesytanie danych do publikacji W
Zintegrowanym Pakiecie Informacji Lotniczych, w Zbiorze Informacji Lotniczych Polska (AIP
Polska);

17) prowadzenie postepowan w sprawach dotyczacych udzielenia zezwolen na odstgpstwa na
podstawie art. 71 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2018/1139 z dnia 4
lipca 2018 r. w sprawie wspélnych zasad w dziedzinie lotnictwa cywilnego i utworzenia Agencji
Unii Europejskiej ds. Bezpieczenstwa Lotniczego oraz zmieniajagcego rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (WE) nr 2111/2005, (WE) nr 1008/2008, (UE) nr 996/2010, (UE) nr
376/2014 i dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/30/UE i 2014/53/UE, a takze
uchylajgcego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 552/2004 i (WE) nr
216/2008 i rozporzadzenie Rady (EWG) nr 3922/91 (Dz. Urz. UE L 212 z 22.08.2018 r., str. 1, z
pozn. zm.? ), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem nr 2018/1139/UE”;

18) zglaszanie odstepstw od stosowania norm i zalecanych metod postepowania okreSlonych w

Zatagcznikach do Konwencji chicagowskiej — zgodnie z odrebnym aktem prawa wewnetrznego;

19) wnioskowanie do LEP, na podstawie zgromadzonego materiatu dowodowego, o przygotowanie
zawiadomienia o mozliwosci popelnienia przestepstwa lub wniosku o ukaranie w sprawach o

wykroczenia — zgodnie z odrebnym aktem prawa wewnetrznego;

20) przygotowywanie i organizowanie audytow, inspekcji i kontroli w Urzedzie prowadzonych przez

podmioty zewnetrzne;

21) prowadzenie, w celu ustalania i dochodzenia naleznosci Urzedu, dokumentacji zwigzanej z
okreslonymi czynnosciami urzedowymi wilasciwymi dla danej komoérki organizacyjnej, w
szczegdlnosci w zakresie optat lotniczych i kar administracyjnych;

22) opracowywanie programow, analiz, opinii i informacji na temat prowadzonych spraw oraz innych
materiatow i przedktadanie ich Prezesowi Urzedu, Wiceprezesom oraz Dyrektorowi Generalnemu

Urzedu;

23) przygotowywanie i przekazywanie do LEP stanowisk do projektow aktow normatywnych

2 Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaly ogtoszone w Dz. Urz. UE L 236 z 05.07.2021 r., str. 1 oraz
Dz. Urz. UE L 382 z 28.10.2021 r. str. 60.



przekazanych do opinii Prezesa Urzgdu przez inne podmioty zgodnie z odrgbnym aktem prawa

wewnetrznego,

24) przygotowywanie stanowisk do dokumentow przekazywanych do zaopiniowania przez Prezesa

Urzedu;

25) przygotowywanie stanowisk do wnioskow o udostepnienie informacji publicznej, sktadanych do
Prezesa Urzedu w trybie przepisow ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902);

26) udziat w realizacji zadan z zakresu bezpieczenstwa i obronnosci panstwa;
27) udziat w realizacji zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego;

28) wspolpraca z organami administracji publicznej oraz z krajowymi i mig¢dzynarodowymi

organizacjami w zakresie lotnictwa cywilnego;

29) aktualizacja strony internetowej Urzedu oraz intranetu w zakresie wihasciwosci komorki
organizacyjnej, przy wspoltpracy z LBP;
30) wspolpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi oraz samodzielnymi stanowiskami;

31) realizacja innych zadan zleconych przez Prezesa Urzedu, whasciwego Wiceprezesa lub Dyrektora

Generalnego Urzedu.

2. W zakresie dziatalno$ci poszczegdlnych komorek organizacyjnych, pracownicy Urzgdu oraz inne
osoby upowaznione przez Prezesa Urzedu do dokonywania okreslonych czynnosci prawnych w imieniu
Prezesa Urzedu sg upowaznieni do przetwarzania danych osobowych, zawartych w dokumentacji

dotyczacej danej sprawy administracyjnej.

3. Tryb pracy nad projektami aktow normatywnych i uméw migdzynarodowych okresla odrgbny

akt prawa wewnetrznego.
4. Tryb uczestnictwa w pracach instytucji UE okresla odrebny akt prawa wewnetrznego.

5. Tryb pracy nad dokumentami ICAO, EUROCONTROL i ECAC okresla odrgbny akt prawa

wewnetrznego.

§ 10. 1. Zadania nalezace do wtasciwosci kilku komoérek organizacyjnych realizuja wspdlnie i w

porozumieniu wszystkie zainteresowane komorki organizacyjne, kazda w zakresie swojej wlasciwosci.

2. Realizacj¢ zadan, o ktorych mowa w ust. 1, koordynuje komorka organizacyjna, do ktorej
wlasciwo$ci merytorycznej nalezy problematyka o podstawowym znaczeniu dla danego zadania

(komorka wiodaca).

3. Komorka wiodaca w danej sprawie ma prawo zada¢ od innych zainteresowanych komorek

organizacyjnych oraz samodzielnych stanowisk (komoérek wspotpracujacych) informacji, wyjasnien,
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opinii i niezbg¢dnych materiatoéw, a komodrki wspolpracujace sa obowigzane do ich terminowego

przekazywania. Komoérka wiodaca prowadzi i przechowuje akta sprawy.

4. Stanowiska w sprawach, o ktorych mowa w ust. 1, sg opracowywane przez komodrke wiodaca, w
uzgodnieniu z komoérkami wspotpracujacymi. Komorka wiodaca jest obowigzana do uzgadniania

stanowiska z zainteresowanymi komorkami wspotpracujgcymi.

5. Spory kompetencyjne pomigdzy komorkami organizacyjnymi rozstrzyga wlasciwy Wiceprezes

albo Prezes Urzedu.

6. Szczegotowe zasady wspotpracy komorek organizacyjnych okresla odrgbny akt prawa

wewngtrznego.

§ 11. Organizacj¢ i technike pracy biurowej w Urzedzie oraz organizacje sekretariatow okresla

odrebny akt prawa wewngtrznego.

§ 12. Do pracownikéw Urzedu, w zakresie ich praw i obowigzkoéw, stosuje si¢ w szczegdlnosci
przepisy:
1) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej;

2) ustawy z dnia 16 wrze$nia 1982 r. o pracownikach urzedow panstwowych;

3) ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1510, 1700 i 2140 oraz z
2023 r. poz. 240 i 641);

4) regulaminu pracy w Urzedzie;
5) regulaminu.
Rozdzial 2
Zakres dzialania komoérek organizacyjnych oraz samodzielnych stanowisk

§ 13. 1. Do wilasciwosci LTT, jako komorki wiodacej, nalezy prowadzenie spraw dotyczacych
wyrobow lotniczych, czgsci i wyposazenia niezainstalowanego w zakresie ich projektowania, produkcji
oraz cigglej zdatnos$ci do lotu, a takze spraw dotyczacych organizacji projektujacych i produkujacych,
obstugi technicznej, ciagltej zdatnosci do lotu statkéw powietrznych i ich podzespolow oraz rejestracji

statkow powietrznych.
2. W zakresie, o ktorym mowa w ust. 1, do zadan LTT nalezy w szczegolnosci:

1) realizacja zadan wynikajacych z Zatacznika 7 i 8 do Konwencji chicagowskiej oraz w zakresie

kompetencji departamentu pozostatych Zatgcznikow;

2) realizacja zadan na rzecz EASA w ramach umowy partnerskiej podpisanej pomiedzy EASA a

Urzedem;
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

realizacja zadan dotyczacych certyfikacji wyrobow lotniczych, czeSci i wyposazenia
niezainstalowanego oraz projektow zmian i napraw, a takze wydawania dyrektyw zdatnosci, w tym

prowadzenie ewidencji:
a) wydanych oraz uznanych certyfikatow typu,
b) orzeczen zdatnosci,
c) dyrektyw zdatnosci;

realizacja zadan dotyczacych certyfikacji oraz nadzoru biezacego organizacji zajmujacych sie
projektowaniem, produkcja wyrobow lotniczych, czesci i wyposazenia niezainstalowanego, w tym

prowadzenie ewidencji tych organizacji;

realizacja zadan dotyczacych wydawania §wiadectw zdatno$ci do lotu, $wiadectw zdatnosci w
zakresie hatasu, zezwolen na lot, w tym warunkow lotu, eksportowych §wiadectw zdatnosci,

pozwolen na wykonywanie lotow;

realizacja zadan dotyczacych monitorowania cigglej zdatnosci do lotu polskich cywilnych statkow
powietrznych;

wykonywanie przegladow zdatnosci do lotu oraz realizacja zadan dotyczacych wydawania

poswiadczen przegladu zdatnosci do lotu;

realizacja zadan dotyczacych certyfikacji i nadzoru biezacego organizacji obstugi technicznej oraz

organizacji zarzadzania ciagla zdatnoscia do lotu, w tym prowadzenie ewidencji tych organizacji;

nadzor biezagcy nad podmiotami zatwierdzajagcymi urzadzenia latajace oraz podmiotami
wyspecjalizowanymi w ich naprawie, obstudze technicznej oraz ocenie zdatno$ci do lotu, w tym

prowadzenie ewidencji:
a) podmiotow zatwierdzajacych,

b) podmiotow wyspecjalizowanych w naprawie, obstudze technicznej oraz ocenie zdatnosci do

lotu,

C) typoéw zatwierdzonych urzadzen latajacych;

10) realizacja zadan dotyczacych wydawania tymczasowych zezwolen na wykonywanie lotow dla

obcych statkow powietrznych nie posiadajacych $wiadectwa zdatnosci do lotu zgodnego z
Zatacznikiem 8 do Konwencji chicagowskiej lub w warunkach nie przewidzianych przez to

swiadectwo;

11) realizacja zadan dotyczgcych wydawania $wiadectw rejestracji, Swiadectw ewidencji oraz

przydzielania znakow rozpoznawczych, w tym prowadzenie:
a) rejestru cywilnych statkow powietrznych,
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b) ewidencji polskich cywilnych statkow powietrznych przebywajacych poza granicami kraju

przez okres dhuzszy niz 6 miesiecy,

c) ewidencji obcych statkow powietrznych przebywajacych na terytorium Rzeczpospolitej

Polskiej przez okres dtuzszy niz 3 miesiace,
d) ewidencji statkow powietrznych wytaczonych z zastosowania niektorych przepiséw ustawy;

12) realizacja przez delegatury i jednostki terenowe zadan, o ktorych mowa w pkt 1-10, na zasadach

okreslonych w ust. 4.
3. W sktad LTT wchodza:

1) Inspektorat Nadzoru nad Zapewnieniem Cigglej Zdatnosci do Lotu Skomplikowanych Statkow
Powietrznych (LTT-1);

2) Inspektorat Nadzoru nad Zapewnieniem Ciaglej Zdatnosci do Lotu Statkéw Powietrznych Lotnictwa

Ogolnego (LTT-2);
3) Inspektorat Certyfikacji Wyrobow Lotniczych (LTT-3);
4) Wydziat Analiz i Standardéow Techniki Lotniczej (LTT—4);
5) Wydzial Planowania i Zarzadzania Procesami Certyfikacji i Nadzoru Technicznego (LTT-5);
6) Wydziat Rejestru Cywilnych Statkéw Powietrznych (LTR);

7) Delegatura PéInocno—Zachodnia z siedzibg w Gdansku (DLG-G) z jednostka terenowa w Poznaniu
(DLG-P);

8) Delegatura Poludniowo—Zachodnia z siedzibg we Wroctawiu (DLW-W) z jednostkami terenowymi
w Krakowie (DLW-K) i Bielsku-Biatej (DLW-BB);

9) Delegatura Potudniowo—Wschodnia z siedzibg w Rzeszowie (DLR-R) z jednostka terenowa w
Swidniku (DLR-S).

4. Pracownicy zatrudnieni w delegaturach i jednostkach terenowych, o ktérych mowa w ust. 3
pkt 7-9, wykonuja zadania, o ktéorych mowa w ust. 2, zgodnie podzialem zadan okre§lonym w

regulaminie organizacyjnym LTT.

§ 14. 1. Do wiasciwosci LTL, jako komoérki wiodacej, nalezy prowadzenie spraw w zakresie
administracji 1 nadzoru nad zaktadaniem, rejestracja, eksploatacjg i zarzadzaniem lotniskami oraz

prowadzenie spraw dotyczacych ewidencji ladowisk.
2. W zakresie, o ktorym mowa w ust. 1, do zadan LTL nalezy w szczegdlnosci:
1) realizacja zadan wynikajacych odpowiednio z:
a) przepisOw ustawy,
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b) norm i zalecanych metod postepowania Zatacznika 14 do Konwencji chicagowskiej oraz w

zakresie kompetencji departamentu pozostatych Zatacznikow,

C) przepisow rozporzadzenia nr 2018/1139/UE oraz aktéw delegowanych i wykonawczych
przyjetych na jego podstawie;

2) prowadzenie:
a) rejestru lotnisk cywilnych,
b) ewidencji ladowisk;

3) prowadzenie spraw dotyczacych:
a) promesy zezwolenia na zatozenie lotniska,
b) zezwolenia na zatozenie lotniska,
¢) wpisu lotniska do rejestru lotnisk cywilnych,
d) wpisu ladowiska do ewidencji ladowisk;

4) wydawanie, na wniosek zarzadzajacego lotniskiem, zezwolen na dokonanie istotnych zmian
eksploatacyjnych i technicznych cech lotniska;

5) zatwierdzanie, na wniosek zarzadzajacego lotniskiem, granicy czgséci lotniczej lotniska i jej zmian;

6) wydawanie, na wniosek zarzadzajacego lotniskiem lub na wniosek wojewody wiasciwego
miejscowo dla portu lotniczego decyzji w sprawie wprowadzenia w porcie lotniczym ograniczen
operacyjnych odnoszacych si¢ do poziomu hatasu;

7) zatwierdzanie instrukcji operacyjnej lotniska oraz zmian do niej;

8) prowadzenie spraw w zakresie planéw dziatania w sytuacji zagrozenia;

9) prowadzenie spraw w zakresie certyfikacji lotnisk oraz sprawowanie biezacego nadzoru nad
zarzadzajacymi lotniskami w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa eksploatacji lotnisk oraz

przestrzegania przepisow i wydanych decyzji;

10) prowadzenie spraw dotyczacych przeszkod lotniczych ponizej 100 m potozonych w granicach

powierzchni ograniczajacych przeszkody;

11) koordynowanie opiniowania planéw generalnych lotnisk;

12) uzgadnianie projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego;

13) uzgadnianie projektow decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, dla terendw, na

ktorych wyznaczono powierzchnie ograniczajgce przeszkody;

14) opiniowanie projektow studidow uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego

gminy dla terenow, na ktoérych wyznaczono powierzchnie ograniczajace przeszkody;

15) opiniowanie projektow ramowych studiow uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania
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przestrzennego zwigzku metropolitarnego dla terendow, na ktérych wyznaczono powierzchnie

ograniczajace przeszkody;

16) opiniowanie planow zagospodarowania przestrzennego wojewodztw dla terenéw, na ktorych

wyznaczono powierzchnie ograniczajace przeszkody;

17) opiniowanie mozliwosci lokalizacji inwestycji ze wzglgdu na wysoko$¢ zabudowy.

1)
2)
3)
4)

3. W sktad LTL wchodza:

Inspektorat Rejestru Lotnisk i Ewidencji Ladowisk (LTL-1);
Wydziat Wspoltpracy z Organami Administracji Publicznej (LTL-2);
Inspektorat Lotnisk (LTL-3);

Wydziat Analiz i Standardéw Lotniskowych (LTL—4).

§ 15.1. Do wlasciwosci LEP, jako komorki wiodacej, nalezy realizacja spraw w zakresie

legislacji, obstugi prawnej Urzedu, skarg i wnioskéw na dziatalno$¢ lotniczg oraz prowadzenie redakcji

Dziennika Urzedowego Urzedu.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

2. W zakresie, o ktorym mowa w ust. 1, do zadan LEP nalezy w szczegolnosci:

zapewnienie poprawnosci formalnoprawnej projektow aktow normatywnych i aktéw prawa

wewnetrznego opracowywanych w Urzedzie;

informowanie komoérek organizacyjnych o nowych aktach normatywnych zwigzanych z

dziatalno$cia Urzedu;

zapewnienie poprawnosci formalnoprawnej projektow umow cywilnoprawnych 1 decyzji
administracyjnych przygotowywanych w Urzedzie;

zastgpstwo procesowe Prezesa Urzedu lub Dyrektora Generalnego Urzedu w postgpowaniach
sadowych i administracyjnych;

przygotowywanie, na podstawie zgromadzonego przez komorki organizacyjne materiatu
dowodowego, zawiadomien o mozliwosci popetnienia przestgpstwa lub wnioskow o ukaranie w
sprawach o wykroczenia, w szczegolnosci w zakresie odpowiedzialnosci okreslonej w przepisach

art. 210 — 212 ustawy;

przygotowywanie opinii prawnych dotyczacych przepisow prawa nasuwajacych watpliwosci

interpretacyjne, we wspotpracy z wlasciwymi komoérkami organizacyjnymi;

zapewnienie prawidtowego przygotowania imiennych upowaznien i petnomocnictw udzielanych

przez Prezesa Urzedu zgodnie z odrebnym aktem prawa wewnetrznego;

zapewnienie prawidtowego przygotowania imiennych upowaznien i petnomocnictw udzielanych

przez Dyrektora Generalnego Urzedu;
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9) prowadzenie:

a) zbioru aktéw prawa wewngtrznego (Bazy Aktow Wtiasnych) wydawanych przez Prezesa

Urzedu i Dyrektora Generalnego Urzedu,

b) ewidencji wydanych upowaznien i pelnomocnictw,

€) ewidencji porozumien zawieranych przez Prezesa Urzedu,

10) prowadzenie redakcji Dziennika Urzedowego Urzgdu;

11) prowadzenie spraw zwigzanych ze sktadanymi do Urzgdu skargami i wnioskami dotyczacymi

1)
2)
3)

4)

dziatalnosci lotniczej, w tym prowadzenie rejestru skarg i wnioskow oraz przygotowywanie

okresowych sprawozdan w tym zakresie.

3. W sktad LEP wchodza:

Wydziat I Systemu Prawa Lotniczego (LEP-1);

Wydziat II Systemu Prawa Lotniczego (LEP-2);
Stanowisko ds. Dziennika Urz¢dowego Urzedu (LEP-3);
Zesp6t Radcow Prawnych (LEP—4).

§ 16. 1. Do wilasciwosci LER, jako komoérki wiodacej, nalezy realizacja zadan w zakresie

funkcjonowania i rozwoju rynku transportu lotniczego.

1)

2)

3)

4)

5)

2. W zakresie, o ktorym mowa w ust. 1, do zadan LER nalezg sprawy dotyczace w szczegolnosci:

opracowywania analiz dotyczacych rynku transportu lotniczego oraz uczestnictwo w

opracowywaniu strategicznych programow rzadowych w zakresie lotnictwa cywilnego;

koncesji i zezwolen na wykonywanie lotniczej dziatalnoéci gospodarczej, w tym wprowadzania

ograniczen liczby podmiotow wykonujacych obstuge naziemna w portach lotniczych;

nadzoru biezacego nad posiadaczami koncesji na przewoz lotniczy, zezwolen na zarzadzanie
lotniskiem uzytku publicznego oraz zezwolen na wykonywanie obstugi naziemnej w zakresie
przestrzegania warunkow okreslonych w koncesji lub zezwoleniu oraz wypehiania obowigzkoéw

okreslonych przepisami prawa,

ekonomiki i1 funkcjonowania lotnisk uzytku publicznego pod wzgledem zachowania zasad
niedyskryminacji, jawnosci 1 przejrzystosci oraz dostgpu do infrastruktury lotniska na réwnych

zasadach;

koordynacji i organizacji rozktadow lotow w portach lotniczych oraz dziatania komitetow i

prowadzenia konsultacji w portach lotniczych;
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6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

optat lotniskowych oraz oplat za uzytkowanie scentralizowane;j infrastruktury i dostep do urzadzen
i powierzchni lotniska;

organizacji i wykonywania przewozow lotniczych, w tym upowaznien przewoznikow lotniczych
do wykonywania przewozow lotniczych na okreslonych trasach i obszarach do lub z

Rzeczypospolitej Polskiej oraz zezwolen na sprzedaz i wykonywanie przewozow lotniczych do lub

z Rzeczypospolitej Polskiej przez obcych przewoznikow lotniczych;
obowiazku uzytecznosci publicznej naktadanego na trasy lub zarzadzajacego lotniskiem;

taryf przewozu lotniczego, regulaminow przewoznikow lotniczych oraz komputerowych systemow

rezerwacyjnych;

statystyki transportu lotniczego, w tym prowadzenia baz danych transportu lotniczego dotyczacych

przewoznikow lotniczych i portow lotniczych;

prowadzenia:

a) rejestru posiadaczy koncesji na podjecie i wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w zakresie

przewozu lotniczego,

b) rejestru posiadaczy zezwolen na zarzadzanie lotniskiem uzytku publicznego,
C) rejestru posiadaczy zezwolen na obstuge naziemna,

d) rejestru zezwolen na wykonywanie przewozow lotniczych,

e) rejestru upowaznien do wykonywania przewozow lotniczych,

f) bazy danych statystycznych transportu lotniczego;

kompleksowego prowadzenia spraw zwigzanych z dwustronnymi miedzynarodowymi umowami o
komunikacji lotniczej lub o transporcie lotniczym, w tym prowadzenie rejestru wyznaczen, jak
rowniez prowadzenia spraw dotyczacych umow o transporcie lotniczym negocjowanych na

poziomie UE;

opiniowanie procedowania uméw mig¢dzynarodowych opracowywanych przez inne komorki
organizacyjne, pod wzgledem zgodnosci z krajowymi przepisami dotyczacymi umow
mi¢dzynarodowych;

prowadzenie spraw dotyczacych optat nawigacyjnych oraz nadzoru, pod wzgledem

ekonomicznym, nad instytucjami zapewniajacymi stuzby zeglugi powietrzne;j;

prowadzenie spraw dotyczacych systemu skuteczno$ci dziatania dla stuzb zeglugi powietrznej i

funkcji sieciowych (Performance Scheme) we wspétpracy z LOZ.
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3. W sktad LER wchodza:
1) Wydziat Lotniczej Dziatalnosci Gospodarczej (LER-1);
2) Wydziat Przewozow Lotniczych (LER-2);
3) Wydziat Nadzoru Finansowego (LER-3);
4) Stanowisko ds. Statystyk i Analiz (LER—4);
5) Wydziat Uméw Migdzynarodowych (LER-5);
6) Stanowisko ds. Analiz i Standardéw Rynku Transportu Lotniczego (LER-6);
7)  Wydziat Ekonomiki ANS (LER-7).

§ 17. 1. Do wilasciwosci LOL, jako komorki wiodacej, nalezy prowadzenie spraw z zakresu
certyfikacji dziatalnosci w lotnictwie cywilnym, o ktérych mowa w art. 160 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy,
wydawania wykazow zatwierdzen szczegoélnych, o ktéorych mowa w art. 163b ustawy, wydawania
zezwolen na wykonywanie zarobkowych operacji specjalistycznych wysokiego ryzyka, o ktorych mowa
w art. 163c ustawy, prowadzenia uzgodnien z nadzorami lotniczymi panstw czlonkowskich UE w
zakresie wydawania opinii dla udzielenia zezwolenia na wykonywanie transgranicznych operacji
specjalistycznych wysokiego ryzyka zgodnie z ARO.OPS.150 lit. f rozporzadzenia Komisji (UE) nr
965/2012 z dnia 5 pazdziernika 2012 r. ustanawiajagcego wymagania techniczne i procedury
administracyjne odnoszace si¢ do operacji lotniczych zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (WE) nr 216/2008 (Dz. Urz. UE L 296 2 25.10.2012 str. 1, z p6zn. zm.), zwanego
dalej ,,rozporzadzeniem nr 965/2012/UE”, przyjmowania i weryfikacji zgloszen, o ktorych mowa w art.
163d ustawy, inspekcji i nadzoru nad eksploatacja statkow powietrznych oraz bezpieczenstwa

transportu lotniczego materiatow niebezpiecznych.
2. W zakresie, o ktorym mowa w ust. 1, do zadan LOL nalezy w szczegdInosci:

1) realizacja zadan wynikajacych z Zatacznika 6 i 18 do Konwencji chicagowskiej oraz w zakresie

kompetencji departamentu pozostatych Zatacznikow;

9 Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaly ogtoszone w Dz. Urz. UE L 227 z 24.08.2013, str. 1, Dz. Urz.
UE L 23z 28.01.2014, str. 27, Dz. Urz. UE L 28 z 31.01.2014, str. 17, Dz. Urz. UE L 123 z 24.04.2014, str. 1,
Dz.Urz. UE L 24730.01.2015, str. 5, Dz. Urz. UE L 106 z 24.04.2015, str. 18, Dz. Urz. UE L 206 z 01.08.2015,
str. 21, Dz. Urz. UE L 330z 16.12.2015, str. 1, Dz. Urz. UE L 198 z 23.07.2016, str. 13, Dz. Urz. UE L 350 z
22.12.2016, str. 126, Dz. Urz. UE L 55 7z 02.03.2017, str. 1, Dz. Urz. UE L 145z 08.06.2017, str. 26, Dz. Urz.
UE L 2357 13.09.2017, str. 32, Dz. Urz. UE L 71 7 14.03.2018. str. 1, Dz. Urz. UE L 188 z 25.07.2018, str. 3,
Dz. Urz. UE L 326 z 20.12.2018, str. 53, Dz. Urz. UE L 228 z 04.09.2019, str. 106, Dz. Urz. UE L 229 z
05.09.2019, str. 1, Dz. Urz. UE L 230 z 06.09.2019, str. 10, Dz. Urz. UE L 176 z 05.06.2020, str. 11, Dz. Urz.
UE L 259 7 10.08.2020, Dz. Urz. UE L 416 z 11.12.2020, str. 24, Dz. Urz. UE L 229 z 29.06.2021 r., Dz. Urz.
UE L 282 z 05.08.2021, str. 5, Dz. Urz. UE L 450 z 16.12.2021, str. 21, Dz. Urz. UE L 85z 14.03.2022, str. 4
oraz Dz. Urz. UE L 141 z 20.05.2022, str. 13, Dz. Urz. UE L 293 7 14.11.2022, str. 3, Dz. Urz. UE L 325 z
20.12.2022, str. 56 oraz Dz. Urz. UE L 30 z 02.02.2023, str. 11.
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

realizacja zadan w ramach umow partnerskich podpisanych pomigdzy Nadzorami Lotnictwa

Cywilnego krajow trzecich, a Urzgdem;

prowadzenie spraw z zakresu certyfikacji dziatalnosci w lotnictwie cywilnym wykonywanej przy
uzyciu statkow powietrznych w zakresie: przewozu lotniczego, obstugi naziemnej statkow
powietrznych dotyczacej obstugi materiatow niebezpiecznych oraz zaopatrywania w materiaty
napedowe, w tym powolywanie i koordynowanie dzialan zespotow certyfikacyjnych, a takze

prowadzenie biezacego nadzoru nad posiadaczami certyfikatow;

prowadzenie spraw z zakresu wydawania zezwolen na wykonywanie zarobkowych operacji
specjalistycznych wysokiego ryzyka, o ktorych mowa w art. 163c ustawy, przyjmowania i
weryfikacji zgloszen, o ktorych mowa w art. 163d ustawy, przyjmowania i weryfikacji zgtoszen
operacji zarobkowych przy uzyciu szybowcow, przyjmowania i weryfikacji zgloszen operacji
zarobkowych przy uzyciu balonow, przyjmowania i weryfikacji zgtoszen wykonywania przewozu
lotniczego oraz ushug lotniczych przy wykorzystaniu urzadzen latajacych a takze prowadzenie

biezacego nadzoru nad wyzej wymienionymi podmiotami;
prowadzenie spraw z zakresu wydawania wykazow zatwierdzen szczeg6lnych;

prowadzenie spraw z zakresu wykonywania inspekcji i nadzoru nad eksploatacjg statkow

powietrznych;

prowadzenie spraw z zakresu wykonywania inspekcji na ptycie obcych i krajowych statkow
powietrznych i ich zaldg w czasie pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Safety
Assessment of Foreign/Community/National Aircraft), zwanych dalej ,,SAFA/SACA/SANA”, oraz

podejmowanie dziatan z nimi zwigzanych;

wnioskowanie o powotanie i odwotanie Koordynatora Operatorow Krajowych oraz Krajowego

Koordynatora Programu SAFA;

prowadzenie spraw dotyczacych przekazywania i przejmowania niektorych funkcji nadzoru
operacyjnego nad bezpieczenstwem eksploatacji statku powietrznego organowi innego panstwa niz

panstwo jego rejestracji, zgodnie z postanowieniami art. 83 bis Konwencji chicagowskiej;

10) prowadzenie  spraw  dotyczacych bezpieczenstwa transportu lotniczego  materiatow

niebezpiecznych, w tym wydawania niezbednych zgdd, zatwierdzen i odstepstw;

11) prowadzenie spraw w zakresie upowazniania przewoznikéw lotniczych do prowadzenia szkolen

wstepnych oraz wydawania $§wiadectw dopuszczenia do pracy personelu poktadowego;

12) prowadzenie spraw w zakresie zatwierdzania podmiotow jako organizacji szkoleniowych

upowaznionych do szkolenia kandydatow ubiegajacych si¢ o wydanie $wiadectwa dopuszczenia do

pracy personelu poktadowego;
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13) prowadzenie spraw zwigzanych z uznawaniem umow leasingu (z zatogg i bez zatogi), w zakresie

przewidzianym w przepisach UE odnoszacych si¢ do operacji lotniczych;

14) prowadzenie postgpowan w zakresie wydawania zgdd na wykonanie niechandlowych operacji

przebazowania statku powietrznego, o ktérych mowa w art. 158 ust. 3e ustawy;

15) prowadzenie spraw w zakresie akceptacji uméw o dzieleniu oznaczenia linii, w zakresie

przewidzianym w przepisach UE odnoszacych si¢ do operacji lotniczych;

16) prowadzenie spraw w zakresie zatwierdzania, W czg¢sciach tego wymagajacych, wykazu

wyposazenia minimalnego (Minimum Equipment List — MEL), przy wspotpracy z LTT;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z uznawaniem zagranicznych certyfikatow przewoznikéw

lotniczych;

18) prowadzenie postepowan o zatwierdzenie indywidualnego programu okreslajacego czas lotu

(IFTSS) na podstawie art. 76 ust. 7 rozporzadzenia nr 2018/1139/UE;

19) prowadzenie postepowan w sprawach dotyczacych zatwierdzenia alternatywnych sposobow
spelnienia wymagan na podstawie przepisu ORO.GEN.120 lit. d zatagcznika III do rozporzadzenia
nr 965/2012/UE;

20) prowadzenie:

a) rejestru decyzji administracyjnych Prezesa Urzgdu zwigzanych z wydaniem certyfikatoéw AOC
(Air Operator Certificate) oraz AHAC (Airport Handling Agent Certificate),

b) rejestru posiadaczy certyfikatu AOC,

c) rejestru posiadaczy certyfikatu AHAC,

d) rejestru zgloszen wykonywania przewozu lotniczego lub $wiadczenia ustug lotniczych przy
wykorzystaniu urzadzen latajacych,

e) rejestru zgloszen SAO, wykonywania operacji zarobkowych przy uzyciu szybowcow,

f) rejestru zgloszenh BOP, wykonywania operacji zarobkowych przy uzyciu balonéw wolnych,

g) rejestru zgloszen operacji specjalistycznych SPO (Specialised Operation) oraz wnioskéw o
wydanie zezwolenia SPO HR (High Risk Commercial Specialised Operation) zgodnie z
rozporzadzeniem nr 965/2012/UE,

h) rejestru zgloszen operacji specjalistycznych wykonywanych zgodnie z art. 163d ust. 1 pkt 2
ustawy,

1) rejestru zgloszen operacji przeciwpozarowych i1 gasniczych wykonywanych na podstawie
zezwolenia wydanego zgodnie z art. 163c ust. 1 ustawy,

j) rejestru zgloszen operacji niezarobkowych wykonywanych przy uzyciu skomplikowanych
statkow powietrznych NCC (Non Commercial Air Operation with Complex Motor Powered
Aircraft) zgodnie z ORO.DEC.100 zatgcznika III do rozporzadzenia nr 965/2012/UE,
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k) rejestru procesow uzyskania wykazu zatwierdzen szczeg6élnych dla uzytkownikow statkow
powietrznych, ktorych dotyczy rozporzadzenie nr 2018/1139/UE,

1) rejestru programoéw ciaglego nadzoru operacyjnego prowadzonych przez LOL,

m) rejestru decyzji administracyjnych Prezesa Urzedu zwigzanych z wydawaniem certyfikatow
AOC, AHAC, zatwierdzen szczego6lnych, uznania umow leasingu, uméw w sprawie dzielenia

oznaczen linii oraz uznania zagranicznych certyfikatow;

21) przyjmowanie zgtoszen od operatoréw z innych panstw cztonkowskich UE zamiaru wykonywania

zarobkowych operacji specjalistycznych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

22) przyjmowanie zgloszen od operatoréw z innych panstw cztonkowskich UE zamiaru wykonania
morskich operacji $miglowcowych, o ktérych mowa w SPA.HOFO.100 zatacznika V do
rozporzadzenia nr 965/2012/UE.

3. W sktad LOL wchodza:
1) Inspektorat Operacyjny Transportu Lotniczego (LOL-1);
2) Inspektorat Operacji Specjalistycznych, Lotoéw Lokalnych i Lotnictwa Ogdlnego (LOL-2);
3) Wydziat Analiz i Standardéw Operacyjnych (LOL-3);
4) Inspektorat Kontroli Naziemnej SAFA/SACA/SANA (LOL-4);
5) Wydziat Zarzadzania Procesami Certyfikacji i Nadzoru Operacyjnego (LOL-5);
6) Inspektorat materiatow niebezpiecznych oraz agentow obstugi naziemnej (LOL—-6).

§ 18. 1. Do wilasciwosci LPL, jako komoérki wiodacej, nalezy prowadzenie spraw dotyczacych
sprawdzania kwalifikacji kandydatow na cztonkéw personelu lotniczego oraz cztonkoéw personelu
lotniczego w celu wydania licencji, $wiadectwa kwalifikacji lub wpisywanych do nich uprawnien
lotniczych oraz certyfikacji i rejestrowania dziatalnosci szkoleniowej w lotnictwie cywilnym, a takze

nadzoru nad badaniami lotniczo—lekarskimi.
2. W zakresie, o ktérym mowa w ust. 1, do zadan LPL nalezy w szczegolnosci:

1) realizacja zadan wynikajacych z Zalacznika 1 do Konwencji chicagowskiej oraz w zakresie

kompetencji departamentu pozostatych Zatacznikow;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z licencjami, $wiadectwami kwalifikacji i uprawnieniami

lotniczymi cztonkéw personelu lotniczego w zakresie niezastrzezonym do kompetencji LOZ;

3) przygotowywanie odpowiedzi na zapytania interesantdéw dotyczace obowigzujacych przepisow
prawa z zakresu licencjonowania, dziatalnosci szkoleniowej w lotnictwie cywilnym oraz badan

lotniczo-lekarskich, przy wspotpracy z LEP;
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

prowadzenie spraw dotyczacych egzaminéw panstwowych na licencje, $wiadectwa kwalifikacji i
uprawnienia lotnicze, w tym dotyczacych powotywania cztonkéw komisji egzaminacyjnej oraz

nadzoru nad dziatalno$cig egzaminatoréw praktycznych w zakresie niezastrzezonym dla LBSP;

prowadzenie procesow certyfikacji osrodkdéw i1 organizacji szkolenia lotniczego oraz nadzér nad
prowadzeniem szkolenia przez te osrodki i organizacje w zakresie niezastrzezonym do kompetencji
LOZ;

rejestrowanie podmiotdw szkolacych prowadzacych szkolenie personelu lotniczego w celu

uzyskania $wiadectwa kwalifikacji i wpisywanych do niego uprawnien lotniczych w zakresie

niezastrzezonym dla LBSP;

prowadzenie badan kwalifikacyjnych szkoleniowych urzadzen symulacji lotu oraz zatwierdzanie

operatoréw tych urzadzen;

wykonywanie zadan wynikajacych z nadzoru Prezesa Urzgdu nad dziatalnoscia Naczelnego

Lekarza Lotnictwa Cywilnego;

prowadzenie:

a) rejestru personelu lotniczego,

b) listy centrow medycyny lotniczej oraz lekarzy orzecznikow,

¢) ewidencji upowaznien wydawanych dla egzaminatoréw praktycznych i teoretycznych,
d) rejestru podmiotéw szkolgcych,

e) ewidencji certyfikowanych oraz zadeklarowanych osrodkéw i organizacji szkolenia lotniczego,

a takze urzadzen symulacji lotu.

3. W sktad LPL wchodza:
Inspektorat Licencjonowania Personelu Lotniczego (LPL-1);
Inspektorat Certyfikacji i Nadzoru (LPL-2);
Inspektorat Personelu Technicznego (LPL-3);
Stanowisko ds. Analiz i Standardow Personelu Lotniczego (LPL—4);
Wydziat Naczelnego Lekarza Lotnictwa Cywilnego (NLL);
Inspektorat ds. Egzaminowania Personelu Lotniczego (EPL);
Wyadziat Rejestru Personelu Lotniczego (RPL).

§ 19. 1. Do wtasciwosci LOZ, jako komorki wiodgcej, nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z

zegluga powietrzna, lotniczymi urzadzeniami naziemnymi, przeszkodami lotniczymi, poszukiwaniem i

ratownictwem lotniczym, oceng skuteczno$ci dziatania stuzb zeglugi powietrznej, personelem stuzb
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ruchu lotniczego oraz organizacjami szkoleniowymi personelu stuzb ruchu lotniczego.
2. W zakresie, o ktorym mowa w ust. 1, do zadan LOZ nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw z zakresu certyfikacji instytucji zapewniajacych stuzby zeglugi powietrzne;j i
organizacji szkoleniowych personelu stuzb ruchu lotniczego oraz sprawowanie i koordynowanie

biezacego nadzoru nad ich dziatalnoscia;
2) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad zmianami w systemach funkcjonalnych;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z licencjami, $wiadectwami kwalifikacji i uprawnien lotniczych

cztonkow personelu stuzb ruchu lotniczego;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem kompetencji cztonkdéw personelu stuzb ruchu

lotniczego;
5) prowadzenie spraw dotyczacych dziatalno$ci stuzb ruchu lotniczego;

6) prowadzenie spraw dotyczacych stuzb tacznos$ci, nawigacji i dozorowania, w tym: prowadzenie

rejestru lotniczych urzadzen naziemnych, z wytaczeniem wzrokowych pomocy nawigacyjnych;
7) prowadzenie spraw dotyczacych dziatalnosci stuzb meteorologicznych dla lotnictwa cywilnego;
8) prowadzenie spraw dotyczacych dziatalno$ci stuzb poszukiwania i ratownictwa lotniczego;

9) prowadzenie spraw dotyczacych dziatalnosci stuzb informacji lotniczej, w tym w zakresie map

lotniczych;

10) udziat w prowadzeniu spraw dotyczacych systemu skutecznosci dziatania dla stuzb zeglugi

powietrznej i funkcji sieciowych (Performance Scheme);

11) prowadzenie spraw dotyczacych zarzadzania przestrzenig powietrzng, w tym spraw z zakresu
funkcjonowania Komitetu Zarzadzania Przestrzenia Powietrzng oraz spraw zwigzanych ze

wspotpraca cywilno-wojskowa w zakresie wlasciwosci departamentu;
12) prowadzenie spraw dotyczacych zarzadzania przeptywem ruchu lotniczego;
13) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad projektowaniem procedur lotu;
14) prowadzenie spraw zwigzanych z zakazami lub ograniczeniami lotow;

15) prowadzenie spraw dotyczacych lotow migdzynarodowych niebedacych przewozami lotniczymi,

w tym lotdw o znaczeniu panstwowym lub innych uzgadnianych droga dyplomatyczna;

16) prowadzenie spraw dotyczacych przeszkod lotniczych w zakresie niezastrzezonym do kompetencji

LTL;

17) prowadzenie spraw dotyczacych prac geodezyjno—Kartograficznych, w tym administrowanie

bazami danych przestrzennych oraz zarzadzanie systemami informacji przestrzennej (GIS)
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18)

19)
20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)

1
2)
3)
4)

5)

wspomagajacymi prace Urzedu;

uzgadnianie lokalizacji inwestycji w otoczeniu lotniczych urzadzen naziemnych, w tym
uzgadnianie projektéw miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego (MPZP), decyzji o
warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, decyzji o lokalizacji inwestycji celu
publicznego, studidow uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania, przystapien do sporzadzania
MPZP oraz rozpatrywanie indywidualnych wystapien inwestorow prywatnych i pism z tym

zwigzanych;
prowadzenie spraw zwiazanych z zarzagdzaniem zasobami czgstotliwosci na potrzeby lotnictwa;
prowadzenie ewidencji poktadowych i osobistych nadajnikéw sygnatu niebezpieczenstwa;

prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem wskaznikow lokalizacji statych stacji stuzby

lotniczej albo telekomunikacyjnej sieci lotniczej;

realizacja zadan wynikajacych z Zatgcznika 2-5, 10-12 i 15 do Konwencji chicagowskiej oraz w

zakresie kompetencji departamentu pozostatych Zatacznikow;

prowadzenie spraw zwigzanych z cybersecurity w ATM/ANS, przy wspotpracy z komorka

wiodaca w obszarze bezpieczenstwa teleinformatycznego w Urzedzie;

prowadzenie spraw dotyczacych Europejskiego Systemu Zarzadzania Ruchem Lotniczym nowej

generacji — SESAR (Single European Sky ATM Research) w zegludze powietrznej;

prowadzenie spraw dotyczacych Migdzynarodowego Satelitarnego Programu Wspomagania

Poszukiwania i Ratownictwa Cospas—Sarsat;

udzial w pracach organdéw decyzyjnych, nadzorujacych i doradczych w ramach zarzadzania

Baltyckim Funkcjonalnym Blokiem Przestrzeni Powietrznej (Baltic FAB);

udziat w pracach Platformy Koordynacyjnej Pafnstwowych Wtadz Nadzorujacych i jej grup
roboczych;
aktualizacja danych i dokonywanie uzgodnien dotyczacych Europejskiego Planu Zeglugi

Powietrznej.
3. W sktad LOZ wchodza:
Inspektorat ATM (LOZ-1);
Inspektorat AIS i DAT (LOZ-2);
Wydzial Analiz i Standardéw Zeglugi Powietrznej (LOZ-3);
Inspektorat CNS (LOZ—4);

Inspektorat MET (LOZ-5);
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6)

Inspektorat Personelu ATS (LOZ-6).

§ 20. 1. Do wlasciwosci LOB, jako komorki wiodacej, nalezy prowadzenie spraw w zakresie

ochrony lotnictwa cywilnego przed aktami bezprawnej ingerencji oraz utatwien w lotnictwie cywilnym.

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

10)

2. W zakresie, 0 ktorym mowa w ust. 1, do zadan LOB nalezy w szczeg6lnosci:

realizacja zadan wynikajacych z Zalacznika 9 i 17 do Konwencji chicagowskiej oraz w zakresie

kompetencji departamentu pozostatych Zatacznikdw;

realizacja zadan wynikajacych z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr
300/2008 z dnia 11 marca 2008 r. w sprawie wspolnych zasad w dziedzinie ochrony lotnictwa
cywilnego i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 2320/2002 (Dz. Urz. UE L 97 z 09.04.2008, str.

72, z pozn. zm.Y), oraz jego aktow wykonawczych;

prowadzenie spraw w zakresie zatwierdzania programéw ochrony lotnisk, przewoznikoéw
lotniczych, instytucji zapewniajacej stuzby zeglugi powietrznej, zarejestrowanego agenta oraz
podmiotow prowadzacych dziatalnos¢ lotnicza, a takze sprawowanie nadzoru nad realizacja tych

programow;
prowadzenie spraw dotyczacych Krajowego Programu Ochrony Lotnictwa Cywilnego;

prowadzenie spraw dotyczacych Krajowego Programu Kontroli Jakosci w zakresie ochrony

lotnictwa cywilnego;
prowadzenie spraw dotyczacych Krajowego Programu Szkolenia w zakresie lotnictwa cywilnego;
prowadzenie spraw dotyczacych Krajowego Programu Utatwien Lotnictwa Cywilnego;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem certyfikatow inspektora lotnictwa cywilnego (Civil

Aviation Inspector Certificate — CAIC);

prowadzenie spraw zwigzanych z czynnos$ciami kontroli jakosci w zakresie ochrony lotnictwa
cywilnego w Rzeczpospolitej Polskiej lub wobec polskich statkow powietrznych przebywajacych
za granicg przez UE, ICAO, ECAC oraz przez wnioskujagce o takie czynnosci panstwa
cztonkowskie ICAO lub przez wnioskujacych o takie czynnosci przewoznikéw lotniczych z panstw

cztonkowskich ICAO operujacych do Polski;

prowadzenie spraw zwigzanych z wyznaczaniem zarejestrowanych agentow, znanych nadawcow,
zarejestrowanych ~ dostawcow  zaopatrzenia pokladowego oraz unijnych podmiotéw

zatwierdzajacych;

4

Zmiany tekstu wymienionego rozporzadzenia zostaty ogloszone w Dz. Urz. UE L 7 z 12.01.2010, str. 3, Dz.
Urz. UE L 367 z 23.12.2014, str. 126, Dz. Urz. UE L 258 z 03.10.2015, str. 18 oraz Dz. Urz. UE L 28 z
04.02.20186, str. 20.
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11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

1)
2)
3)
4)
5)

6)

prowadzenie spraw zwigzanych z wprowadzaniem dodatkowych §rodkow ochrony bezpieczenstwa

pasazerow, bagazu, tadunkéw oraz przesylek pocztowych;

wspotpraca cywilno—wojskowa w zakresie wilasciwosci departamentu, ze szczegdlnym

uwzglednieniem ochrony lotnictwa cywilnego przed aktami bezprawnej ingerencji;

realizacja zadan z zakresu certyfikacji lotnisk uzytku publicznego, przewoznikow lotniczych,
instytucji zapewniajacej stuzby zeglugi powietrznej oraz podmiotow prowadzacych dziatalno$é

lotnicza pozostajacych w zakresie wlasciwos$ci departamentu;
certyfikacja operatorow kontroli bezpieczenstwa;

certyfikacja krajowych i wewnetrznych audytoréw kontroli jakosci w zakresie ochrony lotnictwa
cywilnego;
zatwierdzanie instruktoréw prowadzacych szkolenia w zakresie ochrony lotnictwa cywilnego;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji w sprawie wprowadzenia alternatywnych

srodkéw ochrony przez zarzadzajacych lotniskami;

prowadzenie:

a) listy operatorow kontroli bezpieczenstwa,

b) listy krajowych i wewnetrznych audytorow kontroli jako$ci w zakresie ochrony lotnictwa

cywilnego,

€) wykazu instruktoréw prowadzacych szkolenia w zakresie ochrony lotnictwa cywilnego,
d) listy oséb odpowiedzialnych za ochrone w podmiotach prowadzacych dziatalno$¢ lotnicza,

e) listy podmiotow nadzorowanych w ramach wtasciwosci departamentu.

3. W sktad Departamentu LOB wchodza:

Inspektorat Ochrony Lotnictwa Cywilnego (LOB-1);

Inspektorat Kontroli Jako$ci w zakresie Ochrony Lotnictwa Cywilnego (LOB-2);
Inspektorat Szkolenia w zakresie Ochrony Lotnictwa Cywilnego (LOB-3);
Stanowisko ds. Analiz i Standardéow Ochrony Lotnictwa Cywilnego (LOB—4);
Stanowisko ds. Utatwien w Lotnictwie Cywilnym (LOB-6);

Stanowisko ds. Bezpieczenstwa Teleinformatycznego w Lotnictwie Cywilnym (LOB-7).

§ 21. 1. Do wiasciwosci LSM, jako komorki wiodacej, nalezy obstuga merytoryczna Prezesa Urzedu

w zakresie cztonkostwa Rzeczypospolitej Polskiej w organizacjach migdzynarodowych w obszarze

lotnictwa cywilnego, realizacja zadan wynikajacych z cztonkostwa Rzeczypospolitej Polskiej w UE w
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obszarze lotnictwa cywilnego w zakresie niezastrzezonym dla innych komoérek organizacyjnych Urzedu

oraz prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong $rodowiska w lotnictwie cywilnym w zakresie

niezastrzezonym dla innych komorek organizacyjnych Urzedu.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

1
2)

3)

2. W zakresie, o ktorym mowa w ust. 1, do zadan LSM nalezy w szczegolnoSci:

zapewnienie prawidtowej dzialalnosci Urzgdu w =zakresie uczestnictwa w procesach

prawotworczych i decyzyjnych UE w obszarze lotnictwa cywilnego;

realizacja zadan zwigzanych z przystapieniem Rzeczypospolitej Polskiej do miedzynarodowych

konwenc;ji lotniczych, w tym udziatl w ich opracowywaniu i negocjowaniu;

przygotowywanie korespondencji wychodzacej od Prezesa Urzedu w zakresie wilasciwos$ci

departamentu;

przygotowywanie udziatu Prezesa Urzedu w migdzynarodowych spotkaniach i konferencjach oraz

koordynowanie przygotowywania zwigzanych z tym prezentacji i materialow;

reprezentowanie Prezesa Urzedu w europejskich oraz migdzynarodowych organizacjach lotniczych
i agencjach UE, w tym przygotowywanie we wspotpracy z komoérkami organizacyjnymi, stanowisk

1 ich prezentowanie na posiedzeniach w zakresie wskazanym przez Prezesa Urzedu;

zglaszanie do ICAO nadania oznaczenia lokalizacji oraz koordynowanie spraw zwigzanych z

przypisywaniem desygnatorow;

koordynowanie wspotpracy z Komisja Europejskag oraz EASA w sprawach zwigzanych z

europejskim procesem legislacyjnym:;
realizacja zadan wynikajacych z Zatacznika 16 tom IV do Konwencji chicagowskiej;

prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong s$rodowiska w lotnictwie cywilnym w zakresie

niezastrzezonym dla innych komorek organizacyjnych Urzedu.
3. W sktad LSM wchodza:

Wydziat ds. Analiz i Koordynacji Europejskiej (LSM-1);
Stanowisko ds. Organizacji Migdzynarodowych (LSM-2);

Stanowisko ds. Ochrony Srodowiska w Lotnictwie Cywilnym (LSM-3).

§ 22. 1. Do wiasciwosci LBSP, jako komorki wiodacej, nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z

rejestrem operatorow systemow bezzatogowych statkow powietrznych, kwalifikacjami personelu

lotniczego 1 dziatalno$cig szkoleniowg w zakresie systemow bezzatogowych statkéw powietrznych,

nadzorowanie i kontrola operatoréw systeméw bezzatogowych statkdbw powietrznych oraz

koordynowanie spraw zwigzanych z integracjg systemoéw bezzalogowych statkow powietrznych z

cywilng przestrzenig powietrzng.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

1)
2)

3)

2. W zakresie, o ktérym mowa w ust. 1, do zadan LBSP nalezy w szczegdlnosci:

prowadzenie spraw zwigzanych z kwalifikacjami lotniczymi cztonkow personelu lotniczego w

zakresie systemow bezzatogowych statkdw powietrznych;
prowadzenie rejestru operatoréw systemow bezzalogowych statkdw powietrznych;

nadzorowanie operatorOw bezzalogowych statkow powietrznych lub uznanych podmiotéw
prowadzacych szkolenia praktyczne i oceng umiej¢tnosci praktycznych personelu lotniczego w

zakresie systemow bezzalogowych statkow powietrznych;

nadzorowanie wyznaczonych podmiotow prowadzacych egzaminy lub szkolenia teoretyczne

personelu lotniczego w zakresie systemow bezzalogowych statkow powietrznych;

prowadzenie spraw zwigzanych z dziataniami majacymi na celu zapewnienie bezpieczenstwa

operacji systemami bezzatogowych statkow powietrznych;

nadzor nad przestrzeganiem przez operatoréw systemow bezzalogowych statkow powietrznych
oraz wyznaczonych albo uznanych podmiotow, operatoréw szkolacych, o ktorych mowa w pkt 3
i 4, przepisdéw z zakresu prawa lotniczego, warunkow i ograniczen zawartych w aktach prawnych,

poprzez realizacj¢ zadan kontrolnych i audytow tych operatoréw lub podmiotow;

przygotowywanie odpowiedzi na zapytania interesantdow dotyczace obowigzujacych przepisow

prawa w zakresie kompetencji departamentu, przy wspotpracy z LEP;

wspotpraca z innym nadzorami lotniczymi, ICAO, EASA, EUROCONTROL i innymi
organizacjami lotniczymi w zakresie spraw zwigzanych z integracjg systemoéw bezzatogowych

statkow powietrznych z cywilng przestrzenia powietrzng, przy wspolpracy z LSM;

realizowanie zadan z zakresu promocji bezpieczenstwa w zakresie systemow bezzalogowych
statkbw powietrznych, w tym wspotorganizowanie szkolen, warsztatow tematycznych
i seminariow oraz przygotowywanie i publikacja komunikatow, materiatow doradczych
i informacyjnych z zakresu bezpieczenstwa operacji przy uzyciu systemow bezzatogowych

statkow powietrznych;

prowadzenie spraw zwigzanych ze wspoétpraca z innymi organami administracji publicznej i
stuzbami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo publiczne i bezpieczenstwo wewnetrzne panstwa

w zakresie dotyczacym systemow bezzatogowych statkow powietrznych.
3. W sktad LBSP wchodza:

Inspektorat ds. Kontroli i Nadzoru nad Operacjami SBSP (LBSP-1);
Inspektorat ds. Standardow, Notyfikacji i Nadzoru nad Rynkiem (LBSP-2);

Stanowisko ds. Rejestru Operatoréw SBSP (LBSP-3);
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4)  Stanowisko ds. Promocji Bezpieczenstwa (LBSP—4).

§ 23. 1. Do wiasciwosci LBB jako komorki wiodacej, nalezy: nadzorowanie, koordynowanie i
prowadzenie spraw dotyczacych zarzadzania bezpieczenstwem w lotnictwie cywilnym, realizacja
zadan dotyczacych tworzenia i aktualizacji Krajowego Programu Bezpieczenstwa w Lotnictwie
Cywilnym, zwanego dalej ,,KPBWLC”, w zakresie wlasciwosci Urzedu oraz koordynowanie dziatan
zwigzanych z wdrazaniem i funkcjonowaniem KPBwLC, komputerowej bazy zdarzen lotniczych,
funkcjonowania obowigzkowego systemu zgtaszania zdarzen lotniczych, spraw pokazéw lotniczych, a
takze identyfikacja, koordynacja i wdrazanie standardow europejskich oraz ICAO w zakresie
dotyczacym bezpieczenstwa lotnictwa cywilnego, w tym realizacja funkcji monitorowania zgodnosci
systemu zarzadzania z odpowiednimi wymaganiami oraz adekwatno$ci procedur w zakresie
prowadzenia ocen zgodnosci, wynikajacej z rozporzadzen wykonawczych Komisji (UE) do

rozporzadzenia nr 2018/1139/UE.
2. W zakresie, o ktérym mowa w ust. 1, do zadan LBB nalezy w szczegdlnosci:

1) realizacja zadan wynikajacych z Zalacznika 19 do Konwencji chicagowskiej oraz w zakresie

kompetencji departamentu pozostatych Zatacznikdw;

2) wspolpraca z komorkami organizacyjnymi prowadzacymi nadzor nad efektywno$cig systemow

zarzadzania bezpieczenstwem w podmiotach lotniczych w oparciu 0 KPBWLC;

3) wspolpraca z innym nadzorami lotniczymi, EUROCONTROL, EASA i ICAO w zakresie spraw

dotyczacych systemow zarzgdzania bezpieczenstwem,;

4) w zakresie zdarzen lotniczych — analiza trendow i zagrozen bezpieczefstwa w lotnictwie cywilnym
— w czesci niezastrzezonej dla Panstwowej Komisji Badania Wypadkow Lotniczych, zwang dale;j

,,PKBWL” dla potrzeb KPBWLC;

5) koordynacja i prowadzenie spraw dotyczacych systemowego gromadzenia, analizy i
rozpowszechniania wybranych informacji w zakresie bezpieczenstwa lotniczego dla potrzeb

KPBWLC odnoszacych si¢ w szczegdlnosci do:
a) sprawozdan z wykonania zadan lotniczych,

b) gromadzenia i analizowania wybranych danych uzyskiwanych poprzez inspekcje/audyty z

systemow zarzadzania bezpieczenstwem w podmiotach lotniczych,

¢) wybranych wskaznikow bezpieczenstwa w oparciu o dane z systemu raportowania zdarzen

lotniczych;

6) nadzor i prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja pokazéw lotniczych, w tym

przygotowywanie dokumentacji do wydawania zgod na ich przeprowadzenie oraz na obnizenie
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wysokosci lotow akrobacyjnych w strefie pokazu lotniczego, w strefie lotow akrobacyjnych oraz

nad lotniskiem;

7) prowadzenie postepowan w zwigzku z otrzymaniem zalecen bezpieczenstwa zgodnie z odrgbnym

aktem prawa wewnetrznego;
8) koordynowanie i prowadzenie zadan, o ktorych mowa art. 21 ust. 2 pkt 15 ustawy, dotyczacych:

a) gromadzenia, analizy, przetwarzania i przechowywania w komputerowych bazach danych
systemu European Co-ordination Centre for Accident and Incident Reporting System

(ECCAIRS) informacji o zdarzeniach lotniczych,

b) utrzymania baz danych i integracji baz danych (krajowych i UE) w zakresie zglaszania zdarzen

lotniczych,

€) wdrazania, monitorowania i nadzorowania funkcjonowania systemu ECCAIRS wewnatrz

Urzedu oraz u wybranych grup uzytkownikéw zewnetrznych,

d) wymiany danych oraz udostepniania wiasciwym organom panstw cztonkowskich UE i Komisji

Europejskiej wybranych informacji na podstawie zglaszanych zdarzen lotniczych;

9) wspodlpraca z PKBWL oraz z Komisjg Badania Wypadkéw Lotniczych Lotnictwa Panstwowego w

funkcjonowania systemu obowigzkowego zglaszania zdarzen lotniczych;
10) realizowanie zadan z zakresu promocji bezpieczenstwa w ramach KPBwLC, w tym:

a) wspolorganizowanie szkolen, warsztatow tematycznych i seminaridw oraz przygotowywanie
materiatow doradczych i informacyjnych z zakresu zarzadzania bezpieczenstwem, w tym ,,just

culture”,

b) publikacja we wspdtpracy z innymi komodrkami organizacyjnymi informacji dotyczacych

KPBwWLC w zakresie odpowiedzialnosci Urzgdu;
11) petnienie funkcji punktéw kontaktowych w zakresie:
a) systemu ECCAIRS,
b) w ramach Europejskiego Programu i Planu Bezpieczenstwa Lotniczego (EASP&P),
C) naruszen zasad ,,just culture” w podmiotach lotniczych;

12) pelnienie funkcji Krajowego Koordynatora ds. Standaryzacji (National Standarisation
Coordinator — NSC) zgodnie z art. 6 rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 628/2013
z dnia 28 czerwca 2013 r. w sprawie metod pracy stosowanych przez Europejska Agencje
Bezpieczenstwa Lotniczego przy prowadzeniu inspekcji standaryzacyjnych i monitorowaniu

stosowania przepisow rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 216/2008 oraz
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uchylajacego rozporzadzenie Komisji (WE) nr 736/2006 (Dz. Urz. UE L 179 z29.06.2013, str. 46,

z pozn. zm.Y), w szczegdlnosci w ramach procesu, o ktérym mowa w 9 ust. 1 pkt 8;

13) monitorowanie wdrazania i jednolitego stosowania standardow prawnych UE, w tym EASA, ICAO
oraz innych europejskich i migdzynarodowych organizacji lotniczych w zakresie dotyczacym

bezpieczenstwa w lotnictwie cywilnym;

14) koordynacja i obstuga, jako koordynator w ramach Urzedu, platformy internetowej EASA

FlexTool;

15) koordynowanie realizacji obowigzkéw notyfikacyjnych oraz informacyjnych wobec Komisji
Europejskiej, EASA oraz panstw cztonkowskich UE w zakresie dotyczacym bezpieczenstwa w

lotnictwie cywilnym;

16) petnienie funkcji Krajowego Koordynatora ds. Ciggltego Monitorowania Bezpieczenstwa (NCMC)
zgodnie z pkt 3 Porozumienia o Wspotpracy pomigdzy Rzeczpospolita Polskg a ICAO dotyczacego
Programu Audytow Bezpieczenstwa (USOAP CMA), w szczegdélno$ci w ramach procesu, o

ktorym mowa w § 9 ust. 1 pkt 8;

17) wdrozenie i wykonywanie czynno$ci w ramach funkcji monitorowania zgodno$ci systemu
zarzadzania, o ktorej mowa w ust. 1, w celu zapewnienia, ze podejmowane przez Urzad dziatania

sa wykonywane w sposob zgodny z przepisami i pod odpowiednim nadzorem.
3. W sktad LBB wchodza:

1) Inspektorat Zarzadzania Bezpieczenstwem Lotniczym (LBB-1);

2) Wydzial Analiz Bezpieczenstwa Lotniczego (LBB-2);

3) Woyadziat Standardéw Lotniczych i Monitorowania Zgodnosci (LBB-3).

§ 24. 1. Do wiasciwosci KOPP, jako komorki wiodacej, nalezy prowadzenie spraw dotyczacych
ochrony praw pasazeréw, w tym pasazeroOw niepetnosprawnych podrézujacych droga lotnicza.
2. W zakresie, o ktérym mowa w ust. 1, do zadan KOPP nalezy w szczegdlnosci:
1) rozpatrywanie skarg pasazerow, ztozonych do Prezesa Urzgdu do dnia 31 marca 2019 r., na

naruszenie przez przewoznikow lotniczych lub zarzadzajacych lotniskami przepisow, o ktorych

mowa w art. 205b ust. 1 ustawy, w brzmieniu obowiazujacym do dnia 31 marca 2019 r.;

2) prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach, o ktérych mowa w

pkt 1, w tym naktadanie administracyjnych kar pieni¢znych;

5 Zmiany tekstu wymienionego rozporzadzenia zostaty ogloszone w Dz. Urz. UE L 178 z 11.07.2017, str. 17.
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3) =zatatwianie, ztozonych do Prezesa Urzgdu po dniu 31 marca 2019 r., skarg pasazeréw na naruszenie
przepisow przez przewoznikow lotniczych lub zarzadzajacych lotniskami, w szczegdlnos$ci przez
wydawanie postanowien o odmowie wszczecia postegpowania albo przekazywanie skarg do

wiasciwych organows;

4) przyjmowanie i analiza, do celow prowadzenia spraw w ramach nadzoru, o ktorym mowa w pkt 5,
zawiadomien dotyczacych nieprawidlowosci w dziataniach przewoznikow lotniczych dotyczacych

praw pasazerow;

5) prowadzenie spraw w ramach nadzoru, o ktorym mowa w art. 205b ust. 1 ustawy nad

przestrzeganiem przez:

a) przewoznikoéw lotniczych —przepisow rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE)
nr 261/2004 z dnia 11 lutego 2004 r. ustanawiajacego wspolne zasady odszkodowania i
pomocy dla pasazeréw w przypadku odmowy przyjecia na poktad albo odwotania lub duzego
opdznienia lotéw, uchylajacego rozporzadzenie (EWG) nr 295/91 (Dz. Urz. UE L 46 z
17.02.2004 str. 1, z p6zn. zm.?, Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 7, t. 8, str. 10,
z p6zn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem (WE) nr 261/2004”,

b) przewoznikow lotniczych, organizatoréw turystyki i sprzedawcow biletow — przepiséw
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 2111/2005 z dnia 14 grudnia 2005
r. w sprawie ustanowienia wspdolnotowego wykazu przewoznikdéw lotniczych podlegajacych
zakazowi wykonywania przewozow w ramach Wspdlnoty i informowania pasazerow
korzystajacych z transportu lotniczego o tozsamosci przewoznika lotniczego wykonujacego
przewo6z oraz uchylajacego art. 9 dyrektywy 2004/36/WE (Dz. Urz. UE L z 344 2 27.12.2005,
str. 15, z poézn. zm.”), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem (WE) nr 2111/2005”,

€) przewoznikoéw lotniczych, zarzadzajacych lotniskami i organizatorow turystyki — przepisow
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1107/2006 z dnia 5 lipca 2006 r. w

sprawie praw o0sOb niepelnosprawnych oraz oséb o ograniczonej sprawnosci ruchowej

podrozujacych drogg lotniczg (Dz. Urz. UE L 204 z 26.07.2006, str. 1);

6) kontrola przewoznikow lotniczych oraz zarzadzajacych lotniskami oraz prowadzenie postgpowan

wyjasniajacych, na podstawie przepisow art. 205b ust. 3 ustawy;

7) prowadzenie:

6) Zmiany tekstu wymienionego rozporzadzenia zostaty ogloszone w Dz. Urz. UE L 119 z 07.05.2019, str. 202.

7 Zmiany tekstu wymienionego rozporzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. Urz. UE L 188 z 18.07.2009 r. str. 14,
Dz. Urz. UE L 2122 22.08.2018 r. str. 1, Dz. Urz. UE L 198 z 25.07.2019 r. str. 241 oraz Dz. Urz. UE L 83 z
22.03.2023, str. 54.
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8)

9)

a) rejestru skarg pasazerow lotniczych i natozonych administracyjnych kar pieni¢znych,

b) statystyki dotyczacej skarg pasazerow lotniczych;

prowadzenie dziatan edukacyjno-informacyjnych, przy wspotpracy z LBM, ukierunkowanych na
upowszechnianie wiedzy o prawach przystugujacych pasazerom, promujacych korzystanie z
transportu lotniczego, utatwiajacych dotarcie do kompleksowych informacji pomocnych w

planowaniu i realizacji podrozy;

realizacja zadan wynikajacych z cztonkostwa Rzeczpospolitej Polskiej w UE zwigzanych z

zakresem zadan KOPP;

10) wspoétpraca z organami administracji publicznej oraz krajowymi i miedzynarodowymi

organizacjami w zakresie zadan KOPP;

11) opiniowanie pytan prejudycjalnych, z zakresu praw pasazerow, kierowanych do Trybunatu

Sprawiedliwosci Unii Europejskiej;

12) ocena wptywu rozstrzygni¢¢, wydanych przez Trybunat Sprawiedliwos$ci Unii Europejskiej z

zakresu praw pasazerow, na prawo krajowe.

3. W sktad KOPP wchodzi Wydziat Kontroli Przestrzegania Praw Pasazerow (KOPP-1).

§ 25. 1. Do wiasciwosci LBP, jako komorki wiodacej, nalezy obstuga organizacyjna i kancelaryjno-

biurowa Prezesa Urzgdu i Wiceprezesow, obstuga prasowa i informacyjna Urzedu oraz prowadzenie

spraw z zakresu zarzadzania kryzysowego i pozamilitarnych przygotowan obronnych.

1)

2)

3)

4)

5)

2. W zakresie, o ktorym mowa w ust. 1, do zadan LBP nalezy w szczegolnosci:

prowadzenie sekretariatu Prezesa Urzedu i Wiceprezes6w oraz organizowanie obiegu informacji i

dokumentow;

przygotowywanie korespondencji wychodzacej od Prezesa Urzgdu w zakresie wlasciwo$ci Biura
Prezesa oraz uzgadnianie pism Prezesa Urzedu przygotowywanych przez inne komorki

organizacyjne w zakresie wskazanym przez Prezesa Urzedu,

tworzenie polityki informacyjnej Urzgdu oraz przygotowywanie materialdbw prasowych i

komunikatow dla mediow;

realizacja zadan w zakresie okreslonym dla Prezesa Urzedu w ustawie z dnia 26 kwietnia 2007 r.
o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122), ustawie z dnia 11 marca 2022 r. o obronie
Ojczyzny (Dz. U. poz. 2305 oraz z 2023 r. poz. 347 i 641) oraz aktach wykonawczych do tych

ustaw;

merytoryczny udzial w procesie prawotwérczym w zakresie zarzadzania kryzysowego oraz

pozamilitarnych przygotowan obronnych w obszarze dziatania Prezesa Urzegdu;
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6) organizacja procesow zarzadzania kryzysowego w Urzedzie, we wszystkich fazach zarzadzania

kryzysowego;

7) wspolpraca z wiasciwymi komoérkami organizacyjnymi oraz komoérkami organizacyjnymi
ministerstwa wilasciwego ds. transportu w zakresie funkcjonowania lotnictwa cywilnego w

sytuacjach kryzysowych i w wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa;

8) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi, ministerstwem wlasciwym ds. transportu, jednostkami
organizacyjnymi lotnictwa cywilnego oraz wlasciwymi rzeczowo organami administracji
publicznej w obszarze problematyki zarzadzania kryzysowego i pozamilitarnych przygotowan

obronnych.
3. W sktad LBP wchodza:
1) Wydziat Zarzadzania Kryzysowego (LBK);
2) Wydzial Komunikacji (LBM).

§ 26. 1. Do zadan BDG, jako komorki wiodacej, nalezy wspomaganie Dyrektora Generalnego

Urzedu w wykonywaniu zadan w celu zapewnienia sprawnego funkcjonowania Urzedu.
2. W zakresie, o ktérym mowa w ust. 1, do zadan BDG nalezy w szczegdlnosci:

1) wspomaganie Dyrektora Generalnego Urz¢du w zapewnianiu funkcjonowania i cigglosci pracy

Urzegdu, warunkow jego dziatania, a takze organizacji pracy;
2) wykonywanie zadan gtdwnego ksiegowego;

3) nadzorowanie organizacyjne przebiegu prac nad terminowym przygotowaniem procesu

planowania budzetowego;

4) wspomaganie Dyrektora Generalnego Urzgdu w ustalaniu regulamindéw organizacyjnych komorek

organizacyjnych oraz ustalaniu regulaminu pracy;

5) realizacja zadan w zakresie polityki kadrowej i szkoleniowej Urzedu oraz zarzadzania zasobami

ludzkimi;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z zagranicznymi wyjazdami pracownikéw Urzgdu, w tym
inicjowanie i przygotowanie, we wspotpracy z komorkami organizacyjnymi, planu wyjazdow
zagranicznych na kolejny rok kalendarzowy oraz przedstawienie go do zatwierdzenia Prezesowi
Urzgdu, a takze koordynowanie wyjazdéw zagranicznych Kierownictwa Urzgdu I pracownikow

Urzegdu w zakresie zleconym przez Prezesa Urzgdu;
7) planowanie i realizacja zakupow i inwestycji oraz gospodarowanie mieniem Urzedu;

8) zapewnienie ochrony fizycznej Urzedu, z zastrzezeniem § 29 ust. 3 pkt 4;
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9)

10)
11)
12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9

prowadzenie zbioru wydawnictw i publikacji dotyczacych lotnictwa cywilnego oraz dystrybucja i

sprzedaz publikacji Urzedu;

prowadzenie archiwum zakladowego;

prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych;
prowadzenie Punktu Obstugi Klienta Urzedu;

obstuga kancelaryjna Urzgdu, w tym prowadzenie spraw zwigzanych z obiegiem kancelaryjnym i

jednolitym rzeczowym wykazem akt;
prowadzenie spraw kontroli zarzadczej, w tym w zakresie zarzadzania ryzykiem;

wsparcie organizacyjne i merytoryczne przedsigwzig¢ Urzedu, za ktorych realizacje

odpowiedzialny jest Dyrektor Generalny Urzedu;

koordynowanie spraw w zakresie wnioskow o udostepnienie informacji publicznej sktadanych w

trybie przepiséw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publiczne;j;

prowadzenie spraw zwigzanych ze sktadanymi do Urzedu skargami i wnioskami na dziatalno$¢
Urzedu oraz pracownikéw Urzedu, w tym prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw oraz

przygotowywanie okresowych sprawozdan w tym zakresie;

wspomaganie Dyrektora Generalnego Urzedu w administrowaniu srodkami zaktadowego funduszu

$wiadczen socjalnych;

rejestracja oraz przygotowywanie analizy o$wiadczen majatkowych pracownikéw Urzedu dla

Dyrektora Generalnego Urzgdu na podstawie dodatkowego upowaznienia.
3. W sktad BDG wchodza:

Wydziat Zarzadzania Zasobami Ludzkimi (GZL);
Wydzial Administracyjny (GA);

Wydzial Organizacyjny (GO);

Gtowny Ksiegowy (GK);

Wydziat Ksiggowosci (GK-1);

Wydziat Ptac (GK-2);

Stanowisko ds. Naleznoéci Urzedu (GK-3);
Stanowisko ds. Zamowien Publicznych (GZ);
Punkt Obstugi Klienta i Kancelaria (POK).

§ 27. 1. Do wlasciwosci BIN nalezy prowadzenie i koordynowanie spraw w zakresie informatyzacji
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Urzedu.
2. W zakresie, o ktérym mowa w ust. 1, do zadan BIN nalezy w szczegolnoSci:
1) planowanie, rozwoj i zarzadzanie infrastrukturg teleinformatyczng Urzedu;
2) wdrazanie nowych rozwigzan i ustug teleinformatycznych wykorzystywanych na rzecz Urzedu;

3) opracowywanie planow cigglosci dziatania i dostgpnosci systemow teleinformatycznych, w tym

zapewnienie ciggtosci ich dziatania;
4) planowanie i realizowanie zakupow teleinformatycznych;
5) wsparcie uzytkownikow systemow teleinformatycznych;
6) kontrola dost¢pu i bezpieczenstwa systemow teleinformatycznych;
7) reagowanie i obstuga incydentow dotyczacych systemow teleinformatycznych;
8) planowanie, rozwéj i wdrazanie projektow teleinformatycznych;
9) realizowanie zadan z zakresu cyberbezpieczenstwa;

10) opracowanie i wdrazanie polityki bezpieczenstwa teleinformatycznego Urzedu zgodnie z

przepisami o informatyzacji dziatalnos$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne.
3. W sktad BIN wchodza:

1) Wydziat Utrzymania Systeméw Informatycznych i Cyberbezpieczenstwa (BIN-1);

2) Wydziat Wsparcia Uzytkownikow Ustug Informatycznych (BIN-2);

3) Stanowisko ds. Dokumentacji i Projektow (BIN-3).

§ 28. 1. Do wlasciwosci RPP, nalezy realizacja zadan w zakresie prowadzenia postgpowan, W
sprawie pozasagdowego rozwigzywania sporow pasazerskich, o ktérych mowa w art. 205a ust.1 ustawy,

(postgpowan ADR - Alternative Dispute Resolution).
2. W zakresie, o ktérym mowa w ust. 1, do zadan RPP nalezy w szczegolnosci:

1)  rozwigzywanie sporéw cywilnoprawnych w zakresie roszczen majatkowych wynikajacych z

przepisow:
a) rozporzadzenia (WE) nr 261/2004,
b) rozporzadzenia (WE) nr 2111/2005;
2)  prowadzenie rejestru wnioskow sktadanych do Rzecznika Praw Pasazerow;
3)  prowadzenie statystyk w zakresie postepowan prowadzonych przez Rzecznika Praw Pasazerow;

4) sporzadzanie 1 udostepnianie, corocznie do 30 kwietnia, sprawozdania, o ktorym mowa w art. 11
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5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

ustawy z dnia 23 wrzes$nia 2016 r. o pozasagdowym rozwigzywaniu sporow konsumenckich (Dz.
U. poz. 1823), z dzialalnosci Rzecznika Praw Pasazerow w zakresie pozasadowego

rozwigzywania sporéw pasazerskich;

realizacja zadan wynikajacych z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
524/2013 z dnia 21 maja 2013 r. w sprawie internetowego systemu rozstrzygania sporow
konsumenckich oraz zmiany rozporzadzenia (WE) nr 2006/2004 i dyrektywy 2009/22/WE (Dz.
Urz. UE L 165 z 18.06.2013, str. 1);

prowadzenie strony internetowej Rzecznika Praw Pasazerow umozliwiajacej tatwy dostgp do
informacji dotyczacych prowadzenia postgpowania w sprawie pozasadowego rozwigzywania
sporow konsumenckich i pozwalajacej na ztozenie wniosku o wszczgcie tego postepowania i

przekazanie dokumentow;

prowadzenie dziatan edukacyjno-informacyjnych, przy wspélpracy z LBM, majacych na celu
popularyzacje wiedzy o mozliwosciach pozasagdowego rozwigzywania sporow konsumenckich

oraz upowszechnianie wiedzy o prawach przystugujacych pasazerom transportu lotniczego;

wspotpraca z podmiotami prowadzacymi postgpowania pozasagdowe w zakresie rozwigzywania

sporow konsumenckich;

wspotpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw w zakresie zadan
wynikajacych z ustawy z dnia 23 wrze$nia 2016 r. o pozasagdowym rozwigzywaniu Sporow

konsumenckich;

wspotpraca z Komisja Europejska w zakresie prowadzonych postepowan pozasadowego

rozwiagzywania sporow pasazerskich przez Rzecznika Praw Pasazerow;

merytoryczny udziat w procesie prawotworczym w zakresie pozasadowego rozwiazywania

sporéw konsumenckich;

wspotpraca z KOPP w zakresie nieprawidlowo$ci w dziataniach przewoznikow lotniczych
dotyczacych praw pasazeréw, w tym przygotowywanie zawiadomien, o ktérych mowa w art.

205b ust. 2 ustawy;

13) wspotpraca z organami administracji publicznej oraz z krajowymi i migdzynarodowymi

organizacjami w zakresie zadan Rzecznika Praw Pasazerow.

3. W sktad RPP wchodza:
1) stanowisko do spraw prowadzenia postgpowan ADR (RPP-1);
2) stanowisko do spraw administracyjnych (RPP-2).

§ 29. 1. Do wilasciwosci ZOl, jako komodrki wiodacej, nalezy realizacja zadan wynikajacych z

przepisoéw 0 ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie danych osobowych.
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2. Z0I jest w Urzedzie pionem ochrony w rozumieniu ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.

o0 ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 756 i 1030).
3. W zakresie, o ktorym mowa w ust. 1, do zadan ZOI nalezy w szczegdlnosci:

1) wsparcie Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych w realizacji jego zadan wynikajacych

z ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych;

2) zapewnienie ochrony informacji niejawnych w Urzgdzie, w tym stosowanie $rodkow
bezpieczenstwa fizycznego, zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w

szczegoOlnosci szacowanie ryzyka;

3) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktorych sa przetwarzane informacje

niejawne, w tym realizacja zadan zwigzanych z akredytacja bezpieczenstwa tych systemow;

4) nadawanie uprawnien do stref ochronnych w Urzedzie oraz sprawowanie nadzoru nad
prawidtowym jego funkcjonowaniem, w tym wydawanie identyfikatoréw osobowych i kart

dostepu uprawniajacych do wejscia oraz poruszania si¢ po Urzegdzie;

5) opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych oraz nadzorowanie jego
realizacji;

6) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych informacji;

7) prowadzenie postepowan wyjasniajacych okolicznos$ci naruszenia przepiséw o ochronie informacji
niejawnych;

8) organizowanie  oraz  kierowanie  przebiegiem  kontroli  ewidencji, = materiatlow
1 obiegu dokumentow niejawnych;

9) prowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych  postgpowan
sprawdzajacych;

10) prowadzenie aktualnego wykazu o0sob zatrudnionych lub petnigcych stuzbe w jednostce
organizacyjnej lub wykonujacej czynnosci zlecone, ktore posiadaja uprawnienia do dostepu do
informacji niejawnych, oraz osob, ktorym odmowiono wydania po$wiadczenia bezpieczenstwa lub

je cofnieto;

11) zapewnienie obstugi kancelaryjnej Urzedu (Kancelarii Tajnej, Kancelarii Tajnej Migdzynarodowej
oraz Kancelarii Materialow Zastrzezonych) w zakresie korespondencji niejawnej poprzez wlasciwe

rejestrowanie, przechowywanie, obieg i wydawanie materiatdw uprawnionym osobom;

12) wspoéldziatanie w imieniu Prezesa Urzedu z organami wiasciwymi w sprawach ochrony

bezpieczenstwa panstwa;

13) wsparcie Inspektora Ochrony Danych w realizacji jego zadan wynikajacych z rozporzadzenia
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14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

Parlamentu Europejskiego i Rady nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.?), zwanego dalej ,,RODO”;

koordynowanie i nadzorowanie realizacji zadan w Urzedzie z zakresu ochrony danych osobowych;

monitorowanie zgodnos$ci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych

osobowych;

koordynowanie 1 nadzorowanie procesu sporzadzania i aktualizacji rejestru czynnoSci

przetwarzania danych osobowych;
koordynowanie procesu nadawania uprawnien do przetwarzania danych osobowych;

informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktdrzy przetwarzaja

dane osobowe, 0 obowigzkach wynikajgcych z przepisow o ochronie danych osobowych;

udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz monitorowanie jej

wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

wspotpraca z organem nadzorczym, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, oraz
petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z

przetwarzaniem danych osobowych;

organizowanie i prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych oraz ochrony

danych osobowych.

4. Zespotem ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Danych Osobowych kieruje Pelnomocnik ds.

Ochrony Informacji Niejawnych.

Pet

1
2)
3)
4)
5)

5. Na Inspektora Ochrony Danych Osobowych wyznacza si¢ pracownika zajmujacego stanowisko

nomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych.

6. W sktad ZOI wchodza:

Kancelaria Tajna (ZOI-1);

Kancelaria Tajna Migdzynarodowa (ZOI-2);

Kancelaria Materialow Zastrzezonych (ZOI-3);

Stanowisko ds. Ochrony Danych Osobowych (ZOl-4);
Stanowisko ds. Bezpieczenstwa Teleinformatycznego (ZOI-5).

7. Kierownik Kancelarii Tajnej kieruje rowniez Kancelarig Tajng Migdzynarodowa.

8)

Zmiany tekstu wymienionego rozporzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018 . str. 2
oraz Dz. Urz. UE L 74 z 04.03.2021 r. str. 35.
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§ 30. 1. Do wilasciwosci SAW, jako komorki wiodacej, nalezy wspieranie Prezesa Urzedu w

realizacji celow i zadan przez systematyczna ocene kontroli zarzadczej oraz czynnos$ci doradcze, a takze

realizacja audytow wewnetrznych dotyczacych zadan wykonywanych na rzecz EASA w ramach umowy

partnerskiej podpisanej pomiedzy EASA a Urzedem oraz realizacja audytoéw zgodnos$ci zwigzanych z

wykonywaniem funkcji monitorowania zgodno$ci systemu zarzadzania w Urzedzie (wynikajacej z

rozporzadzen wykonawczych Komisji UE do rozporzadzenia nr 2018/1139/UE) w zakresie obszaréw

wylaczonych z wlasciwosci oceny zgodno$ci prowadzonej przez LBB.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

2. W zakresie, o ktorym mowa w ust. 1, do zadan SAW nalezy w szczegdlnosci:

przygotowanie, w porozumieniu z Prezesem Urzgdu, rocznego planu audytu wewnetrznego Urzedu

zawierajacego w szczegodlnosci:
a) wyniki przeprowadzonej analizy ryzyka,

b) priorytety Prezesa Urzedu i komitetu audytu dziatajgcego przy ministrze whasciwym do spraw

transportu,

C) rezerwe czasows na realizacj¢ audytu wewngtrznego zleconego (w przypadku ogloszenia przez

Ministerstwo Finansoéw potrzeby przeprowadzenia przedmiotowego audytu),
d) dostgpne zasoby osobowe;

przedstawianie do zatwierdzenia Prezesowi Urzedu planu audytu wewnetrznego Urzedu na rok
nastepny oraz przekazywanie kopii tego planu do komorki audytu wewnetrznego w ministerstwie

obstugujacym ministra wtasciwego do spraw transportu (do dnia 15 stycznia kazdego roku);

przygotowanie i przedstawianie Prezesowi Urzedu sprawozdania z wykonania planu audytu
wewngtrznego Urzgdu (do konca stycznia roku nastgpnego) oraz przedstawianie kopii tego
sprawozdania do komorki audytu wewnetrznego w ministerstwie obslugujacym ministra

wlasciwego do spraw transportu (do dnia 15 lutego kazdego roku);
realizacja zadan audytowych na podstawie rocznego planu audytu wewngtrznego Urzgdu;

realizacja audytow wewnetrznych zleconych przez Ministra Finansoéw na polecenie Prezesa Rady

Ministréw lub na wniosek Szefa Stuzby Cywilnej;

przeprowadzanie, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, audytu wewngtrznego poza planem
audytu wewnetrznego Urzgdu w uzgodnieniu z Prezesem Urzgdu lub Dyrektorem Generalnym

Urzedu;
przeprowadzanie czynnos$ci sprawdzajacych wdrozenie zalecen z audytu;

wykonywanie czynnosci doradczych w zakresie uzgodnionym z Prezesem Urzgdu lub Dyrektorem

Generalnym Urzedu;
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9)

10)

11)

12)

ds.

prowadzenie dokumentacji dotyczacej zadan audytowych;
wspotpraca z organami kontroli zewnetrznej, w szczegdlnosci z Najwyzszg 1zba Kontroli (NIK);

koordynowanie opracowywania dla komorki prowadzacej sprawy nadzoru nad Prezesem Urzgdu
w ministerstwie obstlugujacym ministra wtasciwego do spraw transportu, kwartalnych sprawozdan

w zakresie planowanych oraz przeprowadzonych w Urzedzie audytéw i kontroli zewngtrznych;
wykonywanie innych zadan zleconych przez Prezesa Urzedu lub Dyrektora Generalnego Urzedu.

3. Realizacjg zadan SAW zajmuja si¢ audytorzy wewnetrzni, ktorymi kieruje Koordynator Zespotu
Audytu Wewnetrznego — Audytor Wewngtrzny.

4. W ramach wykonywania zadan, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, Koordynator Zespotu ds. Audytu

Wewngtrznego — Audytor Wewnetrzny jest uprawniony do:

1)

2)

3)

4)

podpisywania pism i dokumentow, o ktérych mowa w § 8 ust. 3, oraz pism i dokumentow
kierowanych na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2022 r. poz. 1634, z p6zn. zm.”), i przepisow wydanych na jej podstawie, do komorki audytu
wewnetrznego w ministerstwie obstugujacym ministra wlasciwego do spraw transportu oraz do

komorki audytu wewnetrznego w Ministerstwie Finansow;

okres$lania, w uzgodnieniu z Dyrektorem Generalnym Urzedu, zasad organizacji i procedur audytu

wewnetrznego w Urzedzie;

porozumiewania si¢ z NIK i innymi instytucjami kontrolnymi za posrednictwem Dyrektora

Generalnego Urzedu;

udostepniania dokumentacji audytowej, w tym sprawozdan z przeprowadzonych zadan
audytowych oraz notatek z czynno$ci sprawdzajacych wdrozenie zalecen z audytu, NIK i innym
instytucjom kontrolnym za posrednictwem lub po wyrazeniu zgody przez Dyrektora Generalnego

Urzedu.

§ 31. Do zadan BHPP nalezy wykonywanie zadan w zakresie bezpieczefistwa i higieny pracy oraz

ochrony przeciwpozarowej w Urzedzie, w tym w szczeg6lnosci:

1

2)

prowadzenie kontroli i analiza warunkow pracy oraz przestrzegania przepisOw i zasad

bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej w Urzgdzie;

dokonywanie corocznych ocen bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej w

Urzedzie;

9 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U z 2022 r. poz. 1692, 1725, 1747,

1768, 1964 i 2414 oraz z 2023 r. poz. 412, 497, 658, 803 i 1059.
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3)

4)

prowadzenie szkolen dla pracownikow Urzedu w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy;

realizowanie zadan, o ktorych mowa w § 2 i 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 wrze$nia

1997 r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. poz. 704 oraz z 2004 r. poz. 2468).

§ 32. 1. Do wiasciwosci ADB nalezy monitorowanie i podejmowanie dziatan w zakresie

bezpieczenstwa informacji, cyberbezpieczenstwa i bezpieczenstwa teleinformatycznego Urzgdu, w tym

w zakresie procedur Polityki Bezpieczenstwa Informacji oraz Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem

Informacji Urzgdu.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

2. W zakresie, o ktérym mowa w ust. 1, do zadan ADB nalezy w szczegdlno$ci:

realizowanie i koordynowanie dziatan w zakresie planowania, wdrazania, monitorowania i
aktualizacji Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji Urzgdu, w tym Polityki

Bezpieczenstwa Informacji,

monitorowanie stosowania polityk i procedur w zakresie Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem
Informacji przez pracownikow Urzedu oraz dokonywanie oceny efektywno$ci i1 skutecznosci

procesow zarzadzania bezpieczenstwem informacji;

kontrola procesow monitorowania cyberbezpieczenstwa i bezpieczenstwa teleinformatycznego
Urzedu;

udzial w postgpowaniach wyjasniajacych dotyczacych naruszen bezpieczenstwa informacii,

bezpieczenstwa teleinformatycznego oraz cyberbezpieczenstwa w Urzedzie;

udzial w audytach bezpieczenstwa informacji zgodnie z normag ISO 27001 w Urzg¢dzie oraz

wspotpraca z SAW i ZOl;

nadzor i koordynacja testow bezpieczenstwa informacji, cyberbezpieczenstwa i bezpieczenstwa

teleinformatycznego Urzedu prowadzonych przez firmy zewngtrzne;
wspotpraca z BDG w sprawie organizacji szkolen z zakresu bezpieczenstwa informacji;

wspolpraca z instytucjami publicznymi w zakresie zadan, o ktérych mowa w pkt 1-6, w
szczegOlnosci z Agencja Bezpieczenstwa Wewngtrznego (ABW), Zespolem Reagowania na
Incydenty Bezpieczenstwa Komputerowego ABW (CSIRT GOV), Zespotem Reagowania na
Incydenty Bezpieczenstwa Naukowej i Akademickiej Sieci Komputerowej — Panstwowego

Instytutu Badawczego (CSIRT NASK).

41



		2023-06-16T10:12:33+0000




