Znak sprawy: ULC-LEP-2600-1/11
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

NA OBSŁUGĘ PRAWNĄ  URZĘDU LOTNICTWA CYWILNEGO W WARSZAWIE
1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Urząd Lotnictwa Cywilnego w Warszawie  

ul. M. Flisa 2

02-247 Warszawa, 
REGON: 015266812
NIP: 526-26-58-186
Adres strony internetowej Zamawiającego: www.ulc.gov.pl
2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy 
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. 
Nr 113, poz. 759 z późn. zm.), zwanej dalej ustawą.

Wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty  określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy. 

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest: obsługa prawna Urzędu Lotnictwa Cywilnego w Warszawie.  

1. (Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik Nr 1 do  Specyfikacji). Szczegółowy zakres praw i obowiązków związanych z realizacją zamówienia określa wzór umowy, stanowiący załącznik Nr 2 do Specyfikacji.
2. Wspólny Słownik Zamówień (CPV): usługi prawnicze - 79100000-5, 79110000-8
3. Miejsce realizacji: 

Urząd Lotnictwa Cywilnego w Warszawie  

ul. M. Flisa 2

02-247 Warszawa, 
4. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  
Zamawiający wymaga, by zamówienie było realizowane w terminie 36 miesięcy, tj. od 01.03.2011 r. do 28.02.2014 r.

W przypadku gdy ze względów proceduralnych nie dojdzie do podpisania umowy od dnia 01.03.2011 r.,  ustala się następujący termin wykonania zamówienia: 36 miesięcy od daty podpisania umowy.

5. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy  spełniają warunki udziału w postępowaniu określone w art. 22 ust. 1 ustawy dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania - Zamawiający nie opisuje sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku
2) posiadania wiedzy i doświadczenia 

 Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku
Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, że radca prawny lub adwokat, który będzie uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia:
1. wykonał w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert usługi prawne,  obejmujące  stosowanie prawa lotniczego krajowego i międzynarodowego, przez okres minimum 24 miesięcy, ze wskazaniem podmiotów, na rzecz których ta obsługa prawna była lub jest świadczona, okresów wykonania usług (miesiące i lata)  oraz załączenia dokumentów potwierdzających, że te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie oraz
2. wykonał w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert usługi prawne na rzecz podmiotów z obszaru państwowej administracji publicznej, przez okres minimum 2 lat, ze wskazaniem podmiotów, na rzecz których ta obsługa prawna była lub jest świadczona, okresów wykonania usług (miesiące i lata)  oraz załączenia dokumentów potwierdzających, że te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.
Pod pojęciem usługa wykonana należy rozumieć usługę polegającą na obsłudze prawnej, której realizacja zakończyła się (umowa została zrealizowana), oraz która była świadczona jako usługa ciągła lub okresowa w łącznym okresie minimum 24 miesięcy (umowa/y obowiązywała łącznie co najmniej 24 miesiące).

Pod pojęciem usługa wykonywana  należy rozumieć usługę polegającą na obsłudze prawnej będącą w trakcie realizacji, której pewna część została już zrealizowana  przez Wykonawcę oraz która była świadczona jako usługa ciągła lub okresowa w łącznym okresie co najmniej 24 miesiące (umowa obowiązuje od co najmniej 24 miesięcy). Podając datę wykonania, Wykonawca:

· w przypadku usługi wykonanej wskazuje miesiąc i rok rozpoczęcia oraz zakończenia usługi , zaś 

· w przypadku usługi wykonywanej wskazuje miesiąc i rok rozpoczęcia usługi oraz zakończenia jej części, z zaznaczeniem, iż jest to usługa nadal wykonywana (w trakcie realizacji).

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia 

 Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:
Warunek zostanie spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje radcą prawnym lub adwokatem, który będzie uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadającym uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata od co najmniej 36 miesięcy, potwierdzone wpisem na listę radców prawnych lub adwokatów prowadzoną przez właściwą korporację zawodową, oraz  doświadczenie zawodowe  obejmujące  stosowanie prawa lotniczego krajowego i międzynarodowego, przez minimum 24 miesiące  oraz doświadczenie zawodowe  w świadczeniu obsługi prawnej na rzecz podmiotów z obszaru państwowej administracji publicznej przez minimum 24 miesiące wraz z informacjami na temat podstaw dysponowania tą osobą.
Opis sytuacji ekonomicznej i finansowej - Zamawiający nie opisuje sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku.
Ocena spełniania warunków zostanie dokonana według formuły „spełnia” / „nie spełnia” warunków udziału w postępowaniu w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach zawartych w pkt 6 Specyfikacji. Niewskazanie spełniania warunków udziału w postępowaniu skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania. 

6. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I/LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

6.1. W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty następujące dokumenty i oświadczenia:

6.1.1.1. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z załącznikiem nr 4 do Specyfikacji.

6.1.1.2. Wykaz wykonanych lub wykonywanych usług wraz z dokumentami potwierdzającymi, że usługi te zostały wykonane należycie.
· pisemny wykaz  wykonanych lub wykonywanych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, obejmujących  stosowanie prawa lotniczego krajowego i międzynarodowego, przez okres  co najmniej 24 miesięcy, ze wskazaniem podmiotów, na rzecz których obsługa prawna była świadczona, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu/ów potwierdzającego/ych, że te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, oraz 
· pisemny wykaz  wykonanych lub wykonywanych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, obejmujących obsługę prawną świadczoną na rzecz podmiotów z obszaru państwowej administracji publicznej przez okres  co najmniej 24  miesięcy, ze wskazaniem podmiotów, na rzecz których ta obsługa prawna była świadczona, z podaniem dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu/ów potwierdzającego/ych, że te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.
Wzór wykazu stanowi Załącznik nr 6 do SIWZ

Wykaz musi zawierać informacje niezbędne do stwierdzenia, czy Wykonawca spełnia warunki określone w punkcie 5.2) Specyfikacji.

W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, wyżej wymieniony warunek musi spełniać co najmniej 1 podmiot lub warunek podmioty te mogą spełniać łącznie.

UWAGA! 

Jeżeli Wykonawca wykazując spełnianie warunku, o którym mowa w pkt 5.2) Specyfikacji polega na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust.2b ustawy zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne  zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

6.1.2. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia 
W wykazie należy wskazać osobę, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadającą uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata przez okres minimum trzech lat oraz  doświadczenie zawodowe  obejmujące  stosowanie prawa lotniczego krajowego i międzynarodowego przez minimum 24 miesiące  oraz doświadczenie zawodowe  w świadczeniu obsługi prawnej na rzecz podmiotów z obszaru państwowej administracji publicznej przez minimum 24 miesiące wraz z informacjami, gdzie powyższe doświadczenia zawodowe  i w jakich okresach zostały uzyskane, oraz  o podstawie dysponowania tą osobą.
Wzór wykazu stanowi Załącznik nr 7 do SIWZ. 

Wykaz musi zawierać informacje niezbędne do stwierdzenia, czy Wykonawca spełnia warunek określony w punkcie 5.3) Specyfikacji.

UWAGA! 

Jeżeli Wykonawca wykazując spełnianie warunku, o którym mowa w pkt 5.3) Specyfikacji polega na osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust.2b ustawy,  zobowiązany jest  udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne  zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

6.1.3. Oświadczenie, że osoba, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia posiada wymagane uprawnienia
W oświadczeniu należy potwierdzić, że  osoba/y, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia  posiada wymagane uprawnienia do wykonywania zawodu  radcy prawnego lub adwokata potwierdzone wpisem na listę radców prawnych lub adwokatów właściwej korporacji zawodowej przez okres minimum 36 miesięcy.

Wzór  oświadczenia stanowi Załącznik nr 8 do SIWZ. 

6.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty następujące dokumenty i oświadczenia:
6.2.1. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z załącznikiem nr 5 do specyfikacji.
6.2.2. Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a  Wykonawcy będący  osobami fizycznymi dla wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 składają tylko oświadczenie zgodnie z załącznikiem nr 5 do specyfikacji.
6.3. Wykonawcy zagraniczni 
1. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt 6.2.2, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Dokumenty powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

2. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 1, zastępuje się dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Dokumenty powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

6.3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia

1. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Fakt ustanowienia pełnomocnika musi wynikać 
z załączonych do oferty dokumentów (np. pełnomocnictwa). Dokument pełnomocnictwa musi być złożony w oryginale lub poświadczonej notarialnie  za zgodność z oryginałem kopii.
2. Wykonawcy, o których mowa w pkt 1., składają jedną ofertę, przy czym:

a. oświadczenie wymienione w pkt 6.1.1.1 składane jest przez wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (na jednym druku) lub przez pełnomocnika,

b. wymagane oświadczenia i  dokumenty wskazane w pkt 6.2.1. i 6.2.2. składa osobno każdy 
z Wykonawców,

c. kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy są poświadczane za zgodność z oryginałem przez wykonawcę, zgodnie z § 6 ust. 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form w jakich te dokumenty mogą być składane.

7. OFERTY CZĘŚCIOWE, WARIANTOWE, ZAMÓWIENIA UZUPEŁNIAJCE

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

3. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających.

8.  PODWYKONAWCY

Ze względu na specyfikę usług zamówienia ani całości ani w części nie może być powierzona podwykonawcom.
9. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, 
A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ 
Z WYKONAWCAMI

Zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują faksem lub drogą elektroniczną.

Zastrzeżona powyżej forma faksu lub elektroniczna nie dotyczy dokumentów, które będą podlegały ewentualnemu uzupełnieniu na podstawie art. 26 ust 3 ustawy Pzp.

Numer faksu Zamawiającego:  22 520-72-78  e-mail: LEP@ulc.gov.pl
Zamawiający przekazywać będzie zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną i żądał będzie  niezwłocznego potwierdzania przez wykonawcę faktu ich otrzymania.

Uprawnionymi do porozumiewania się z wykonawcami pracownikami Zamawiającego są:

- w zakresie przedmiotu zamówienia: Dariusz Głuszkiewicz w godz. 09:00-16:00 tel. 22 520-72-45
- w zakresie  Ustawy Prawo zamówień publicznych: Jolanta Baran w godz. 09:00-16:00 tel.22 520-74-01.
10. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium .

11. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

Wykonawca jest związany treścią oferty przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą  rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz , co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

1. Oferta winna być sporządzona zgodnie z treścią formularza oferty załączonego do Specyfikacji. Wykonawca może złożyć ofertę na własnych formularzach, których treść musi być zgodna 
z formularzami załączonymi do Specyfikacji.

2. Wykonawca zobowiązany jest złożyć ofertę wraz z wymaganymi Specyfikacją oświadczeniami 
i dokumentami.

3. Ofertę (wypełniony formularz oferty wraz z wymaganymi przez SIWZ oświadczeniami) muszą podpisać osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Ofertę podpisać może pełnomocnik wykonawcy, jeżeli do oferty zostanie załączone pełnomocnictwo do podejmowania określonych czynności, wynikających z ustawy Prawo zamówień publicznych, w postępowaniach o udzielenie zamówień publicznych, w których bierze udział wykonawca, albo szczególne dotyczące niniejszego postępowania. Dokument pełnomocnictwa musi być złożony w oryginale lub poświadczonej notarialnie za zgodność z oryginałem kopii.
Podpisy złożone przez Wykonawcę powinny być opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem lub pieczęcią imienną.

4. Załączone do oferty dokumenty muszą być przedłożone w formie oryginałów bądź kserokopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem” przez wykonawcę na każdej zapisanej stronie kserowanego dokumentu. Poświadczenie „za zgodność z oryginałem” musi zostać sporządzone przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Podpisy złożone przez Wykonawcę powinny być opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem lub  pieczęcią imienną.

Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii wyłącznie wtedy, gdy złożona przez wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej  prawdziwości.
5. Każdy wykonawca może złożyć jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego wykonawcę.
6. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej. Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty w postaci elektronicznej.

7. Treść oferty musi odpowiadać treści Specyfikacji. 

8. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, na komputerze lub inna trwałą i czytelną techniką. Poprawki lub zmiany w ofercie muszą być dokonane w sposób czytelny i parafowane przez osobę podpisującą ofertę.

9. Zaleca się aby oferta wraz z załączonymi do oferty oświadczeniami i dokumentami była zszyta lub spięta (np. zbindowana) i posiadała ponumerowane strony.

10. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę.

11. Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji powinny one być umieszczone w osobnej wewnętrznej kopercie zatytułowanej „OBSŁUGA PRAWNA. Tajemnica przedsiębiorstwa”.

12. Sporządzoną ofertę należy opakować w kopertę oznaczoną dokładną nazwą i adresem wykonawcy oraz napisem „POSTĘPOWANIE NR :  ULC-LEP-2600-1/11.  OFERTA – OBSŁUGA PRAWNA.  NIE OTWIERAĆ PRZED     22 .02.2011r. GODZ. 14:15.”.
13. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty należy składać w zamkniętych kopertach w Urzędzie Lotnictwa Cywilnego w Warszawie  ul. M. Flisa 2 02-247 Warszawa, Punkt Obsługi Klienta –Parter ,  w terminie do dnia  22 . 02.2011 r. do godz. 14:00. 

2. Złożona oferta zostanie zarejestrowana w ten sposób, że osoba przyjmująca oznaczy kopertę kolejnym numerem oraz odnotuje datę i dokładny czas wpływu. Na żądanie wykonawcy zostanie wydany dowód wpływu oferty, zawierający odcisk pieczęci organizatora postępowania, nazwisko i imię osoby przyjmującej, oznaczenie postępowania oraz datę i dokładny czas wpływu.

3. Jeżeli oferta jest wysyłana za pomocą przesyłki kurierskiej/listowej, Wykonawca winien zaznaczyć, że przesyłka zawiera ofertę oraz wskazać numer postępowania. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za następstwa spowodowane brakiem zabezpieczenia oferty lub brakiem którejkolwiek z ww. informacji.

4. Zamawiający zastrzega, że wyłączne ryzyko nieterminowego dostarczenia oferty oraz pomyłkowego otwarcia wskutek nienależytego oznaczenia koperty ponosi wykonawca. 

5. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wycofać ofertę lub wprowadzić zmiany do złożonej oferty. Informacja o wycofaniu oferty lub zmiany do oferty Wykonawca winien doręczyć Zamawiającemu na piśmie przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenie o wycofaniu oferty lub wprowadzeniu zmian w ofercie winno być opakowane tak jak oferta, a opakowanie winno być dodatkowo oznaczone odpowiednio wyrazem „WYCOFANIE” lub „ZMIANA”. Opakowania te będą otwierane w terminie otwarcia ofert, określonym w niniejszej specyfikacji. Koperty oznakowane „WYCOFANIE” będą otwierane w pierwszej kolejności. Po stwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy, oferty wycofane nie będą otwierane.

6. Otwarcie ofert odbędzie się w dniu  22  .02. 2011 r. o godz. 14:15  w  Urzędzie Lotnictwa Cywilnego w Warszawie  ul. M. Flisa 2,  02-247 Warszawa ( pok. 350 , piętro  III )

14. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Zamawiający wymaga, by oferowana cena za realizację zamówienia została przedstawiona i wyliczona w sposób określony  zgodnie z formularzem oferty – zawierającym podanie ceny netto, ceny brutto wraz podatkiem od towarów i usług VAT,  kalkulację łącznej ceny brutto (cena brutto z podatkiem od towarów i usług VAT za realizację zamówienia w okresie 36 miesięcy, tj.  od 01.03.2011 do 28.02.2014) 

Oferowana cena powinna uwzględniać wszystkie koszty i opłaty Wykonawcy z tytułu wykonania zamówienia (niedopuszczalne są żadne negocjacje cenowe). Ceny należy podać w złotych i groszach (PLN).

Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych polskich (PLN). 

OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Kryteria oceny ofert  :

Z tytułu niniejszych kryteriów maksymalna liczba punktów wynosi 100 pkt. 
Zaokrąglenia w obliczeniach punktacji – do dwóch miejsc po przecinku.

	L.p.
	Kryterium
	Wartość procentowa [%]

	1
	Doświadczenie w świadczeniu usług w zakresie obsługi prawnej  na rzecz podmiotów z obszaru  administracji publicznej przez okres co najmniej 24 miesięcy 
	10%

	2
	Doświadczenie osoby, która będzie uczestniczyć w realizacji zamówienia w zakresie obsługi prawnej z zakresu prawa lotniczego krajowego i międzynarodowego przez okres co najmniej 24 miesięcy
	30%

	3
	Cena
	60%


1) DOŚWIADCZENIE W ŚWIADCZENIU USŁUG w zakresie obsługi prawnej na rzecz podmiotów z obszaru administracji publicznej przez okres co najmniej 24 miesięcy (10 % wagi oceny)
Z tytułu niniejszego kryterium maksymalna liczba punktów wynosi 10 pkt. 
Zaokrąglenia w obliczeniach punktacji – do dwóch miejsc po przecinku.

Ilość  miesięcy doświadczenia w badanej ofercie
A =

---------------------------------------------                
x 10 

 Największa  ilość  miesięcy doświadczenia 
2) DOŚWIADCZENIE OSOBY, która będzie uczestniczyć w realizacji zamówienia w zakresie obsługi prawnej z zakresu prawa lotniczego krajowego i międzynarodowego przez okres co najmniej 24 miesięcy (30% wagi oceny) 
Z tytułu niniejszego kryterium maksymalna liczba punktów wynosi 30 pkt. 
Zaokrąglenia w obliczeniach punktacji – do dwóch miejsc po przecinku.

               Ilość  miesięcy doświadczenia w  badanej ofercie
B =

------------------------------------------         
x 30 

              Największa   ilość  miesięcy doświadczenia 
3) CENA (60 % wagi oceny) 

Z tytułu niniejszego kryterium maksymalna liczba punktów wynosi 60 pkt. 
Zaokrąglenia w obliczeniach punktacji – do dwóch miejsc po przecinku.

najniższa oferowana cena brutto

C =

------------------------------------------
x 60 



cena brutto badanej oferty 


4)Wynik oceny: W= A + B +C
2. Wybór oferty najkorzystniejszej

Zamawiający wybierze ofertę, która uzyska najwyższą liczbę punktów zgodnie z wzorem określonym 
w pkt 4).”Wynik oceny””

16. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

Treść umowy o realizację zamówienia zostanie ustalona zgodnie z treścią wybranej oferty i załączonego do Specyfikacji  wzoru umowy. 

W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminie 
i miejscu zawarcia umowy. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy muszą posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to  nie będzie wynikać  z dokumentów załączonych do oferty.

17. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
18. WZÓR UMOWY – ZGODNIE Z ZAŁĄCZNIKIEM NR 2 DO SIWZ

19. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 
W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy , przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych odnoszące się do postępowań o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

Do Specyfikacji załączono:

1) opis przedmiotu zamówienia (załącznik Nr 1)

2) wzór umowy o wykonanie zamówienia (załącznik nr 2),

3) formularz oferty (załącznik nr 3),

4) formularz oświadczenia  o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 4),

5) formularz oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia (załącznik nr 5),

6) formularz wykazu wykonanych lub wykonywanych usług (załącznik Nr 6),

7) formularz wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia (załącznik Nr 7),

8) formularz oświadczenia, że osoby wyznaczone przez wykonawcę do wykonywania zamówienia posiadają wymagane uprawnienia (załącznik Nr 8)

ZAŁĄCZNIK NR 1 DO SPECYFIKACJI

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

Zakres : obsługa prawna Urzędu Lotnictwa Cywilnego w Warszawie.  

Przedmiotem zamówienia jest obsługa prawna, w wymiarze 19 godzin tygodniowo, obejmująca pomoc prawną na rzecz Zamawiającego w przedmiocie prowadzonej przez niego działalności oraz reprezentowanie Zamawiającego przed sądami i innymi organami w zakresie udzielonego pełnomocnictwa, a w szczególności:

1) udzielanie ustnych porad i konsultacji prawnych z zakresu: prawa lotniczego krajowego, prawa lotniczego międzynarodowego oraz sporządzanie pisemnych  opinii prawnych w sprawach wymagających wykładni ze względu na zawiłości bądź wątpliwości interpretacyjne a nadto
2) udzielanie ustnych porad i konsultacji prawnych z zakresu prawa cywilnego, prawa autorskiego, prawa zamówień publicznych, przepisów postępowania administracyjnego, finansów publicznych, prawa pracy, w tym ustawy o służbie cywilnej oraz ustawy o ochronie informacji niejawnych,
3)
udział w negocjacjach i  spotkaniach – udzielanie bezpośrednio i na bieżąco w trakcie tych spotkań konsultacji prawnych, ustawy o dostępie do informacji publicznej,

4)
przygotowywanie i opiniowanie projektów umów oraz innych aktów prawnych,


5)  
występowanie jako pełnomocnik procesowy przed sądami, 

6) 
wykonywanie innych czynności wchodzących w zakres zwykłej obsługi prawnej.

Obsługa prawna będzie wykonywana przez Wykonawcę w następujący sposób: 

1)
w lokalu Zamawiającego w siedzibie przy ul. M. Flisa 2 w Warszawie  w każdy wtorek przez  4 godziny, w każdą środę przez 8 godzin, oraz w każdy piątek przez 7 godzin. 

Szczegółowy grafik dyżurów zostanie ustalony odrębnie.
Zamawiający  zobowiązany będzie dostarczać Wykonawcy informacje niezbędne do prowadzenia obsługi prawnej.

Okres świadczenia obsługi prawnej od 01.03.2011 do 28.02.2014 r.

(W przypadku, gdy ze względów proceduralnych nie dojdzie do podpisania umowy od dnia 01.03.20011 r., ustala się następujący okres świadczenia obsługi prawnej: 36 miesięcy od daty podpisania umowy.)

ZAŁĄCZNIK NR 2  DO SPECYFIKACJI

Wzór 

Umowa Nr…………………./2011
zawarta w dniu ...................... 2011 r. w Warszawie pomiędzy Urzędem  Lotnictwa Cywilnego w Warszawie 02-247 Warszawa, ul. M. Flisa 2, 

NIP: ……………..zwanym dalej Zamawiającym, reprezentowanym przez: Grzegorza Mroczka – Dyrektora Generalnego

a 

..............................................................

zwanym dalej Wykonawcą , reprezentowanym przez:

..............................................................

W wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) zawarto umowę następującej treści:

§ 1.
1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania obsługi prawnej na rzecz Zamawiającego zgodnie z obowiązującymi przepisami i z należytą starannością.

2. Przedmiotem zamówienia jest obsługa prawna, w wymiarze 19 godzin tygodniowo, obejmująca pomoc prawną na rzecz Zamawiającego w przedmiocie prowadzonej przez niego działalności oraz reprezentowanie Zamawiającego przed sądami i innymi organami w zakresie udzielonego pełnomocnictwa, a w szczególności:

1) udzielanie ustnych porad i konsultacji prawnych z zakresu: prawa lotniczego krajowego, prawa lotniczego międzynarodowego oraz sporządzanie pisemnych  opinii prawnych w sprawach wymagających wykładni ze względu na zawiłości bądź wątpliwości interpretacyjne, a nadto

2) udzielanie ustnych porad i konsultacji prawnych z zakresu prawa cywilnego, prawa autorskiego, prawa zamówień publicznych, przepisów postępowania administracyjnego, finansów publicznych, prawa pracy, w tym ustawy o służbie cywilnej oraz ustawy o ochronie informacji niejawnych,

3) udział w negocjacjach i  spotkaniach – udzielanie bezpośrednio i na bieżąco w trakcie tych spotkań konsultacji prawnych, ustawy o dostępie do informacji publicznej,

4) przygotowywanie i opiniowanie projektów umów oraz innych aktów prawnych,

5) występowanie jako pełnomocnik procesowy przed sądami,

6)  wykonywanie innych czynności wchodzących w zakres zwykłej obsługi prawnej.

3.
Zamawiający jest zobowiązany dostarczać Wykonawcy informacji niezbędnych do prowadzenia obsługi prawnej.

4.
W celu prawidłowego wykonania umowy, Zamawiający upoważni Wykonawcę do podejmowania czynności niezbędnych do świadczenia obsługi prawnej i w tym celu udzieli mu niezbędnych pełnomocnictw.

5. 
Wykonawca wykonuje przedmiot umowy przez osobę/y   wskazaną/e w złożonej ofercie (zgodnie z Wykazem osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia), tj…………………………… 
6.   Wykonawca jest zobowiązany do podnoszenia wiedzy specjalistycznej z dziedzin prawa lotniczego krajowego i międzynarodowego oraz innych objętych przedmiotem zamówienia, poprzez uczestnictwo w szkoleniach i sympozjach, w których udział Wykonawcy Zamawiający uzna za celowy. Wykonawca może wnioskować do Zamawiającego o skierowanie go na szkolenie lub sympozjum oraz pokrycie kosztów jego uczestnictwa.   

7.  Wykonawca oraz  osoba wykonująca czynności będące przedmiotem umowy zobowiązuje się najpóźniej w dniu rozpoczęcia wykonywania umowy  do złożenia  Zamawiającemu oświadczenia zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik do umowy. 

§ 2.
1. Za wynikające z umowy czynności obsługi prawnej Wykonawcy przysługuje miesięczne wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości ……………. zł do którego doliczony zostanie podatek od towarów i usług VAT według stawek obowiązujących  

2. Wykonawcy przysługują koszty zastępstwa procesowego w ramach i w okresie prowadzenia obsługi prawnej Zamawiającego w kwocie ustalonej lub zasądzonej przez właściwe organy. 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, będzie płatne na rachunek bankowy Wykonawcy  …………………………………………………………………….. w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT, obejmującej wynagrodzenie z tytułu obsługi prawnej świadczonej w danym miesiącu kalendarzowym. 

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 2:

1)
stanie się należne po ściągnięciu zasądzonych kosztów zastępstwa procesowego, o czym Zamawiający poinformuje Wykonawcę niezwłocznie,

2)
będzie płacone w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury zawierającej dane określone w ust. 2.

5. Za termin zapłaty uznaje się dzień, w którym Zamawiający polecił swojemu bankowi przelać kwotę wynikającą z prawidłowo wystawionej faktury na rachunek bankowy Wykonawcy.

6. Wierzytelności przysługujące Wykonawcy z tytułu realizacji niniejszej umowy nie mogą być przenoszone na osoby trzecie bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego.

§ 3.
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania poufności informacji, o których mowa w ust. 1 oraz do nieujawniania ich bez zgody Zamawiającego, zarówno w okresie obowiązywania niniejszej umowy, jak też po jej ukończeniu.

3.
Wykonawca odpowiada przed Zamawiającym za terminowość i jakość wykonanej pracy.

4.
Wykonawca ponosi odpowiedzialność za rzetelne i terminowe wykonywanie przedmiotu umowy.

5.
Wykonawca nie ma prawa  zatrzymania kopii materiałów oraz dokumentów, które otrzymał od Zamawiającego. 

§ 4.
Wykonawca oświadcza, iż podlega obowiązkowemu ubezpieczeniu od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia. 
§ 5.
Umowa niniejsza została zawarta na okres 36 miesięcy, tj. od 1 marca stycznia 2011 r. do 28 lutego 2014 r.
W przepadku, gdy ze względów proceduralnych nie dojdzie do podpisania umowy od dnia 1 marca 2011 r., ustala się następujący termin: 36 miesięcy od daty podpisania umowy.
§ 6.
W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.
§ 7.
Załącznik do umowy stanowi jej integralną część.

§ 8.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 9.
Spory powstałe na tle realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

§ 10.
W sprawach nie uregulowanych w umowie zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz przepisy Kodeksu cywilnego.
§ 11.
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z czego dwa egzemplarze dla Zamawiającego, a jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJĄCY:                                                              WYKONAWCA:
ZAŁĄCZNIK  DO UMOWY

NR …………..
ZAWARTEJ W DNIU …………… R.

 (imię i nazwisko)

(adres zamieszkania)

(nazwa i nr dokumentu tożsamości)

OŚWIADCZENIE

Oświadczam, że znana jest mi definicja danych osobowych w rozumieniu art. 6 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.) w myśl, której za dane uważa się wszelkie informacje dotyczące zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej.

Zobowiązuję się:

1) do zachowania w tajemnicy danych osobowych przetwarzanych przez  Urząd Lotnictwa Cywilnego w Warszawie 02-247 Warszawa, ul. M. Flisa 2 wraz ze sposobami ich zabezpieczenia;

2) nie pozostawiać bez dozoru, ani udostępniać osobom nieupoważnionym dokumentów materialnych (w formie elektronicznej, papierowej itp.) z danymi; nie wykorzystywać ani nie udostępniać nieuprawnionym dokumentacji z danymi do innych celów niż służbowe 

3) do niezwłocznego zniszczenia, w sposób uniemożliwiający zidentyfikowanie danych, wydrukowanych nadmiarowo, niepotrzebnych lub błędnych dokumentów.
………………………………..
czytelny podpis

Wykonano w 2 jednobrzmiących egzemplarzach

Potwierdzam odbiór 1 egzemplarza

……………………………..






…………………………………………





          Miejscowość, data                                                                                        
czytelny podpis

ZAŁĄCZNIK NR 3 DO SPECYFIKACJI 

pieczęć Wykonawcy

......................................, dnia ..............................

Oferta w postępowaniu na obsługę prawną Urzędu  Lotnictwa  Cywilnego w Warszawie

Nazwa Wykonawcy ......................................................................................................................................................

Adres Wykonawcy .......................................................................................................................................................

REGON………………………………..
…….. 
NIP……………………………………

tel. ................................................ fax............................................. e-mail ……………………………………

składa ofertę na : 

· □Obsługę prawną Urzędu Lotnictwa Cywilnego w Warszawie
1. Oświadczenie o oferowanej cenie :

cena brutto / z  kol. 5 tabeli/



............................ zł.
	Wyszczególnienie/Przedmiot
	Cena jednostkowa

netto

za 1 miesiąc

świadczenia obsługi prawnej
	Cena jednostkowa

brutto ( z podatkiem od towarów i usług VAT) za 1 miesiąc

świadczenia obsługi prawnej
	Liczba miesięcy

realizowania obsługi prawnej
	Wartość brutto w okresie

obowiązywania umowy



	1
	2
	3
	4
	5

	obsługa prawna Urzędu Lotnictwa Cywilnego w Warszawie
	
	
	36
	


....................................................

Podpis i pieczęć Wykonawcy

2.
Oświadczenie o akceptacji terminu realizacji zamówienia

Oświadczam, że bez zastrzeżeń przyjmuję określony przez Zamawiającego termin realizacji zamówienia - 36 miesięcy, tj. od 1 marca 2011 r. do 28 lutego 2014 r. lub : 36 miesięcy od daty podpisania umowy.
3. 
Oświadczenie o akceptacji wymagań określających przedmiot zamówienia:

Oświadczam, że akceptuję wszystkie wymagania określone w załączniku do Specyfikacji „Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia” 
4. 
Oświadczenie o akceptacji warunków płatności

Oświadczam, że bez zastrzeżeń przyjmuję przedstawione przez Zamawiającego we wzorze umowy warunki płatności za realizację zamówienia. 
5.
Oświadczenie o akceptacji przedstawionych przez Zamawiającego warunków umownych realizacji zamówienia

Oświadczam, że bez zastrzeżeń przyjmuję przedstawione przez Zamawiającego warunki umowne realizacji zamówienia określone we wzorze umowy załączonym do Specyfikacji. Zobowiązuję się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

....................................................

Podpis i pieczęć Wykonawcy
6. 
Oświadczenie o dokumentach załączonych do oferty:

1) ......................................................................................................................................

2) ......................................................................................................................................

3) ......................................................................................................................................

4) ......................................................................................................................................

5) ......................................................................................................................................

6) ………………………………………………………………………………………..

7) ………………………………………………………………………………………..

8) ……………………………………………………………………………………….

9) ……………………………………………………………………………………….

....................................................

Podpis i pieczęć Wykonawcy

pieczęć Wykonawcy

ZAŁĄCZNIK NR 4 DO SPECYFIKACJI 

......................................, dnia ..............................

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

...............................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................

/nazwa (firma) i adres Wykonawcy/

( w przypadku Wykonawców występujących wspólnie należy wymienić wszystkich Wykonawców )

Stosownie do treści art. 44 w zw. z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. 
Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.):
niniejszym oświadczam, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne na

obsługę prawną Urzędu Lotnictwa Cywilnego w Warszawie

dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doświadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

....................................................

podpis i pieczęć Wykonawcy*

* - w przypadku Wykonawców występujących wspólnie podpisuje Pełnomocnik lub wszyscy Wykonawcy

pieczęć Wykonawcy

 ZAŁĄCZNIK NR 5 DO SPECYFIKACJI 

......................................, dnia ..............................

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA 

............................................................................................................................................................................................... 

...............................................................................................................................................................................................

/nazwa (firma) i adres Wykonawcy/

Oświadczam, że brak jest podstaw do wykluczenia nas z postępowania o udzielenie zamówienia w oparciu o art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) w postępowaniu o zamówienie publiczne na:

obsługę prawną Urzędu Lotnictwa Cywilnego w Warszawie

....................................................

podpis i pieczęć Wykonawcy*

· W przypadku Wykonawców występujących wspólnie oświadczenie składa każdy Wykonawca

ZAŁĄCZNIK NR 6 DO SPECYFIKACJI 

pieczęć Wykonawcy

WYKAZ WYKONANYCH LUB WYKONYWANYCH USŁUG WRAZ Z DOKUMENTAMI POTWIERDZAJĄCYMI, ŻE USŁUGI TE ZOSTAŁY WYKONANE NALEŻYCIE 
Wykonawca zobowiązany jest  przedstawić pisemny wykaz  wykonanych (a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych uwzględniane są również wykonywane) w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, usług obejmujących  stosowanie prawa lotniczego krajowego i międzynarodowego przez okres co najmniej 24 miesięcy, ze wskazaniem podmiotów, na rzecz których obsługa prawna była świadczona, radcy prawnego lub adwokata wykonującego czynności składające się na tę obsługę, przedmiotu zamówienia, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu/ów potwierdzającego/ych, że usługi te zostały wykonane lub są wykonywane należycie oraz wykaz wykonanych lub wykonywanych usług obejmujący obsługę prawną świadczoną na rzecz podmiotów z obszaru państwowej administracji publicznej przy udziale tego samego, co wyżej,  radcy prawnego lub adwokata wykonującego czynności składające się na tę obsługę, z podaniem przedmiotu zamówienia, radcy prawnego lub adwokata,  dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu/ów potwierdzającego/ych, że usługi te zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 

Wykaz musi zawierać informacje niezbędne do stwierdzenia, czy Wykonawca spełnia warunek określony w punkcie 5.2) Specyfikacji. Do każdej wykonanej (wykonywanej) usługi (wskazanej w wykazie) należy przedstawić dokument potwierdzający, że usługa ta została wykonana  (jest wykonywana) należycie.

Uwaga Wypełniając formularz Wykonawca winien uwzględnić wymogi określone szczegółowo w pkt 5.2) SIWZ.

	
	Przedmiot  zamówienia(obsługa prawna) ..
	Radca prawny/

adwokat
	Data wykonania/
wykonywania
Rozpoczęcie/ Zakończenie


	Nazwa i adres

Odbiorcy usługi 

	1
	2
	3
	4
	5

	1

	
	
	
	
	

	2

	
	
	
	
	

	3

	
	
	
	
	

	4

	
	
	
	
	

	5


	
	
	
	
	

	6

	
	
	
	
	


 ....................................................

podpis i pieczęć Wykonawcy

Uwaga Podając datę wykonania, Wykonawca:

· w przypadku usługi wykonanej wskazuje miesiąc i rok rozpoczęcia oraz zakończenia usługi , zaś 

· w przypadku usługi wykonywanej wskazuje miesiąc i rok rozpoczęcia usługi oraz zakończenia jej części, z zaznaczeniem,  iż jest to usługa nadal wykonywana (w trakcie realizacji).

Załączono …..….. dokumentów (rekomendacji)  potwierdzających, że wyżej wymienione usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.

....................................................

podpis i pieczęć Wykonawcy

ZAŁĄCZNIK NR 7 DO SPECYFIKACJI 

pieczęć Wykonawcy

Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia

Wykonawca  zobowiązany jest wskazać osobę, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadającą uprawnienia radcy prawnego lub adwokata od co najmniej 3 lat oraz  minimum 24 miesięczne  doświadczenie zawodowe w zakresie obsługi prawnej w zakresie stosowania prawa lotniczego krajowego i międzynarodowego oraz w zakresie obsługi prawnej na rzecz podmiotów z obszaru państwowej administracji publicznej, wraz z informacjami na temat jej wykształcenia, kwalifikacji zawodowych, a także zakresu wykonywanych przez nią czynności oraz informacją o podstawie dysponowania tą osobą.
Wykaz musi zawierać informacje niezbędne do stwierdzenia, czy Wykonawca spełnia warunek określony w punkcie 5.3) Specyfikacji.

	
	Imię i nazwisko  
	Doświadczenie zawodowe w zakresie stosowania

prawa lotniczego krajowego i międzynarodowego 
wskazać podmioty/ i okresy
w miesiącach i latach – co najmniej 24 miesiące ) 
	Doświadczenie zawodowe w zakresie obsługi prawnej na rzecz podmiotów z obszaru państwowej administracji publicznej (co najmniej 24 miesięczne ) 
	Wykształcenie/
kwalifikacje zawodowe 


	Zakres wykonywanych przez tę osobę czynności


	Podstawa dysponowania tą osobą (np. umowa o pracę, umowa zlecenie, udostępnienie przez podmiot trzeci)

	1
	
	1. ………………….

2……………………

3……………………

4……………………

5……………………

6……………………

łącznie …………….
	1. ………………….

2……………………

3……………………

4……………………

5……………………

6……………………
łącznie …………….
	
	
	


....................................................

podpis i pieczęć Wykonawcy

ZAŁĄCZNIK NR 8 DO SPECYFIKACJI 

pieczęć Wykonawcy

Oświadczenie, że osoba/y , która będzie uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia posiada wymagane uprawnienia
............................................................................................................................................................................................... 

...............................................................................................................................................................................................

/nazwa (firma) i adres Wykonawcy/

Oświadczam, że wskazana w wykazie osoba, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, 
tj. ………………………………………………

……………………………………..
/imię i nazwisko/





/numer wpisu na listę*/

posiada wymagane uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego/ adwokata od  …………… lat 

(nie mniej niż 3 lata)
....................................................

podpis i pieczęć Wykonawcy
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