Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

-«

ULC
URZAD LOTNICTWA CYWILNEGO

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
nr ULC-BDG-POK-2600-01/2018
Przetarg Nieograniczony

na sukcesywne $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

Zatwierdzit:

Dyrektor Generalny Urzedu

Stronalz 15



Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

Spis tresci

Rozdziatl I. Postanowienia ogo6lne

9.

O N o a bk~ 0w

Zamawiajacy

Tryb i oznaczenie postepowania

Opis przedmiotu zaméwienia

Termin i migjsce realizacji zamowienia

Wymagania dotyczace wadium

Informacja o przewidywanych zamoéwieniach z art. 67 ust.1 pkt 6 ustawy Pzp
Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych tresci niniejszej SIWZ

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami wraz
z okresleniem trybu przekazywania o$wiadczen i dokumentow

Opis sposobu przygotowania oferty

10. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

11. Zmiana i wycofanie oferty

12. Termin do ktérego Wykonawca begdzie zwigzany oferta

Rozdzial I1. Warunki udzialu w postepowaniu oraz wymagane dokumenty

1.
2.

3.

Warunki udziatu w postgpowaniu

Wykaz o$§wiadczen i dokumentéw jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu

Dokumenty i o§wiadczenia jakie musi zawiera¢ oferta

Rozdzial I11. Procedura postepowania dotyczaca wyboru oferty najkorzystniejszej

1.
2.
3.

Weryfikacja Wykonawcow i ocena ofert
Opis sposobu obliczenia ceny

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert

Rozdzial IV. Postanowienia koncowe

o & w Do

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Uniewaznienie postepowania

Udzielenie zamdwienia

Istotne postanowienia umowy

Informacje o zasadach wprowadzania zmian do zawartej umowy

Rozdzial V. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacej podczas postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego

Rozdzial VI. Zalaczniki

Strona 2z 15



Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

Rozdziat I. Postanowienia ogdlne
1. Zamawiajacy

Urzad Lotnictwa Cywilnego, Biuro Dyrektora Generalnego

ul. Marcina Flisa 2; 02-247 Warszawa,

tel. 22 520-74-21, fax. 22 520-73-86

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: Www.ulc.gov.pl
NIP: 526-26-58-186

Regon: 015266812

Godziny pracy Urzedu: poniedziatek-piagtek w godz. 8:15-16:15

2. Tryb i oznaczenie postepowania

2.1. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie
przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pézn. zm.), i zostato
oznaczone znakiem ULC-BDG-POK-2600-01/2018, na jaki Wykonawcy winni si¢
powotywac we wszystkich kontaktach z Zamawiajacym.

2.2. Wartos$¢ udzielanego przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$é kwoty 30 000 euro,
natomiast nie jest rowna kwocie i nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowarto$ci
kwoty 144 000 euro.

2.3. Realizacja zamoOwienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegoélnosci:
ustawie z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2017 r., poz. 459 z p6zn. zm.),
ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1579 z pdzn. zm.) zwanej dalej rowniez ,,Ustawg”.

3. Opis przedmiotu zaméwienia

3.1. Przedmiotem zamoOwienia jest sukcesywne $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Urzgdu Lotnictwa Cywilnego przez okres 12 miesigcy.

3.2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zatacznik nr 1 do SIWZ zawierajacy
zasady $wiadczenia ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania przesylek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw (przesytki pocztowe 1 paczki pocztowe) wraz ze specyfikacja
prognozowanych ilosci przesytek pocztowych 1 paczek pocztowych.

3.3. Kod i nazwa zaméwienia wedtug Wspolnego Stownika Zamowien CPV:
64110000-0 Ustugi pocztowe

64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek

4. Termin i miejsce realizacji zamowienia

Warunki realizacji zaméwienia zostaly okreslone w Zataczniku Nr 1 do SIWZ Opis
przedmiotu zamowienia oraz w istotnych postanowieniach umowy stanowigcych Zatacznik
Nr 5 do SIWZ.
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Wykonawca bedzie §wiadczyt ustugi na rzecz Zamawiajacego w okresie trwania umowy, tj.

od

dnia podpisania umowy przez okres 12 miesiecy lub do wyczerpania maksymalnej kwoty

umowy, w zaleznos$ci od tego, ktore z tych zdarzen wystapi jako pierwsze.

5. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy hie wymaga wniesienia wadium.

6. Informacja o przewidywanym zaméwieniu z art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwienia w trybie art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy Pzp.

7. Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych tresci niniejszej SIWZ

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed terminem sktadania ofert pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Tre§¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawniania zrodla zapytania, Zamawiajacy
przekaze Wykonawcom, ktorym przekazal Specyfikacje Istotnych Warunkow
ZamoOwienia oraz zamie$ci na stronie internetowej, na ktorej zostata udostepniona
SIWZ.

W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy
moze zmieni¢ tre$§¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, zgodnie z zasadami
wskazanymi w art. 38 Ustawy.

Pytania nalezy kierowa¢ do Dyrektora Generalnego Urzedu na adres wskazany w pkt
1 SIWZ lub na adres e-mail: zamowienia@ulc.gov.pl.

8. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami wraz
Z okresleniem trybu przekazywania oSwiadczen i dokumentow.

8.1.

8.2.

8.3.

W niniejszym postegpowaniu komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami
odbywa si¢ za posrednictwem operatora pocztowego W rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1481 z p6zn. zm.),
osobi$cie, za posrednictwem postanca, faksu lub droga elektroniczng. O$wiadczenia,
wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie, faksem lub droga elektroniczna z zastrzezeniem postanowien pkt 8.2
i pkt 8.3.

Osobami upowaznionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami sa:

e Przemystaw Prudzicz — w zakresie opisu przedmiotu zaméwienia — adres e-mail:
pprudzicz@ulc.gov.pl

e Joanna Sobon, Janusz Puzniewski — w zakresie przepisow ustawy Prawo
zamoéwien publicznych — adres e-mail: zamowienia@ulc.gov.pl

Wykonawca moze przekazywa¢ Zamawiajacemu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje:

8.3.1. pisemnie: Urzad Lotnictwa Cywilnego ul. M. Flisa 2 02-247 Warszawa,
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8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.3.2. faksem na numer: (22) 520-73-86,
8.3.3. e-mail: zamowienia@ulc.gov.pl.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu $rodkow komunikacji
elektronicznej, kazda ze Stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

Oferte wraz z zalgcznikami (rdwniez ewentualng ofert¢ dodatkowa), uzupeiniane
dokumenty w przypadkach okreslonych w ustawie Prawo zamowien publicznych,
Wykonawca sktada wylacznie w formie pisemnej.

W przypadku o$wiadczen, dokumentéw i pelnomocnictw uzupelianych w trybie art.
26 ust. 3 i ust.3a Prawo zaméwien publicznych nie obowigzuje forma faksowa oraz
elektroniczna.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawcy przekaza o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron ma obowigzek
niezwlocznie potwierdzié¢ fakt ich otrzymania.

9. Opis sposobu przygotowania oferty

9.1

9.2.
9.3.
9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia oferty zgodnie z wymogami SIWZ
I Ustawy.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert
réwnowaznych.

Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ zlozenia jednej oferty przez dwa lub wigcej podmiotéw
ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamowienia (np.: konsorcjum).

Oferta oraz pozostale dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
zalacznikow do niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia, winny byc¢
sporzadzone zgodnie z tymi wzorami co do ich tresci.

Oferta oraz dokumenty okreslone w Rozdziale 11 pkt 2.1.1 i w pkt 3 niniejszej
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia winny by¢ ze sobg trwale ztaczone.
Oferta winna by¢ sporzadzona na pisSmie, w jezyku polskim, w formie zapewniajace]
czytelnos¢ jej tresci.

Oferta powinna zawiera¢ komplet wymaganych zalgcznikow.

9.10. Ceng oferty nalezy wyrazi¢ w ztotych polskich.

9.11. Wszystkie strony oferty zawierajace jakgkolwiek tres¢ winny by¢ podpisane lub

zaparafowane przez Wykonawce. Wszelkie zmiany w treSci oferty (poprawki,
przekreslenia, dopiski) powinny by¢ podpisane przez Wykonawce, natomiast cyfry
nalezy przekreslic i obok napisa¢ prawidlowo — w przeciwnym wypadku nie beda
uwzgledniane.

9.12. Strony oferty zawierajace jakakolwiek tres¢ winny by¢ kolejno ponumerowane.

W tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja o lacznej ilosci stron oferty wraz
Z liczba 1 wykazem zatacznikow do oferty.

9.13. Wszystkie dokumenty tworzace oferte nalezy przedstawi¢ w formie oryginalow albo

kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osoby
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upowaznione do reprezentowania Wykonawcy — z wylaczeniem pelnomocnictw.
Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposob
umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby
poswiadczajacej kopie¢ dokumentu za zgodno$¢ z oryginalem). W przypadku
poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentéw przez osoby(e)
niewymienione we wilasciwym rejestrze, nalezy wraz z oferta zlozy¢ stosowne
pelnomocnictwo.

9.14. Pelnomocnictwo musi zosta¢ ztozone w formie oryginalu (wystawionego przez osoby
wymienione we wlasciwym rejestrze) lub kserokopii poswiadczonej notarialnie.

9.15. Pelnomocnictwo dla podmiotow wystepujacych wspdlnie musi by¢ wystawione przez
wszystkich Wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia i przedstawione
zgodnie z punktem 9.14.

9.16. O ile nie wynika to z innych dokumentow zatgczonych przez Wykonawce, do oferty
powinno by¢ zatgczone upowaznienie do jej podpisania.

9.17. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych oferty skladane w postgpowaniu o zamoéwienie publiczne sg jawne
i podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych
tajemnice przedsicbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jesli Wykonawca nie pozniej niz w terminie sktadania ofert lub wnioskéw
o dopuszczenie do udziatlu w postgpowaniu zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostgpniane
oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Przez
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnial 993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 ze zm.)
rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa Ilub inne informacje posiadajgce
wartos¢ gospodarczq, co do ktorych przedsigbiorca podjgt niezbedne dziatlanie w celu
zachowania ich poufnosci.

9.18. Zgodnie z art. 8 ust. 3 z zwigzku z art. 86 ust. 4 Ustawy Wykonawca nie moze zastrzec
informacji dotyczacych ceny, nazwy (firmy) oraz adresu, terminu wykonania
zamoOwienia, okresu gwarancji i warunkoéw ptatnosci zawartych w ofercie.

9.19. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
w tym dostarczenie jej na wskazane miejsce i we wskazanym terminie, odbywa si¢
na koszt i ryzyko Wykonawcy.

9.20. Sporzadzong oferte nalezy opakowac¢ w koperte oznaczong doktadng nazwa i adresem
Wykonawcy oraz napisem:

»Postepowanie Nr ULC-BDG-POK-2600-01/2018

na sukcesywne $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Urzedu Lotnictwa Cywilnego

NIE OTWIERAC PRZED 20.06.2018 r. godz. 11:00”
W przypadku braku tej informacji Zamawiajagcy nie ponosi odpowiedzialnosci
za zdarzenia wynikajagce z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed

wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku sktadania oferty poczta lub poczty
kurierska za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

10. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

10.1. Termin sktadania ofert jest terminem nieprzekraczalnym.
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10.2. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie na adres:

Urzad Lotnictwa Cywilnego,
02-247 Warszawa,
ul. Marcina Flisa 2, Punkt Obstugi Klienta i Kancelaria, parter, lok nr 10

10.3. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 20.06.2018 r. godz. 11:00

10.4. Otwarcie ofert nastapi w dniu 20.06.2018 r. godz. 11:15 w siedzibie Zamawiajacego,
mieszczacej si¢ w Warszawie przy ul. Marcina Flisa 2, w sali nr 350.

10.5. Otwarcie ofert jest jawne.

10.6. Oferty ztozone po tym terminie zostang niezwtocznie zwrdcone, zgodnie z przepisem
art. 84 ust. 2 Ustawy. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu
ma data 1 godzina wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka
pocztowg czy kurierska.

10.7. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda informacje wynikajace
zart. 86 ust. 3 Ustawy, tj. kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia, a nastgpnie podczas otwarcia ofert informacje wynikajace z art. 86 ust. 4
Ustawy, tj. nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci
zawartych w ofertach.

10.8. Informacje wskazane w punkcie 10.7 zostang zamieszczone przez Zamawiajacego
niezwlocznie po otwarciu ofert na jego stronie internetowej — www.ulc.gov.pl.

11. Zmiana i wycofanie oferty

11.1. Przed uptywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze wycofa¢ oferte lub
wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty.

11.2. Informacje o wycofaniu oferty lub zmiany do oferty Wykonawca winien dorgczy¢
Zamawiajacemu na pi$mie przed uptywem terminu skladania ofert.

11.3. Oswiadczenie o wycofaniu oferty lub wprowadzeniu zmian w ofercie winno by¢
opakowane tak jak oferta, a opakowanie winno by¢ dodatkowo oznaczone odpowiednio
wyrazem ,,WYCOFANIE” lub ,,ZMIANA”.

11.4. Opakowania te bgda otwierane w terminie otwarcia ofert, okreslonym w niniejszej
specyfikacji. Koperty oznakowane ,WYCOFANIE” beda otwierane w pierwszej
kolejnosci. Po stwierdzeniu poprawno$ci postgpowania Wykonawcy, oferty wycofane
nie bedg otwierane.

12. Termin, do ktorego Wykonawca bedzie zwiazany zlozong oferta.

12.1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni (zgodnie z art. 85 ust. 1 pkt 1 Ustawy). Bieg
terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

12.2. Wykonawca samodzielnie Iub na wniosek Zamawiajgcego moze przedhuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
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Rozdziat Il. Warunki udziatu w postepowaniu oraz wymagane dokumenty

1. Warunki udzialu w postepowaniu
1.1. O udzielenie zaméwienia mogq ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1.1.1. Nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz ust. 5 pkt 1
Ustawy.

Wykluczenie Wykonawcy nastgpuje zgodnie z postanowieniami art. 24 ust. 7
Ustawy. Na podstawie art. 24 ust. 12, Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce
na kazdym etapie postgpowania o udzielenie zamowienia.

1.1.2. Spelniajg warunki udziatu w postepowaniu, w tym:

dotyczace kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosSci
zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepisow -

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada
uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnos$ci, jezeli ustawy
naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien, tj. Wykonawca posiada
uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 poz. 1481 z p6zn.zm.)
oraz zostal wpisany do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego, zgodnie
z art. 13 ww. ustawy, przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej.

Na potwierdzenie spetnienia warunkoéw, o ktorych mowa w pkt. 1.1 SIWZ Wykonawca
przedstawi odpowiednie dokumenty — zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia
26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126).

2. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja zlozy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkow udzialu w postepowaniu.

Zamawiajacy bedzie wymagal od Wykonawcy dokumentow o ktérych mowa
w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze Zzada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126).

2.1. Wszyscy Wykonawcy sa zobowigzani zlozy¢:

2.1.1. do oferty:

aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie, o ktérym mowa w art. 25a
ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych — Os$wiadczenie Wykonawcy
(Zatagcznik Nr 3 do SIWZ) zawierajace wstepne potwierdzenie,
ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania w zakresie
okreslonym w pkt 1.1.1. Rozdziatu Il SIWZ oraz spelnia warunki udziatu
W postepowaniu w zakresie okre§lonym w pkt 1.1.2. Rozdziatu Il SIWZ.

2.1.2. po otwarciu ofert:

Oswiadczenie o przynalezno$ci do tej samej grupy kapitalowej (wzor
oswiadczenia Zalacznik Nr 4 do SIWZ), o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
Ustawy — wterminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej
Zamawiajgcego informacji z otwarcia ofert, o ktorej mowa w pkt. 10.8
Rozdziatu | SIWZ.
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2.2

2.3.

2.4.

Jesli wyzej wymienione o$wiadczenie zostanie zlozone przez Wykonawce
razem z oferta, to mimo wszystko, Wykonawca zobowigzany bedzie
dostarczy¢ ponownie wymagane oswiadczenie (najwczesniej z datg
zamieszczenia informacji z otwarcia ofert na stronie internetowej
Zamawiajgcego) W powyzszym terminie, po powzieciu informacji o tym, kto
ztozyt oferty w danym postepowaniu.

. Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia wezwie Wykonawce, ktorego oferta

zostala najwyzej oceniona, do zloZzenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz
5 dni od dnia przekazania wezwania, aktualnych na dzien zlozenia o$wiadczen
i dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1.1.1. i 1.1.2.
Rozdzialu Il SIWZ, oraz, ze oferowane ustugi spelniajag wymagania okreslone przez
Zamawiajacego, tj.:

odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 0 dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 Ustawy,

Wykonawcy zagraniczni.

Wykonawca zagraniczny (majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej) zamiast dokumentow wskazanych w pkt 2.2. — sklada
informacj¢ z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny
rownowazny dokument wydany przez wiasciwy organ sadowy lub administracyjny
kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dotyczy informacja albo dokument, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 Ustawy; - wystawiona nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow
wskazanych w pkt 2.2. Wykonawca sktada dokument zawierajacy o$wiadczenie
ztozone przed notariuszem, wilasciwym organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia
osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania —
wystawione z odpowiednig datag wymagang dla tego dokumentu.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkoéw udziatu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach lub w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego
czgsci, polegaé na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowe;j
lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych
go z nimi stosunkéw prawnych.

W powyzszym przypadku, Wykonawca musi udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujac
zamoOwienie, bedzie dysponowal niezbgednymi zasobami tych podmiotow,
w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu zobowiazanie tych podmiotow do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia.

W przypadku gdy Wykonawca wykazujac spelnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu,
o ktérych mowa w pkt 1.1.2. Rozdziatu II SIWZ polega na zasobach innych podmiotow
na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 Ustawy, Wykonawca jest zobowigzany

zamie$ci¢ informacje o tym podmiocie w O$wiadczeniu Wykonawcy (Zatacznik Nr 3
do SIWZ).

W przypadku gdy oferta Wykonawcy powotujacego si¢ na zasoby innych podmiotéw
zostanie najwyzej oceniona, taki Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia
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w odniesieniu do tych podmiotow aktualnego na dzien zlozenia, odpisu z wlasciwego
rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw
do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 Ustawy.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
do$wiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli
podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane.

3. Dokumenty i o§wiadczenia jakie musi zawiera¢ Oferta

3.1
3.2

3.3.

3.4.

3.5.

. Prawidlowo wypekniony i podpisany Formularz Ofertowy (Zatacznik Nr 2 do SIWZ).
. Oswiadczenie Wykonawcy (Zalacznik nr 3 do SIWZ) zawierajace wstepne

potwierdzenie, Ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania w zakresie
okreslonym w pkt 1.1.1. Rozdzialu II SIWZ oraz spelmia warunki udzialu
W postepowaniu w zakresie okreslonym w pkt 1.1.2. Rozdzialu I1 SIWZ.

Oryginal pelnomocnictwa do zlozenia oferty lub kopia pelnomocnictwa potwierdzona
przez Wykonawce lub notariusza, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych
dokumentdéw zlozonych wraz z oferta. Przyjmuje sie, ze pelnomocnictwo do ztozenia
oferty upowaznia réwniez do poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem kopii wszystkich
dokumentoéw skladanych wraz z oferta, chyba ze z tresci pelnomocnictwa wynika co
innego.

Oswiadczenie czy wybor oferty Wykonawcy bedzie prowadzit do powstania
U Zamawiajacego obowigzku podatkowego — Wykonawca moze zamiesci¢ niniejsze
o$wiadczenie w Formularzu Ofertowym lub tez w odrgbnym dokumencie.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo
reprezentowania w postepowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
— Wykonawcy zobowigzani s3 zlozy¢ stosowane pelnomocnictwo (stanowigce
oswiadczenie kazdego z podmiotéw) wystawione zgodnie z dyspozycja zawarta
w pkt 9.14, 9.15, Rozdziatu I SIWZ.

W przypadku Wykonawcéw wystepujacych wspolnie o udzielenie zamoOwienia
obowigzuja nastepujace zasady sktadania dokumentdw:

a) oswiadczenia i dokumenty wskazane w pkt 2.2. Rozdziatu II SIWZ powinny zostac¢
ztozone w taki sposob, aby wykaza¢, Ze warunki udzialu w postgpowaniu
Wykonawcy spetniaja facznie (przez jednego lub kilku Wykonawcow lacznie),

b) kazdy z uczestnikbw wchodzacy w sktad podmiotu wspdlnie ubiegajacego si¢
0 udzielenie zamodwienia musi ztozy¢ Os$wiadczenie Wykonawcy wymienione
w pkt 3.2,

c) wszystkie dokumenty Wykonawcow mogacych wspdlnie ubiegaé si¢ o udzielenie
zamowienia muszg wchodzi¢ w sktad danej oferty 1 by¢ zlozone tacznie,

d) jezeli oferta Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamodwienia,
zostanie wybrana, taki Wykonawca bedzie zobowigzany przed zawarciem umowy
W sprawie zamdwienia publicznego do zlozenia Zamawiajagcemu umowy regulujacej
wspolprace tych Wykonawcow,

e) wspolnicy spotki cywilnej sa traktowani jak Wykonawcy sktadajacy oferte wspolna
I majg do nich zastosowanie zasady okreslone powyzej.
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Rozdziat 1Il. Procedura postepowania dotyczqca wyboru oferty
najkorzystniejszej.

1. Weryfikacja Wykonawcéw i ocena ofert

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

Jezeli Wykonawca w okreSlonym terminie nie zlozyl Os$wiadczenia Wykonawcy
0 ktorym mowa w art. 25a ust.1 Ustawy, o$wiadczen lub dokumentéw wymaganych
przez Zamawiajacego na potwierdzenie warunkoéw o ktérych mowa w art. 25 ust.1, lub
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, o§wiadczenia lub
dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budza wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub
do udzielenia wyjasnien w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia,
uzupehnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

Jezeli Wykonawca w okre§lonym terminie nie ztozyl wymaganych petnomocnictw albo
ztozyt wadliwe pelnomocnictwa, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia w wyznaczonym
terminie, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupeknienia lub poprawienia lub udzielenia
wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcow do ztozenia, w wyznaczonym przez siebie
terminie, wyjasnien dotyczacych o$wiadczen lub dokumentow, o ktéorych mowa
w art. 25 ust. 1 Ustawy.

Zapisy pkt 1.1 stosuje si¢ takze do Oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej (Zatacznik Nr 4 do SIWZ), o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Ustawy.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé udzielenia przez
Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow
zamoOwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do zlozenia w wyznaczonym terminie
wyjasnien dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu w celu ustalenia, czy zaoferowana
cena lub koszt lub ich istotne czes$ci sktadowe zawiera razaco niskg cene lub koszt
w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy powiadomi na piSmie o wyniku postgpowania wszystkich Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty oraz zamiesci informacje okreslone w art. 92 ust. 1 pkt 1 Ustawy na
stronie internetowej Zamawiajacego.

2. Opis sposobu obliczenia ceny

2.1

. Wykonawca w formularzu ofertowym podaje wynagrodzenie calkowite za caly

zakres rzeczowy okreslony w Opisie przedmiotu Zamowienia (Zatacznik Nr 1
do SIWZ), ktéry bedzie stanowi¢ Zatacznik Nr 1 do umowy.
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2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

W formularzu ofertowym Wykonawca jest zobowigzany 1) wskaza¢ cene jednostkowsg
w kwocie brutto w danym asortymencie, 2) wskaza¢ catkowitg ceng zamowienia brutto
za okres 12 miesigcy.

Wykonawca, dokonujgc kalkulacji warunkow cenowych swojej oferty jest zobowigzany
do przestrzegania zasad uczciwej konkurencji z zastrzezeniem, iz cena lub koszt lub ich
istotne cze$ci sktadowe nie mogg by¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia. Konsekwencjg zlozenia oferty z razaco niska ceng lub kosztem jest jej
odrzucenie — zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 4 w zwigzku z art. 90 ust. 3 Ustawy.

Jezeli ztozono oferte w danym zadaniu, ktorej wybor prowadzitby do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i
uslug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardow i ushug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca sktadajgc oferte w danym zadaniu informuje Zamawiajacego
(sktadajac oswiadczenie w Formularzu ofertowym lub w innym os$wiadczeniu), czy
wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego, wskazujac nazweg (rodzaj) towaru lub ustugi, ktéorych dostawa lub
swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez
podatku VAT.

Rozliczenia migdzy Wykonawca a Zamawiajacym dokonywane beda w PLN.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci prowadzenia z Wykonawca rozliczen w innej
walucie niz PLN.

Wykonawca okresla cene¢ oferty z doktadnoscia dwdch miejsc po przecinku.

3. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty w danej
czesci Wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Oceny ofert w danej czgsci dokona Komisja Przetargowa, ktora w pierwszej kolejnosci
oceni, czy Wykonawcy, ktorzy zlozyli oferty, nie podlegaja wykluczeniu
Z postepowania (na podstawie ztozonych Oswiadczen Wykonawcow), a nastepnie oceni,
czy oferty nie podlegajg odrzuceniu.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zastosowania, zgodnie z art. 24aa Ustawy,
procedury odwroconej polegajacej na tym, ze Zamawiajacy moze najpierw dokonaé
oceny ofert w danej czgsci, a nastepnie zbadac, czy Wykonawca, ktorego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza w danej czesci, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udzialu w postgpowaniu.

Zamawiajacy wykona w stosunku do wszystkich ofert w danej cze$ci czynnosci
wynikajace z dyspozycji art. 87, art. 89 i art. 90 ust. 1 Ustawy.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty w danej czgéci Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat
nastepujacymi kryteriami oceny ofert:

3.4.1. Ocena ofert zostanie przeprowadzona wylacznie na podstawie przedstawio-
nych ponizej kryteriow. Przy ocenie ofert, warto$¢ wagowa wyrazona w procentach,
bedzie wyrazona w punktach ( 1%=1 pkt);

3.4.2. Kryterium oceny ofert: cena oferty brutto — 60 % (max. 60 punktéw), obli-
czona wedlug ponizszego wzoru:

cena najnizszej oferty niepodlegajacej odrzuceniu

X 60
cena badanej oferty niepodlegajacej odrzuceniu
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3.4.3. Kryterium ,,Liczba pracownikow Wykonawcy zatrudnionych w dziatalno$ci
operacyjnej Wykonawcy na podstawie umowy o prace, w przeliczeniu na petnoza-
trudnionych, wedtug stanu na dzien — 31.03.2018 roku” — 30 % ( max. 30 punktow)

gdzie:
P - liczba punktow za kryterium ,,Liczba pracownikow Wykonawcy zatrudnionych w

dzialalnosci operacyjnej Wykonawcy na podstawie umowy o pracg, w przeliczeniu na
pelnozatrudnionych, wedtug stanu na dzien — 31.03.2018 roku”;

Px - liczba pracownikow Wykonawcy zatrudnionych w dzialalnosci operacyjnej Wyko-
nawcy na umowe o prace, w przeliczeniu na petnozatrudnionych, wedtug stanu na dzien
31.03.2018 r. wynikajaca z oferty badanej;

Pmax - najwigksza liczba pracownikéw Wykonawcy zatrudnionych w dziatalno$ci ope-
racyjnej Wykonawcy na umowe o pracg, w przeliczeniu na petnozatrudnionych, wedtug
stanu na dzien 31.03.2018 r. wynikajaca z ofert, ktére nie podlegaja odrzuceniu.

Przez dzialalno$¢ operacyjna Zamawiajacy rozumie dzialalnos¢ Wykonawcy zwia-
zang z bezposrednim odbiorem i dostarczaniem przesylek pocztowych.

3.4.4. Kryterium ,,Mozliwos$¢ elektronicznego monitorowania przesytek rejestrowa-
nych” - 10 % (max. 10 punktow);

Jezeli Wykonawca zapewni w ramach realizacji niniejszego zaméwienia mozliwosé
bezptatnego elektronicznego monitorowania kazdej przesylki rejestrowanej otrzyma
10 punktéw, jezeli nie zapewni takiej mozliwosci otrzyma 0 punktow. Stosowne
oswiadczenie Wykonawca ztozy wypetniajac formularz ofertowy.

3.4.5. Obliczenie punktow zostanie dokonane z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku, zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania.

3.4.6. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta wazna, nie podlegajaca odrzuce-
niu, ktora uzyska najwyzsza taczng liczbe punktow we wskazanych wyzej
kryteriach.

3.4.7. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogl dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniej-
szej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans
trzech kryteriow, Zamawiajacy wybierze oferte z nizszg ceng.

3.4.8. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska maksymalng taczng
liczbe punktow we wszystkich kryteriach i bedzie spetniata wszystkie
warunki okreslone w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia.

Strona 13z 15



Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

Rozdziat IV. Postanowienia koncowe

1. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1.1.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

2. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadkach okreslonych w art. 93 ust. 1 Ustawy.

3. Udzielenie zaméwienia

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wymaganiom
okreslonym w niniejszej Specyfikacji oraz zostala uznana za najkorzystniejsza,
a Wykonawca zlozyt w odpowiednim terminie dokumenty potwierdzajace, ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania w zakresie okreslonym w pkt
1.1.1. Rozdziatu II SIWZ oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu w zakresie
okreslonym w pkt 1.1.2. Rozdziatu II SIWZ.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy oglosi wyniki
postepowania.

Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego zgodnie z dyspozycja
art. 94 Ustawy. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza jest
zobowigzany do stawienia si¢ w celu podpisania w terminie i miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacemu przystuguje prawo wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny chyba,
ze zachodza przestanki do uniewaznienia postepowania.

W przypadku uznania za najkorzystniejsza oferty Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy przed podpisaniem umowy zazada umowy
regulujacej wspolprace tych podmiotow, jako warunek niezbedny zawarcia umowy
0 udzielenie zamdwienia publicznego.

Zasady wspoOtpracy podmiotow wystepujacych wspolnie muszg by¢é  zgodne
z dyspozycjami  Ustawy, w szczeg6lno$ci podmioty te ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

Istotne postanowienia umowy

Postanowienia umowy oraz zasady wspotpracy pomigdzy wybranym do realizacji
zamowienia Wykonawecg a Zamawiajacym okre$lajg istotne postanowienia umowy
stanowigce Zatacznik Nr 5 do SIWZ.

Informacje o zasadach wprowadzania zmian do zawartej umowy

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonany zostanie wybor, w trybie art. 144
Ustawy, w zakresie i na warunkach okreslonych w Zatgczniku Nr 5 do SIWZ — istotne
postanowienia umowy.

Rozdziat V. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujqcych
podczas postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miatl interes w uzyskaniu zaméwienia
oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
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Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

Ustawy, przystuguja srodki ochrony prawnej uregulowane w Dziale VI Ustawy odnoszace si¢
do postgpowan o warto$ci nizszej niz kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 Ustawy.

Rozdziat VI. Zatqczniki

1.

ook wm

Zatacznik Nr 1 — Szczegdlowy opis przedmiotu zamodwienia zawierajacy zasady
$wiadczenia uslug pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania  przesylek  pocztowych oraz
ich ewentualnych zwrotow (przesytki pocztowe i paczki pocztowe) wraz ze specyfikacja
prognozowanych ilosci przesytek pocztowych i paczek pocztowych w skali jednego
miesigca.

Zatgcznik Nr 2 — Formularz Ofertowy.

Zatacznik Nr 3 — O$wiadczenie Wykonawcy.

Zalacznik Nr 4 — Oswiadczenie o przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitatowe;j.
Zaltacznik Nr 5 — Istotne postanowienia umowy.

Zatgcznik Nr 6 — Zobowigzanie do udostepnienia zasobow.
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