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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

Ustuga wdrozenia i utrzymania centralnego systemu wydruku w Urzedzie Lotnictwa
Cywilnego

w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, o warto$ci szacunkowej ponizej
134 000 euro, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego,

na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pézn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa”.

1. Opis przedmiotu zamowienia.

l. Przedmiotem zaméwienia jest ustuga polegajaca na:

1. Umozliwieniu Zamawiajacemu wykonywania kopii, wydrukéw oraz skanowania
dokumentéw na dostarczonych urzadzeniach w ilosci 22 sztuk fabrycznie nowych,
nie uzywanych, wyprodukowanych nie wczesniej niz w2014 roku,
wielofunkcyjnych urzadzeniach dostarczonych 1 zainstalowanych w  siedzibie
Zamawiajacego o parametrach technicznych okreslonych w Rozdziale Nr II.

2. Dostawie i wdrozeniu systemu sktadajacego si¢ z :

2.1 modutu autoryzujacego do urzadzen,
2.2 modutu zarzadzajacego oraz raportowego.

3. Integracji z oferowanym przez Wykonawce systemem zarzadzania, raportowania i
obliczania kosztow w zakresie zliczania ilo$ci wydrukow, sieciowych urzadzen
drukujacych bedacych w posiadaniu Zamawiajacego.

4. Zapewnieniu pelnej obstudze serwisowej opisanej w Zataczniku Nr 1 do SIWZ —
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia.

1.1. Nazwy i kody stosowane we Wspoélnym Stowniku Zamoéwien:
CPV: Gtéwny przedmiot — 79823000-9 Uslugi drukowania i dostawy



1.2. Warunki i zasady realizacji zaméwienia.
1) Zamodwienie bedzie realizowane na zasadach i1 warunkach okreslonych w:

a) SIWZ, w tym zalacznikach do SIWZ, a w szczegodlnos$ci zawartych
W szczegdtowym opisie przedmiotu zamowienia i istotnych postanowieniach
umowy,

b) ofercie Wykonawcy,

c) Zamawiajacy dopuszcza udzial podwykonawcy w wykonaniu zamodwienia.
Wykonawca wskaze w formularzu oferty, stanowiacym Zalacznik Nr 3
do SIWZ, czgsci zamdwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcy.

2) Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
2. Opis czeSci zamoOwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg§ciowych.
3. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupekniajacych.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych.

4. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiadac oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy dopuszcza ich skladanie.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
5. Termin wykonania zamowienia.

Zamowienie bedzie realizowane w okresie: 0d dnia podpisania umowy przez okres okreslony
w ofercie, ale nie krocej niz przez 36 miesigcy od dnia podpisania Protokotu Odbioru
uruchomienia catosci systemu przez obydwie strony lub do wyczerpania $rodkow
finansowych Zamawiajacego przeznaczonych na realizacjg tego zamowienia.

W tym przewiduje sig:

a) do 3 tygodni od dnia podpisania umowy przez obydwie strony - wdrozenie centralnego
systemu wydruku zakonczonego podpisaniem protokotu,

b) co najmniej 36 miesigcy - dzierzawa i ushugi serwisowe, zapewnienie niezbednych
materiatéw eksploatacyjnych do centralnego systemu wydruku. Bieg terminu liczy si¢
od momentu podpisania protokotu odbioru potwierdzajacego bezawaryjne dziatanie
systemu centralnego wydruku.

6. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow.

6.1. O udzielenie zamdéwienia publicznego moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
spetniaja warunki okreslone w art. 22 ust. 1 Prawa zamowien publicznych dotyczace:

a) posiadania  uprawnien do wykonywania okres§lonej dziatalno$ci lub
czynnosci, jezeli ustawy naktadaja obowiazek ich posiadania — Zamawiajacy
nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.



b) posiadania wiedzy i doswiadczenia.

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

Za speliajacych warunek udzialu w postgpowaniu zostana uznani
Wykonawcy, ktorzy w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie
wykonali (a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonuja) nalezycie co najmniej 1 ustuge polegajaca na wdrozeniu systemu
druku centralnego o wartosci catkowitej nie mniejszej niz 500 000,00 zi
brutto.

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych si¢
o udzielenie zamoéwienia, wyzej wymieniony warunek musi spetniaé
co najmniej 1 podmiot.

c) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonywania zamdwienia - Zamawiajacy nie wyznacza
szczegdtowego warunku w tym zakresie.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej — Zamawiajacy nie wyznacza
szczegdtowego warunku w tym zakresie.

6.2 Ocena spelniania warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte
w dokumentach i o$wiadczeniach, o ktérych mowa w pkt 7 SIWZ, dotaczonych
do oferty. Z tresci zataczonych dokumentow i o$§wiadczen w sposob jednoznaczny
musi wynika¢, 1z Wykonawca spelnia wymienione warunki. Uzupehienie
wymaganych dokumentéw bedzie mozliwe w wyznaczonym terminie, chyba,
ze mimo ich uzupehienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne
byloby uniewaznienie postgpowania.

W przypadku watpliwosci co do treSci dokumentow zlozonych przez Wykonawce
na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, Zamawiajacy moze
wezwa¢ WykonawcoOw w okreslonym przez siebie terminie do ztozenia wyjasnien.

7. Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu oraz niepodlegania
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.

71. W celu wykazania spelniania przez Wykonawce warunkow udzialu
W postegpowaniu, Wykonawca zobowiazany jest zalaczy¢ do oferty nastepujace
dokumenty i oswiadczenia:

1) Oswiadczenie o spelnianiu  warunkow udzialu w postgpowaniu zgodnie
z Zalacznikiem Nr 4 do SIWZ.

2) Wykaz wykonanych, a w przypadku §wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanej, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, ajezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy w tym okresie
wykonali nalezycie co najmniej 1 ustugg polegajaca na wdrozeniu i utrzymaniu
systemu druku centralnego o wartos$ci catkowitej nie mniejszej niz 500 000,00 zt
brutto wraz z zataczeniem dowodu, czy zostata wykonana lub jest wykonywana
nalezycie (Zalacznik Nr 8).



Dowodami potwierdzajacymi czy ustuga zostata wykonana lub jest wykonywana
nalezycie sa:

a) poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych uslug
poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uplywem terminu sktadania ofert,

b) oswiadczenie wykonawcy — jezeli z wuzasadnionych przyczyn
0 obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac
poswiadczenia, o ktorym mowa w ppkt a).

W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustuga wskazana
w wykazie zostala wczeSniej wykonana, Wykonawca nie ma obowiazku
przedktadania dowodow, o ktorych mowa w ppkt. a) i b).

W razie koniecznosci, szczeg6lnie gdy wykaz ushug lub dowody potwierdzajace
czy ustuga zostala wykonana lub jest wykonywana nalezycie budza watpliwosci
Zamawiajacego, lub gdy z poswiadczenia wynika, ze zamdwienie nie zostato
wykonane lub zostalo wykonane nienalezycie Zamawiajacy moze zwrdci¢ si¢
bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byly wykonane
lub mialy zosta¢ wykonane, o przedlozenie dodatkowych informacji lub
dokumentéw bezposrednio Zamawiajacemu.

Jezeli Wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia, zdolno$ciach finansowych lub
ekonomicznych innych podmiotéw, zobowiazany jest udowodni¢
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbgdnymi do realizacji
zamoOwienia, w szczegllnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasoboéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamodwienia. Z tresci pisemnego
zobowiazania powinno wynikaé, ze udostgpnienie zasobu jest rzeczywiste, tj.
powinien zosta¢ podany sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu przez
Wykonawce przy wykonywaniu zamowienia, zakres dostgpnych Wykonawcy
zasobow innego podmiotu 1 okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu
zamowienia, charakter stosunku, jaki bedzie faczyt Wykonawcg z innym
podmiotem.

7.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania, \Wykonawca
zobowiazany jest zalaczy¢ do oferty nastgpujace dokumenty i oSwiadczenia:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z Zalacznikiem Nr 5,

2) aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
0 dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.
24 ust. 1 pkt 2 ustawy wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

3) aktualne  zaswiadczenie = wlasciwego  naczelnika urzedu  skarbowego
potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow,
lub zaswiadczenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie



lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania
decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uplywem terminu sktadania ofert;

4) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia  Spotecznego  potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne
I spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczes$niej niz 3
miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert;

5) Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkow, o ktorych mowa w art. 22

ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okre§lonych
w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te beda braty udziat w realizacji czg$ci
zamoOwienia, Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy przedstawienia
W odniesieniu do tych podmiotéw, dokumentéw wymienionych w punkcie 7.2
od1l) do 4). Ponadto w sytuacji, gdy Wykonawca korzysta z wiedzy
I doswiadczenia innego podmiotu, zobowiazany jest zalaczy¢é oryginal
dokumentu zawierajacego zobowiazanie podmiotu trzeciego do oddania do
dyspozycji wykonawcy niezb¢dnych zasobdéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamoéwienia. Wzoér zobowigzania, o ktérym mowa powyzej
stanowi Zalacznik Nr 9 do SIWZ.

W przypadku innych podmiotoéw, na zasobach ktérych Wykonawca polega na
zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych
tych podmiotéw sa poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem przez te podmioty.

7.3. Wykonawcy zagraniczni.

1.

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentoéw, o ktérych mowa w pkt 7.2.2 -
7.2.4 sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczeniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie
spoteczne 1 zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie
W calosci wykonania decyzji wlasciwego organu.

Dokumenty, o ktorych mowa w_pkt 1 lit @) powinny by¢ wystawione
nie wczesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokument,
0 ktorym mowa w pkt 1 lit. b) powinien by¢ wystawiony nie wczes$niej niz 3
miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma
siedzibg lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa
w pkt 1. zastgpuje je si¢ dokumentem zawierajacym oswiadczenie, w ktérym



okresla si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, zlozone przed
wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby
lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem.

3. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce
majacego siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite)
Polskiej, Zamawiajacy moze zwroci¢ sie¢ do wiasciwych organéw odpowiednio
Kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji
dotyczacych przedtozonego dokumentu.

7.4. Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia (np. konsorcjum,
spolka cywilna).

1)W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
oraz w przypadku innych podmiotow, na zasobach ktorych Wykonawca polega
na zasadach okreSlonych w art. 26 wust. 2b ustawy, kopie dokumentéw
dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sa poswiadczane
za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawceg lub te podmioty.

2) Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia musza ustanowic
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo reprezentowania
W postgpowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego. Fakt
ustanowienia peltnomocnika musi wynika¢ z zalaczonych do oferty dokumentow
(np. pelnomocnictwa). Dokument petlnomocnictwa musi by¢ zlozony
w oryginale lub po$§wiadczonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem kopii.

3)Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia, sktadaja jedna
ofertg, przy czym:

a) warunek okreslony w pkt 6.1. ppkt 1) b) SIWZ musi spetnia¢ co najmniej
1 podmiot;

b) o$wiadczenie wymienione w pkt 7.1. ppkt 1) SIWZ skladane jest przez
wszystkich  Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia (na jednym druku) lub przez pelnomocnika;

€c) wymagane o$wiadczenia i dokumenty wskazane w pkt 7.2. ppkt 1-4 SIWZ
sktada osobno kazdy z Wykonawcow;

d) kopie dokumentoéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy sa poswiadczane
za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawcg, zgodnie z § 7 ust. 2
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. (Dz. U. z
2013 r. poz. 231) w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zadac
zamawiajacy od Wykonawcy, oraz form w jakich te dokumenty moga byc¢
skladane;



8.

e) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda z Wykonawca
wskazanym 1 upowaznionym w pelnomocnictwie przez pozostalych
Wykonawcow;

f) oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, aby skutecznie zobowiazywata
wszystkich Wykonawcow wystepujacych wspolnie.

7.5. Informacja Wykonawcy o przynaleznos$ci do grupy kapitalowej.

Wykonawca sktada oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy
kapitatowej zgodnie z zalaczonym formularzem Zalacznik Nr 6 do SIWZ -
Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitalowej. Wymagany jest oryginat
dokumentu.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentéw.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczna. Zastrzezona powyzej forma faksu
lub elektroniczna nie dotyczy dokumentéow, ktéore beda podlegaly ewentualnemu
uzupelnieniu na podstawie art. 26 ust 3 ustawy.

Osoby upowaznione do kontaktéw z Wykonawcami:

e Janusz Puzniewski — w zakresie przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych
Tel. 22 520-74-01 email: jpuzniewski@ulc.gov.pl

e Zygmunt Cal — w zakresie opisu przedmiotu zamoOwienia.
Tel. 22 520-73-13 email: zcal@ulc.gov.pl
e Dariusz  Binkowski - w  zakresie opisu  przedmiotu = zamowienia.

Tel. 22 520-72-53 Fax. 22 520-72-54 email: dbinkowski@ulc.gov.pl

Zamawiajacy przekazywa¢ bedzie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub droga elektroniczna i Zada niezwlocznego potwierdzania przez
Wykonawcg faktu ich otrzymania.

9. Wyjasnienia i modyfikacja SIWZ.

1) Zgodnie z art. 38 ustawy, Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢
wyjasnien tresci specyfikacji na zasadach okreslonych w art. 38 ust. 1 oraz 1ai 1b
ustawy. Tre§¢ zapytan wraz z wyjasnieniami (bez ujawniania zrodta zapytania)
Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktorym przekazat Specyfikacjg, oraz
zamieszcza na stronie internetowey.

2) Zamawiajacy nie zamierza zwotywaé zebrania Wykonawcow.

3) W uzasadnionych przypadkach zgodnie z art. 38 ust. 4 ustawy Zamawiajacy moze
przed uptywem terminu sktadania ofert zmodyfikowac¢ tre§¢ SIWZ.


mailto:zcal@ulc.gov.pl
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10. Wymagania dotyczace wadium.

1) Warunkiem udziatu w postepowaniu jest wniesienie wadium.
2) Wysokos$¢ wadium wynosi 15 000,00 PLN (stownie: pigtnascie tysigcy ztotych).

3) Wadium musi by¢ wniesione przed uptywem terminu sktadania ofert, wskazanego
w punkcie 13 SIWZ, w formach wskazanych w art. 45 ust. 6 ustawy.

4) Wadium wniesione w pieniadzu nalezy wptaci¢ na rachunek Urzedu: Narodowy
Bank Polski: 20 1010 1010 0022 9313 9120 0000 z informacja na dokumencie
przelewu Nr sprawy ULC-BDG-GI-2600-01/15. Usluga wdrozenia
centralnego systemu wydruku.

5) Zwrot wadium zostanie dokonany zgodnie z zapisem art. 46 ustawy.

11. Termin zwigzania oferta.

Wykonawca jest zwiazany tre$cia oferty przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

12. Opis sposobu przygotowania oferty.

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem 1 zlozeniem oferty ponosi
Wykonawca.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.
Zaleca sig, aby Wykonawca zapoznat sig z catoscia niniejszej SIWZ.

Wykonawca obowiazany jest przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami SIWZ,
w tym formularza ofertowego (Zalacznik Nr 3 do SIWZ).

Ofertg stanowi wypekniony ,,formularz ofertowy”. Do oferty Wykonawca musi
dotaczy¢ dokumenty wymienione w SIWZ.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedna ofertg. Zlozenie wigkszej liczby ofert
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

Oferte nalezy zlozvy¢é, pod rygorem niewaznos$ci, w formie pisemnej.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze lub inna trwata
i czytelna technika. Poprawki lub zmiany w ofercie musza by¢ dokonane w sposob
czytelny i parafowane przez osobg podpisujaca ofertg.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub upowaznionego notarialnie
przedstawiciela Wykonawecy. W przypadku gdy Wykonawcg reprezentuje
pelnomocnik, do oferty musi by¢ dotaczone pelnomocnictwo, okreslajace zakres
umocowania.



10) Osoba podpisujaca ofertg musi ztozy¢:

a) podpisy na ostatniej stronie oferty, na zatacznikach do oferty i o§wiadczeniach
Wykonawcy,

b) parafy na wszystkich stronach oferty oraz w miejscach, w ktérych Wykonawca
naniost zmiany.

11) Wszystkie  dokumenty sktadane przez ~Wykonawce w  postgpowaniu,
W szczegblnosci informacje i wyjasnienia, musza by¢ podpisane przez Wykonawce
lub uprawnionego reprezentanta Wykonawcy. Uprawnienie do podpisania
dokumentéw musi wynika¢ z odpisu z KRS lub centralnej ewidencji i informacji
0 dziatalno$ci gospodarczej albo z zataczonego petlnomocnictwa. Pelnomocnictwo
musi by¢ zalaczone w oryginale 1 wystawione przez osobg¢ (osoby)
reprezentujaca/reprezentujace  Wykonawce albo zataczone jako kopia (odpis)
potwierdzona (-y) notarialnie.

12) Wymagane przez Zamawiajacego dokumenty nalezy przedstawi¢c w_formie
oryginalow:

a. Zatacznik Nr 3: Formularz ofertowy.

b. Zalacznik Nr 4: Oswiadczenie o  spelnianiu  warunkéw  udzialu
W postgpowaniu — WzoOr.

C. Zatacznik Nr 5: Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — wzor.
d. Zatacznik Nr 6: Oswiadczenie o przynaleznos$ci do grupy kapitalowej —
WZOr.

e. Zalacznik Nr 9: Zobowiazanie innego podmiotu do oddania do dyspozycji
niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zaméwienia. — wzor.

Oryginatéw lub kopii poswiadczone] za zgodno$¢ z oryginalem przez
Wykonawcg:

a. aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji
0 dziatalno$ci gospodarczej;

b. aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego;

c. aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego;

d. wykaz wykonanych ustug — Zalacznik Nr 8 do SIWZ.

Poswiadczenie ”za zgodnos$¢ z oryginalem” musi zosta¢ sporzadzone przez osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy - zgodnie z zasadami reprezentacji
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wskazanymi we  wlaSciwym  rejestrze lub  osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy na podstawie pelnomocnictwa.

13) Pozadane jest, aby karty oferty byly na trwale ztaczone, a wszystkie strony oferty
wraz z zatacznikami do niej byly kolejno ponumerowane. Numeracja stron powinna
rozpoczyna¢ si¢ od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty.

14) Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie lub innym opakowaniu i zabezpieczy¢ w sposob
uniemozliwiajacy zapoznanie si¢ z treScig oferty bez naruszenia zabezpieczen przed
uplywem terminu otwarcia ofert. Koperta lub inne opakowanie powinny by¢
zaadresowane na adres Zamawiajacego:

,,Urzad Lotnictwa Cywilnego; ul. Marcina Flisa 2, 02-247 Warszawa, Polska”
Na opakowaniu oferty nalezy zamie$ci¢ nastepujaca informacje:
»Postepowanie Nr ULC-BDG-GI-2600-01/2015
Usluga wdrozenia centralnego systemu wydruku w Urzedzie Lotnictwa Cywilnego.
NIE OTWIERAC PRZED 08-04-2015 r. GODZ. 11:00”

W przypadku braku tej informacji Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci
za zdarzenia wynikajqce z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed
wyznaczonym terminem otwarcia, a W przypadku skladania oferty pocztq lub pocztq
Kurierskq za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

15) Informacje stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa Wykonawcy musza zostac
oznaczone w taki sposob, by Zamawiajacy mogl z tatwoscia okresli¢ zakres
informacji objetych tajemnica. Brak stosownego zastrzezenia bedzie traktowany
jako jednoznaczny ze zgoda na wilaczenie cato$ci przekazanych dokumentow
i danych do dokumentacji postgpowania oraz ich ujawnienie na zasadach
okreslonych w ustawie.

13. Miejsce i termin skladania oraz otwarcia ofert.

1) Oferte nalezy ztozyé: Urzad Lotnictwa Cywilnego, ul. Marcina Flisa 2, 02-247
Warszawa, Polska, Punkt Obstugi Klienta, parter, w godzinach pracy Urzedu,

tj. 8.15-16.15.

2) Termin sktadania ofert uptywa w dniu 08-04-2015 r. 0 godzinie 11:00.

3) Otwarcie ofert nastapi w dniu 08-04-2015r. 0 godzinie 11:15 w siedzibie
Zamawiajacego, mieszczacej si¢ w Warszawie, przy ulicy Marcina Flisa 2, w sali
Nr 350 (III pigtro).

4) Otwarcie ofert jest jawne.
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5)

Oferty ztozone po tym terminie zostana zwrdcone bez otwierania. Decydujace
znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu
oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierska.

14. Zmiana i wycofanie oferty.

1)

2)

3)

4)

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wprowadzi¢ zmiany,
poprawki, modyfikacje i uzupeilienia do zlozonej oferty, pod warunkiem,
7ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian,
poprawek, modyfikacji lub wuzupetlnien przed terminem skladania ofert.
Powiadomienie musi by¢ ztozone wedlug tych samych zasad, jak sktadana oferta,
tj. w kopercie lub innym opakowaniu, odpowiednio oznakowanych z dopiskiem
LZMIANA”.

Wykonawca ma prawo, przed uptywem terminu skladania ofert, wycofa¢ si¢
Z postgpowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia (wedlug tych samych
zasad, jak wprowadzenie zmian i poprawek), z dopiskiem na kopercie lub innym
opakowaniu ,,WYCOFANIE”.

Koperta lub inne opakowanie z dopiskiem ,ZMIANA” zostana otwarte przy
otwarciu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu
poprawnosci procedury dokonania zmian zostana dotaczone do oferty.

Koperta lub inne opakowanie z dopiskiem ,,WYCOFANIE” beda otwierane
w pierwszej kolejnosci, a po stwierdzeniu poprawnosci procedury oraz zgodnosci
ze ztozona oferta, koperta lub inne opakowanie zawierajace Oferte nie beda
otwierane.

15. Opis sposobu obliczania ceny oferty oraz zasady poprawiania omylek.

1) Oferta musi by¢ tak skalkulowana, aby zawierala catkowita ceng realizacji przedmiotu

zamoOwienia. Cena musi zawiera¢ wszystkie elementy cenotwoércze realizacji
zamowienia.

2) Cena w ofercie musi by¢ podana w PLN.

3) W przypadku zlozenia oferty przez Wykonawcg¢ majacego swoja siedzibg poza

obszarem Unii Europejskiej (Wykonawca zagraniczny), podaje on tylko ceng
ofertowa netto i musi by¢ ona wyrazona w PLN. Odpowiednie pola formularza
ofertowego (Zalacznik Nr 3 do SIWZ) przeznaczone na wpisanie kwot podatku
od towarow 1 ustug (VAT) oraz cen ofertowych brutto powinny zosta¢
przekreslone. W celu oceny takiej oferty, Zamawiajacy doliczy do przedstawionej
w niej ceny podatek od towarow i ustug (VAT), ktory mialby obowiazek zaptacic
zgodnie zobowiazujacymi przepisami.

4) Zamawiajacy poprawia w ofercie:

* oczywiste omyiki pisarskie,
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* oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

* inne omylki polegajace na niezgodno$ci oferty ze specyfikacja istotnych
warunkow zamdwienia, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcg, ktorego oferta zostala
poprawiona, zgodnie z przepisem art. 87 ust. 2 ustawy.

16. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy Zamawiajacym a Wykonawc3g.

Rozliczenia z Wykonawca krajowym lub zagranicznym beda prowadzone wytacznie
w PLN.

17. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposob oceny ofert.

1) Oceny ofert dokona Komisja.

2) Komisja w pierwszej kolejnosci oceni, czy Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty,
nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania, a nastepnie oceni, czy oferty
nie podlegaja odrzuceniu.

3) Kryterium wyboru:

a) Calkowita cena oferty brutto — 88%

liczona wg ponizszego wzoru:

c=Sn ggpkt
C

OB
gdzie:
C — liczba punktow przyznanych Wykonawcy za Ceng
Cn — najnizsza zaoferowana Cena
Cos — Cena zaoferowana w ofercie badanej

b) Dodatkowy okres $§wiadczonej ustugi ponad wymagany okres 36 miesigcy, ale nie
dtuzszy niz okres 6 miesiecy — 12 punktow (12%).

Za kazdy miesiac dodatkowego okresu $wiadczonej ustugi Wykonawca otrzyma
2 punkty (maksymalnie 12 punktéw za 6 miesiecy).

4) Ocenie wedlug ww. kryteriow zostana poddane jedynie oferty nie odrzucone —
wazne.
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5) Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta sposréd ofert nieodrzuconych -
waznych, ktora uzyska najwieksza laczng liczbe punktow zgodnie z przyjetymi
kryteriami.

18. Informacja o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
W celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1) Niezwtoczniec po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy
poinformuje wszystkich uczestnikow postgpowania, ktorzy ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firm¢) i adres Wykonawcy,
ktorego oferte¢ wybrano i uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby
i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszCzeniem oceny
I porébwnania ztozonych ofert zawierajacym punktacj¢ przyznang ofertom zgodnie
z przyjetym kryterium oceny ofert,

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne,

c) Wykonawcach, ktorzy =zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2) Z Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejsza ofertg, zostanie podpisana umowa
w terminie zgodnym z przepisem art. 94 ustawy.

3) Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostala wybrana,
o0 planowanym terminie i miejscu podpisania umowy.

4) Osoby reprezentujace Wykonawce przy zawarciu umowy powinny posiadaé ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

19. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy przed podpisaniem umowy z Wykonawca, ktérego oferta zostala uznana
za najkorzystniejsza bedzie wymagal wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w kwocie 10% ceny calkowitej podanej w Ofercie.
Dopuszczalne sa nastgpujace formy zabezpieczenia:
1) w pieniadzu - wplacane przelewem na konto bankowe Zamawiajacego (Nr konta
zostanie podany w odrgbnym zawiadomieniu) z dopiskiem ULC, Warszawa

»ZABEZPIECZENIE UMOWY — USLUGA DRUKU CENTRALNEGO”

2) w porgczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowiazanie kasy jest zawsze zobowiazaniem pieni¢znym,

3) w gwarancjach bankowych,

4) w gwarancjach ubezpieczeniowych,
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5) w porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku
formach. Kwoty pienigzne wptacone tytulem zabezpieczenia Zamawiajacy przechowuje
na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie
wniesione w pieniadzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na
ktorym bylo ono przechowywane, pomniejszonymi o koszty prowadzenia tego rachunku
oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy narachunek bankowy Wykonawcy.
Wykonawca jest obowigzany wnieS¢ calo$¢ zabezpieczenia najpézniej w dniu
podpisania umowy. Zwrot zabezpieczenia nastapi na warunkach okreslonych w umowie.
W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia,
na jedna lub kilka form, o ktorych mowa w pkt 1-5. Zmiana formy zabezpieczenia jest
dokonywana z zachowaniem ciaglo$ci zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.

20. Istotne postanowienia Umowy.

1) Zamawiajacy przedstawia istotne postanowienia Umowy stanowiacy Zatacznik Nr
2 do SIWZ,

2) Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za ofertg
najkorzystniejsza zostanie zawarta umowa na warunkach okreslonych w istotnych

postanowieniach Umowy, o ktorym mowa w pkt 1.

21. Pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawcy w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamoOwienia oraz ponidsl lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisOw ustawy, przystuguja s$rodki ochrony prawnej okreslone
w Dziale VI ustawy odnoszace si¢ do postgpowan o wartoSci nie przekraczajacej
rownowartosci kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy.
Nastepujace zataczniki stanowia integralna cz¢s¢ SIWZ:

Zalacznik Nr 1:  Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia.

Zatacznik Nr 2:  Istotne postanowienia Umowy.

Zatacznik Nr 3:  Formularz ofertowy — wzor.

Zatacznik Nr 4:  Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu — wzor.

Zatacznik Nr 5:  Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — wzor.

Zatacznik Nr 6: Os$wiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej — wzor.

Zatacznik Nr 7:  Protokot zdawczo — odbiorczy przedmiotu umowy.
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Zatacznik Nr 7a: Protokot potwierdzenia instalacji pojedynczego urzadzenia.
Zatacznik Nr 8: Wykaz wykonanych gtéwnych ustug.

Zatacznik Nr 9:  Wzoér zobowiazania innego podmiotu.
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