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1. Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest ustalenie, opisanie i podanie do stosowania szczegétowych zasad obiegu
informacji i gromadzenia w komputerowej bazie danych o zdarzeniach lotniczych oraz opracowywania
komunikatu Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego

2. Przedmiot i zakres stosowania

Przedmiotem procedury sg czynnosci pracownikow Urzedu w procesie wymiany informacji o zdarzeniach
lotniczych oraz opracowywanie i podejmowania dziatan profilaktycznych.

Procedura dotyczy wybranych komérek organizacyjnych ULC (LTT, LTL, LOZ, LPL, LOL, LEP, LOB, BDT, LER) w
procesie analizy i opracowywania informacji dotyczacych zdarzen lotniczych oraz w przygotowaniu projektu
komunikatu Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego.

Procedura obejmuje réwniez Kierownictwo ULC w zakresie zatwierdzania dziatan profilaktycznych
dotyczacych bezpieczedstwa lotéw, a takie zatwierdzania projektéw komunikatdw Prezesa Urzedu
Lotnictwa Cywilnego.

3. Definicje, terminologia, oznaczenia i skroty

ZGLOSZENIE — oznacza zawiadomienie o zdarzeniu lotniczym otrzymane w systemie obowigzkowego powiadamiania o
zdarzeniach lotniczych z Panstwowej Komisji Badania Wypadkdow Lotniczych (PKBWL), zgodnie z art. 135a, ustawy z
dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze (Dz. U. z 2006 r. Nr 100, poz. 696, z pdzn. zm).

RAPORT WSTEPNY — oznacza raport otrzymany z PKBWL zgodnie z art. 135 ust. 7 ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. —
Prawo lotnicze (Dz. U. z 2012 r. poz. 933i 951).

RAPORT POSREDNI jest to o$wiadczenie tymczasowe PKBWL wydawane w kazda rocznice wypadku lub
powaznego incydentu w przypadku jezeli nie jest mozliwe podanie do publicznej wiadomosci raportu
koncowego, informujgce o postepach w badaniu i o wszelkich istotnych kwestiach bezpieczenstwa.

RAPORT KONCOWY - dokumentacja badania zdarzenia lotniczego w formie pisemnej sporzadzona przez PKBWL,
zawierajgca raport kofcowy (sprawozdanie z przeprowadzonego badania danego zdarzenia lotniczego) i/lub uchwate
zgodnie z §14 Rozporzadzenia Ministra Transportu z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie wypadkéw i incydentéw
lotniczych (Dz. U. 2007 Nr 35, poz. 225).

KOMUNIKAT — oznacza komunikat Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego sporzadzony na podstawie §31 ust.
2 Rozporzadzenia Ministra Transportu z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie wypadkéw i incydentéw
lotniczych (Dz. U. z 2007 r. Nr 35, poz. 225).

DOKUMENTACIJA — oznacza otrzymany Raport koncowy z badania zdarzenia lotniczego wraz z uchwatg
PKBWL oraz wszystkie informacje zebrane w Urzedzie dotyczgce danego zdarzenia.

BAZA DANYCH - oznacza baze danych systemu obowigzkowego zgtaszania zdarzen lotniczych
ECCAIRS (European Coordination Centre for Aviation Incident Reporting Systems) prowadzong zgodnie art.
21 ust. 2 pkt 15, lit.a. ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze (Dz. U. z 2012 r. poz. 933 i 951).

WYPADEK oznacza zdarzenie zwigzane z eksploatacjg statku powietrznego, ktory w przypadku zatogowego
statku powietrznego odbywa sie od momentu wejscia na poktad statku powietrznego jakiejkolwiek osoby
z zamiarem odbycia lotu az do opuszczenia poktadu przez te osoby, lub w przypadku bezzatogowego statku
powietrznego, odbywa sie od momentu, gdy statek powietrzny jest gotowy do ruchu w celu wykonania lotu
az do czasu jego zatrzymania na koniec lotu i wytaczenia uktadu napedowego, w ktérym:

a) osoba znajdujaca sie na poktadzie statku powietrznego poniosta $mier¢ lub odniosta powazne obrazenia
W nastepstwie:

— przebywania na poktadzie statku powietrznego, lub
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— bezposredniego kontaktu z jakgkolwiek czescig statku powietrznego, wiaczajac czesci, ktére zostaty od
statku powietrznego odtgczone, lub

— bezposredniego dziatania podmuchu silnika statku powietrznego,

z wyjatkiem przypadkow, kiedy obrazenia sg skutkiem przyczyn naturalnych, samookaleczenia lub zostaty
zadane przez inne osoby, lub kiedy osoba doznata obrazen, ukrywajgc sie poza obszarami zwykle
dostepnymi dla pasazeréw lub cztonkéw zatogi; lub

b) statek powietrzny doznaje uszkodzenia lub doszto do zniszczenia jego elementu konstrukcyjnego
w stopniu zagrazajgcym jego wytrzymatosci konstrukcyjnej, osiggom lub witasciwosciom sterowniczym
i w normalnych okolicznosciach niezbedna bytaby powazna naprawa lub wymiana uszkodzonego
elementu, z wyjgtkiem niesprawnosci lub uszkodzen silnika, w przypadku kiedy uszkodzenie ogranicza sie
do samego silnika (w tym jego oston lub akcesoridw), smigiet, koicowek skrzydet, anten, sond, fopatek,
opon, hamulcéw, koét, owiewek, paneli, klap podwozia, wycieraczek, poszycia statku powietrznego (takich
jak matych wgniecen lub dziur) lub niewielkich uszkodzern topat wirnika nosnego, topat wirnika
ogonowego, podwozia oraz tych spowodowanych przez grad lub zderzenie z ptakiem (w tym dziur
w osfonie anteny radiolokatora), lub

c) statek powietrzny zagingt lub dostep do niego jest catkowicie uniemozliwiony.

POWAZNY INCYDENT oznacza incydent obejmujgcy okolicznodci wskazujace, ze wystapito duze
prawdopodobienstwo zaistnienia wypadku, zwigzany z eksploatacjg statku powietrznego oraz ktory,
w przypadku zatogowego statku powietrznego, odbywa sie od momentu wejscia na poktad statku
powietrznego jakiejkolwiek osoby z zamiarem odbycia lotu az do opuszczenia poktadu przez te osoby, lub
w przypadku bezzatogowego statku powietrznego, odbywa sie od momentu, gdy statek powietrzny jest
gotowy do ruchu w celu wykonania lotu az do czasu jego zatrzymania na koniec lotu i wytgczenia gtdwnego
uktadu napedowego. Wykaz przyktadow powaznych incydentéw zawiera zatgcznik.

INCYDENT oznacza zdarzenie inne niz wypadek zwigzane z eksploatacja statku powietrznego, ktére ma
wptyw lub mogtoby mieé¢ wptyw na bezpieczenstwo lotéw.

ZALECENIE DOTYCZACE BEZPIECZENSTWA oznacza propozycje organu ds. badania zdarzen lotniczych,
w oparciu o informacje wynikajgce z badania zdarzenia lotniczego lub innych 7rédet, takich jak analizy
bezpieczenstwa, majacg na celu zapobieganie wypadkom i incydentom.

BADANIE ZDARZENIA LOTNICZEGO oznacza proces przeprowadzany przez organ ds. badania zdarzen
lotniczych w celu zapobiegania wypadkom i incydentom, obejmujgcy gromadzenie i analize informacji,
wycigganie wnioskdéw, facznie z ustaleniem przyczyny lub przyczyn zdarzenia lub okolicznosci sprzyjajgcych
jego zaistnieniu, oraz w stosownych przypadkach, formutowanie zalecen dotyczacych bezpieczenstwa.

PKBWL — oznacza Panstwowg Komisje Badania Wypadkow Lotniczych.

ZBL — Zesp6t Bezpieczenstwa Lotéw Urzad Lotnictwa Cywilnego oznacza zespdt zajmujacy sie analizami
spraw zwigzanych z bezpieczedstwem lotdw, spotykajacy sie co najmniej raz w miesigcu, w ktorym
uczestniczg osoby wyznaczone przez Prezesa ( Decyzja nr 34 Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego, Dz. U.
ULC z 2009 r. Nr 8, poz. 148).

4. Odpowiedzialnosc¢ i uprawnienia

e Prezes ULC — ostatecznie zatwierdza komunikat oraz zatwierdza dziatania profilaktyczne podjete
przez Urzad

e Wiceprezesi - zatwierdzajg dziatania profilaktyczne podjete przez Urzad (w przypadku nieobecnosci
Prezesa lub wiasciwego upowaznienia)

» Dyrektor LTT, LTL, LOZ, LPL — akceptacja propozycji dziatars lub zalecen profilaktycznych dotyczacych
zdarzen lotniczych, akceptacja projektu komunikatu
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5.

Dyrektor LOB, LER, BDT — analiza zdarzen i wykorzystanie w dziatalnosci stuzbowej
Dyrektor LEP — publikacja w Dzienniku Urzedowym

Dyrektor / Zastepca Dyrektora LBB — uzgodnienie projektu komunikatu, nadzér nad przebiegiem
procedury

Wyznaczeni pracownicy LTT, LTL, LOZ, LPL, LOL — analiza informacji o zdarzeniach lotniczych,
przygotowywanie propozycji dziatan lub zalecen profilaktycznych, analiza projektu komunikatu

LBB-1 — analiza informacji o zdarzeniach lotniczych, uzupetnianie bazy danych systemu ECCAIRS,
przygotowywanie propozycji dziatan Ilub zalecen profilaktycznych, przygotowanie projektu
komunikatu, przygotowywanie karty koricowej, nadzdér nad obiegiem informacji o zdarzeniach
lotniczych

LEP-2 — weryfikacja pod wzgledem prawnym projektu komunikatu
LEP-3 — weryfikacja stylistyczno-jezykowa projektu komunikatu

POK — ewidencjonowanie dokumentacji otrzymanej z PKBWL

Podstawa prawna

Proces obejmuje dziatania podejmowane przez Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego, w celu zapewnienia

bezpieczenstwa lotdw na podstawie art. 21 ust. 2 pkt 15 lit. ¢, ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze

(Dz. U.z2012r. poz. 933 i 951)., oraz zwigzane z przygotowaniem i publikacjg komunikatow Prezesa Urzedu

Lotnictwa Cywilnego zgodnie z §31 ust. 2 i 3, rozporzgdzenia Ministra Transportu z dnia 18 stycznia 2007 r.

w sprawie wypadkdéw i incydentow lotniczych, a takze obowigzki uczestniczenia Prezesa Urzedu Lotnictwa

Cywilnego w systemie obowigzkowego zgtaszania zdarzen lotniczych zgodnie z art. 135b, ustawy z dnia
3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze (Dz. U. z 2012 r. poz. 933 i 951).

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 996/2010 z dnia 20 paZdziernika 2010 r.
w sprawie badania wypadkdéw i incydentow w lotnictwie cywilnym oraz zapobiegania im oraz
uchylajgce dyrektywe 94/56/WE (Dz. U. UE z dnia 12.11.2010 r. L 295/33);

Ustawa z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze (Dz. U. z 2012 r. poz. 933 i 951).;

Rozporzqdzenie Ministra Transportu z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie wypadkow i incydentow
lotniczych (Dz. U. z 2007 r. Nr 35, poz. 225);

Zarzqdzenie nr 5 Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego z dnia 20 sierpnia 2010 r. w sprawie ustalenia
regulaminu organizacyjnego Urzedu Lotnictwa Cywilnego;

Zarzgdzenie Nr 14 Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego z dnia 14 grudnia 2006 r. w sprawie
wprowadzenia klasyfikacji grup przyczynowych zdarzen lotniczych (Dz. U. ULC z 2006 r. Nr 10, poz.
43);

Decyzja nr 34 Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego z dnia 4 sierpnia 2009 r. w sprawie powofania
Zespotu Bezpieczeristwa Lotéw w Urzedzie Lotnictwa Cywilnego (Dz. U. ULC z 2009 r. Nr 8, poz. 148);

Zarzgdzenie nr 12 Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego z dnia 9 pazdziernika 2007 r. w sprawie
obiegu informacji o zdarzeniach lotniczych i wykorzystania systemu ECCAIRS (Europejski Centralny
System Koordynacji Powiadamiania o Zdarzeniach w Lotnictwie) w procesie zapobiegania
wypadkom.
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6. Ogolny przebieg postepowania
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7. Opis postepowania:

Lp.

Dziatanie

Zapisy

Po otrzymaniu drogg elektroniczng lub faksowa zgtoszenia o zdarzeniu lotniczym z PKBWL pracownik LOL-5
wykonuje nastepujace czynnosci:

e w przypadku zawiadomienia o wypadku lub powaznym incydencie lotniczym:

- rejestruje w SEOD i przesyta do Naczelnika LOL-5 oraz do wiadomosci LOL-6;

- drukuje wersje papierowg i zatgcza do teczki (dotyczacej zgtoszen);

- wprowadza dane o zdarzeniu lotniczym do bazy danych zgodnie z obowigzujgca taksonomig systemu
ECCAIRS, kompatybilnej z metodologig ICAO ADREP.

e w przypadku zawiadomienia o incydencie lub zdarzeniu lotniczym:

- drukuje wersje papierowg;

- przekazuje do POK.

Wersja elektroniczna w SEOD
Wersja papierowa w Teczce
Baza danych ECCAIRS

Po wptynieciu zgtoszenia do POK, pracownik POK wykonuje nastepujgce czynnosci:
— wprowadza dane do SEOD oraz wykonuje kopie elektroniczng;
— wydrukowany kod paskowy wraz z numerem zostaje naklejony na pierwszej stronie otrzymanej dokumentacji.

Wersja elektroniczna w SEOD
Wersja papierowa do odbioru

Pracownik LOL-5 odbiera z POK zarejestrowane zgtoszenia, potwierdza odbidr, zatagcza do teczki (dotyczacej
zgtoszen) oraz wprowadza dane o zdarzeniu lotniczym do bazy danych zgodnie z obowigzujgcg taksonomig
systemu ECCAIRS, kompatybilnej z metodologia ICAO ADREP.

Wersja papierowa w Teczce
Baza danych ECCAIRS

Naczelnik LOL-5 po otrzymaniu zgtoszenia w SEOD, w wersji papierowej lub elektronicznej dokonuje
nastepujacych czynnosci:

— analizuje zdarzenia lotnicze;

— wybiera zdarzenia lotnicze, ktére w wyniku przeprowadzonej analizy opartej na posiadanych danych w bazie
o zdarzeniach lotniczych lub innych przestankach do dziatania powinny by¢ poddane dalszej szczegdlnej dedukcji
przez specjalistow i ekspertow w Urzedzie;

— inicjuje dziatania w sprawie wybranego zdarzenia lotniczego przekazujac informacje Dyrektorom albo
wyznaczonym pracownikom LPL, LTT, LTL, LOZ, LER, LOB, BDT;

— inicjuje dziatania w sprawie wybranego zdarzenia lotniczego przekazujgc informacje wyznaczonym
pracownikom LOL.

Pismo wewnetrzne;
Wersja elektroniczna w SEOD

5.

Rozpowszechnianie informacji o zdarzeniu w Urzedzie.
Pracownik LOL-5 w kazdy ostatni lub pierwszy roboczy dzien tygodnia rozsyta pocztg elektroniczng informacje

Poczta elektroniczna Urzedu
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o0 nowo wprowadzonych oraz zmodyfikowanych zdarzeniach w bazie danych.

Zapoznanie sie z informacjg o zdarzeniach w Urzedzie (zadania LPL, LTT, LTL, LOZ, LER, LOB, BDT).

Dyrektorzy albo wyznaczeni pracownicy LPL, LTT, LTL, LOZ, LER, LOB, BDT analizujg otrzymane informacje oraz
monitorujg baze danych ECCAIRS i przekazujg informacje do LOL-5 o podjetych dziataniach.

Wyznaczeni pracownicy LOL analizujg otrzymane informacje oraz monitorujg baze danych ECCAIRS i przekazuja
informacje do LOL-5 o podjetych dziataniach.

Pismo wewnetrzne

Wyznaczony pracownik LOL-5 po otrzymaniu informacji o podjetych dziataniach z komorek organizacyjnych Urzedu
wprowadza do bazy danych otrzymang informacje.

Baza danych ECCAIRS

Wyznaczony pracownik LOL-6 po otrzymaniu zgtoszenia rozpoczecia dziatann w sprawie wybranego zdarzenia
lotniczego:

- zaktada sprawe dotyczacg wypadku lub powaznego incydentu lotniczego;

- dotacza do sprawy wersje elektroniczng zawiadomienia o wypadku lub powaznym incydencie lotniczym;
- przesyta posiadane dane o zdarzeniu do LTT, LTL, LOZ, LPL, wyznaczonym pracownikom LOL.

Wersja elektroniczna w SEOD
Pismo wewnetrzne

Dyrektorzy albo wyznaczony pracownik LTT, LTL, LOZ, LPL, oraz wyznaczeni pracownicy LOL po otrzymaniu
informacji, dokonujg nastepujgcych czynnosci:

- analizujg zgodnie z kartami kontrolnymi (LTT zatgcznik nr ZIZL -01-01; LTL zatgcznik nr ZIZL -01-02; LOZ
zatgcznik nr ZIZL -01-03; LPL zatgcznik nr ZIZL -01-04; LOL zatacznik nr ZIZL -01-05);

- uzupetniajg karty kontrolne;

- przesytajg do LOL-6 odpowiedz dofaczajgc odpowiednig karte kontrolna.

Wersja elektroniczna w SEOD
Pismo wewnetrzne

10.

Wyznaczony pracownik LOL-6 po otrzymaniu wszystkich (z LTT, LTL, LOZ, LPL, LOL) kart kontrolnych:

- analizuje otrzymane informacje oraz przedstawione wnioski dotyczace dalszego dziatania;

- przygotowuje zbiorcze zestawienie propozycji departamentdw, uzupetniajgc punkt nr 3 karty koricowej
(zatacznik nr ZI1ZL -01-06 );

- przesyta catg sprawe wraz ze wszystkimi zatgcznikami do Prezesa ULC.

Wersja elektroniczna w SEOD
Pismo wewnetrzne

11.

Prezes ULC po otrzymaniu sprawy dokonuje nastepujgcych czynnosci:

- analizuje otrzymang dokumentacje;

- podejmuje decyzje o dalszych dziataniach Urzedu;

- uzupetnia punkt nr 4 karty koficowej (zatacznik nr ZIZL -01-06 );

- przesyta catg sprawe wraz ze wszystkimi zatgcznikami do pracownika LOL-6.

Wersja elektroniczna w SEOD
Pismo wewnetrzne

12,

Wyznaczony pracownik LOL-6 po otrzymaniu sprawy dokonuje nastepujgcych czynnosci:
Zgodnie z punktem nr 4 karty koncowej (zatacznik nr ZIZL -01-06 ) przesyta do LTT, LTL, LOZ, LPL, LOL informacje
dotyczaca podjecia dziatania.

Wersja elektroniczna w SEOD
Pismo wewnetrzne
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Dyrektorzy LTT, LTL, LOZ, LPL, LOL po otrzymaniu informacji, rozpoczynajg dziatania zgodnie z punktem nr 4 karty

13. koncowej (zatacznik nr ZIZL -01-06 ). Wersja elektroniczna w SEOD
14. Pracownik LOL-5 po otrzymaniu informacji o nakazanych dziataniach, wprowadza jg do bazy danych zgodnie z Wersja elektroniczna w SEOD
taksonomig ECCAIRS. Baza danych ECCAIRS

Monitorowanie przez Urzad dziatan podjetych wobec wybranego zdarzenia lotniczego. . .
15. Dyrektorzy LTT, LTL, LOZ, LPL, LOL po zakoriczeniu dziatars zgodnych z punktem nr 4 karty koricowej (zatgcznik nr WerSJa elektroniczna w SEOD
Z1ZL -01-06 ), kazdorazowo przekazujg informacje o podjetych dziataniach do LOL-6 oraz do wiadomosci LOL-5. Pismo wewngtrzne
. . . . . . Wersja elektroniczna w SEOD
16. Pracownik LOL-5 po otrzymaniu wprowadza informacje do bazy danych zgodnie z taksonomig ECCAIRS. Baza danych ECCAIRS
17. Pra,cown'ik LOL-6 zawiesza pr?cedowanie sprawy do czasu otrzymania raportu wstepnego albo raportu Wersja elektroniczna w SEOD
posredniego albo raportu koricowego z PKBWL.
Po otrzymaniu drogg elektroniczng lub faksowa raportu wstepnego o wypadku (powaznym incydencie) lotniczym z
18 PKBWL, pracownik LOL-5 wykonuje nastepujgce czynnosci: . .
. . . . Wersja papierowa
- drukuje wersje papierows;
- przekazuje do POK.
Po wptynieciu raportu wstepnego o wypadku (powaznym incydencie) lotniczym do POK, pracownik POK wykonuje
nastepujgce czynnosci:
19. - wprowadza dane do SEOD (zaznacza w typie sprawy — LOL-6 wypadek lotniczy/powazny incydent lotniczy) Wersja elektroniczna w SEOD
oraz wykonuje kopie elektroniczng; Wersja papierowa do odbioru
- wydrukowany kod paskowy wraz z numerem, zostaje naklejony na pierwszej stronie otrzymanej
dokumentacji
20. Prac.ownik LOL—§ odbiera z.I?OK zarejestrowang dokumentY raportEJ wstepnego o wypadku (powaznym incydencie) Wersja papierowa
lotniczym, potwierdza odbidr, zatgcza do teczki (dotyczgcej raportéw wstepnych).
Pracownik LOL-6 po otrzymaniu wersji elektronicznej raportu wstepnego o wypadku (powaznym incydencie)
’ lotniczym dokonUJ? nastepUJ:f)cych czynnosci: ‘ ' ' Wersja elektroniczna w SEOD
. - dotacza wersje elektroniczng do sprawy.dotyczacq danego wypadku (powaznego incydentu) lotniczego; Pismo wewnetrzne
- przysyta informacje do LPL, LTT, LTL, LOZ ,LOL-5 oraz wyznaczonym pracownikom LOL (lub do innych
komarek organizacyjnych ULC).
Naczelnik LOL-5 analizuje tres¢ raportu i przekazuje sprawe wybranemu pracownikowi LOL-5. . .
22 Wyznaczony pracownikJLOL—S uzuF::)e’mia Zane dotchz;)ce dgneéo zdarzenri)a lotniczego w bazie danych ECCAIRS Wersja elektroniczna w SEOD

zgodnie z obowigzujgcg taksonomig systemu.

Baza danych ECCAIRS
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Dyrektorzy albo wyznaczeni pracownicy LPL, LTT, LTL, LOZ oraz wyznaczeni pracownicy LOL po otrzymaniu raportu
dokonujg nastepujgcych czynnosci:

Wersja elektroniczna w SEOD

23. - analizuja raport; .
. . . Pismo wewnetrzne
- opracowujg dziatania profilaktyczne;
- przesytfajg informacje o podjetych dziataniach profilaktycznych do LOL-6.
’a Pracownik LOL—§ po otrzy.manl.u mfor.maql z LOL, LPL, LTT, LTL., LQZ anall%_UJe otrzymane informacje i przekazuje je Wersja elektroniczna w SEOD
. do LOL-5. W razie, gdy dziatania profilaktyczne wymagajg podjecia decyzji przez Prezesa Urzedu, przesyta .
. . Pismo wewnetrzne
informacje do Prezesa ULC.
25 Wyznaczony pracownik LOL-5 po otrzymaniu informacji o dziataniach z LOL, LPL, LTT, LTL, LOZ, wprowadza je do Wersja elektroniczna w SEOD
bazy danych. Baza danych ECCAIRS
Prezes ULC po otrzymaniu sprawy dokonuje nastepujgcych czynnosci:
26 - analizuje otrzymang dokumentacje; Wersja elektroniczna w SEOD
- podejmuje decyzje o dalszych dziataniach Urzedu; Pismo wewnetrzne
- przesyta catg sprawe wraz ze wszystkimi zatgcznikami do pracownika LOL-6.
27 Wyznaczony pracownik LOL-6 po otrzymaniu sprawy przesyta do LTT, LTL, LOZ LPL, LOL oraz do wiadomoéci LOL-5 Wersja elektroniczna w SEOD
informacje dotyczaca podjecia dziatania. Pismo wewnetrzne
28 Pracownik LOL-6 zawiesza procedowanie sprawy do czasu otrzymania raportu posredniego albo raportu
koncowego z PKBWL.
Po wptynieciu raportu posredniego o wypadku (powaznym incydencie) lotniczym do POK, pracownik POK
konui tepui ‘i
29 Wykonuye nasteplyjace czynnosci . . . . Wersja elektroniczna w SEOD
. - wprowadza dane do SEOD (zaznacza w typie sprawy — LOL-6 wypadek lotniczy/powazny incydent lotniczy) . . .
. . . Wersja papierowa do odbioru
oraz wykonuje kopie elektroniczng.
Wydrukowany kod paskowy wraz z numerem, zostaje naklejony na pierwszej stronie otrzymanej dokumentacji.
30. !Dracowm.k LOL—§ odbiera z P.OK zarejes.tlrowane dokumentY raportu po.srednlego o wypadku (powaznym Wersja papierowa
incydencie) lotniczym, potwierdza odbiér, zatgcza do teczki (dotyczacej raportéw wstepnych).
Pracownik LOL-6 po otrzymaniu wersji elektronicznej raportu posredniego o wypadku (powaznym incydencie)
lotniczym dokonuj? nastepuj:f)cych czynnosci: ‘ ' ' Wersja elektroniczna w SEOD
31 - dotgcza wersje elektroniczng do sprawy dotyczgcg danego wypadku (powaznego incydentu) lotniczego. Pismo wewnetrzne
Przysyta informacje do LPL, LTT, LTL, LOZ, LOL-5 oraz wyznaczonym pracownikom LOL(lub do innych komérek &
organizacyjnych ULC).
32 Naczelnik LOL-5 analizuje tresc¢ raportu i przekazuje sprawe wybranemu pracownikowi LOL-5. Wersja elektroniczna w SEOD

Wyznaczony pracownik LOL-5 uzupetnia dane dotyczace danego zdarzenia lotniczego w bazie danych ECCAIRS

Baza danych ECCAIRS
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zgodnie z obowigzujgcg taksonomig systemu.

Dyrektorzy albo wyznaczeni pracownicy LPL, LTT, LTL, LOZ oraz wyznaczeni pracownicy LOL po otrzymaniu raportu
dokonujg nastepujgcych czynnosci:

Wersja elektroniczna w SEOD

33. -  analizuja raport; .
. . . Pismo wewnetrzne
- opracowujg dziatania profilaktyczne;
Przesytajg informacje o podjetych dziataniach profilaktycznych do LOL-6.
2 Pracownik LOL—§ po otrzy'manl‘u mformaql z LOL, LPL, LTT, LTL‘, LQZ anallz”LJJe otrzymane informacje i przekazuje je Wersja elektroniczna w SEOD
. do LOL-5. W razie, gdy dziatania profilaktyczne wymagajg podjecia decyzji przez Prezesa Urzedu, przesyta .
. . Pismo wewnetrzne
informacje do Prezesa ULC.
35 Wyznaczony pracownik LOL-5 po otrzymaniu informacji o dziataniach z LOL, LPL, LTT, LTL, LOZ, wprowadza je do Wersja elektroniczna w SEOD
bazy danych. Baza danych ECCAIRS
Prezes ULC po otrzymaniu sprawy dokonuje nastepujgcych czynnosci:
36 - analizuje otrzymang dokumentacje; Wersja elektroniczna w SEOD
- podejmuje decyzje o dalszych dziataniach Urzedu. Pismo wewnetrzne
Przesyta catg sprawe wraz ze wszystkimi zatgcznikami do pracownika LOL-6.
37 Wyznaczony pracownik LOL-6 po otrzymaniu sprawy przesyta do LTT, LTL, LOZ LPL, LOL oraz do wiadomosci LOL-5 Wersja elektroniczna w SEOD
informacje dotyczaca podjecia dziatania. Pismo wewnetrzne
38. Pracownik LOL-6 zawiesza procedowanie sprawy do czasu otrzymania raportu korncowego z PKBWL.
Przyjecie dokumentacji raportu koricowego PKBWL.
Po wptynieciu dokumentacji do POK, pracownik POK wprowadza dane oraz wykonuje kopie elektroniczng catosci
39. dokumentacji. Wersja papierowa
Przesyta wersje elektroniczng dotyczacg wypadku lub powaznego incydentu lotniczego do LOL-6.
Przesyta wersje elektroniczng dotyczacg incydentu lub zdarzenia lotniczego do LOL-5.
40. Naczelnik LOL-6 zapoznaje sie z dokumentacjg i przesyta do wyznaczonego pracownika LOL-6. Wersja elektroniczna w SEOD
41. Naczelnik LOL-5 zapoznaje sie z dokumentacjg i przesyta do wyznaczonego pracownika LOL-5. Wersja elektroniczna w SEOD
42 Pracownik LOL-6 odbiera z POK zarejestrowang dokumentacje, potwierdza odbiér, wktada do szafy (miejsce | Wersja papierowa w Teczce
przechowywania dokumentacji). Baza danych ECCAIRS
Pracownik LOL-5 odbiera z POK zarejestrowang dokumentacje, potwierdza odbidr, zatgcz do teczki (dotyczacej . .
. . . ! . . | Wersja papierowa w Teczce
43. raportow koncowych incydentéw) oraz wprowadza dane o zdarzeniu lotniczym do bazy danych zgodnie

z obowigzujgcg taksonomig systemu ECCAIRS, kompatybilng z metodologia ICAO ADREP.

Baza danych ECCAIRS
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Postepowanie urzedu po otrzymaniu informacji o zdarzeniu lotniczym

Wyznaczony pracownik LOL-6 zapoznaje sie z dokumentacjg odebrang z POK. Sprawdza zgodnos¢ wersji
papierowej z wersjg elektroniczng pod wzgledem identycznosci zawartych danych w tych dokumentach;

Wersja elektroniczna w SEOD

44. . . . . . L Wersja papierowa
Rozpoczyna procedowanie w sprawie danego zdarzenia lotniczego (przesyta do wiadomosci do LOL-5) Pismo wychodzace
Wyznaczony pracownik LOL-6 w przypadku, gdy uchwata PKBWL zatgczona do dokumentacji, stwierdza ze PKBWL
odstepuje od badania zdarzenia lotniczego (na podstawie art. 135 ust. 6 ustawy z 3 lipca 2002 r. Prawo Lotnicze)
lub umarza badanie zdarzenia lotniczego (na podstawa art. 135 ust. 4 ustawy z dnia 03lipca 2002 r. Prawo . .

. . . . . .. . Wersja elektroniczna w SEOD

45. lotnicze), lub brak jest raportu koricowego, sporzadza notatke stuzbowg i przesyta do akceptacji zgodnie z droga .

. . I . . . Pismo wewnetrzne
stuzbowa. Prezes zatwierdza otrzymang notatke lub podejmuje dalsze kroki w oparciu o §31 pkt 3 rozporzadzenia
Ministra Transportu z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie wypadkéw i incydentéw lotniczych. LOL-6 postepuje
wtedy zgodnie z punktem 34 niniejszej procedury.
. - .. .. . Wersja elektroniczna w SEOD

46. -

Wyznaczony pracownik LOL-5 po otrzymaniu informacji o dokumentacji, wprowadza jg do bazy danych. Baza danych ECCAIRS
Wyznaczony pracownik LOL-5 zapoznaje sie z otrzymang dokumentacja.

Nastepnie wykonuje nastepujgce czynnosci:

— analizuje otrzymana wersje 'elektroniczr‘w'l dc')kumentacj'i (przesyta do Yviadomoéci do LOL-6); ' Wersja elektroniczna w SEOD

47. —  w przypadku incydentu lotniczego kwalifikuje go zgodnie z zarzadzeniem Nr 14 Prezesa Urzedu Lotnictwa Wersia papierowa

Cywilnego dnia 14 grudnia 2006 r. w sprawie wprowadzenia klasyfikacji grup przyczynowych zdarzen 13 pap
lotniczych;
—  przenosi do akt dokumentacje elektroniczng incydentu lub zdarzenia lotniczego.
Naczelnik LOL-5 po otrzymaniu dokumentacji dotyczacej incydentu lub zdarzenia lotniczego wykonuje
nastepujgce czynnosci:
— analizuje zdarzenia lotnicze; .
. . . . . . . . . . Pismo wewnetrzne
48. — wybiera zdarzenia lotnicze, ktére w wyniku przeprowadzonej analizy opartej na posiadanych danych powinny . .
, . s . N . . Wersja elektroniczna w SEOD
by¢ poddane dalszej szczegdlnej dedukcji przez specjalistéw i ekspertow w Urzedzie;
- inicjuje dziatania w sprawie wybranego zdarzenia lotniczego przekazujac informacje LPL, LTT, LTL, LOZ oraz
wyznaczonym pracownikom LOL.
Dotyczy incydentu lub zdarzenia lotniczego
49. Dyrektorzy albo wyznaczeni pracownicy, LPL, LTT, LTL, LOZ oraz wyznaczeni pracownicy LOL:

- analizujg informacje;

Pismo wewnetrzne
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—  podejmujg dziatania profilaktyczne;
—  przesytajg informacje o podjetych dziataniach do LOL-5 (do wiadomosci LOL-6).

Dotyczy incydentu lub zdarzenia lotniczego

50. Wyznaczony pracownik LOL-5 po otrzymaniu informacji o podjetych dziataniach z komorek organizacyjnych Baza danych ECCAIRS
Urzedu wprowadza do bazy danych otrzymang informacje.
Dotyczy wypadku lub powaznego incydentu lotniczego
Wyznaczony pracownik LOL-6 przystepuje do procedowania:
—  dotacza dokumentacje do sprawy dotyczacej danego wypadku (powaznego incydentu) lotniczego,
lub;
- gdy nie istnieje taka sprawa, zaktada nowg sprawe;
- przygotowuje projekt komunlka'tu zgodnie z‘za’raczmklem nr ZIZL -01-07; \ ' ‘ ' Wersja elektroniczna w SEOD
51. Punkt 1 - sporzadza na podstawie zarzadzenie Nr 14 Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego z dnia 14 grudnia Pismo wewnetrzne
2006 r. w sprawie wprowadzenia klasyfikacji grup przyczynowych zdarzen lotniczych.
Punkty od 2—4 - sporzadza na podstawie dokumentacji danego wypadku (powaznego incydentu) lotniczego.
Punkt 5 - umieszcza propozycje zalecen profilaktycznych opracowanych przez LOL-6 i uzupetnia informacje
o podjetych wczesniej dziataniach w Urzedzie.
- projekt komunikatu razem z dokumentacjg wysyta do, LPL, LTT, LTL, LOZ oraz wyznaczonym pracownikom
LOL;
- projekt komunikatu wysyta do LEP-2 i LEP-3.
Dyrektorzy albo wyznaczeni pracownicy LPL, LTT, LTL, LOZ oraz wyznaczeni pracownicy LOL po otrzymaniu
projektu komunikatu razem z dokumentacjg dokonujg nastepujacych czynnosci:
- analizujg dokumentacje; . .
52. —  opracowujg propozycje zalecen (dziatan) przedsiewziec¢ profilaktycznych, uzupetniajg o nie projekt WerSJa elektroniczna w SEOD
. Pismo wewnetrzne
komunikatu;
—  uzgadniajg projekt komunikatu;
- odsytajg projekt i dokumentacje do LOL-6.
Wyznaczeni pracownicy LEP-2, LEP-3, po otrzymaniu projektu komunikatu dokonujg nastepujgcych czynnosci:
53 — analizujg projekt komunikatu; Wersja elektroniczna w SEOD
- dokonujg uzgodnienia projektu komunikatu; Pismo wewnetrzne
- odsytajg projekt do LOL-6.
54. Wyznaczony pracownik LOL-6 (ta sama osoba, ktdéra przygotowywata projekt komunikatu) po otrzymaniu Wersja elektroniczna w SEOD

uzgodnien przygotowuje uzgodniony projekt komunikatu.

Pismo wewnetrzne
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Podczas sporzadzania uzgodnionego projektu komunikatu uwzglednia uwagi zawarte podczas uzgodnien
w departamentach.

Po zakonczeniu opracowania koricowy projekt komunikatu przesyta do Naczelnika LOL-6.

Naczelnik LOL-6 akceptuje komunikat i przesyta do Dyrektora LOL.

W przypadku rozbieznosci w propozycjach zalecen (dziatan) profilaktycznych otrzymanych z LOL, LPL, LTT, LTL, LOZ
pracownik LOL-6 przekazuje dokumentacje do Naczelnika LOL-6.

55. Naczelnik LOL-6 przedstawia sprawe podczas posiedzenia ZBL, w celu wypracowania wspdlnego stanowiska

w sprawie dziatan profilaktycznych dotyczgcych danego wypadku (powaznego incydentu) lotniczego.

Naczelnik LOL sporzadza notatke z tego spotkania.

Wersja elektroniczna w SEOD
Pismo wewnetrzne

56 Dyrektor LOL po otrzymaniu sprawdza catos¢ dokumentacji elektronicznej.
Dokumentacje przedstawia Prezesowi.

Wersja elektroniczna w SEOD
Pismo wewnetrzne

Prezes analizuje cato$¢ dokumentac;ji, i akceptuje projekt komunikatu .

57. UWAGA:

W przypadku, gdy Prezes nie zaakceptuje przedstawionej wersji komunikatu, nalezy rozpoczgé postepowanie
od punktu 52 niniejszej procedury.

Wersja elektroniczna w SEOD
Pismo wewnetrzne

58. Pracownik LOL-6 po otrzymaniu zaakceptowanego projektu komunikatu przesyta go do LEP-3

Wersja elektroniczna w SEOD
Pismo wewnetrzne

Pracownik LEP-3 po otrzymaniu zaakceptowanego projektu komunikatu przygotowuje wersje elektroniczng
59 komunikatu do publikacji w Dzienniku Urzedowym ULC zgodnie z procedurg STP-04.

Wersja elektroniczna w SEOD
Pismo wewnetrzne
Dziennik Urzedowy

Pracownik LOL-6 po opublikowaniu komunikatu w Dzienniku Urzedowym ULC, wykonuje nastepujgce czynnosci::

— kopie komunikatu wpina zgodnie z rokiem, w ktorym wydarzyt sie wypadek (powazny incydent) lotniczy do
teczki (teczka znajduje sie w szafie pancernej w pomieszczeniach LOL-6);

— kopie komunikatu dotgcza do dokumentacji papierowej danego wypadku (powaznego incydentu) lotniczego

— wysyfa listownie lub drogg elektroniczng informacje o publikacji komunikatu do podmiotu lotniczego

60. (organizacji lub osoby), jezeli w komunikacie zawarte sg zalecenia profilaktyczne ze wskazaniem adresata;

— przesyta informacje o publikacji komunikatu do podmiotdw, organizacji lotniczych, ktére wyrazity
zainteresowanie takg forma informacji;

— zamyka sprawe.

Lub
— przesytfa skan do departamentéw Urzedu, ktdre sg odpowiedzialne za wykonanie zalecen (dziatan)

Wersja papierowa
Wersja elektroniczna w SEOD
Pismo wewnetrzne
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Procedura ZIZL-01

Postepowanie urzedu po otrzymaniu informacji o zdarzeniu lotniczym

profilaktycznych zawartych w komunikacie.

Pracownik LOL-5 po otrzymaniu informacje o publikacji komunikatu wprowadza informacje do bazy danych

61 Wersja elektroniczna w SEOD
zgodnie z taksonomig ECCAIRS. Baza danych ECCAIRS
Departament odpowiedzialny za wykonanie zalecen (dziatan) profilaktycznych zawartych w komunikacie po . .

62. otrzymaniu informacje o publikacji komunikatu, przystepuje do ich realizacji. Po wykonaniu przekazuje informacje g:;séam?;a(;rzrzl:‘zena W SEOD
do LOL-6. €

63 Wersja elektroniczna w SEOD

Pracownik LOL-6 po otrzymaniu informacji o wykonaniu zalecen (dziatan) profilaktycznych zamyka sprawe.

Pismo wewnetrzne
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Procedura ZIZL-01

Postepowanie urzedu po otrzymaniu informacji o zdarzeniu lotniczym

Wykaz dokumentow zwigzanych i baz danych

Dziennik Urzedowy

System ECCAIRS

SEOD

Spis formularzy, szablonéw, wzoréw i instrukgcji

ZIZL -01-01 Wz6r karty kontrolnej LTT

ZIZL -01-02 Wz6r karty kontrolnej LTL

ZIZL -01-03 Wz6r karty kontrolnej LOZ

ZIZL -01-04 Wz6r karty kontrolnej LPL

ZIZL -01-05 Wz6r karty kontrolnej LOL

ZIZL -01-06 Wz6r karty korcowe;j

ZIZL -01-07 Projekt komunikatu

Wydanie/
data
zZmiany

10. Tabela zmian

Miejsce
zZmiany

(rozdziat /

Krotki opis zmiany

Zatwierdzajacy

strona)

04/23.11. |Rozdz. 4,6 | Aktualizacja nazw komdrek organizacyjnych w Grzegorz Mroczek

2012r. |i7 zwigzku ze zmiang struktury organizacyjnej LBP i
LOL.

04/23.11. |Rozdz. 1 Zmiana celu, przedmiotu i zakresu procedury. Grzegorz Mroczek
2012r. |i2

04/23.11. |Rozdz. 3 Aktualizacja podstawy prawnej — ustawa Prawo Grzegorz Mroczek
2012r. |i5 lotnicze.

04/23.11. |Rozdz. 6 Wprowadzono zmiany w ogolnych przebiegach Grzegorz Mroczek
2012r. postepowania procedury.
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