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Specvfikacia Istomyel Warunkow Zamowienia

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

ZAMAWIAJACY:
Urzad Lotnictwa Cywilnego

ul. Marcina Flisa 2
02-247 Warszawa

Tel. 22 520-72-54
fax. 22 520-72-54
www.ulc.gov.pl

dotyczy:

udzielenia zamoéwienia publicznego na $wiadczenie ustugi administracji i rozwoju portalu
intranetowego oraz portalu internetowego . latajmybezpiecznie.org” dla Urzedu Lotnictwa
Cywilnego, prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie przepiséw ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2010 r. Nr 113,
poz. 759 z pdzn. zm.) zwanej w dalszej czgsci ,,Ustawa”.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem postgpowania jest zamowienie na $wiadczenie ushugi administracji i rozwoju
portalu intranetowego oraz portalu internetowego .latajmybezpiecznie.org” dla Urzedu
Lotnictwa Cywilnego.

Nazwy i kody stosowane we Wspolnym Stowniku Zamoéwien:

CPV:
72422000-4 — Ustugi w zakresie rozwijania internetowych lub intranetowych aplikacji
serwerowych

1.1. Szczegélowy opis przedmiotu zamowienia

Zadanie A. Swiadczenie ustugi administracji i rozwoju portalu intranetowego
znajdujacego si¢ na hostingu wewnatrz infrastruktury informatycznej Urzedu.
Szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatacznik nr 1a do SIWZ.

Zadanie B. Swiadczenie uslugi administracji i rozwoju portalu
»latajmybezpiecznie.org” znajdujacego si¢ na zewnetrznym hostingu.
Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia stanowi zalacznik nr 1b do SIWZ.

1.2.  Warunki i zasady realizacji zaméwienia:

1.1.1 Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ w ofercie cze¢$¢ zamowienia, ktorg
be¢dzie wykonywal Podwykonawca. Wykonawca odpowiada w pelni wobec
Zamawiajacego za czynnosci wykonane przez Podwykonawce i jego personel
oraz osoby z nim wspdlpracujace.

1.1.2 Zamowienie bedzie realizowane na zasadach i warunkach okreslonych w:

a) SIWZ, w tym zatacznikach do SIWZ i wzorze umowy,
b) ofercie Wykonawcy.
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1.3. Termin wykonania zamoéwienia:
Wymagany termin wykonania ustug: 24 miesiace od dnia podpisania umowy.

2. WARUNKI _UDZIALU W __POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW:

2.1. O udzielenie zamo6wienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki
udzialu w postgpowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy dotyczace:

2.1.1 Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.

2.1.2 Posiadania wiedzy i doswiadczenia.

2.1.3 Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia.

2.14 Sytuacji ekonomicznej i finansowej.

1 w stosunku do ktorych brak jest podstaw do wykluczenia z powodu nie spetniania
warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.

Ocena spetniania warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte
w dokumentach i o$§wiadczeniach, o ktdrych mowa w pkt 3 SIWZ, dofaczonych do oferty.
Z tresci zalaczonych dokumentow i o$wiadczen w sposéb jednoznaczny musi wynikac,
iz Wykonawca spelnia wymienione warunki. Uzupelnienie wymaganych dokumentéw lub
oswiadczen bedzie mozliwe w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie, chyba,
ze mimo ich zfozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byloby
uniewaznienie postgpowania.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentow ztozonych przez Wykonawce
na potwierdzenie speiniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce w okreslonym przez siebie terminie do ztozenia wyjasnien.

3. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W _CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW
UDZIALU W _ POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU
NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

3.1. W celu wykazania spelniania przez Wykonawcg¢ warunkéw udzialu
w postgpowaniu, Wykonawca zobowigzany jest zalaczy¢ do oferty nastgpujgce
dokumenty i oSwiadczenia:

3.1.1 Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu zgodnie
z zatacznikami nr 5a i1 5b do SIWZ.

3.1.2 Wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych
réwniez wykonywanych, gtownych ustug w zakresie obstugi informatycznej firm
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych dostawy
zostaly wykonane, oraz zalagczeniem dowodow, czy zostaly wykonane
lub sa wykonywane nalezycie (Zatacznik nr 3a (dla Zadania A) i zalacznik nr 3b
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3.13

3.14

(dla Zadania B) — zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia
19 lutego 2013 r. wsprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢
Zamawiajgcy od Wykonawcy, oraz form w jakich te dokumenty moga byé
sktadane (Dz. U. 2013 poz. 231) — zwanym dalej Rozporzadzeniem.

Warunki dodatkowe, ktéore Wykonawca musi spelni¢:
Dla Zadania A

1) minimum dwie ustugi administracji i rozwoju portalu opartego na CMS
Joomla!, rozumiane jako opieka nad portalem, w zakresie okreslonym w zal. nr 1a
czes¢ A, przez okres minimum jednego roku na kwote minimum 20 000 PLN
brutto kazda,

Dla Zadania B

1) minimum dwie ustugi administracji i rozwoju portalu opartego na CMS
Joomla!, rozumiane jako opieka nad portalem, w zakresie okreslonym w zat. nr 1b
czg¢S¢ A, przez okres minimum jednego roku na kwote minimum 20 000 PLN
brutto kazda.

Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkow, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych
w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te beda braty udzial w realizacji czesci
zamoOwienia, Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu
do tych podmiotéw wykazu o ktéorym mowa w punkcie 3.1.2 SIWZ.

Zgodnie z § 9 ust. 2 obowiazujacego Rozporzadzenia (o ktorym mowa w punkcie
3.1.2), Wykonawca, w miejsce w wykazu o ktorym mowa w pkt 3.1.2, moze
przedktada¢ dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie dostaw i ich
prawidlowe ukonczenie, okreslone w poprzedniej wersji Rozporzadzenia § 1 ust.
1 pkt 2 i 3 (rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r.
w sprawie  rodzajow  dokumentéw, jakich moze zadaé zamawiajacy
od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ skiadane (Dz. U.
Nr 226, poz. 1817)).

3.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z post¢gpowania o udzielenie
zamOwienia, Wykonawca zobowigzany jest zalaczy¢ do oferty nastepujace
dokumenty i o§wiadczenia:

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z zalacznikami nr 6a i 6b
do SIWZ;

aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziafalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

aktualne  zaswiadczenie  wlasciwego naczelnika Urzedu  Skarbowego
potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow,
lub zadwiadczenia, Ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji wlasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert;
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3.24.

3.2.5.

3.2.6.

3.2.7.

3.2.8.

aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spolecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenia zdrowotne
1 spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu skiadania ofert;

aktualng informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art.
24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu sktadania ofert;

aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art.
24 ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu skladania ofert;

aktualng informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art.
24 ust. 1 pkt 10 1 11 ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkéw, o ktorych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych
w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te beda braly udzial w realizacji czg¢sci
zamoéwienia, Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy przedstawienia
w odniesieniu do tych podmiotéw, dokumentow wymienionych w punktach
od 3.2.1.do 3.2.7.

3.3. Wykonawcy zagraniczni

3.3.1

3.3.2

Jezeli, w przypadku wykonawecy majacego siedzibe na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10
111 ustawy, maja miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, wykonawca sklada w odniesieniu do nich zaswiadczenie wlasciwego
organu sadowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania, dotyczace
niekaralnosci tych oséb w zakresie okreS§lonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 101 11
ustawy, wystawione nie wczesnie] niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo skladania ofert, z tym ze w przypadku gdy w miejscu
zamieszkania tych oséb nie wydaje si¢ takich zaswiadczen — zastgpuje sig
je dokumentem zawierajacym oswiadczenie zlozone przed wlasciwym organem
sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego miejsca zamieszkania tych osob lub przed notariuszem.

Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéow o ktérych mowa w § 3 ust. 1
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie
rodzajéw dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy, oraz
form w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. 2013 poz. 231):
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3.3.3

3.34

3.3.5

a) § 3 ust. 1 pkt 2-4 1 6 Rozporzadzenia — sktada dokument lub dokumenty

wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania,

potwierdzajgce odpowiednio, ze:

— nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,

— nie zalega z uiszczaniem podatkow, oplat, sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne albo ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie
w calosci wykonania decyzji whasciwego organu,

— nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamdwienie,

b) § 3 ust. I pkt 5i7 Rozporzadzenia — sktada za§wiadczenie whasciwego organu

sagdowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania
osoby, ktorej dokumenty dotycza, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 4-8,101 11 ustawy;

Dokumenty potwierdzajace, ze nie otwarto likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci
Wykonawcy oraz ze nie orzeczono wobec Wykonawcy zakazu ubiegania
si¢ 0 zamOwienie, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu skfadania ofert. Dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca nie
zalega z uiszczaniem podatkow, optlat, skladek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne albo ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji wilasciwego organu, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej
niz 3 miesiace przed uptywem terminu skfadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibg lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa
w ust. 1, zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie, w ktdrym
okresla si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed
wilasciwym organem sadowym. administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby
lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce
majacego siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite;
Polskiej, zamawiajacy moze zwréci¢ si¢ do wlasciwych organdéw odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibeg
lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji
dotyczacych przedtozonego dokumentu.

3.4.Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia (np. konsorcjum,
spolka cywilna)

34.1

W przypadku Wykonawcodw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia
oraz w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktorych wykonawca polega
na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentow
dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotow sa poswiadczane za
zgodnos¢ z oryginalem odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty.
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3.4.2

343

Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o udzielenie zamdéwienia musza ustanowié
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamOwienia publicznego. Fakt
ustanowienia petnomocnika musi wynikac z zalaczonych do oferty dokumentéw
(np. petnomocnictwa). Dokument petnomocnictwa musi by¢ ztozony w oryginale
lub poswiadczonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem kopii.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia, sktadaja jedna
oferte, przy czym:

a) warunek okreslony w pkt 2.1.2. SIWZ musi spetnia¢ co najmniej 1 podmiot
lub warunek podmioty te moga spetniaé tacznie;

b) oswiadczenie wymienione w pkt 3.1.1. skladane jest przez wszystkich
Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia (na jednym
druku) lub przez pelnomocnika;

¢) wymagane oSwiadczenia i dokumenty wskazane w pkt 3.2.1. i 3.2.2. skiada
osobno kazdy z Wykonawcow;

d) kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy sa po$wiadczane
za zgodnos¢ z oryginalem przez wykonawceg, zgodnie z § 7 ust. 2
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz
form w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane;

e) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda z Wykonawca
wskazanym 1 upowaznionym w pelnomocnictwie przez pozostatych
Wykonawcdw;

f) oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, aby skutecznie zobowiazywata
wszystkich Wykonawcoéw wystepujacych wspolnie.

3.5.Informacja Wykonawcy o przynaleznosci do grupy kapitalowej.

3.5.1.

3.5.2.

Wykonawca, wraz z oferta, skfada list¢ podmiotow nalezacych do tej samej grupy
kapitalowej, o ktoérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 Pzp, albo informacje o tym,
ze nie nalezy do grupy kapitalowej (podpisanie o$wiadczenia w formularzu
~Oferta” pkt 10)).

Jezeli Wykonawca nalezy do grupy kapitalowej, w formularzu ,,Oferta” skresla
pkt 10) i dotacza do oferty ww. listg. Ewentualne niewykreslenie z formularza
»Oferta” ww. o$wiadczenia, przy jednoczesnym zalaczeniu listy grupy
kapitatowej, Zamawiajacy bedzie traktowal jako oczywista pomylke pisarska
w formularzu ,,Oferta”.

4. OFERTY CZESCIOWE, WARIANTOWE, ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE

4.1. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych (Zadanie A i Zadanie B).

4.2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4.3. Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamdowien uzupelniajacych.

Strona 7 z 13



Speevtikacja Istomyvelh Warunkow Zamowicnia

5. INFORMACJA O SPOSOBIE POROQZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN
I DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

5.1 Wykonawca moze przekazywa¢ Zamawiajagcemu  oswiadczenia,  wnioski,
zawiadomienia oraz informacje:
- pisemnie: Urzad Lotnictwa Cywilnego ul. M. Flisa 2 02-247 Warszawa
- faksem na numer (22) 520-72-54
- e-mail: it_ulc@ulc.gov.pl

5.2 Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kazda ze Stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

5.3 Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane za pomocg faksu
uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tre§¢ dotarta do Zamawiajacego przed
uptywem terminu.

5.4 Ze strony Zamawiajacego osobami uprawnionymi do kontaktowania  si¢
z Wykonawcami sg
e Jolanta Baran — w zakresie przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych
Tel. 520-74-21 email: jbaran@ulc.gov.pl
e Zygmunt Cal — w zakresie opisu przedmiotu zamdwienia.
Tel. 520-72-53 email: zcal@ulc.gov.pl
6 WYJASNIENIA I ZMIANA SIWZ:

6.1. Wykonawca moze zwréci¢é si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ,
przesylajac tres$¢ zapytania w formach, o ktorych mowa w pkt 5 SIWZ. Tre$é zapytan
wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ,
bez ujawniania zrddta zapytania oraz zamiesci je na stronie internetowej.

6.2. Zamawiajacy nie zamierza zwoltywaé zebrania Wykonawcow.

6.3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania
ofert zmienié tres¢ SIWZ, zgodnie z zasadami wskazanymi w art. 38 ustawy.

7 WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

7.1 Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

8 TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

8.1. Wykonawca jest zwiazany tresScig oferty przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

8.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwiazania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania oferta, zwrdci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody
na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.
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9 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

9.1.

9.2.
9.3.

94.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

Oferta winna by¢ sporzadzona zgodnie z trescig formularza oferty zataczonego
do SIWZ — wzor oferty stanowi zalgcznik nr 2a (dla Zadania A) a zalacznik 2b
(dla Zadania B). Wykonawca moze ztozy¢ oferte¢ na wlasnych formularzach, ktorych
tre$¢ musi by¢ zgodna z formularzami zatagczonymi do SIWZ.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ ofertg wraz z wymaganymi w SIWZ
oswiadczeniami i dokumentami.

Ofert¢ (wypelniony formularz oferty wraz z wymaganymi przez SIWZ
oswiadczeniami) muszg podpisa¢ osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
- wskazane we wlasciwym rejestrze. Ofert¢ podpisaé moze petnomocnik Wykonawcy,
jezeli do oferty zostanie zataczone pelnomocnictwo do podejmowania okreslonych
czynnosci, wynikajacych z ustawy Prawo zamowien publicznych, w postgpowaniach
o udzielenie zamowien publicznych, w ktérych bierze udzial wykonawca, albo
szczegdlne dotyczace niniejszego postgpowania. Dokument pelnomocnictwa musi
by¢ zlozony w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie za zgodnosé
z oryginalem.

Podpisy ztozone przez Wykonawcg powinny by¢ opatrzone czytelnym imieniem
1 nazwiskiem lub pieczgcia imienna.

Zalgczone do oferty dokumenty musza by¢ przedltozone w formie oryginatléw badz
kopii poswiadczone] .za zgodnos¢ z oryginalem™ przez Wykonawcg na kazdej
zapisanej stronie skopiowanego dokumentu. Poswiadczenie ,za zgodnosé
z oryginatem™ musi zosta¢ sporzadzone przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy. Podpisy zlozone przez Wykonawce¢ powinny by¢ opatrzone czytelnym
imieniem i nazwiskiem lub piecz¢cia imienng. Uznaje sig, ze pelnomocnictwo
do podpisania oferty obejmuje petnomocnictwo do poswiadczenia za zgodnosé
z oryginatem kopii dokumentow zalaczanych do oferty. Zamawiajacy moze zadad
przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii wylacznie wtedy,
gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci
co do jej prawdziwosci.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawceg.

Oferte¢ sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej. Zamawiajacy
nie wyraza zgody na zlozenie oferty w postaci elektroniczne;j.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze lub inna trwalg
1 czytelng technika. Poprawki lub zmiany w ofercie musza by¢ dokonane w sposdb
czytelny i parafowane przez osobg podpisujaca oferte.

Zaleca si¢ aby oferta wraz z zalaczonymi do oferty oswiadczeniami i dokumentami byla
zszyta lub spigta (np. zbindowana) i posiadata ponumerowane strony.

9.10.Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ zlozone wraz z tlumaczeniem

na j¢zyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.
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9.11.Jezeli oferta zawiera informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, powinny one by¢ umieszczone
w osobnej wewngtrznej kopercie zatytutowanej ,,Tajemnica przedsigbiorstwa”.

9.12.Zaleca sig¢, aby oferta byla ztozona w dwdch nienaruszonych, zaklejonych kopertach —
wewngtrznej i zewngtrznej. Zewngtrzna koperta powinna byé oznaczona dokladng
nazwa i adresem wykonawcy oraz napisem:

»POSTEPOWANIE NR ULC-BDG-GI-2600-02/13
OFERTA NA SWIADCZENIE USLUGI ADMINISTRACJI I ROZWOJU
PORTALU INTRANETOWEGO ORAZ INTERNETOWEGO
DLA URZEDU LOTNICTWA CYWILNEGO”
NIE OTWIERAC PRZED 07.06.2013 r. GODZ. 11:15

W przypadku braku tej informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnos$ci
za zdarzenia wynikajace z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed
wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku sktadania oferty poczta lub poczta
kurierskg za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

10 MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT.

10.1. Ofert¢ nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie na adres:
Urzad Lotnictwa Cywilnego,
02 — 247 Warszawa,
ul. Marcina Flisa 2, Punkt Obslugi Klienta, parter.
10.2. Termin skladania ofert uptywa w dniu 07.06.2013 r. godz. 11:00

10.3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 07.06.2013 r. godz. 11:15 w siedzibie Zamawiajacego,
mieszczacej si¢ w Warszawie przy ul. Marcina Flisa 2, w sali nr 350.

10.4. Otwarcie ofert jest jawne.

10.5. Oferty ztozone po tym terminie zostana niezwlocznie zwrdcone, zgodnie z przepisem
art. 84 ust. 2 ustawy. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego
terminu ma data i godzina wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania
przesytka pocztowa czy kurierska.

11 ZMIANA I WYCOFANIE OFERTY.

11.1 Przed uptywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze wycofa¢ ofert¢ lub
wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty.

11.2 Informacj¢ o wycofaniu oferty lub zmiany do oferty Wykonawca winien dorgczyc
Zamawiajacemu na pisSmie przed uptywem terminu sktadania ofert.

11.3 Oswiadczenie o wycofaniu oferty lub wprowadzeniu zmian w ofercie winno by¢

opakowane tak jak oferta, a opakowanie winno by¢ dodatkowo oznaczone
odpowiednio wyrazem ,,WYCOFANIE” lub ,,ZMIANA”.
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11.4 Opakowania te bgda otwierane w terminie otwarcia ofert, okreslonym w niniejszej
specyfikacji. Koperty oznakowane ,,WYCOFANIE” beda otwierane w pierwszej
kolejnosci. Po stwierdzeniu poprawnosci postgpowania Wykonawcy, oferty wycofane
nie beda otwierane.

12 OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY.

12.1 Wykonawca jest zobowigzany do wypelnienia formularza ofertowego wedtug wzoru
stanowiacego zatacznik nr 2a (dla Zadania A) i zalacznik nr 2b (dla Zadania B).

12.2 Oferta musi by¢ tak skalkulowana, aby zawierata calkowitg ceng realizacji przedmiotu
zamoéwienia za caly zakres i1 czas realizacji zamowienia. Cena musi zawierac
wszystkie elementy cenotworcze realizacji zamowienia, w szczegdlnosci: wszystkie
koszty Wykonawcy realizacji zamowienia, zysk Wykonawcy, podatki, optaty oraz
ewentualne pozostale elementy.

12.3 Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ziotych
polskich (PLN).

13 ZASADY POPRAWIANIA OMYLEK PISARSKICH I RACHUNKOWYCH ORAZ
INNYCH OMYLEK.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

13.1 oczywiste omyiki pisarskie,

13.2 oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

13.3 inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujace istotnych
zmian w tresci oferty

niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona zgodnie
z przepisem art. 87 ust. 2 ustawy.

14 OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT

14.1 Oceny ofert dokona Komisja Przetargowa. Komisja Przetargowa w pierwszej
kolejnosci oceni, czy Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty, nie podlegaja wykluczeniu
z postgpowania, a nastgpnie oceni, czy oferty nie podlegaja odrzuceniu.

14.2 Kryteria wyboru:

Cena brutto oferty — 100%

liczona wg ponizszego wzoru:

C
C = —-x100pkt

oB
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15

16

17

18

19

gdzie:
C - liczba punktow przyznanych Wykonawcy za Ceng
Cn — najnizsza zaoferowana Cena brutto,
Cos — Cena brutto zaoferowana w ofercie badane;j
14.3 Ocenie wedtug kryterium zostang poddane jedynie oferty wazne tzn. nie odrzucone.
144 Za najkorzystniejsza  zostanie uznana oferta sposréd ofert  waznych

tzn. nieodrzuconych, ktéra uzyska najwigksza liczb¢ punktéw zgodnie z przyjetym
kryterium.

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE _POWINNY _ZOSTAC
DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Tres¢ umowy o realizacj¢ zamOwienia zostanie ustalona zgodnie z trescig wybranej oferty
1 zataczonego do SIWZ wzoru umowy.

W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy poinformuje
Wykonawcg o terminie i miejscu zawarcia umowy.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza
wpisana do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca
po otrzymaniu informacji o wyborze jego oferty dostarczyl zaswiadczenie o wpisie
do ewidencji gospodarczej.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy musza posiada¢ ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie
to nie bedzie wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY.

16.1 Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

WZOR UMOWY

17.1. Zamawiajacy tacznie z SIWZ przedstawia wzor umowy stanowigcy zatacznik nr 4a
14b do SIWZ.

17.2. Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za ofertg
najkorzystniejsza zostanie zawarta umowa na warunkach okreslonych we wzorze
umowy, o ktorym mowa w 17.1.

POUCZENIE _O SRODKACH OCHRONY_ PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu
zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisoOw ustawy, przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale
VI ustawy odnoszace si¢ do postgpowan o wartosci nie przekraczajacej kwoty okreslone;]
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

Sposob realizacji zamowienia:

Zamowienie bedzie realizowane w miesigcznym cyklu rozliczeniowym, podczas ktorego
Wykonawca begdzie $wiadczyt ustuge administracji i rozwoju portalu intranetowego oraz
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portalu internetowego ,,latajmybezpiecznie.org™ dla Urzgdu Lotnictwa Cywilnego, zgodnie
z Zalacznikami nr 1a1 1b — Szczegdélowym opisem przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rozwigzaniu umowy w przypadku nie przyznania
srodkow z budzetu panstwa na ten cel w 2014 — 2015 .

20 Zalaczniki do SIWZ:

20.1
20.2
20.3
204
20.5
20.6
20.7
20.8
20.9

Zatacznik nr la: Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia (Zadanie A).
Zalacznik nr 1b: Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia (Zadanie B).
Zaltacznik nr 2a: Formularz oferty (Zadanie A).

Zalacznik nr 2b: Formularz oferty (Zadanie B).

Zatacznik nr 3a: Wykaz wykonanych ustug (Zadanie A).

Zatacznik nr 3b: Wykaz wykonanych ustug (Zadanie B).

Zaltacznik nr 4a: Wzo6r umowy (Zadanie A).

Zalacznik nr 4b: Wzér umowy (Zadanie A).

Zalacznik nr 5a: Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu
(Zadanie A).

20.10 Zatacznik nr 5b: Oswiadczenie o spetnianiu warunkoéw udzialu w postgpowaniu

(Zadanie B).

20.11 Zatacznik nr 6a: Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (Zadanie A).
20.12 Zatacznik nr 6b: Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (Zadanie B).
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