Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

Urzad Lotnictwa Cywilnego
ul. Marcina Flisa 2
02 - 247 Warszawa

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA ZAKUP
UBEZPIECZENIA W ZAKRESIE WSZYSTKICH RYZYK KOMUNIKACYJNYCH
ZWIAZANYCH Z POSIADANIEM | UZYTKOWANIEM POJAZDOW

ULC-BDG-GA-2600-5/12

Specyfikacja zawiera 11 stron

Stronalz11



Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

ZAMAWIAJACYM JEST:

Urzad Lotnictwa Cywilnego
ul. Marcina Flisa 2

02-247 Warszawa

Tel. 22 520-74-22, 22 520-73-38
fax. 22 520-73-86
www.ulc.gov.pl

Specyfikacja zostala przysotowana przy wspolpracy Brokera

BD PARTNER Kancelaria

z siedziba w Warszawie 01-797, ul. Powazkowska 15
tel: 22 374 20 31, 22 424 19 71 tel/fax: 22 562 32 32
NIP 952-100-36-03, REGON 011673035

dotyczy:

udzielenia zamowienia publicznego na zakup ubezpieczenia w zakresie wszystkich ryzyk
komunikacyjnych zwigzanych z posiadaniem 1 uzytkowaniem pojazdow (o wartosci
szacunkowej ponizej 130 000 euro), prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, na
podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
22010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) zwanej w dalszej czesci ,,ustawa”.

1 OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1.1.

Przedmiot zamowienia obejmuje zakup ubezpieczenia w zakresie wszystkich ryzyk
komunikacyjnych zwiazanych z posiadaniem 1 uzytkowaniem pojazdéow przez
Zamawiajacego. Wykaz pojazdoéw stanowi zalacznik nr 1 do SIWZ. Przedmiotem
zamoOwienia jest ubezpieczenie OC, AC (ubezpieczenie szkod kradziezowych oraz
szkoéd w ruchu 1 postoju pojazdu), assistance, nastepstw nieszczesliwych wypadkow:

1) Ubezpieczenie odpowiedzialnos$ci cywilnej posiadaczy  pojazdow
mechanicznych za szkody powstale w zwiazku z ruchem tych pojazdéw ,,0C”.
Zgodnie z ustawa z dnia 22 maja 2003 r. o ubezpieczeniach obowiazkowych,
ubezpieczeniowym Funduszu Gwarancyjnym i Polskim Biurze Ubezpieczen
Komunikacyjnych (Dz. U z 2003 r. Nr 124, poz. 1152 z p6zn. zm.)

2) Ubezpieczenie odpowiedzialnos$ci cywilnej posiadaczy  pojazdow
mechanicznych w ruchu zagranicznym ,,Zielona Karta”. Zgodnie z OWU
odpowiedzialnosci cywilnej posiadaczy pojazdow mechanicznych w ruchu
zagranicznym (OWU ZK. Zielona Karta — wydawana bezptatnie do kazdego
pojazdu na zyczenie Zamawiajacego. Zielona Karta dodawana bezplatnie nie
obejmuje nastepujacych panstw: Iranu, Izraela, Maroka, Tunez;ji, Turcji, Rosji).
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3) Ubezpieczenie Auto Casco i Assistance ,,AC/KR/ASS”. Zakres ubezpieczenia
pelny, obejmujacy ryzyko utraty, uszkodzenia badz zniszczenia ubezpieczonego
pojazdu badz jego czg$ci lub wyposazenia w wyniku wszelkich zdarzen
niezaleznych od woli Ubezpieczonego lub osoby uprawnionej do korzystania z
pojazdu. Wykonawca odpowiada rowniez za szkody powstale wskutek: dostania
si¢ do wnetrza pojazdu wody (zalanie na skutek powodzi, gwattownych
opadow), wjechania w nierownos¢ drogi, wyrzadzone przez przewozony,
prawidlowo zamocowany tadunek, powstate podczas podnoszenia pojazdu w
celu dokonania naprawy, o ile nie byly one wynikiem razacego niedbalstwa.
Zniesiony udzial wilasny w szkodach, =zniesiona konsumpcja sumy
ubezpieczenia, warsztatowy wariant rozliczania szkod, zniesiona amortyzacja
czesci w szkodach czesciowych dla pojazdow eksploatowanych do 10 lat, brak
badan technicznych nie ma wptywu na ograniczenie odpowiedzialno$ci, jako
bezptatny dodatek do wubezpieczenia OC ubezpieczenie Mini Assistance
gwarantujace pomoc na terenie RP w razie awarii lub wypadku niezaleznie od
odleglosci do siedziby Zamawiajacego. Jako bezplatny dodatek do
ubezpieczenia AC ubezpieczenie Assistance-Standard gwarantujace pomoc na
terenie RP i Europy w razie awarii (ponad 25 km od siedziby Zamawiajacego).

4) Ubezpieczenie nastepstw nieszcze$liwych wypadkoéw Kierowcy i pasazeréw po-
jazdu ,NNW”. Przedmiotem ubezpieczenia sa trwale nast¢pstwa nieszczesli-
wych wypadkéw lub §mier¢ ubezpieczonego w czasie ruchu pojazdu. Ubezpie-
czeniem objeci sa wszyscy podrézujacy tj. kierowca i pasazerowie. Suma ubez-
pieczenia 10.000 zi, na kazda 0sobe na kazde zdarzenie. Suma ubezpieczenia na
wypadek $mierci i na wypadek catkowitego, trwatego uszczerbku na zdrowiu:
100%; $wiadczenie w przypadku uszczerbku na zdrowiu wynosi 1% sumy
ubezpieczenia za kazdy procent uszczerbku.

UWAGA:

Zamawiajacy nie jest platnikiem podatku VAT, wszystkie sumy ubezpieczenia w autocasco
nalezy przyja¢ w wartosciach brutto (z VAT).

Sumy ubezpieczenia od ryzyka autocasco podane w zestawieniu pojazdow maja tylko znaczenie
poréwnawcze dla oceny ztozonych ofert 1 nie sa zobowiazujace dla Wykonawcy w momencie
rzeczywistego zawierania ubezpieczenia. Przygotowanie ofert na bazie podanych sum ubezpie-
czenia pozwoli na ich rzetelne porownanie w kryterium ,,cena”. Po wylonieniu zwycigzcy poste-
powania Wykonawca bedzie uprawniony i zobowiazany do okreslenia warto$ci pojazdu do
ubezpieczenia we wlasnym zakresie 1 na wlasny koszt. Wykonawca zobowiagzany jest do podania
stopy stawek efektywnych oraz obliczenia i podania wysokosci sktadki dla kazdego pojazdu
osobno.

Sumy ubezpieczenia dla danych pojazdow beda kazdorazowo aktualizowane przed zawarciem
ubezpieczenia.

W ramach sumy ubezpieczenia uwzgl¢dniane bedzie wyposazenie dodatkowe fabryczne lub
montowane przy zakupie nowego pojazdu, ktérego warto$¢ wliczona byta w ceng pojazdu.

Wszystkie pojazdy Zamawiajacego sa garazowane, posiadaja sprawne zabezpieczenia przeciw-
kradziezowe oraz wyposazone sa w systemy GPS (system GPS jest zainstalowany w samocho-
dach wymienionych w pkt 1-12 oraz 15 zatacznika nr 1 do SIWZ) lokalizujace na biezaco pozy-
cj¢ pojazdu.

Szkodowosci za ostatnie 3 lata, pochodzace z rejestru ubezpieczycieli stanowia zatacznik nr 2 do
SIWZ.

1.2. Nazwy i kody stosowane we Wspolnym Stowniku Zamowien:
CPV -66516100-1, 66514110-0, 66512100-3
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1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Termin realizacji zamo6wienia obejmuje okres 12 miesigey tj. od dnia 7.12.2012 r. do
dnia 06.12.2013 r.
Polisy wystawiane beda na 12-to miesigczny okres trwania Umowy Generalnej
okreslony indywidualnie dla kazdego pojazdu, od dnia nast¢pnego po dniu ekspiracji
aktualnie posiadanych przez Zamawiajacego ubezpieczen. Termin ubezpieczenia dla
kazdego pojazdu jest podany w wykazie pojazdow stanowiacym zatacznik nr 1 do
SIWZ.
Sktadka za ubezpieczenia bedzie ptatna jednorazowo w terminie do 21-go dnia liczac od
dnia wskazanego w polisie jako poczatek ochrony ubezpieczeniowej na konto podane
przez Wykonawce w polisie.
Realizacja przedmiotu umowy w roku 2013 jest uwarunkowana okolicznosciami
niezaleznymi od Urzedu a zwigzanymi z limitem wydatkow budzetowych Urzedu
okreslonych przez Ministerstwo Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej na
dany rok.
W razie zaistnienia okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢c w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od daty powzigcia
wiadomos$ci o tych okolicznosciach a Wykonawca moze zada¢ wylacznie
Wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czgsci umowy.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1.6 Wykonawca zostanie powiadomiony przez
Zamawiajacego o zaistnialej sytuacji z 30 dniowym wyprzedzeniem.
Zamowienie bedzie realizowane na zasadach i warunkach okreslonych w:

a) SIWZ, w zalacznikach do SIWZ;

b)  ofercie Wykonawcy.

2 WARUNKI UDZIALU W _POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU

DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW:

2.1.

O udzielenie zamo6wienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki
udziatu w postgpowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy dotyczace:

2.1.1 Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania. Za spelniajacych
warunek udziatu w postepowaniu zostang uznani Wykonawcy, ktorzy posiadaja
zezwolenie na prowadzenie dzialalno$ci ubezpieczeniowe;.

2.1.2 Posiadania wiedzy i doswiadczenia - Zamawiajacy nie wyznacza szczegoétowego
warunku w tym zakresie.

2.1.3 Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia - Zamawiajacy nie wyznacza szczegdlowego
warunku w tym zakresie.

2.1.4 Sytuacji ekonomicznej i finansowej - Zamawiajacy nie wyznacza
szczegOdtowego warunku w tym zakresie.

oraz nie podlegaja wykluczeniu z postepowania w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 ustawy.

Ocena spetniania warunkow dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w dokumentach
i o$wiadczeniach, o ktorych mowa w pkt 3 SIWZ, dotaczonych do oferty. Z tresci zataczonych
dokumentéw i oswiadczen w sposob jednoznaczny musi wynikaé, iz Wykonawca spelnia
wymienione warunki. Uzupetlienie wymaganych dokumentéw lub o§wiadczen bedzie mozliwe
W Wwyznaczonym przez Zamawiajacego terminie, chyba, ze mimo ich zlozenia oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.
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W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentow zlozonych przez Wykonawcg na
potwierdzenie spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Zamawiajacy wezwie Wykonawce
w okreslonym przez siebie terminie do ztozenia wyjasnien.

3 WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC

WYKONAWCY W __CELU _POTWIERDZENIA SPELNIANIA _WARUNKOW

UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA

PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

3.1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawcg warunkow udziatu w postgpowaniu,
Wykonawca zobowiazany jest zalaczy¢ do oferty nastepujace dokumenty i o$wiadcze-

3.2.

3.3.

nia:
3.11

3.1.2

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu zgodnie z
zatacznikiem nr 3 do SIWZ.

Zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci ubezpieczeniowej zgodnie z ustawa z
dnia 22.05.2003 r. o dziatalnosci ubezpieczeniowej (Dz. U. z 2003 r., Nr 124,
poz. 1151 ze zm.) lub dokument potwierdzajacy uzyskanie zezwolenia przed
wejsciem w zycie ustawy z dnia 28 lipca 1990 r. o dziatalnos$ci ubezpieczenio-
wej (Dz. U. z 1996 r., Nr 11, poz. 62) i utrzymane jego waznosci na podstawie
powotanych ustaw (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem
przez Wykonawcg).

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamo-
wienia, Wykonawca zobowiazany jest zataczy¢ do oferty nast¢pujace dokumenty i
o$wiadczenia:

3.2.1

3.2.2

3.2.3

3.24

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z zatacznikiem nr 4 do
SIWZ.

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24
ust.1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem
terminu skladania ofert a w stosunku do 0sob fizycznych oswiadczenie Wyko-
nawcy w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.

Aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdza-
jace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenie, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty za-
legtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego or-
ganu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sklada-
nia ofert.

Aktualne zaswiadczenie wilasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecz-
nych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wy-
konawca nie zalega z oplacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne 1 spo-
teczne lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odro-
czenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wy-
konania decyzji wtasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawcy zagraniczni.

331

Jezeli Wykonawca ma siedzibg¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt 3.2.2, 3.2.3
i 3.2.4 sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma sie-
dzibg lub miejsce zamieszkania potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,
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b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spotecz-
ne 1 zdrowotne albo, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odrocze-
nie lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu,

C) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 3.3.1 lit. a i ¢ powinny by¢ wystawione
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. Doku-
ment, o ktérym mowa w pkt 3.3.1 lit. b powinien by¢ wystawiony nie wcze-
$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

3.3.2 Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma sie-
dzibg lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentdéw, o ktérych mowa w
pkt 3.3.1 zastgpuje si¢ dokumentem zawierajacym o$wiadczenie ztozone przed
notariuszem, wilasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania.
Przepis pkt 3.3.1 dotyczacy terminow stosuje si¢ odpowiednio.

3.4. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia (np. konsorcjum,
spotka cywilna).

3.4.1 Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspdlnie o udzielenie zamowienia musza ustanowicé
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo reprezentowania w
postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Fakt usta-
nowienia petnomocnika musi wynika¢ z zataczonych do oferty dokumentow
(np. pelnomocnictwa). Dokument pelnomocnictwa musi by¢ ztozony w orygina-
le lub poswiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

3.4.2 Wykonawcy o ktorych mowa w pkt 3.4.1., sktadaja jedna oferte, przy czym:

a) warunek okreslony w pkt 2.1.2. SIWZ musi spetnia¢ co najmniej 1 podmiot
lub warunek podmioty te moga spetnia¢ tacznie;

b) o$wiadczenie wymienione w pkt 3.1.1. sktadane jest przez wszystkich Wy-
konawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia (na jednym
druku) lub przez petnomocnika;

€) wymagane o$wiadczenia i dokumenty wskazane w pkt 3.2.1. i 3.2.2. sktada
osobno kazdy z Wykonawcow;

d) kopie dokumentow dotyczacych odpowiednio Wykonawcy sa poswiadczane
za zgodnos$¢ z oryginalem przez Wykonawce, zgodnie z § 6 ust. 2 Rozpo-
rzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie ro-
dzajow dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz
form w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane;

e) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda z Wykonawca
wskazanym 1 upowaznionym w petnomocnictwie przez pozostatych Wyko-
nawcow,

f) oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, aby skutecznie zobowiazywata
wszystkich Wykonawcoéw wystgpujacych wspolnie.

4 OQFERTY CZESCIOWE, WARIANTOWE, ZAMOWIENIA UZUPEENIAJCE

4.1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg¢Sciowych.
4.2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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4.3. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych.

5 INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI.

5.1 Wykonawca moze przekazywa¢ Zamawiajacemu  O$wiadczenia,  wniosKi,
zawiadomienia oraz informacje:
- pisemnie: Urzad Lotnictwa Cywilnego ul. M. Flisa 2, 02-247 Warszawa;
- faksem na numer (22) 520-73-86;
- emailem.
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kazda ze Stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

5.2 Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane za pomoca faksu
oraz droga elektroniczng uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do
Zamawiajacego przed uptywem terminu.

53 Ze strony Zamawiajacego 0sobami uprawnionymi do kontaktowania si¢
z Wykonawcami sa:
e w zakresie przepisdOw ustawy Prawo zamoéwien publicznych - Jolanta Baran —
(22) 520 74 01, jbaran@ulc.gov.pl
e W zakresie opisu przedmiotu zamoéwienia. Pani Renata Sutkowska BD Partner
Kancelaria, ul. Powazkowska 15, 01-797 Warszawa tel. 502 289 601, (22) 374
20 31, tel/fax: (22) 22 562 32 32 e-mail: renata.sulkowska@bdpartner.pl, lub
Rafat Kacprzak tel (22) 520 74 22, e-mail: rkacprzak@ulc.gov.pl

6 WYJASNIENIA I ZMIANA SIWZ:

6.1. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ,
przesytajac tres¢ zapytania w formach, o ktorych mowa w pkt 5 SIWZ. Tres¢ zapytan
wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ,
bez ujawniania zrodta zapytania.

6.2. Zamawiajacy nie zamierza zwolywac zebrania Wykonawcow.

6.3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmienic¢ tres¢ SIWZ, zgodnie z zasadami wskazanymi w art. 38 ustawy.

7 WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

8 TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

8.1. Wykonawca jest zwiazany trescig oferty przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna Si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

8.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwiazania oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

9 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

9.1. Oferta winna by¢ sporzadzona zgodnie z treScia formularza ofertowego zataczonego do
SIWZ — wzér formularza ofertowego stanowi zatacznik nr 6 do SIWZ. Wykonawca
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9.2.
9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

moze ztozy¢ ofertg¢ na wlasnych formularzach, jednakze ich tre§¢ musi by¢ zgodna z
formularzami zataczonymi do SIWZ.
Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ oferte wraz z wymaganymi w tresci SIWZ
o$wiadczeniami i dokumentami.
Oferte (wypeliony formularz oferty wraz z wymaganymi przez SIWZ
o$wiadczeniami) musza podpisaé¢ osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
- wskazane we wilasciwym rejestrze. Oferte podpisa¢ moze pelnomocnik Wykonawcy,
jezeli do oferty zostanie zataczone pelnomocnictwo do podejmowania okre§lonych
czynnos$ci, wynikajacych z ustawy Prawo zaméwien publicznych, w postgpowaniach o
udzielenie zamoéwien publicznych, w ktorych bierze udziat Wykonawca albo szczegolne
dotyczace niniejszego postepowania. Dokument pelnomocnictwa musi by¢ zlozony w
oryginale lub poswiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginalem kopii.
Podpisy ztozone przez Wykonawceg powinny by¢ opatrzone czytelnym imieniem i
nazwiskiem lub pieczg¢cia imienna.
Zalaczone do oferty dokumenty musza by¢ przedlozone w formie oryginatéw badz
kserokopii poswiadczonej ,,za zgodno$¢ z oryginalem” przez Wykonawce na kazdej
zapisanej stronie kserowanego dokumentu (zgodnie z pkt. 3 SIWZ). Po$§wiadczenie ,,za
zgodnos$¢ z oryginatem” musi zosta¢ sporzadzone przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy. Podpisy zlozone przez Wykonawce powinny by¢
opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem lub pieczecia imienng. Uznaje sig, ze
petnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje pelnomocnictwo do po$wiadczenia za
zgodno$¢ z oryginalem kopii dokumentéow zataczanych do oferty. Zamawiajacy moze
zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$§wiadczonej kopii wytacznie wtedy,
gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci, co do jej prawdziwosci.
Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedna ofertg. Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawcg.
Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej. Zamawiajacy nie
wyraza zgody na zlozenie oferty w postaci elektroniczne;.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze lub inna trwata i1
czytelng technika. Poprawki lub zmiany w ofercie musza by¢ dokonane w sposob
czytelny i maja by¢ parafowane przez osobe podpisujaca oferte.
Zaleca si¢ aby oferta wraz z zataczonymi do oferty o§wiadczeniami i dokumentami byta
zszyta lub spigta (np. zbindowana) 1 posiadala ponumerowane strony.
Dokumenty sporzadzone w jgzyku obcym musza by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na
jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.
Jezeli oferta zawiera informacje stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, powinny one by¢ umieszczone w
osobnej wewngtrznej kopercie zatytutowanej ,, Tajemnica przedsigbiorstwa”.
Sporzadzona oferte nalezy opakowa¢ w koperte oznaczona dokladna nazwa 1 adresem
wykonawcy oraz napisem:

»POSTEPOWANIE NR ULC-BDG-GA-2600-5/12.

OFERTA NA ZAKUP UBEZPIECZENIA W ZAKRESIE WSZYSTKICH
RYZYK KOMUNIKACYJNYCH ZWIAZANYCH Z POSIADANIEM I
UZYTKOWANIEM PROJAZDOW
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 3.12.2012 R. r. GODZ. 9.15 *.

W przypadku braku tej informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
wynikajace z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem
otwarcia a w przypadku sktadania oferty poczta lub poczta kurierska za jej nie otwarcie w trakcie
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sesji otwarcia ofert.

10 MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT.

10.1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie na adres:
Urzad Lotnictwa Cywilnego,
02 — 247 Warszawa,
ul. Marcina Flisa 2, Punkt Obstugi Klienta, parter.

10.2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 03.12.2012 r. o godzinie 9.00.

10.3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 03.12.2012 r. o godzinie 9.15 w siedzibie
Zamawiajacego, mieszczacej si¢ w Warszawie przy ul. Marcina Flisa 2, w sali nr 350.

10.4. Otwarcie ofert jest jawne.

10.5. Oferty zlozone po tym terminie zostana niezwlocznie zwrdcone, zgodnie z przepisem
art. 84 ust. 2 ustawy. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu
ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego a nie data jej wystania przesytka
pocztowa czy kurierska.

11 ZMIANA | WYCOFANIE OFERTY.

11.1 Przed uplywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wycofa¢ ofertg lub wprowa-
dzi¢ zmiany do zlozonej oferty.

11.2 Informacje o wycofaniu oferty lub zmiany do oferty Wykonawca winien dorgczy¢ Za-
mawiajacemu na pismie przed uptywem terminu sktadania ofert.

11.3 Oswiadczenie o wycofaniu oferty lub wprowadzeniu zmian w ofercie winno by¢ opa-
kowane tak jak oferta a opakowanie winno by¢ dodatkowo oznaczone odpowiednio wy-
razem ,,WYCOFANIE” lub ,,ZMIANA”.

11.4 Opakowania te beda otwierane w terminie otwarcia ofert, okreslonym w niniejszej spe-
cyfikacji. Koperty oznakowane ,,WYCOFANIE” beda otwierane w pierwszej kolejno-
$ci, natomiast oferty wycofane nie beda otwierane.

12 OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY.

12.1 Wykonawca jest zobowiazany do wypelnienia formularza ofertowego wedlug wzoru
bedacego zatacznikiem nr 6 do SIWZ.

12.2 Oferta musi by¢ tak skalkulowana, aby zawierata catkowita ceng realizacji przedmiotu
zamoOwienia za caly zakres 1 czas realizacji zaméwienia. Cena musi zawiera¢ wszystkie
elementy cenotworcze realizacji zamoOwienia, w szczegOlnosci: wszystkie koszty
Wykonawcy realizacji zamowienia, zysk Wykonawcy, podatki, rabaty, opusty cenowe,
oplaty oraz ewentualne pozostate elementy cenotworcze.

12.3 Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca bgda prowadzone w zlotych
polskich (PLN).

13 ZASADY POPRAWIANIA OMYLEK PISARSKICH I RACHUNKOWYCH ORAZ
INNYCH OMYLEK.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1)  oczywiste omyitki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,
3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcg, ktorego oferta zostata poprawiona -
zgodnie z przepisem art. 87 ust. 2 ustawy.
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14 OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT.

14.1 Oceny ofert dokona Komisja Przetargowa. Komisja Przetargowa w pierwszej
kolejnosci oceni, czy Wykonawcy, ktorzy zlozyli oferty nie podlegaja wykluczeniu z
postepowania a nastgpnie oceni, czy oferty nie podlegaja odrzuceniu.

14.2 Kryteria wyboru:

Cena brutto oferty — 100%
liczona wg ponizszego wzoru:

c =S 100kt
C

OB

gdzie:
C — liczba punktow przyznanych Wykonawcy za Ceng
Cn — najnizsza zaoferowana cena brutto,
Cos — cena brutto zaoferowana w ofercie badanej
14.3 Ocenie wedtug kryterium zostana poddane jedynie oferty wazne tzn. nie odrzucone.
14.4 Za najkorzystniejsza zostanie wuznana oferta sposréd ofert waznych tzn.
nieodrzuconych, ktora uzyska najwigksza liczbg punktow zgodnie z przyjetym
Kryterium.
15 INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Tres¢ umowy o realizacj¢ zamoéwienia zostanie ustalona zgodnie z trescia wybranej oferty i
zataczonego do SIWZ wzoru umowy — zatacznik nr 5.

W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o
terminie i miejscu zawarcia umowy.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy musza posiada¢ ze soba doku-
menty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynika¢ z dokumentoéw zataczonych do oferty.

16 WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

17 WZOR UMOWY.
17.1. Zamawiajacy tacznie z SIWZ przedstawia wzor umowy stanowiacy zatacznik nr 5
do SIWZ.
17.2. Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za ofertg
najkorzystniejsza zostanie zawarta umowa na warunkach okreslonych we wzorze
umowy, o ktorym mowa w pkt. 17.1.

18 POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSTUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

Wykonawcy a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamoéwienia
oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw
ustawy, przystuguja $rodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy odnoszace si¢ do
postgpowan o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ustawy.

19 ZALACZNIKI DO SIWZ:
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19.1 Zatacznik nr 1: Wykaz pojazdéw Zamawiajacego;

19.2 Zatacznik nr 2: Wykaz szkodowosci za ostatnie 3 lata;

19.3 Zatacznik nr 3: Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w
postepowaniu;

19.4 Zalacznik nr 4: Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia;

19.5 Zatacznik nr 5: Wzoér umowy generalnej;

19.6 Zatacznik nr 6: Formularz ofertowy.
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