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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

ZAMAWIAJACYM JEST:
Urzad Lotnictwa Cywilnego
ul. Marcina Flisa 2

02-247 Warszawa

Tel. 22 520-74-22, 22 520-73-38
fax. 22 520-73-86
www.ulc.gov.pl

dotyczy:

udzielenia zamoéwienia publicznego na ushuge sprzatania powierzchni biurowych Urzedu
Lotnictwa Cywilnego w 2012 i 2013 r. (o wartosci szacunkowej ponizej 130 000 euro),
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie przepisOw ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn.
zm.) zwanej w dalszej cze¢sci ,,ustawa”.

1 OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1.1. Przedmiotem zamoOwienia jest sprzatanie i utrzymanie W czysto$ci pomieszczen
biurowych Urzedu Lotnictwa Cywilnego w nastepujacych lokalizacjach podzielonych
na czesci:

Cze$é 1 postepowania: (02-247) Warszawa, ul. Marcina Flisa 2, opis przedmiotu
zamowienia znajduje si¢ w zalaczniku nr 1 do SIWZ w pkt 1 — 8 oraz 44 — 61,

Czesé 11 postegpowania: (80-755) Gdansk, ul. Szafarnia 10 p. 102, opis przedmiotu
zamoéwienia znajduje si¢ w zataczniku nr 1 do SIWZ w pkt 9 — 11 oraz 44 — 61,

Czesé 111 postepowania: (61-737) Poznan, ul. 27 grudnia 17/19 p.8, opis przedmiotu
zamdwienia znajduje si¢ w zataczniku nr 1 do SIWZ w pkt 12 — 14 oraz 44 — 61,

Cze$é 1V postegpowania: (72-100) Szczecin — Goleniow, ul. St. Mikotajczyka 42, opis
przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zataczniku nr 1 do SIWZ w pkt 15 — 17 oraz 44
—61;

Cze$¢ V postepowania: (90-007) Lodz, ul. Komuny Paryskiej SA p. 505, opis
przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zataczniku nr 1 do SIWZ w pkt 18 — 20 oraz 44
—61;

Czg$¢ VI postgpowania: (51-162) Wroctaw, ul. M. Miechowity 1, opis przedmiotu
zamoéwienia znajduje si¢ w zataczniku nr 1 do SIWZ w pkt 21 — 24 oraz 44 — 61,

Czg$¢ VIl postepowania: (31-465) Krakow, ul. Dzielskiego 2, opis przedmiotu
zamodwienia znajduje si¢ w zataczniku nr 1 do SIWZ w pkt 25 — 28 oraz 44 — 61,

Cze$¢ VIl postepowania: (43-300) Bielsko Biata, ul. Cieszynska 317, opis

przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zataczniku nr 1 do SIWZ w pkt 29 — 32 oraz 44
—61;
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Czg$¢ 1X postepowania: (35-055) Rzeszoéw, ul. Szopena 38/4, opis przedmiotu
zamoOwienia znajduje si¢ w zalaczniku nr 1 do SIWZ w pkt 33 — 36 oraz 44 — 61;

Cze$¢ X postegpowania: (20-412) Lublin, ul. Kunickiego 46/5, opis przedmiotu
zamoOwienia znajduje si¢ w zataczniku nr 1 do SIWZ w pkt 37 — 40 oraz 44 — 61,

Cze¢s¢ XI postgpowania: (38-400) Krosno, ul. Bieszczadzka 1 lok. 102, opis
przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zataczniku nr 1 do SIWZ w pkt 41 — 43 oraz 44
—-61.

1.2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ zapoznania si¢ z pomieszczeniami, w ktérym ma

by¢ realizowany przedmiot zamoéwienia. Ogladanie pomieszczen moze si¢ odby¢ w
terminie uzgodnionym z Zamawiajacym. Z danej czynnoS$Ci zostanie sporzadzony
protokot na potrzeby Zamawiajacego.

1.3. Zamawiajacy informuje, iz dopuszcza mozliwo$¢ zmiany umowy, o ktoérej mowa w § 10

1.2

1.3

14

ust. 2 wzoru umowy, stanowiacym zatacznik nr 2 do SIWZ, w przypadku zmiany
stawki podatku od towarow i ustug - zgodnie z przepisami art. 144 ust. 1 ustawy.
Nazwy i kody stosowane we Wspolnym Stowniku Zamowien:

CPV: 909 19200-4 — ustuga sprzatania biur

OKres realizacji zamowienia:

1.3.1. Termin realizacji zamdOwienia ustala si¢ na okres 18 (miesigcy) miesigey tj. od
dnia 1 marca 2012 roku do dnia 30 sierpnia 2013 roku.

1.3.2. Realizacja przedmiotu umowy w roku 2013 jest uwarunkowana okoliczno$ciami-
niezaleznymi od Urzedu, a zwigzanymi z limitem wydatkow budzetowych
Urzedu okreslonych przez Ministerstwo Transportu, Budownictwa i Gospodarki
Morskiej na dany rok.

1.3.3 W razie zaistnienia okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od daty
powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach a Wykonawca moze zadaé
wylacznie Wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czg§ci umowy.

1.3.4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1.3.2. Wykonawca zostanie powiadomiony
przez Zamawiajacego o zaistnialej sytuacji z 30 dniowym wyprzedzeniem.

Zamowienie bedzie realizowane na zasadach i warunkach okreslonych w:

a) SIWZ, w zalacznikach do SIWZ;
b) ofercie Wykonawcy.

2 WARUNKI UDZIALU W _POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU

DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW:

2.1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki

udzialu w post¢gpowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy dotyczace:

2.1.1 Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.

2.1.2 Posiadania wiedzy i do§wiadczenia.

2.1.3 Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia.

2.1.4 Sytuacji ekonomicznej i finansowej
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I w stosunku, do ktoérych brak jest podstaw do wykluczenia z powodu nie spetniania warunkow,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.

Ocena spetniania warunkow dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w dokumentach
I o$wiadczeniach, o ktérych mowa w pkt 3 SIWZ, dotaczonych do oferty. Z tresci zataczonych
dokumentéw i o$wiadczen w sposob jednoznaczny musi wynikaé, iz Wykonawca spelnia
wymienione warunki. Uzupetienie wymaganych dokumentow lub o§wiadczen bedzie mozliwe
W wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie, chyba, ze mimo ich zlozenia oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentow ztozonych przez Wykonawce na
potwierdzenie spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, Zamawiajacy wezwie Wykonawce
w okreslonym przez siebie terminie do ztozenia wyjasnien.

3  WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW., JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W _CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA
PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

(DLA KAZPEJ CZESCI __ZAMOWIENIA __ ODDZIELNY __ KOMPLET
DOKUMENTOW)

3.1. W celu wykazania spelniania przez Wykonawce¢ warunkow udzialu w postepowa-
niu, Wykonawca zobowigzany jest zalaczy¢ do oferty nastepujace dokumenty i
oSwiadczenia:

3.1.1 Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu zgodnie z
zatacznikiem do SIWZ.

3.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z post¢gpowania o udzielenie
zamowienia, Wykonawca zobowiazany jest zalaczy¢ do oferty nastepujace doku-
menty i oSwiadczenia:

3.2.1 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z zatacznikiem do SIWZ.

3.2.2 Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24
ust.1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem ter-
minu sktadania ofert, a w stosunku do osob fizycznych oswiadczenie Wykonawcy
w zakresie art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy.

3.2.3 Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdza-
jace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, lub zaswiadczenie, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zale-
ghych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu
— Wwystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania
ofert.

3.2.4 Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub po-
twierdzenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozto-
zenie na raty zalegltych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem
terminu sktadania ofert.

3.2.5 Jezeli Wykonawca polega na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolno$ciach finansowych in-
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nych podmiotdéw, zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bgdzie dyspo-
nowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia.

3.3.Wykonawcy zagraniczni

3.3.1

3.3.2

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzecz-
pospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt 3.2.2, 3.2.3 1 3.2.4
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania potwierdzajace odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji
ani nie ogloszono upadios$ci oraz nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sig¢
o zamowienie. Dokumenty powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma sie-
dzibg lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentdéw, o ktérych mowa w
pkt 3.3.1, zastgpuje si¢ dokumentem zawierajacym o$wiadczenie ztozone przed
notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania.
Dokumenty powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed upty-
wem terminu sktadania ofert.

3.4. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia (np. konsorcjum,
spotka cywilna)

34.1

3.4.2

Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspdlnie o udzielenie zamowienia musza ustanowic¢
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo reprezentowania w
postgpowaniu i1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Fakt usta-
nowienia petnomocnika musi wynika¢ z zalaczonych do oferty dokumentow (np.
pelnomocnictwa). Dokument pelnomocnictwa musi by¢ ztozony w oryginale lub
poswiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

Wykonawcy o ktérych mowa w pkt 3.4.2., sktadaja jedna ofertg, przy czym:

a) warunek okreslony w pkt 2.1.2. SIWZ musi spetnia¢ co najmniej 1 podmiot lub
warunek podmioty te moga spetniaé tacznie;

b) o$wiadczenie wymienione w pkt 3.1.1. sktadane jest przez wszystkich Wyko-
nawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia (na jednym dru-
ku) lub przez petnomocnika;

C) wymagane o$wiadczenia i dokumenty wskazane w pkt 3.2.1. i 3.2.2. sktada
osobno kazdy z Wykonawcow;

d) kopie dokumentow dotyczacych odpowiednio Wykonawcy sa poswiadczane za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce, zgodnie z § 6 ust. 2 Rozporzadze-
nia Prezesa Rady Ministréow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow do-
kumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy, oraz form w ja-
kich te dokumenty moga by¢ sktadane;

e) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda z Wykonawca
wskazanym 1 upowaznionym w pelnomocnictwie przez pozostatych Wyko-
nawcow;

f) oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, aby skutecznie zobowiazywala
wszystkich Wykonawcow wystepujacych wspolnie.

4 OFERTY CZESCIOWE, WARIANTOWE, ZAMOWIENIA UZUPEENIAJCE
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4.1. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

4.1.1 Czes¢ 1 dotyczy sprzatania lokalizacji w Warszawie zgodnie z postanowieniami
zalacznika nr 1 do SIWZ.

4.1.2 Czes¢ 11 dotyczy sprzatania lokalizacji w Gdansku zgodnie z postanowieniami za-
tacznika nr 1 do SIWZ.

4.1.3 Czes¢ III dotyczy sprzatania lokalizacji w Poznaniu zgodnie z postanowieniami
zalacznika nr 1 do SIWZ.

4.1.4 Cze$¢ 1V dotyczy sprzatania lokalizacji w Szczecin - Goleniow zgodnie z posta-
nowieniami zatacznika nr 1 do SIWZ.

4.1.5 Czesé V dotyczy sprzatania lokalizacji w L6dz zgodnie z postanowieniami za-
tacznika nr 1 do SIWZ.

4.1.6 Cze$¢ VI dotyczy sprzatania lokalizacji we Wroctawiu zgodnie z postanowienia-
mi zatacznika nr 1 do SIWZ.

4.1.7 Cze$¢ VII dotyczy sprzatania lokalizacji w Krakowie zgodnie z postanowieniami
zalacznika nr 1 do SIWZ.

4.1.8 Czes¢ VIII dotyczy sprzatania lokalizacji w Bielsko Biatej zgodnie z postanowie-
niami zatacznika nr 1 do SIWZ.

4.1.9 Czes¢ IX dotyczy sprzatania lokalizacji w Rzeszowie zgodnie z postanowieniami
zalacznika nr 1 do SIWZ.

4.1.10 Cze$¢é X dotyczy sprzatania lokalizacji w Lublinie zgodnie z postanowieniami
zalacznika nr 1 do SIWZ.

4.1.11 Czes¢ XI dotyczy sprzatania lokalizacji w Krosnie zgodnie z postanowieniami
zalacznika nr 1 do SIWZ.

4.2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
4.3. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupelniajacych.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI.

5.1 Wykonawca moze przekazywaé Zamawiajacemu  o$wiadczenia,  wnioskKi,
zawiadomienia oraz informacje:
- pisemnie: Urzad Lotnictwa Cywilnego ul. M. Flisa 2, 02-247 Warszawa
- faksem na numer (0 22) 520-73-86
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kazda ze Stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

5.2 Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane za pomoca faksu
oraz droga elektroniczng uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do
Zamawiajacego przed uptywem terminu.

5.3 Ze strony Zamawiajacego 0sobami uprawnionymi do kontaktowania si¢
Z Wykonawcami sg:
e Jolanta Baran — w zakresie przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych;
e Rafal Kacprzak — w zakresie opisu przedmiotu zamowienia.

6 WYJASNIENIA | ZMIANA SIWZ:

6.1. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ,
przesylajac tre§¢ zapytania w formach, o ktorych mowa w pkt 5 SIWZ. Tre$¢ zapytan
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6.2.
6.3.

wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym przekazal SIWZ,
bez ujawniania zrodla zapytania.

Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmienic¢ tres¢ SIWZ, zgodnie z zasadami wskazanymi w art. 38 ustawy.

7 WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

8 TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

8.1.

8.2.

Wykonawca jest zwiazany tre§cia oferty przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwiazania oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwiazania oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu 0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

9 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

9.1

9.2.
9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

Oferta winna by¢ sporzadzona zgodnie z trescia formularza ofertowego zataczonego do
SIWZ — wzor formularza ofertowego stanowi zatacznik do SIWZ dla kazdej lokalizacji
z osobna. Wykonawca moze ztozy¢ ofertg na wiasnych formularzach, ktorych tresé
musi by¢ zgodna z formularzami zataczonymi do SIWZ.

Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ oferte wraz z wymaganymi w tresci SIWZ
o$wiadczeniami i dokumentami.

Oferte (wypeliony formularz oferty wraz z wymaganymi przez SIWZ
o$wiadczeniami) musza podpisaé osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
- wskazane we wiasciwym rejestrze. Oferte podpisa¢ moze pelnomocnik Wykonawcy,
jezeli do oferty zostanie zataczone pelnomocnictwo do podejmowania okreslonych
czynnos$ci, wynikajacych z ustawy Prawo zaméwien publicznych, w postgpowaniach o
udzielenie zamoéwien publicznych, w ktorych bierze udziat Wykonawca, albo
szczegllne dotyczace niniejszego postgpowania. Dokument pelnomocnictwa musi
byé¢ zlozony w oryginale lub posSwiadczonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginalem
kopii.

Podpisy ztozone przez Wykonawce powinny by¢ opatrzone czytelnym imieniem i
nazwiskiem lub pieczgcia imienna.

Zalaczone do oferty dokumenty musza by¢ przedlozone w formie oryginatoéw badz
kserokopii poswiadczonej ,,za zgodno$¢ z oryginatem” przez Wykonawcg na kazdej
zapisanej stronie kserowanego dokumentu. Poswiadczenie ,,za zgodnos$¢ z oryginatem”
musi zosta¢ sporzadzone przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
(zgodnie z pkt. 3 SIWZ). Podpisy zlozone przez Wykonawce powinny by¢ opatrzone
czytelnym imieniem i nazwiskiem lub pieczecia imienng. Uznaje sig, ze
pelnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje pelnomocnictwo do poswiadczenia za
zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentéw zalaczanych do oferty. Zamawiajacy moze
zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii wylacznie wtedy,
gdy zlozona przez Wykonawcg kopia dokumentu jest nieczytelna Ilub budzi
watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedna ofertg do jednej z czg$ci postgpowania. Ztozenie
wigkszej liczby ofert na kazda z czegSci postgpowania spowoduje odrzucenie wszystkich
ofert ztozonych przez danego Wykonawcg w danej czgsci.

Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznos$ci w formie pisemnej. Zamawiajacy nie
wyraza zgody na zlozenie oferty w postaci elektroniczne;.
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9.8. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze lub inna trwatla i
czytelna technika. Poprawki lub zmiany w ofercie musza by¢ dokonane w sposob
czytelny i parafowane przez osobg¢ podpisujaca ofertg.

9.9. Zaleca si¢ aby oferta wraz z zatlaczonymi do oferty oswiadczeniami i dokumentami byta
zszyta lub spigta (np. zbindowana) i posiadata ponumerowane strony.

9.10. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na
jezyk polski, po§wiadczonym przez Wykonawce.

9.11. Jezeli oferta zawiera informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, powinny one by¢ umieszczone w

osobnej wewnetrznej kopercie zatytutowanej ,, Tajemnica przedsigbiorstwa”.

9.12. Sporzadzona ofert¢ nalezy opakowaé w kopertg oznaczona doktadna nazwa i adresem

wykonawcy oraz napisem:

»POSTEPOWANIE NR ULC-BDG-GA-2600-1/12.
OFERTA NA USLUGE SPRZATANIA POWIERZCHNI BIUROWYCH
URZEDU LOTNICTWA CYWILNEGO W 20121 2013 ROKU
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 9 LUTEGO 2012 R.r. GODZ. 14.15 .

z okresleniem czesci, ktorej oferta dotyczy:

(dotyczy czeSci I/ czesci 11/ czesci 11 / czesci IV / czesci V / czesei VI /
czesci VI / czesci VI / czesci IX / czesci X / ezesci XI)

W przypadku braku tej informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia
wynikajace z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem
otwarcia, a w przypadku sktadania oferty poczta lub poczta kurierska za jej nie otwarcie w
trakcie sesji otwarcia ofert.

10 MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT.

10.1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie na adres:
Urzad Lotnictwa Cywilnego,
02 — 247 Warszawa,
ul. Marcina Flisa 2, Punkt Obstugi Klienta, parter.

10.2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 09.02.2012 r. o godzinie 14.00.

10.3. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 09.02.2012 r. o godzinie 14.15 w siedzibie
Zamawiajacego, mieszczacej si¢ w Warszawie przy ul. Marcina Flisa 2, w sali nr 350.

10.4. Otwarcie ofert jest jawne.

10.5. Oferty ztozone po tym terminie zostana niezwlocznie zwrdcone, zgodnie z przepisem
art. 84 ust.2 ustawy. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego
terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania
przesytka pocztowa czy kurierska.

11 ZMIANA | WYCOFANIE OFERTY.

11.1 Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wycofa¢ oferte lub wpro-

wadzi¢ zmiany do zlozonej oferty.

11.2 Informacje o wycofaniu oferty lub zmiany do oferty Wykonawca winien doreczy¢ Za-

mawiajacemu na pismie przed uptywem terminu sktadania ofert.

11.3 Oswiadczenie o wycofaniu oferty lub wprowadzeniu zmian w ofercie winno by¢ opa-

kowane tak jak oferta, a opakowanie winno by¢ dodatkowo oznaczone odpowiednio
wyrazem ,,WYCOFANIE” lub ,,ZMIANA”.
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11.4 Opakowania te beda otwierane w terminie otwarcia ofert, okreslonym w niniejszej spe-
cyfikacji. Koperty oznakowane ,,WYCOFANIE” beda otwierane w pierwszej kolejno-
$ci, natomiast oferty wycofane nie beda otwierane.

12 OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY.

12.1 Wykonawca jest zobowiazany do wypetienia formularza ofertowego wedtug wzoru
bedacego zatacznikiem do SIWZ dla kazdej lokalizacji z osobna.

12.2 Oferta musi by¢ tak skalkulowana, aby zawierala catkowita ceng realizacji przedmiotu
zamOwienia za caly zakres i1 czas realizacji zamoOwienia. Cena musi zawieraé
wszystkie elementy cenotwoércze realizacji zamdOwienia, w szczegdlnosci: wszystkie
koszty Wykonawcy realizacji zamoOwienia, zysk Wykonawcy, podatki, rabaty, opusty
cenowe, oplaty oraz ewentualne pozostate elementy cenotworcze.

12.3 Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych
polskich (PLN).

13 ZASADY POPRAWIANIA OMYLEK PISARSKICH I RACHUNKOWYCH ORAZ
INNYCH OMYLEK.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawceg, ktorego oferta zostata poprawiona -
zgodnie z przepisem art. 87 ust. 2 ustawy.

14 OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ 7Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW 1
SPOSOBU OCENY OFERT
14.1 Oceny ofert dokona Komisja Przetargowa. Komisja Przetargowa w pierwszej

kolejnosci oceni, czy Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty, nie podlegaja wykluczeniu z
postgpowania, a nastgpnie oceni, czy oferty nie podlegaja odrzuceniu.
14.2 Kryteria wyboru:
Cena brutto oferty — 100%
liczona wg ponizszego wzoru:

C= Cu x100 pkt
Cos
gdzie:
C — liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za Ceng
Cn — najnizsza zaoferowana Cena brutto,
Cos — Cena brutto zaoferowana w ofercie badanej
14.3 Ocenie wedhug kryterium zostana poddane jedynie oferty wazne tzn. nie odrzucone.
14.4 Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta sposrod ofert waznych tzn.
nieodrzuconych, ktora uzyska najwigksza liczbe punktow zgodnie z przyjetym
Kryterium.
15 INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO

WYBORZE OFERTY_ W CELU _ZAWARCIA UMOWY W_SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

Tres¢ umowy o realizacj¢ zamowienia zostanie ustalona zgodnie z treScia wybranej oferty i
zataczonego do SIWZ wzoru umowy.
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W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o
terminie i miejscu zawarcia umowy.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy musza posiada¢ ze soba doku-
menty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynika¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

16 WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY.

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

17 WZOR UMOWY
17.1. Zamawiajacy tacznie z SIWZ przedstawia wzor umowy stanowiacy zalacznik nr 2
do SIWZ.
17.2. Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za ofertg
najkorzystniejsza zostanie zawarta umowa na warunkach okres§lonych we wzorze
umowy, o ktorym mowa w 17.1.

18 POUCZENIE O SRODKACH __OCHRONY __PRAWNEJ PRZYSLUGU’JACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamoéwienia

oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw

ustawy, przystuguja $rodki ochrony prawnej okre$lone w Dziale VI ustawy odnoszace si¢ do
postgpowan o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.

11 ust. 8 ustawy.

19 Zalaczniki do SIWZ.:

19.1 Zatacznik nr 1: Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia;

19.2 Zalacznik nr 2: Wzo6r umowy;

19.3 Zatacznik nr 3: Czg$¢ I Formularz ofertowy dotyczacy lokalizacji w Warszawie;

19.4 Zatacznik nr 4: Czes¢ 11 Formularz ofertowy dotyczacy lokalizacji w Gdansku;

19.5 Zatacznik nr 5: Cz$¢ 11 Formularz ofertowy dotyczacy lokalizacji w Poznaniu;

19.6 Zatacznik nr 6: Czes¢ IV Formularz ofertowy dotyczacy lokalizacji w Szczecinie —
Goleniowie;

19.7 Zatacznik nr 7: Cze$¢ V Formularz ofertowy dotyczacy lokalizacji w Lodzi;

19.8 Zatacznik nr 8: Czg$¢ VI Formularz ofertowy dotyczacy lokalizacji we Wroctawiu;

19.9 Zalacznik nr 9: Czes¢ VII Formularz ofertowy dotyczacy lokalizacji w Krakowie;

19.10 Zatacznik nr 10: Czgs¢ VIII Formularz ofertowy dotyczacy lokalizacji w Bielsku -
Bialej;

19.11 Zatacznik nr 11: Cze$¢ IX Formularz ofertowy dotyczacy lokalizacji w Rzeszowie;

19.12 Zatacznik nr 12: Cz¢$¢ X Formularz ofertowy dotyczacy lokalizacji w Lublinie;

19.13 Zatacznik nr 13: Cze$¢ XI Formularz ofertowy dotyczacy lokalizacji w Krosnie;

19.14 Zatacznik nr 14: Os$wiadczenie Wykonawcy o spetlianiu warunkow udzialu w
postepowaniu;

19.15Zalacznik nr 15: Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia.
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