Urzad Lotnictwa Cywilnego w Warszawie

Ogtoszenie o naborze nr 550 z dnia 15 czerwca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

czerwca edycyjny
2016

Dyrektor Generalny poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

do spraw: ochrony w lotnictwie cywilnym
w Inspektoracie ds. ochrony w lotnictwie cywilnym, Departament Ochrony w Lotnictwie Cywilnym

Warszawa Urzad Lotnictwa Cywilnego
ul. Marcina Flisa 2,
02-247 Warszawa

WARUNKI PRACY

[J- Praca biurowa
- Delegacje krajowe i zagraniczne
- Praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie

ZAKRES ZADAN

e Udziat w opiniowaniu programéw ochrony podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ w zakresie przewozu lotniczego,
zarzadzania lotniskiem oraz obstugi cargo, poczty i zaopatrzenia poktadowego, w celu oceny zgodnosci z wymogami
prawnymi wynikajgcymi z Krajowego Programu Ochrony Lotnictwa Cywilnego

o Udziat w wyznaczaniu zarejestrowanych agentéw, znanych nadawcéw, zarejestrowanych dostawcéw zaopatrzenia
poktadowego oraz unijnych podmiotéw zatwierdzajgcych

o Udziat w przygotowaniu projektéw zmian aktéw prawnych dotyczacych ochrony lotnictwa cywilnego w celu
wypracowania skutecznych i aktualnych narzedzi prawnych pozwalajgcych na efektywna ochrone lotnictwa cywilnego
i zgodnosci z obowigzujgcymi standardami miedzynarodowymi

e Udziat w sprawowaniu biezacego nadzoru nad zgodnoscia procedur ochrony podmiotéw wykonujacych zadania z
zakresu przewozu lotniczego, zarzadzania lotniskiem oraz obstugi cargo, poczty i zaopatrzenia poktadowego, w celu
monitorowania zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami

o Udziat w procesie certyfikacji podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ w zakresie przewozu lotniczego, zarzadzania
lotniskiem oraz obstugi cargo, poczty i zaopatrzenia poktadowego oraz uczestniczy w czynnos$ciach audytorskich w
celu oceny spetnienia wymogoéw prawnych w zakresie ochrony lotnictwa cywilnego

e Opracowanie materiatéw informacyjnych dotyczacych stanu ochrony lotnictwa cywilnego podmiotéw prowadzacych
dziatalnos¢ w zakresie przewozu lotniczego, zarzadzania lotniskiem oraz obstugi cargo, poczty i zaopatrzenia
poktadowego wraz z ich analizg w celu monitorowania biezacego poziomu ochrony lotnictwa cywilnego

o Udziat w prowadzeniu spraw zwigzanych z wprowadzaniem alternatywnych Srodkéw ochrony

e Udziat w opiniowaniu planéw budowy i modernizacji obiektéw lotniskowych w celu oceny zgodnosci z wymogami
prawnymi wynikajacymi z Krajowego Programu Ochrony Lotnictwa Cywilnego

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztatcenie: wyzsze



e doswiadczenie zawodowe: 1 rok w obszarze lotnictwa cywilnego, w tym co najmniej 6 m-cy doswiadczenia
zawodowego w ochronie lotnictwa cywilnego

* Poswiadczenie bezpieczenstwa uprawniajgce do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulg

zastrzezone” oraz ,EU restricted” lub wyrazenie zgody na poddanie sie procedurze sprawdzajacej

Dobra znajomos¢ krajowych i miedzynarodowych przepiséw zwigzanych z ochrong lotnictwa cywilnego

Znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym

Dobra znajomos¢ przepiséw dotyczacych kontroli podmiotéw prowadzacych lotniczg dziatalno$¢ gospodarczg

Dobra znajomos$¢ Kodeksu Postepowania Administracyjnego

Zorientowanie na osigganie celéw

Rzetelnos¢ i terminowosc

Doskonalenie zawodowe

Skuteczna komunikacja

Umiejetnosci analityczne

Podejmowanie decyzji

Pozytywne podejscie do klienta

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysle przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztatcenie: wyzsze profilowe: prawo, transport albo bezpieczefstwo lub wyzsze i studia podyplomowe z zakresu
prawa, bezpieczehstwa albo transportu

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

o Kopie dokumentdw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie do$wiadczenia zawodowego /
stazu pracy

Przeszkolenie specjalistyczne z zakresu ochrony lotnictwa cywilnego

Uprawnienia audytor z zakresu ochrony lotnictwa cywilnego

Znajomos¢ dodatkowego jezyka UE na poziomie komunikatywnym

Kopie dokumentéw potwierdzajacych znajomos¢ jezykdw obcych lub oswiadczenie w tym zakresie

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego
obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA DODATKOWE

e kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych
skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych
kandydatek/kandydatéw

o Kopie dokumentdéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

TERMINY | MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 27 czerwca 2016 r.
e Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
o Miejsce skfadania dokumentdw:

Urzad Lotnictwa Cywilnego

Punkt Obstugi Klienta

ul. Marcina Flisa 2,

02-247 Warszawa

Z dopiskiem na kopercie i liscie motywacyjnym: "Oferta pracy LOB-1/4-32/2016"



INNE INFORMACJE:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w urzedzie,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, nie wynosi co
najmniej 6%.

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminach dalszych etapéw rekrutacji.

Oferty otrzymane po terminie (liczy sie data stempla pocztowego) i nie spetniajace wymaganh formalnych nie beda
rozpatrywane.

Oferty odrzucone zostang zniszczone komisyjnie.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel.: merytoryczne: (22) 520 74 78

formalne: (22) 520 74 04

Legenda

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

(E\_ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z
niepetnosprawnosciami, ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:
* zlozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajagcym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

j_ .L Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac
w urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.

Nabor otwarty dla cudzoziemcow

@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko moga starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci muszg spetniaé nastepujgce warunki:
* sg obywatelami panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie umdw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na
terytorium Polski,
+ ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajéow dokumentéw potwierdzajgcych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajgce
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.



