Urzad Lotnictwa Cywilnego

z siedzibg przy ul. Marcina Flisa 2, 02-247 Warszawa,

ZAPRASZA

do ztozenia oferty na realizacje zamdéwienia, ktérego przedmiotem jest:

»~Kompleksowa organizacja miedzynarodowej konferencji dotyczqcej branzy lotniczej
w dniach 29-30 maja 2025 roku”

Konferencja planowana jest na 300-350 gosci. Ze wzgledu na swojg range, Zamawiajgcy wymaga
organizacji konferencji w Teatrze im. Juliusza Stowackiego w Krakowie, plac Sw. Ducha, 31-023 Krakéw,
z gwarancjg parkingu dla co najmniej 20 samochoddw.

Sala musi umozliwia¢ nowoczesng obstuge multimedialng, organizacje wystepéw moéwcéw i ok. 10
paneli dyskusyjnych, w ktérych kazdorazowo weimie udziat ok. 8 panelistéw. Konieczne jest
zapewnienie im miejsc siedzgcych na scenie. W trakcie catej konferencji nalezy zapewnié ttumaczenie
symultaniczne w jezykach polskim i angielskim.

Konieczne jest réwniez zapewnienie obstugi cateringowej, tj. serwisu kawowego podczas catego
spotkania oraz lunchu dla gosci w obu dniach trwania konferencji (konsumpcja na stojgco). Nalezy
zapewnic takze obstuge konferencji przez hostessy postugujgce sie jezykiem angielskim przynajmniej
w stopniu komunikatywnym. Do ich zadan bedzie nalezata poranna rejestracja gosci oraz udzielanie
niezbednych informacji w trakcie catego wydarzenia, zgodnie z otrzymanymi wskazowkami. Liczbe
hostess ustala Wykonawca, w ten sposdb, aby sprawnie przeprowadzi¢ konferencje.

Dodatkowo Wykonawca bedzie zobowigzany do zaprojektowania key visuala wydarzenia na podstawie
briefu Zamawiajgcego i przygotowania (w tym wydruk) materiatéw komunikujacych wydarzenie
w miejscu konferencji.

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 8 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o szczegdélnych
rozwigzaniach w zwigzku z przygotowywaniem i sprawowaniem przez Rzeczpospolita Polska
przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej w | potowie 2025 roku (Dz. U. z 2024 r. poz. 1006).

Sposob przygotowania oferty: Cene ofert brutto za realizacje przedmiotowego zamdwienia stanowi
wartosé wyrazona w ztotych polskich, ktérg Zamawiajacy jest obowigzany zaptaci¢ za przedmiot-
zaméwienia. Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN zgodnie z polskim systemem ptatniczym,
z dokfadnoscig do drugiego miejsca po przecinku. Cena oferty musi by¢ obliczona podstawie i zgodnie
z wymaganymi opisu przedmiotu zamodwienia wskazanego powyzej, a takze zawierac wszystkie koszty,
jakie ponosi Zamawiajgcy w przypadku wyboru oferty Wykonawcy, w tym nalezny podatek od towardéw
i ustug. Zadne niedoszacowanie, pominiecie, brak rozpoznania przedmiotu zamdwienia nie bedzie
podstawg do zgdania zmiany ceny Umowy okreslonej w ofercie.



Oferta musi ponadto zawiera¢ klauzule:

1. Nie zachodza/Zachodza* w stosunku do mnie jakiekolwiek okolicznosci wskazane w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.
22025 r. poz. 514).

2. Akceptuje termin zwigzania ofertg wskazany w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan
zwigzanych z ustugg bedaca przedmiotem postepowania o udzielenie zamédwienia.

Termin zwigzania oferty: 30 dni od dnia uptywu terminu skifadania ofert, przy czym pierwszym dniem
terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin skfadania ofert.

Termin realizacji zamdéwienia: 29-30 maja 2025 roku.

Miejsce i termin sktadania oferty: oferte nalezy przesta¢ w terminie do dnia 20 maja 2025 roku na
adres e-mail: esienkowska@ulc.gov.pl.

Oferta ztozona po uptywie terminu sktadania ofert zostanie odrzucona.
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 21 maja 2025 roku o godzinie 09:00.
Kryterium oceny ofert: cena brutto oferty — 100%.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego oraz do rozstrzygniecia
go bez wyboru Wykonawcy.

Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcg: Ewa Siefkowska, Gtowny Specjalista, Stanowisko ds.
koordynacji projektow, tel.. +48 (22) 502 76 06; tel. kom.: +48 608 003412, e-mail:
esienkowska@ulc.gov.pl.
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