
Urząd Lotnictwa Cywilnego 

z siedzibą przy ul. Marcina Flisa 2, 02-247 Warszawa, 

  

ZAPRASZA 

do złożenia oferty na realizację zamówienia, którego przedmiotem jest: 

  

„Kompleksowa organizacja międzynarodowej konferencji dotyczącej branży lotniczej 
w dniach 29-30 maja 2025 roku” 

 
 
Konferencja planowana jest na 300-350 gości. Ze względu na swoją rangę, Zamawiający wymaga 
organizacji konferencji w Teatrze im. Juliusza Słowackiego w Krakowie, plac Św. Ducha, 31-023 Kraków, 
z gwarancją parkingu dla co najmniej 20 samochodów. 
Sala musi umożliwiać nowoczesną obsługę multimedialną, organizację występów mówców i ok. 10 
paneli dyskusyjnych, w których każdorazowo weźmie udział ok. 8 panelistów. Konieczne jest 
zapewnienie im miejsc siedzących na scenie. W trakcie całej konferencji należy zapewnić tłumaczenie 
symultaniczne w językach polskim i angielskim. 
 
Konieczne jest również zapewnienie obsługi cateringowej, tj. serwisu kawowego podczas całego 
spotkania oraz lunchu dla gości w obu dniach trwania konferencji (konsumpcja na stojąco). Należy 
zapewnić także obsługę konferencji przez hostessy posługujące się językiem angielskim przynajmniej 
w stopniu komunikatywnym. Do ich zadań będzie należała poranna rejestracja gości oraz udzielanie 
niezbędnych informacji w trakcie całego wydarzenia, zgodnie z otrzymanymi wskazówkami. Liczbę 
hostess ustala Wykonawca, w ten sposób, aby sprawnie przeprowadzić konferencję. 
 
Dodatkowo Wykonawca będzie zobowiązany do zaprojektowania key visuala wydarzenia na podstawie 
briefu Zamawiającego i przygotowania (w tym wydruk) materiałów komunikujących wydarzenie 
w miejscu konferencji. 
 

Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 8 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w związku z przygotowywaniem i sprawowaniem przez Rzeczpospolitą Polską 
przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej w I połowie 2025 roku (Dz. U. z 2024 r. poz. 1006). 

 

Sposób przygotowania oferty: Cenę ofert brutto za realizację przedmiotowego zamówienia stanowi 
wartość wyrażona w złotych polskich, którą Zamawiający jest obowiązany zapłacić za przedmiot- 
zamówienia. Cena oferty musi być wyrażona w PLN zgodnie z polskim systemem płatniczym, 
z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku. Cena oferty musi być obliczona podstawie i zgodnie 
z wymaganymi opisu przedmiotu zamówienia wskazanego powyżej, a także zawierać wszystkie koszty, 
jakie ponosi Zamawiający w przypadku wyboru oferty Wykonawcy, w tym należny podatek od towarów 
i usług. Żadne niedoszacowanie, pominięcie, brak rozpoznania przedmiotu zamówienia nie będzie 
podstawą do żądania zmiany ceny Umowy określonej w ofercie. 

  



Oferta musi ponadto zawierać klauzule: 

1. Nie zachodzą/Zachodzą* w stosunku do mnie jakiekolwiek okoliczności wskazane w art. 7 ust. 1 
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. 
z 2025 r. poz. 514). 

2. Akceptuję termin związania ofertą wskazany w zapytaniu ofertowym. 

Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych zadań 

związanych z usługą będącą przedmiotem postępowania o udzielenie zamówienia. 

Termin związania ofertą: 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert, przy czym pierwszym dniem 
terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert. 

Termin realizacji zamówienia: 29-30 maja 2025 roku. 

Miejsce i  termin składania oferty: ofertę należy przesłać w terminie do dnia 20 maja 2025 roku na 
adres e-mail: esienkowska@ulc.gov.pl. 

Oferta złożona po upływie terminu składania ofert zostanie odrzucona. 

Otwarcie ofert nastąpi w dniu 21 maja 2025 roku o godzinie 09:00. 

Kryterium oceny ofert: cena brutto oferty – 100%.  

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania ofertowego oraz do rozstrzygnięcia 
go bez wyboru Wykonawcy. 

Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcą: Ewa Sieńkowska, Główny Specjalista, Stanowisko ds. 
koordynacji projektów, tel.: +48 (22) 502 76 06; tel. kom.: +48 608 003 412, e-mail: 
esienkowska@ulc.gov.pl. 
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