Nr postepowania: ULC-BDG-GA/2600-02/2019

Zalacznik nr 1 do SIWZ

Opis Przedmiotu Zamowienia

Lokalizacja w Warszawie — ul. Marcina Flisa 2
Ilo$¢ osob — ok. 425.
1. Powierzchnia biurowa Zamawiajacego objeta ustuga sprzatania do dnia 31 lipca 2019 r.:

4 934,27 m?, dodatkowa powierzchnia sprzatana od dnia 1 sierpnia 2019 roku: 644,65 m?.

2. Powierzchnia archiwum zaktadowego i magazynkow dokumentacji objeta ustuga sprzatania

370,9 m? (archiwum zaktadowe 81,7 m?, magazynki dokumentacji ).

3. Powierzchnia korytarzy objeta ustuga sprzatania: 1 152,52 m2. Dodatkowa powierzchnia

korytarzy od dnia 1 sierpnia 2019 roku: 119,69 m?.

4. Usluga obejmuje:
Sprzatanie nastepujacych pomieszczen:

4.1 Pokoje kierownictwa Urzedu, pokoje Dyrektorow, pokoje Zastepcéw Dyrektorow, sekretariaty,
sale konferencyjne oraz sale egzaminacyjne - sprzatane codziennie w godzinach 17:00 — 22:00.

Poziom Nr pomieszczenia biurowego Laczna powierzchnia w m?

Parter 1(sala konferencyjna), 2 (sala konferencyjna), 5 (sala Wyktadzina 244,40
egzaminacyjna), 13, 14, 15, 29 (sala spotkan)

Pigtro 1 | 111,118, 115, 116, 129, 130, 131, 136 Wyktadzina 160,00

Pigtro 2 | 207, 208, 209, 219, 220, 221 Wyktadzina 116,70

Pietro 3 | 303, 304, 305, 306, 308, 309, 310, 311, 312, 313, 317, Wyktadzina 509,80
319, 320, 324, 325, 330, 331, 332, 341, 342

Pigtro 4 | 417, 418, 419 Wyktadzina 57,70

Pigtro 5 | 507,508 Wyktadzina 40,02

Powierzchnia sprzatania od dnia 1 sierpnia 2019 1.

Pigtro 4 | Gabinet dyrektora Wyktadzina 23,82

Pigtro 4 | Sale konferencyjne Wyktadzina 186,14

4.2 Pomieszczenia pomocnicze tj. aneksy kuchenne, poczekalnia, szatnia, toaleta (pomieszczenie z
jednym sedesem oraz umywalka) oraz tazienka (dwa pomieszczenia z kabing prysznicowa, umywalka
oraz sedesem) — sprzagtane codziennie w godzinach 17:00 — 22:00.

Poziom Nr pomieszczenia biurowego Laczna powierzchnia w m?
Parter Poczekalnia przy salach szkoleniowych i Terakota 62,65
egzaminacyjnych, 8 (szatnia), 22a, korytarz przy POK, 33

Pietro 1 | 146,148 Terakota 14,60
Pigtro 2 | 269 Terakota 7,40
Pietro 3 | 318, 361 Terakota 17,50
Pietro 4 | 436 Terakota 7,40
Pietro 5 | 501 Terakota 9,26
Powierzchnia sprzatania od dnia 1 sierpnia 2019 1.

Pigtro 4 | Toaleta (dwie umywalki i dwa sedesy) Terakota 11,56
Pigtro 4 | Aneks kuchenny Terakota 15,20
4.3 Pomieszczenia biurowe — sprzatane codziennie w godzinach 8:15 12:15:

Poziom Nr pomieszczenia biurowego Laczna powierzchnia w m?
Parter 3,4,6,7,10, 16, 17, 19, poczekalnia przy 19, 20, Wykladzina 299,00

pomieszczenie przejsciowe 21, 22 Terakota 48,90
Pietro 2 | 242, 245, 246, 251, 252 Wyktadzina 89,50
Pietro 3 | 335 Wyktadzina 18,60
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4.4 Pomieszczenia biurowe — sprzatanie co drugi dzien roboczy w godzinach 8:15 — 12:15

Poziom Nr pomieszczenia biurowego Laczna powierzchnia w m?

Parter 911 Terakota 4,84

Wykladzina 35,16

Pietro 1 | 126, 127 Wyktadzina 58,70

Pigtro 2 | 236, 237, 238, 239, 240, 241, 243, 244, 249, 253, 254, Wyktadzina 342,10
255, 256, 257, 258, 259, 260, 262, 265, 267

Pietro 3 | 333, 334, 336, 337, 340, 343, 344, 346, 347, 353 Wyktadzina 199,00

5. Pozostale pomieszczenia biurowe (pokoje pracownicze, pomieszczenia ksero) oraz wszystkie
korytarze (ciagi komunikacyjne) — sprzatanie co drugi dzien roboczy wg harmonogramu. Parter,
pierwsze pietro, czwarte pictro w dni nieparzyste robocze, drugie, trzecie i pigte pictro w dni
parzyste robocze. Zamawiajacy dopuszcza zmiang w zaproponowanym harmonogramie sprzatania z
zaznaczeniem jednakze, iz wskazane w niniejszym punkcie powierzchnie majg by¢ sprzatane co
drugi dzien roboczy (ilos¢ dni sprzatania moze ulec zmianie z uwagi na fakt wprowadzenia lub
zniesienia $§wiat lub innych dni wolnych od pracy o ktérych Zamawiajacy w chwili obecnej nie ma
wiedzy) w godzinach 17:00 — 22:00.
Oproznianie wszystkich koszy na $mieci musi odbywac si¢ codziennie w dniach pracy Urzedu.

6. Minimalny zakres sprzatania:

Lp. | Powierzchnia biurowa, tj. pokoje biurowe, sale | Opis czynnosci
spotkan, sale konferencyjne, aneksy kuchenne,
pomieszczenia ksero praz inne pomieszczenia nie
wymienione w pkt 5.
1. | Podlogi (wyktadziny) Odkurzanie
2. | Podlogi (terakota) Czyszczenie na mokro
3. | Meble drewniane Czyszczenie na sucho
4. | Meble tapicerowane Odkurzanie
5. | Parapety Czyszczenie na sucho
6. | Drzwi Czyszczenie na sucho
7. | Listwy Czyszczenie na sucho
8. | Urzadzenia techniczne (odbiorniki radiowe i TV, | Czyszczenie na sucho
telefony, faksy)
9. | Kosze na $§mieci Wymiana  workow i
czyszczenie na mokro
10. | Pojemniki niszczarek Wymiana pelnych workow

urzadzenia

7. Wykaz pomocniczych pomieszczen Zamawiajacego wraz z czestotliwoscia wykonywania
czynno$ci sprzatania:

I. Archiwum zakladowe (81,7 m?) | Opis czynnoSci

— pomieszczenie znajduje si¢ na
poziomie -1 budynku.

Czestotliwosé

1. Podlogi (posadzka) Czyszczenie na mokro

Raz w miesiacu

2. Meble drewniane Czyszczenie na sucho

Raz w miesiacu

3. Drzwi Czyszczenie na sucho

Raz w miesigcu

Magazynki ( w godzinach | Odkurzanie lub

pracy): 24, 101, 123, 128, 138, | czyszczenie na mokro

202, 225, 248, 261, 263, 264,
345, 348, 352, 355, 358, 404,
407, 426 427, 429 laczna
powierzchnia w m? - 280,5

Raz w miesigcu

Wyposazenie | Opis czynno$ci

| Czestotliwosé
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1. Zyrandole i inne | Czyszczenie ha sucho Raz w miesigcu
wyposazenie znajdujace sie
powyzej 2 m wysokosci

2. Tablice, obrazy, gabloty oraz | Czyszczenie na sucho Raz w miesiacu
inne wyposazenie
pomieszczen

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany czestotliwosci (maksymalnie 35 %
powierzchni) oraz pory sprzatania pomieszczen wymienionych w punktach 4.1, 4.2., 4.3,
4.4, w sytuacjach wynikajacych z konieczno$ci przeprowadzenia napraw lub remontow, ktore
w chwili obecnej nie sg przewidziane.

9. Do obowigzkow Wykonawcy nalezato bedzie uzupetnianie papieru toaletowego w toaletach i
tazienkach i uzupetianie recznikow papierowych w toaletach, tazienkach oraz aneksach
kuchennych. Zamawiajacy na swojej powierzchni posiada 7 aneksow kuchennych (facznie 7
pojemnikow na reczniki typu TORK ZZ, pomieszczenie z prysznicem i 1 toaleta (pojemnik
typu T2 na papier typu mini Jumbo, pojemnik na reczniki papierowe typu TORK ZZ,
dozownik na mydto typu TORK Premium S1 1000 ml), toalet¢ z 1 oczkiem (wyposazona w
pojemnik na reczniki papierowe, pojemnik na papier toaletowy oraz dozownik na mydto,
wszystko typu Merida). Po 1 sierpnia 2019 r. nalezato bedzie takze uzupetniaé papier w
jednym dodatkowym aneksie kuchennym i toalecie (dwie umywalki i dwa sedesy).
Wyposazenie pomieszczen jest tozsame z obecnie posiadanym.

10.Do obowigzku Wykonawcy bedzie nalezato uzupelianie ptynu do mycia naczyn oraz
zmywakow do mycia naczyn i recznikow papierowych w aneksach kuchennym oraz mydta,
papieru toaletowego i recznikow papierowych toaletach. Srodki powinny wykazywaé sie
brakiem negatywnego wptywu na skore rak.

11.Do obowigzkow Wykonawcy nalezalo bedzie zapewnienie jednoosobowego dyzuru w
godzinach od 7:30 do godziny 14:30 w ramach ktorego pracownik Wykonawcy w swoich
obowigzkach bedzie miat miedzy innymi mycie podtogi w Punkcie Obstugi Klienta oraz
wykonywanie innych prac zleconych przez Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzany jest
do przekazania Zamawiajacemu numeru telefonu lub wskazanie innego sposobu
umozliwiajgcego natychmiastowy kontakt z osoba pelniaca dyzur.

12.Zamawiajacy udostepni bezplatnie Wykonawcy tacznie 5 pomieszczen o powierzchni tacznej
ok. 18 m? jako pomocnicze na okres realizacji przedmiotu zamdowienia.

13.W zakresie prac objetych przedmiotem zamoéwienia wchodzi¢ bedzie takze dwukrotne mycie
okien (tylko od strony wewnetrznej - powierzchnia ok. 917,11 m?, od dnia 1 sierpnia 2019 r.
— dodatkowo powierzchni okoto 119,82 m?)) oraz czyszczenie na sucho wertikali w ciagu
roku. Termin wykonania tych prac jest planowany na wiosne i jesien i zostanie ustalony
przez Zamawiajacego z jednomiesiecznym wyprzedzeniem. Prace wykonywane bedg w dni
robocze w godzinach pracy w strefach ochronnych a w strefach ogoélnodostepnych w dni
wolne od pracy Urzedu tj. w sobote i niedziel¢ za jednym razem.

14.Dodatkowo, Wykonawca bedzie zobowigzany do czyszczenia 7 szt. mikrofaléwek i 7 szt.
lodowek, co 3 tygodnie wg harmonogramu. Po 1 sierpnia 2019 roku Zamawiajacy bedzie
posiadal dodatkowo jedng mikrofalowke i jedng lodowke.

15.Do obowigzkow Wykonawcy bedzie nalezato takze usuwanie pajeczyn, sprzatanie w poblizu
niszczarek oraz kserokopiarek, sprzatanie ciggéw komunikacyjnych z widocznych $mieci —
wedlug potrzeb.

16.Wykonawca zabezpieczy worki do koszy Zamawiajacego.

17.Wykonawca Zabezpieczy worki do niszczarek.

18.Szacunkowe zuzycie miesigczne materiatdow na powierzchni do dnia 31 lipca 2019 r.:

- reczniki typu Tork ZZ A-4000 szt. — 25 kartonow,
- worki czarne 60 | — 200 rolek a 50 szt.,
- worki czarne 120 | — 50 rolek a 25 szt.,
- worki czarne 160 | — 20 rolek a 25 szt.,
- worki zielone 240 | — 50 szt.,
- ptyn do mycia naczyn 0,5 1 — 8 szt.,
- mydto w ptynie 0,25 | — 1 szt.,
- papier toaletowy typu Jumbo 2-warstwowy — 24 szt.
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19.Do wykonania ustugi Wykonawca zobowigzany jest uzy¢ wlasnego, profesjonalnego sprzetu
oraz wilasnych $rodkow czystosci, i jak i innych materiatow niezbednych do realizacji
przedmiotu zaméwienia.

20.Wykonawca stosowa¢ bedzie $rodki czystosci o bezspornie dobrej jakosci, dopuszczone do
uzytkowania i obrotu na rynku polskim zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami.
Wskazane $rodki czystosci powinny by¢ takze odpowiednie dla poszczegdlnych powierzchni
o jakos$ci zapewniajacej wymagany poziom ustugi sprzatania pomieszczen.

21.Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany czestotliwo$ci oraz pory sprzatania
pomieszczen w uzgodnieniu z Wykonawca.

22.Zamawiajacy wymaga, aby pracownicy Wykonawcy wykonywali swoja prace w odziezy
roboczej zapewnionej przez Wykonawce, posiadali identyfikatory osobiste ze zdjeciem oraz
byli wyposazeni w niezbedne $rodki ochrony indywidualne;.

23.Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia zobowigzany jest do:

a) realizacji niniejszego zamoOwienia zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w tym
BHP i p.poz;

b) uzywania profesjonalnych narzedzi, odziezy ochronnej oraz identyfikatorow ze zdjeciem
pozwalajacych na identyfikacje personelu Wykonawcy;

c) dbania o porzadek w pomieszczeniach Zamawiajacego.

24. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ odpowiednig ilo§¢ oséb do realizacji przedmiotu
zamoOwienia tak, aby codzienne prace wchodzace w zakres przedmiotu zamowienia byly
realizowane w godzinach wskazanych w niniejszym zatgczniku.

25.Wykonawca jest odpowiedzialny za nieuprawnione dziatania wszystkich swoich
pracownikéw: m.in. za nieupowazniony dostep do danych Urzgdu, w tym danych osobowych
oraz zobowigze swoich pracownikoéw do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji nt.
danych przetwarzanych w Urzedzie i systemie zabezpieczen, pod grozba odpowiedzialnosci
prawnej.

26.Zabrania si¢ korzystania z telefonéw stacjonarnych Zamawiajacego przez pracownikow
Wykonawcy.

27.Klauzula spoteczna

Zamawiajacy, zgodnie z art. 29 ust. 3a Ustawy wymaga od Wykonawcy lub podwykonawcy
realizujacego zamowienie, zatrudnienia osob na podstawie umowy o prace (stosunek pracy
w rozumieniu art. 22 § 1 Kodeksu pracy) zawartej zgodnie z przepisami Kodeksu pracy.
W razie rozwigzania przez Wykonawce lub podwykonawce umowy o prace z osoba
swiadczacg ustuge u Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzuje si¢ do skierowania
do $wiadczenia ustugi u Zamawiajacego innej osoby zatrudnionej u Wykonawcy lub
podwykonawcy na podstawie umowy 0 prace zawartej zgodnie z przepisami Kodeksu pracy,
przez caty okres wykonywania ustugi.

Strona4z4



