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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

ZAMAWIAJACY:

Urzad Lotnictwa Cywilnego
ul. Marcina Flisa 2

02-247 Warszawa

tel. 2252072 98, 22 520 74 07
fax. 22 520 72 98, 22 520 74 33
www.ulc.gov.pl

dotyczy:

udzielenia zamowienia publicznego na $wiadczenie ushug lotniczych przewozéw pasazerskich
zagranicznych samolotami rejsowymi lub posrednictwa w nabywaniu ustug pasazerskich przewozow
lotniczych zagranicznych samolotami rejsowymi objetymi regularnymi potaczeniami zgodnie z
zatacznikiem nr 1 do niniejszej specyfikacji, o wartosci szacunkowej powyzej 130 000 euro,
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego , na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamo6wien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759ze zm.) zwanej
w dalszej czesci ,,Ustawa”.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ushug lotniczych przewozow pasazerskich zagranicznych
samolotami rejsowymi lub posrednictwa w nabywaniu ustug pasazerskich przewozow lotniczych
zagranicznych samolotami rejsowymi objetymi regularnymi potaczeniami zgodnie z zatacznikiem nr 1
do niniejszej specyfikacji.

Nazwy i kody stosowane we Wspdlnym Stowniku Zamowien:

CPV: 60410000 - ustugi regularnego transportu lotniczego
63510000 - ustugi biur podrézy i podobne

1.1. Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia

111 Szczegodtowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zatacznik nr 1 do SIWZ.
1.1.2 Szczegodtowy zakres obowiazkow zwiazanych z realizacja zamowienia okre§la wzor
umowy stanowiacy zatacznik nr 2 do SIWZ.

1.2.  Warunki i zasady realizacji zaméwienia:

1.1.1 Wykonawca jest zobowiazany wskaza¢ w ofercie czg§¢ zamowienia, ktora bedzie
wykonywat Podwykonawca. Wykonawca odpowiada w pelni wobec Zamawiajacego
za czynno$ci wykonane przez Podwykonawce i jego personel oraz osoby z nim
wspotpracujace.

1.1.2 Zamodwienie bedzie realizowane na zasadach i warunkach okreslonych w:

a) SIWZ, w tym zatacznikach do SIWZ i wzorze umowy,
b) ofercie Wykonawcy.
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2.

1.3.

Termin wykonania zamowienia:

Wymagany termin wykonania ustug: od dnia podpisania umowy do 9 wrzes$nia 2012 roku lub

do czasu podpisania umowy przez Centrum Ustug Wspolnych z Wykonawca wytonionym w drodze
zamOwienia centralnego.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA

OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

O udzielenie zamoéwienia publicznego moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

2.1.1. spetniaja warunek okreslony w art.22 ust.1 pkt 1 ustawy, dotyczacy posiadania
uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania - Zamawiajacy nie wyznacza szczegoto-
wego warunku w tym zakresie.

2.1.2. spetniaja warunek okreslony w art.22 ust.1 pkt 2 ustawy, dotyczacy posiadania wie-
dzy i doswiadczenia.

Zamawiajacy uzna ww. warunek za spelniony jezeli Wykonawca wykaze, ze:

w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonal nalezycie co_naj-
mniej 1 ustuge odpowiadajace swoim rodzajem ustudze stanowiacej przedmiot
zamowienia polegajace na rezerwacji, zakupie i dostarczaniu biletow na zagra-
niczne przewozy lotnicze, a jej wartos¢ wyniosla co najmniej
80 000 ziotych brutto.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca podal warto$é, przedmiot, date wyko-
nania i odbiorc¢ wymienionej ustugi oraz zalaczyl dokument potwierdzajacy,
ze ww. usluga zostala wykonana lub jest wykonywana nalezycie. Wykonawca
nie moze by¢ wystawca dokumentéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie za-
mowienia. Warto$ci podane w dokumentach potwierdzajacych spelnienie wa-
runku w walutach innych niz wskazane przez Zamawiajacego Wykonawca
przeliczy wg Sredniego kursu NBP na dzien zakonczenia realizacji uslug.

2.1.3. spetniaja warunek okreslony w art.22 ust.1 pkt 3 ustawy, dotyczacy dysponowania
odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania za-
moéwienia - Zamawiajacy hie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

2.1.4. spetniaja warunek okre$lony w art.22 ust.1 pkt 4 ustawy, dotyczacy sytuacji ekono-
micznej i finansowej - Zamawiajacy nie wyznacza szczegélowego warunku w tym
zakresie.

2.15. nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdéwienia na podstawie

art.24 ust.1 ustawy.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdol-
nych do wykonania zamdéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow niezaleznie
od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkow.

Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku wyko-
nawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamo-
wienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia pu-
blicznego. Pelnomocnictwo w formie pisemnej (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z
oryginatlem przez notariusza) nalezy dotaczy¢ do oferty.

W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia, warunki okre-
$lone w pkt od 2.1.1. do 2.1.4. musi spetnia¢ co najmniej jeden Wykonawca lub wszyscy Wyko-
nawcy tacznie, warunek okreslony w punkcie 2.1.5. musi spetnia¢ kazdy wykonawca z osobna.

Zamawiajacy dokona oceny spehiania przez wykonawcg warunkow udzialu w postepowaniu na
zasadzie ,,speinia — nie spetia”, na podstawie o$wiadczen i dokumentow ztozonych przez Wy-
konawce wraz z oferta, wymienionych i opisanych w pkt. 3 SIWZ.
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2.6. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania na podstawie art. 24 ust.1 i 2 ustawy Wykonawcow,
ktérzy nie wykaza spetlniania warunkéw udzialu w postgpowaniu.

3. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC

WYKONAWCY W _CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W

POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z

POSTEPOWANIA.

3.1. W celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu, okreslonych w pkt. 2 oraz
wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawcy musza ztozy¢ wraz z oferta nastgpujace
o$wiadczenia i dokumenty:

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.

3.15.

3.1.6.

3.1.7.

3.1.8.

Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu okre$lonych w art. 22
ust.1 ustawy — sporzadzone wedtug wzoru stanowiacego Zatacznik nr 4 do SIWZ.
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie art.24
ust.1 ustawy — sporzadzone wedtug wzoru stanowiacego Zatacznik nr 5 do SIWZ.
Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktada-
nia ofert, a w stosunku do 0sob fizycznych - o§wiadczenie w zakresie art.24 ust.1 pkt 2
ustawy.

Aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewi-
dziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wcze-
$niej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zale-
ga z oplacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu — wysta-
wione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

Aktualng informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Jezeli, w przypadku Wykonawcy majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy, maja miejsce zamiesz-
kania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca sktada w odniesieniu do
nich za§wiadczenie wilasciwego organu sadowego albo administracyjnego miejsca za-
mieszkania dotyczace niekaralnosci tych osob w zakresie okre§lonym w art. 24 ust. 1
pkt 5-8 ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skta-
dania ofert, z tym, ze w przypadku, gdy w miejscu zamieszkania tych oséb nie wydaje
si¢ takich zaswiadczen — zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie zto-
zone przed notariuszem, wtasciwym organem sadowym, administracyjnym albo orga-
nem samorzadu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osob.

Aktualng informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
sktadania ofert.

Wykaz wykonanych ustug (co najmniej 1 ushugi) w zakresie niezbednym do wykaza-
nia spelniania warunku wiedzy i do$wiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie) z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow. Do
kazdej ustugi wskazanej w wykazie nalezy przedstawi¢ dokument potwierdzajacy, ze ta
ustuga zostala wykonana lub jest wykonywana nalezycie.

— Wpykaz nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoru stanowiacego Zatacznik Nr 6 do SIWZ.
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3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

Jezeli Wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdol-
nych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow, zobowiaza-
ny jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz begdzie dysponowal zasobami niezbgednymi do realizacji
zamOwienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie takich podmio-
tow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wy-
konywaniu zamdwienia (wzor zobowiazania stanowi Zatacznik nr 7 do SIWZ).

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w:

a) pkt3.1.3. - 3.1.5. i 3.1.7. — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w kto-
rym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

— nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci, wystawiony nie wczes$niej niz
6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert,

— nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdro-
wotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego
organu, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert,

— nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie, wystawiony nie wcze-
$niej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert,

b) pkt 3.1.6. — sktada zaswiadczenie wiasciwego organu sadowego lub administracyjnego
miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotycza, w zakresie
okreslonym w art.24 ust.1 pkt 4-8 ustawy, wystawione nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w pkt 3.3. a) lub b), zastepuje si¢ je
dokumentem zawierajacym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sa-
dowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpo-
wiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z thumaczeniami na jezyk
polski.

W przypadku wnoszenia oferty przez Wykonawcow wystepujacych wspolnie, Wykonawcy mu-
sza ztozy¢ oswiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w niniejszym punkcie, z tym, ze doku-
menty wymienione w pkt 3.1.3. — 3.1.7. (i odpowiednio pkt 3.3.) nalezy ztozy¢ odrgbnie dla
kazdego wykonawcy. Oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt 3.1.1. i 3.1.2. moga by¢ ztozone
odrgbnie przez kazdego Wykonawcg lub w imieniu wszystkich Wykonawcow przez pelnomoc-
nika, ewentualnie wszyscy Wykonawcy moga ztozy¢ niniejsze oswiadczenia na jednym doku-
mencie.

Oswiadczenia, o ktoérych mowa w pkt 3.1.1. i 3.1.2. nalezy zlozy¢ w formie oryginatu, za$ do-
kumenty, o ktéorych mowa w pkt 3.1.3. - 3.1.8., 3.2,, 3.3., nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub
kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sig¢ o udzielenie zamowienia oraz w przy-
padku podmiotéw, o ktérych mowa w pkt 2.2. ( o ile podmioty te beda braty udziat w realizacji
cze$ci zamoOwienia), kopie dokumentow dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych pod-
miotow, moga by¢ poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty.
llekro¢ w SIWZ, a takze w zatacznikach do SIWZ wystepuje wymog podpisywania dokumen-
tow lub o§wiadczen lub tez potwierdzania dokumentow za zgodno$¢ z oryginatem, nalezy przez
to rozumie¢, ze o$wiadczenia i dokumenty te powinny by¢ opatrzone podpisem (podpisami)
osoby (0sob) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z zasada-
mi reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub osobg (osoby) upowazniong do repre-
zentowania Wykonawcy na podstawie pelnomocnictwa.

Podpisy Wykonawcy na oswiadczeniach i dokumentach musza by¢ zlozone w sposéb pozwala-
jacy zidentyfikowaé osobg podpisujaca. Zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczatka z imieniem i
nazwiskiem osoby podpisujace;j.
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3.10. W przypadku potwierdzania dokumentoéw za zgodno$¢ z oryginatem, na dokumentach tych mu-
sza si¢ znalez¢ podpisy Wykonawcy, wedlug zasad, o ktorych mowa w pkt 3.8. i 3.9. oraz klau-
zula ,,za zgodno$¢ z oryginatem”. W przypadku dokumentéw wielostronicowych , nalezy po-
$wiadczy¢ za zgodno$¢ z oryginatem kazda strong¢ dokumentu, ewentualnie po§wiadczenie mo-
ze znalez¢ sig na jednej ze stron wraz z informacja o liczbie poswiadczanych stron.

3.11. Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 3.8. w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza nalezy dotaczy¢ do oferty.

3.12. Jezeli Zamawiajacy bedzie wzywal Wykonawce do ztozenia dokumentow, o ktorych mowa w
pkt. 3 SIWZ, dziatajac w trybie art.26 ust.3 ustawy Wykonawca bedzie zobowiazany ztozy¢ do-
kumenty w formie, o ktérej mowa w pkt 3.6. SIWZ.

4. OFERTY CZESCIOWE, WARIANTOWE, ZAMOWIENIA UZUPELNIAJCE

4.1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze§ciowych.
4.2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
4.3. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowienia uzupetniajacego.
5. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW. A

TAKZE WSKAZANIE OSOB _UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI.

5.1 Wykonawca moze przekazywaé Zamawiajacemu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje:
- pisemnie: Urzad Lotnictwa Cywilnego ul. M. Flisa 2 02-247 Warszawa
- na numer telefonu 22 520 72 98, 22 520 74 07
- faksem na numer 22520 72 98, 22 520 74 33

5.2 Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kazda ze Stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

5.3 Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane za pomoca faksu uwaza
si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do Zamawiajacego przed uptywem terminu.

5.4 Ze strony Zamawiajacego 0sobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami sg
e Jolanta Baran — w zakresie przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych;
e Anna Czerwinska, Danuta Gmitruk, Przemystaw Prudzicz — w zakresie opisu
przedmiotu zamowienia.

6 WYJASNIENIA I ZMIANA SIWZ:

6.1. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ, przesylajac tres¢
zapytania w formach, o ktorych mowa w pkt 5 SIWZ. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ, bez ujawniania zrodia
zapytania oraz zamiesci je na stronie internetowej www.ulc.gov.pl.

6.2. Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow.

6.3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre§¢ SIWZ, zgodnie z zasadami wskazanymi w art. 38 Ustawy.

7 WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

7.1. Wykonawca przystepujacy do przetargu jest zobowiazany wnie$¢ wadium w wysokosci
2000,00 ztotych ( stownie dwa tysiace ztotych) w jednej lub kilku formach wskazanych w art.
45 ust. 6 Ustawy.  Wadium nalezy wnie$¢ przed upltywem terminu sktadania ofert.
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7.2.

7.3.

7.4,

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

Jezeli wadium bedzie wptacane w pieniadzu nalezy je wptaci¢ na konto Zamawiajacego nr:
201010 1010 0022 9313 9120 0000

Za termin wniesienia wadium w formie pienigznej przyjmuje si¢ termin uznania rachunku

zamawiajacego.

W przypadku wniesienia wadium w innych dopuszczalnych formach okreslonych w

art. 45 ust. 6 Ustawy wymagane jest zalaczenie do oferty oryginalnego dokumentu

gwarancji/porgczenia. Oryginal gwarancji/porgczenia powinien by¢ umieszczony w

ofercie w sposob umozliwiajacy jego zwrot zgodnie z Ustawa.

Wadium powinno by¢ oznaczone w nastgpujacy sposéb: WADIUM - bilety lotnicze na
konferencje ICAO.
Dokument wadium wniesionego w formie gwarancji/porgczenia powinien zawieraé

klauzule wyptaty naleznosci w sposdéb nieodwotalny, bezwarunkowy 1 na pierwsze

zadanie zamawiajacego. Tak wniesione wadium powinno zabezpiecza¢ ztozona ofertg na
caly okres zwiazania oferta, poczawszy od dnia sktadania ofert.

Nie wniesienie wadium w wymaganym terminie (takze na przedtuzony okres zwigzania
oferta) w wymaganej wysokosci lub dopuszczonej formie skutkuje wykluczeniem Wykonawcy
Z postgpowania.

Zamawiajacy zatrzyma wniesione wadium (w przypadku wadium wniesionego w formie
pieni¢znej wraz z odsetkami), jezeli zaistnieja okoliczno$ci wskazane w art. 46 ust.4a oraz art.
46 ust. 5 Ustawy.

8 TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

8.1.

8.2.

Wykonawca jest zwiazany trescia oferty przez okres 60 dni. Bieg terminu zwiazania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwiazania oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego termi-
nu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

9 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

9.1

9.2.
9.3.

9.4.

9.5.

Oferta winna by¢ sporzadzona zgodnie z trescia formularzy oferty zataczonych do SIWZ —
wzor stanowia zalaczniki nr 3, 3a i 3b. Wykonawca moze zlozy¢ ofertg¢ na wihasnych
formularzach, ktorych tres¢ musi by¢ zgodna z formularzami zalaczonymi do SIWZ.

Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ ofert¢ wraz z wymaganymi W SIWZ o$wiadczeniami i
dokumentami.

Oferte (wypetiony formularz oferty wraz z wymaganymi przez SIWZ o$wiadczeniami) muszg
podpisa¢ osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy - wskazane we wilasciwym
rejestrze. Ofertg podpisa¢ moze pelnomocnik Wykonawcy, jezeli do oferty zostanie zataczone
pelnomocnictwo do podejmowania okreslonych czynno$ci, wynikajacych z ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, w postgpowaniach o udzielenie zamoéwien publicznych, w ktdrych
bierze udzial Wykonawca, albo szczegélne dotyczace niniejszego postgpowania. Dokument
pelnomocnictwa musi by¢ zlozony w oryginale lub poSwiadczonej notarialnie za zgodno§¢
z oryginatem Kopii.

Podpisy ztozone przez Wykonawcg powinny by¢ opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem
lub pieczecia imienna.

Zalaczone do oferty dokumenty musza by¢ przedtozone w formie oryginatow badz kserokopii
poswiadczonej ,,za zgodno$¢ z oryginatem” przez Wykonawce na kazdej zapisanej stronie
kserowanego dokumentu. Poswiadczenie ,,za zgodno$¢ z oryginatem” musi zosta¢ sporzadzone
przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z pkt. 3 SIWZ). Podpisy
zlozone przez Wykonawce powinny byé opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem lub
pieczecia imienng. Uznaje sig, ze pelnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje
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petnomocnictwo do poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem kopii dokumentdéw zataczanych
do oferty. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej
kopii wylacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub
budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

9.6. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte. Zlozenie wigkszej liczby ofert spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawcg.

9.7. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznos$ci w formie pisemnej. Zamawiajacy nie wyraza zgody
na zlozenie oferty w postaci elektroniczne;.

9.8. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze lub inna trwala i czytelna
technika. Poprawki lub zmiany w ofercie musza by¢ dokonane w sposob czytelny i parafowane
przez osobg podpisujaca oferte.

9.9. Zaleca sig, aby oferta wraz z zataczonymi do oferty o$wiadczeniami i dokumentami byta zszyta
lub spi¢ta (np. zbindowana) i posiadata ponumerowane strony.

9.10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9.11. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

9.12. Jezeli oferta zawiera informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepi-
sow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, powinny one by¢ umieszczone w osobnej we-
wngtrznej kopercie zatytutowanej ,, Tajemnica przedsigbiorstwa”.

9.13. Sporzadzona oferte¢ nalezy opakowa¢ w koperte oznaczona doktadna nazwa i adresem
Wykonawcy oraz napisem:

»POSTEPOWANIE NR ULC-LEP-5/2600-2/12
OFERTA NA SWIADCZENIE USLUG LOTNICZYCH PRZEWOZOW
PASAZERSKICH ZAGRANICZNYCH
NIE OTWIERAC PRZED 14.08.2012 r. GODZ. 9.15”.

W przypadku braku tej informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajace z
tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku
sktadania oferty poczta lub poczta kurierska za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

10. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT.

10.1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie na adres:
Urzad Lotnictwa Cywilnego,
02 — 247 Warszawa,
ul. Marcina Flisa 2, Punkt Obstugi Klienta, parter.
10.2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 14.08.2012 r. 0 godzinie 9.00

10.3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 14.08.2012 r. o godzinie 9.15 w siedzibie Zamawiajacego,
mieszczacej si¢ w Warszawie przy ul. Marcina Flisa 2, w sali nr 350 (3 pigtro).

10.4. Otwarcie ofert jest jawne.

10.5. Oferty ztozone po tym terminie zostana niezwlocznie zwrdcone, zgodnie z przepisem art. 84
ust.2 Ustawy. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i
godzina wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesylka pocztowa czy
kurierska.

11 ZMIANA | WYCOFANIE OFERTY.

11.1 Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wycofa¢ oferte lub wprowadzi¢
zmiany do ztoZzonej oferty.
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11.2 Informacje o wycofaniu oferty lub zmiany do oferty Wykonawca winien doreczyé Zamawiaja-
cemu na pi$mie przed uptywem terminu sktadania ofert.

11.3 Oswiadczenie o wycofaniu oferty lub wprowadzeniu zmian w ofercie winno by¢ opakowane
tak jak oferta, a opakowanie winno by¢ dodatkowo oznaczone odpowiednio wyrazem
»WYCOFANIE” lub ,,ZMIANA”.

11.4 Opakowania te bgda otwierane w terminie otwarcia ofert, okre§lonym w niniejszej specyfikacji.
Koperty oznakowane ,,WYCOFANIE” beda otwierane w pierwszej kolejnosci. Po stwierdzeniu
poprawnosci postgpowania Wykonawcy, oferty wycofane nie beda otwierane.

12 OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY.

12.1 Wykonawca jest zobowiazany do wypeklnienia formularza ofertowego wedlug wzoru
stanowiacego zatacznik nr 3, 3a i 3b.

12.2 Oferta musi by¢ tak skalkulowana, aby zawierata catkowita ceng realizacji przedmiotu
zamowienia za caly zakres i czas realizacji zamdwienia. Cena musi zawiera¢ wszystkie
elementy cenotwoércze realizacji zamowienia, w szczegdlnosci: wszystkie koszty Wykonawcy
realizacji zamoOwienia, zysk Wykonawcy, optaty za wystawienie biletu, podatki, rabaty,
opusty cenowe, optaty oraz wszystkie pozostate elementy cenotwoércze.

12.3 Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich (PLN).

13 ZASADY POPRAWIANIA OMYLEK PISARSKICH I RACHUNKOWYCH ORAZ INNYCH
OMYLEK.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omylki pisarskie,
2) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w
tresci oferty
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona - zgodnie z
przepisem art. 87 ust. 2 ustawy.

14 OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ 7Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW 1
SPOSOBU OCENY OFERT

14.1 Oceny ofert dokona Komisja Przetargowa. Komisja Przetargowa w pierwszej kolejno$ci oceni,
czy Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty, nie podlegaja wykluczeniu z postepowania, a nastepnie
oceni, czy oferty nie podlegaja odrzuceniu.

14.2 Kryteria wyboru:
Cena brutto oferty — 100%

liczona wg ponizszego wzoru:

C= Cy x100pkt
C

oB
gdzie:

C — liczba punktow przyznanych Wykonawcy za Ceng
Cn — najnizsza zaoferowana Cena brutto,

Cog — Cena brutto zaoferowana w ofercie badanej
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14.3 Ocenie wedtug kryterium zostana poddane jedynie oferty wazne tzn. nieodrzucone.

14.4 Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta sposrod ofert waznych tzn. nieodrzuconych, ktora
uzyska najwigksza liczbg punktow zgodnie z przyjetym kryterium.

15 INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEXNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

Tre§¢ umowy o realizacj¢ zamdwienia zostanie ustalona zgodnie z tre§cia wybranej oferty i zataczonego
do SIWZ wzoru umowy.

W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie
i miejscu zawarcia umowy.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy musza posiadaé¢ ze soba dokumenty po-
twierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z doku-
mentow zalaczonych do oferty.

16 WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

17 WZOR UMOWY
17.1. Zamawiajacy tacznie z SIWZ przedstawia wzor umowy stanowiacy zatacznik nr 2 do SIWZ.

17.2. Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte
najkorzystniejsza zostanie zawarta umowa na warunkach okreslonych we wzorze umowy, o
ktorym mowa w pkt. 17.1.

18 POUCZENIE O SRODKACH __OCHRONY __PRAWNEJ PRZYSTUGUJACYCH
WYKONAWCY W _TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia oraz po-
nio6st lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy, przystugu-
ja srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI Ustawy odnoszace si¢ do postgpowan o wartosci rowne;j
lub przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy.

Zalaczniki do SIWZ.:

Zakacznik nr 1: Opis przedmiotu zamowienia,
Zakacznik nr 2: Wzo6r umowy;

Zatacznik nr 3: Wzor formularza ofertowego;
Zatacznik nr 3a: Formularz kalkulacyjny;
Zatacznik nr 3b: Formularz kalkulacyjny;

Zatacznik nr 4: O$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu;
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Zatacznik nr 5: O$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia;
Zatacznik nr 6: Wykaz wykonanych ustug;
Zakacznik nr 7: Zobowiazanie innego podmiotu;

Zatacznik nr 8: Wykaz dokumentéw zataczonych do oferty.
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