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1. Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest ustalenie, opisanie i podanie do stosowania szczegétowych zasad
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego — zwanego dalej Prezesem, procesu zwigzanego
z podejmowaniem dziatan w celu zapewnienia bezpieczenstwa lotdéw na podstawie art. 21 ust. 2 pkt 15 lit. c,
ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze (Dz. U. z 2006 r. Nr 100, poz. 696, z pdzn. zm).

2. Przedmiot i zakres stosowania

Przedmiotem procedury sg czynnosci pracownikéw Urzedu w procesie podejmowania dziatan w celu
zapewnienia akceptowalnego poziomu bezpieczenstwa lotdw poprzez analize i ocene informacji
o zdarzeniach lotniczych, gromadzonych i przechowywanych w komputerowej bazie danych
w ramach krajowego systemu obowigzkowego zgtaszania oraz podczas opracowywania komunikatu Prezesa
ULC.

Procedura dotyczy wybranych komdrek organizacyjnych ULC (LBP, LTT, LTL, LOZ LPL, LOL, LEP LOB, BDT)
w procesie analizy i opracowywania informacji dotyczacych zdarzen lotniczych, oraz w przygotowaniu
projektu komunikatu Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego.

Procedura obejmuje réwniez Kierownictwo ULC w zakresie zatwierdzania dziatan profilaktycznych
dotyczacych bezpieczenstwa lotéw, a takie zatwierdzania projektéw komunikatow Prezesa Urzedu
Lotnictwa Cywilnego.

3. Definicje, terminologia, oznaczenia i skréty

ZGLOSZENIE - oznacza zawiadomienie o zdarzeniu lotniczym otrzymane w systemie obowigzkowego
powiadamiania o zdarzeniach lotniczych z Panstwowej Komisji Badania Wypadkéw Lotniczych (PKBWL),
zgodnie z art. 135a, ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze (Dz. U. z 2006 r. Nr 100, poz. 696, z pdzn.
zm).

RAPORT WSTEPNY — oznacza raport otrzymany z PKBWL zgodnie z art. 135 ust. 7 ustawy z dnia 3 lipca
2002 r. — Prawo lotnicze (Dz. U. z 2006 r. Nr 100, poz. 696, Nr 104, poz. 708 i 711, Nr 141, poz. 1008, Nr 170,
poz. 1217 i Nr 249, poz. 1829 oraz z 2007 r. Nr 50, poz. 331).

RAPORT KONCOWY - dokumentacja badania zdarzenia lotniczego w formie pisemnej sporzadzona przez
PKBWL, zawierajgca raport koncowy (sprawozdanie z przeprowadzonego badania danego zdarzenia
lotniczego) i/lub uchwate zgodnie z §14 Rozporzadzenia Ministra Transportu z dnia 18 stycznia 2007 r.
w sprawie wypadkdw i incydentow lotniczych (Dz. U. 2007 Nr 35, poz. 225).

KOMUNIKAT — oznacza komunikat Prezesa Urzad Lotnictwa Cywilnego sporzadzony na podstawie § 31 ust.2
Rozporzadzenia Ministra Transportu z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie wypadkdw i incydentdw lotniczych
(Dz. U. 22007 Nr 35, poz. 225).

DOKUMENTACIJA — oznacza otrzymany Raport koncowy z badania zdarzenia lotniczego wraz z uchwatg
PKBWL oraz wszystkie informacje zebrane w Urzedzie dotyczace danego zdarzenia.

BAZA DANYCH - oznacza baze danych systemu obowigzkowego zgtaszania zdarzed lotniczych
ECCAIRS (European Coordination Centre for Aviation Incident Reporting Systems) prowadzong zgodnie
art.21 ust.2 pkt 15, lit.a. ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze (Dz. U. z 2006 r. Nr 100, poz. 696,
z pdin. zm).

WYPADEK LOTNICZY — przez wypadek lotniczy rozumie sie zdarzenie zwigzane z eksploatacjg statku
powietrznego, ktére zaistniato od chwili, gdy jakakolwiek osoba weszta na jego poktad z zamiarem
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wykonania lotu, do momentu, gdy wszystkie osoby znajdujgce sie na pokfadzie opuscity ten statek
powietrzny, i podczas ktérego
1) jakakolwiek osoba doznata obrazen ze skutkiem s$miertelnym lub powaznego obrazenia ciata
w rezultacie:
a) znajdowania sie na poktadzie danego statku powietrznego lub
b) bezposredniego zetkniecia sie z jakagkolwiek czescig statku powietrznego, w tym czesciag, ktdra
oddzielita sie od danego statku powietrznego,
lub
c) bezposredniego oddziatywania strumienia gazéw albo powietrza, wywotanego przez statek
powietrzny
— z wylgczeniem tych przypadkéw, kiedy obrazenia ciata powstaty z przyczyn naturalnych badz
w wyniku obrazen zadanych samemu sobie lub przez inne osoby albo kiedy obrazen ciata doznaty
osoby odbywajgce lot bez pozwolenia albo ukrywajgce sie w miejscach, do ktérych zwykle zamkniety
jest dostep dla pasazeréw i cztonkdw zatogi;
2) statek powietrzny zostat uszkodzony lub nastgpito zniszczenie jego konstrukcji, w rezultacie czego:

a) naruszona zostata trwatos$¢ konstrukcji, pogorszeniu ulegty techniczne lub lotne charakterystyki
statku powietrznego oraz
b) wymagane jest przeprowadzenie powaznego remontu lub wymiana uszkodzonego elementu
— z wylaczeniem przypadkéw przerwy w pracy silnika statku powietrznego albo jego uszkodzenia, jesli
uszkodzeniu ulegt tylko silnik, jego ostony albo agregaty wspomagajgce albo gdy uszkodzone zostaty
topaty $migta, konicéwki skrzydta, anteny, ogumienie két, urzgdzenia hamowania, owiewki albo gdy na
pokryciu sg niewielkie wgniecenia albo przebicia;
3) statek powietrzny zaginat lub znajduje sie w miejscu, do ktdrego dostep jest niemozliwy.

POWAZNY INCYDENT LOTNICZY — zdarzenie, ktérego okolicznosci zaistnienia wskazujg, ze nieomal doszto
do wypadku lotniczego
KOMISJA — oznacza Panistwowg Komisje Badania Wypadkdw Lotniczych.

ICAO — oznacza International Civil Aviation Organization - Organizacja Miedzynarodowego Lotnictwa
Cywilnego

ZBL — Zespot Bezpieczenstwa Lotéw Urzad Lotnictwa Cywilnego oznacza zespdt zajmujacy sie analizami
spraw zwigzanych z bezpieczenstwem lotdw, spotykajacy sie co najmniej raz w miesigcu, w ktérym
uczestniczg osoby wyznaczone przez Prezesa ( Decyzja nr 34 Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego, Dz. U.
ULCz 2009 r. Nr 8, poz. 148).

4. Odpowiedzialno$¢ i uprawnienia

e Prezes ULC — ostateczne zatwierdzenie komunikat, oraz zatwierdza dziatania profilaktyczne podjete
przez Urzad

e Wiceprezesi - zatwierdzajg dziatania profilaktyczne podjete przez Urzad ( w przypadku nieobecnosci
Prezesa)

e Dyrektor LTT, LTL, LOZ, LPL, LOL — akceptacja propozycji dziatarh lub zaleceh profilaktycznych
dotyczacych zdarzen lotniczych, akceptacja projektu komunikatu

e Dyrektor LOB, BDT — analiza zdarzen i wykorzystanie w dziatalnosci stuzbowe;j
e Dyrektor LEP — publikacja w Dzienniku Urzedowym

e Dyrektor LBP — uzgodnienie projektu komunikatu, nadzér nad przebiegiem procedury
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5.

Wyznaczeni pracownicy, LTT, LTL, LOZ, LPL, LOL — analiza informacji o zdarzeniach lotniczych,
przygotowywanie propozycji dziatan lub zalecen profilaktycznych, analiza projektu komunikatu

LBC — analiza informacji o zdarzeniach lotniczych, uzupetnianie bazy danych systemu ECCAIRS

LBL — analiza informacji o zdarzeniach lotniczych, przygotowywanie propozycji dziatan lub zalecen
profilaktycznych, przygotowanie projektu komunikatu, przygotowywanie karty koncowej, nadzér
nad obiegiem informacji o zdarzeniach lotniczych

LBA — nadzér nad wersjg papierowg komunikatu

LBM — publikacja komunikatu na stronie internetowej

LEP-2 — weryfikacja pod wzgledem prawnym projektu Komunikatu
LEP-3 — weryfikacja stylistyczno-jezykowa projektu Komunikatu

POK — ewidencjonowanie dokumentacji otrzymanej z PKBWL

Podstawa prawna

Proces obejmuje dziatania podejmowane przez Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego, w celu zapewnienia

bezpieczenstwa lotdw na podstawie art. 21 ust. 2 pkt 15 lit. ¢, ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze

(Dz. U. 2 2006 r. Nr 100, poz. 696, z pdin. zm)., oraz zwigzane z przygotowaniem i publikacjg komunikatéw

Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego zgodnie z § 31 ust. 2 i 3, rozporzadzenia Ministra transportu z dnia

18 stycznia 2007 r. w sprawie wypadkéw i incydentdow lotniczych, a takze obowigzki uczestniczenia Prezesa

Urzedu Lotnictwa Cywilnego w systemie obowigzkowego zgtaszania zdarzen lotniczych zgodnie z art. 135b,

ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze (Dz. U. z 2006 r. Nr 100, poz. 696, z pdzn. zm).

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

Ustawa z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze (Dz. U. z 2006 r. Nr 100, poz. 696, z pézn. zm)

Rozporzqdzenie Ministra transportu z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie wypadkow i incydentow
lotniczych

Zarzqdzenie Nr 7 Dyrektora Generalnego Urzedu Lotnictwa Cywilnego w sprawie zatwierdzenia
wewnetrznego regulaminu organizacyjnego Biura Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego;

Zarzgdzenie Nr 14 Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego z dnia 14 grudnia 2006 r. w sprawie
wprowadzenia klasyfikacji grup przyczynowych zdarzen lotniczych (Dz. U. ULC z 2006 r. Nr 10,
poz. 43);

Decyzja nr 34 Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego z dnia 4 sierpnia 2009 r. w sprawie powotania
Zespotu Bezpieczeristwa Lotéw w Urzedzie Lotnictwa Cywilnego (Dz. U. ULC z 2009 r. Nr 8, poz. 148);

Zarzgdzenie nr 1 Prezesa ULC z dnia 16 lutego 2007 r. z pdin. zm.) w sprawie podejmowania
inicjatyw w dziedzinie bezpieczenstwa lotow;

Zarzgdzenie nr 12 Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego z dnia 9 pazdziernika 2007 r. w sprawie
obiegu informacji o zdarzeniach lotniczych i wykorzystania systemu ECCAIRS (Europejski Centralny
System Koordynacji Powiadamiania o Zdarzeniach w Lotnictwie) w procesie zapobiegania
wypadkom.
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6. Ogdlny przebieg postepowania
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7. Opis postepowania:

LP Dziatanie Zapisy

Po otrzymaniu drogg faksowg zgtoszenia o zdarzeniu lotniczym z PKBWL pracownik LBC wykonuje nastepujgce
czynnosci:

e w przypadku zawiadomienia o wypadku lub powaznym incydencie lotniczym:

rejestruje w SEOD i przesyta do Naczelnika LBC oraz do wiadomosci LBL;

1. - drukuje wersje papierowg i zatgcza do teczki (dotyczacej zgtoszen);

- wprowadza dane o zdarzeniu lotniczym do bazy danych zgodnie z obowigzujgcg taksonomig systemu
ECCAIRS, kompatybilnej z metodologig ICAO ADREP.

e w przypadku zawiadomienia o incydencie lub zdarzeniu lotniczym:

- drukuje wersje papierowsy;

- przekazuje do POK

Wersja elektroniczna w SEOD
Wersja papierowa w Teczce
Baza danych ECCAIRS

Po wptynieciu zgtoszenia do POK, pracownik POK wykonuje nastepujgce czynnosci:

2 — wprowadza dane do SEOD oraz wykonuje kopie elektroniczng; Wersja elektroniczna w SEOD
— Wydrukowany kod paskowy wraz z numerem zostaje naklejony na pierwszej stronie otrzymanej | Wersja papierowa do odbioru
dokumentacji.

Pracownik LBC odbiera z POK zarejestrowane zgtoszenia, potwierdza odbidr, zatgcza do teczki (dotyczacej . .
3 . . . . . . | Wersja papierowa w Teczce
. zgtoszen) oraz wprowadza dane o zdarzeniu lotniczym do bazy danych zgodnie z obowigzujgcg taksonomia

B E
systemu ECCAIRS, kompatybilnej z metodologig ICAO ADREP aza danych ECCAIRS

Naczelnik LBC po otrzymaniu zgtoszenia w SEOD, w wersji papierowej lub elektronicznej dokonuje nastepujacych

czynnosci:
— Analizuje zdarzenia lotnicze;
4. —  Woybiera zdarzenia lotnicze, ktére w wyniku przeprowadzonej analizy opartej na posiadanych danych w bazie | Pismo wewnetrzne;
o zdarzeniach lotniczych lub innych przestankach do dziatania powinny by¢ poddane dalszej szczegdlnej dedukcji Wersja elektroniczna w SEOD

przez specjalistow i ekspertéw w Urzedzie;
— Inicjuje dziatania w sprawie wybranego zdarzenia lotniczego przekazujgc informacje Dyrektorom/
wyznaczonym pracownikom LOL, LPL, LTT, LTL, LOZ, LER, LOB, BDT;
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Rozpowszechnianie informacji o zdarzeniu w Urzedzie.
Pracownik LBC w kazdy ostatni lub pierwszy roboczy dzien tygodnia rozsyta pocztg elektroniczng informacje
o nowo wprowadzonych oraz zmodyfikowanych zdarzeniach w bazie danych

Poczta elektroniczna Urzedu

Zapoznanie sie z informacja o zdarzeniach w Urzedzie (Zadania LOL, LPL, LTT, LTL, LOZ, LER, LOB, BDT).
Dyrektorzy/wyznaczeni pracownicy LOL, LPL, LTT, LTL, LOZ, LER, LOB, BDT analizujg otrzymane informacje oraz
monitorujg baze danych ECCAIRS i przekazujg informacje do LBC o podjetych dziataniach.

Pismo wewnetrzne

Wyznaczony pracownik LBC po otrzymaniu informacji o podjetych dziataniach z komérek organizacyjnych Urzedu
wprowadza do bazy danych otrzymang informacje.

Baza danych ECCAIRS

Wyznaczony pracownik LBL po otrzymaniu zgtoszenia rozpoczecia dziatan w sprawie wybranego zdarzenia
lotniczego:

- Zaktada sprawe dotyczacg zdarzenia lotniczego;

- Dotacza do sprawy wersje elektroniczng zawiadomienia o zdarzeniu lotniczym;

- Przesyta posiadane dane o zdarzeniu do LTT, LTL, LOZ, LPL, LOL.

Wersja elektroniczna w SEOD
Pismo wewnetrzne

Dyrektorzy/ wyznaczony pracownik LTT, LTL, LOZ, LPL, LOL po otrzymaniu informacji, dokonujg nastepujacych
czynnosci:

- Analizujg zgodnie z kartami kontrolnymi (LTT zatacznik nr ZIZL -01-01; LTL zatgcznik nr ZIZL -01-02; LOZ
zafacznik nr ZIZL -01-03; LPL zatacznik nr ZIZL -01-04; LOL zatgcznik nr ZIZL -01-05);

- Uzupetniajg karty kontrolne;

- Przesytajg do LBL odpowiedZ dofaczajgc odpowiednig karte kontrolng;

Wersja elektroniczna w SEOD
Pismo wewnetrzne

10.

Wyznaczony pracownik LBL po otrzymaniu wszystkich (z LTT, LTL, LOZ, LPL, LOL) kart kontrolnych:

- Analizuje otrzymane informacje oraz przedstawione wnioski dotyczgce dalszego dziatania;

- Przygotowuje zbiorcze zestawienie propozycji departamentdéw, uzupetniajgc punkt nr 3 karty koricowej
(zatacznik nr ZIZL -01-06 );

- Przesytfa catg sprawe wraz ze wszystkimi zatgcznikami do Prezesa ULC.

Wersja elektroniczna w SEOD
Pismo wewnetrzne

11.

Prezes ULC po otrzymaniu sprawy dokonuje nastepujacych czynnosci:

- Analizuje otrzymang dokumentacje;

- Podejmuje decyzje o dalszych dziataniach Urzedu;

- Uzupetnia punkt nr 4 karty korncowej (zatgcznik nr ZIZL -01-06 );

- Przesytfa catg sprawe wraz ze wszystkimi zatgcznikami do pracownika LBL.

Wersja elektroniczna w SEOD
Pismo wewnetrzne

12.

Wyznaczony pracownik LBL po otrzymaniu sprawy dokonuje nastepujacych czynnosci:
Zgodnie z punktem nr 4 karty koncowej (zatacznik nr ZIZL -01-06 ) przesyta do LTT, LTL, LOZ, LPL, LOL informacje
dotyczaca podjecia dziatania;

Wersja elektroniczna w SEOD
Pismo wewnetrzne
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Procedura ZIZL-01

Postepowanie urzedu po otrzymaniu informacji o zdarzeniu lotniczym

Dyrektorzy LTT, LTL, LOZ, LPL, LOL po otrzymaniu informacji, rozpoczynajg dziatania zgodnie z punktem nr 4 karty

13 koncowej (zatacznik nr ZIZL -01-06 ). Wersja elektroniczna w SEOD
14. Pracownik LBC po otrzymaniu informacji o nakazanych dziataniach, wprowadza jg do bazy danych zgodnie Wersja elektroniczna w SEOD
z taksonomig ECCAIRS. Baza danych ECCAIRS

Monitorowanie przez Urzad dziatan podjetych wobec wybranego zdarzenia lotniczego. . .
15. Dyrektorzy LTT, LTL, LOZ, LPL, LOL po zakoriczeniu dziatari zgodnych z punktem nr 4 karty koricowej (zatgcznik nr WerSJa elektroniczna w SEOD
ZI1ZL -01-06 ), kazdorazowo przekazujg informacje o podjetych dziataniach do LBL oraz do wiadomosci LBC. Pismo wewngtrzne
. . . . . . Wersja elektroniczna w SEOD
16. Pracownik LBC po otrzymaniu wprowadza informacje do bazy danych zgodnie z taksonomig ECCAIRS. Baza danych ECCAIRS
17. Pracownik LBL zawiesza procedowanie sprawy do czasu otrzymania raportu wstepnego/koricowego z PKBWL Wersja elektroniczna w SEOD
Po otrzymaniu drogg faksowg raportu wstepnego o wypadku (powaznym incydencie) lotniczym z Panstwowej
18. Komisji Bad:imia W\(padkci'w Lotniczych, pracownik LBC wykonuje nastepujgce czynnosci: Wersja papierowa
- drukuje wersje papierowg;
- przekazuje do POK
Po wptynieciu raportu wstepnego o wypadku (powaznym incydencie) lotniczym do POK, pracownik POK wykonuje
nastepujgce czynnosci:
19. - wprowadza dane do SEOD (zaznacza w typie sprawy — LBL wypadek lotniczy/powazny incydent lotniczy) oraz | Wersja elektroniczna w SEOD
wykonuje kopie elektroniczng Wersja papierowa do odbioru
- Wydrukowany kod paskowy wraz z numerem, zostaje naklejony na pierwszej stronie otrzymanej
dokumentacji.
20. Prac'ownik LBL o'dbiera z POK zarejestrowane d.okumenty réportu v’vstepnego o wypadku (powaznym incydencie) Wersja papierowa
lotniczym, potwierdza odbidr, zatacza do teczki (dotyczgcej raportéw wstepnych)
Pracownik LBL po otrzymaniu wersji elektronicznej raportu wstepnego o wypadku (powaznym incydencie)
21. lotniczym dokonuje nastepujgcych czynnosci: Wersja elektroniczna w SEOD
- Dotacza wersje elektroniczng do sprawy dotyczgcg danego wypadku (powaznego incydentu) lotniczego Pismo wewnetrzne
- Przysyta informacje do LOL, LPL, LTT, LTL, LOZ oraz LBC ( lub do innych komérek organizacyjnych ULC)
2 \l)lvaczelnlk LBC anallzu1.elz(tr§sc raportu. i przekazuje sprawe wybranemu Pracovymkom LBC.. Wersja elektroniczna w SEOD
yznaczony pracowni C uzupetnia dane dotyczgce danego zdarzenia lotniczego w bazie danych ECCAIRS
. . . Baza danych ECCAIRS
zgodnie z obowigzujgcy taksonomig systemu.
’3 (l:)z\:/rr(]e:;c)c;z:y/ wyznaczeni pracownicy LOL, LPL, LTT, LTL, LOZ po otrzymaniu raportu dokonujg nastepujacych Wersja elektroniczna w SEOD

—  Analizuja raport;

Pismo wewnetrzne
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Procedura ZIZL-01

Postepowanie urzedu po otrzymaniu informacji o zdarzeniu lotniczym

—  Opracowujg dziatania profilaktyczne;
- Przesytajg informacje o podjetych dziataniach profilaktycznych do LBL ( do wiadomosci LBC).

Pracownik LBL po otrzymaniu informacji z LOL, LPL, LTT, LTL, LOZ, analizuje otrzymane informacje i przekazuje je

Wersja elektroniczna w SEOD

24. do LBC. W razie, gdy dziatania profilaktyczne wymagajg podjecia decyzji przez Prezesa Urzedu, przesyta informacje Pismo wewnetrzne
do Prezesa ULC.
25, Wyznaczony pracownik LBC po otrzymaniu informacji o dziataniach z LOL, LPL, LTT, LTL, LOZ, LBL, wprowadza je do | Wersja elektroniczna w SEOD
bazy danych. Baza danych ECCAIRS
Prezes ULC po otrzymaniu sprawy dokonuje nastepujgcych czynnosci:
26. - Analizuje otrzymang dokumentacje; Wersja elektroniczna w SEOD
- Podejmuje decyzje o dalszych dziataniach Urzedu; Pismo wewnetrzne
- Przesyta catg sprawe wraz ze wszystkimi zatgcznikami do pracownika LBL.
27. Wyznaczony pracownik LBL po otrzymaniu sprawy przesyta do LTT, LTL, LOZ LPL, LOL oraz do wiadomosci LBC Wersja elektroniczna w SEOD
informacje dotyczaca podjecia dziatania. Pismo wewnetrzne
28. Pracownik LBL zawiesza procedowanie sprawy do czasu otrzymania Raportu Koficowego z PKBWL
Przyjecie dokumentacji raportu koricowego PKBWL
Po wptynieciu dokumentacji do POK, pracownik POK wprowadza dane oraz wykonuje kopie elektroniczng catosci
29. dokumentacji. Wersja papierowa
Przesyta wersje elektroniczng dotyczacg wypadku lub powaznego incydentu lotniczego do LBL.
Przesyta wersje elektroniczng dotyczacg incydentu lub zdarzenia lotniczego do LBC
30. Naczelnik LBL zapoznaje sie z dokumentacjg i przesyta do wyznaczonego pracownika LBL Wersja elektroniczna w SEOD
31 Naczelnik LBC zapoznaje sie z dokumentacjq i przesyta do wyznaczonego pracownika LBC Wersja elektroniczna w SEOD
32. Pracownik LBL odbiera z POK zarejestrowang dokumentacje, potwierdza odbidr, wktada do szafy (miejsce | Wersja papierowa w Teczce
przechowywania dokumentacji) Baza danych ECCAIRS
Pracownik LBC odbiera z POK zarejestrowang dokumentacje, potwierdza odbiér, zatagcz do teczki (dotyczacej . .
33. raportdw koncowych incydentéw) oraz wprowadza dane o zdarzeniu lotniczym do bazy danych zgodnie Wersja papierowa w Teczce
- . . . Baza danych ECCAIRS
z obowigzujgca taksonomia systemu ECCAIRS, kompatybilng z metodologig ICAO ADREP
Wyznaczony pracownik LBL zapoznaje sie z dokumentacjg odebrang z POK. Sprawdza dokumentacje pod
wzgledem zawartosci, czy znajdujg sie w niej: Wersja elektroniczna w SEOD
34. e Uchwata PKBWL;

e Raport Koncowy wypadku lotniczego;
¢ Informacja o danych osobowych oséb uczestniczgcych w zdarzeniu lotniczym.

Wersja papierowa
Pismo wychodzace
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Postepowanie urzedu po otrzymaniu informacji o zdarzeniu lotniczym

Nastepnie wykonuje nastepujgce czynnosci:

—  Sprawdza zgodnos¢ wersji papierowej z wersjg elektroniczng pod wzgledem identycznosci zawartych danych
w tych dokumentach;

— Rozpoczyna procedowanie w sprawie danego zdarzenia lotniczego (przesyta do wiadomosci do LBC).

35.

Pracownik LBL, w przypadku braku czesci sktadowej dokumentacji, sporzadza projekt prosby o uzupetnienie
dokumentacji skierowany do Przewodniczgcego PKBWL. Projekt przesyta do akceptacji zgodnie z drogg stuzbowa.
Zawiesza dalsze procedowanie do czasu otrzymania uzupetnienia dokumentacji

Dyrektor LBP po akceptacji pisma, wysyta pismo do PKBWL.

Wersja elektroniczna w SEOD
Pismo wychodzace

36.

Wyznaczony pracownik LBL w przypadku, gdy uchwata PKBWL zatgczona do dokumentacji, stwierdza ze PKBWL
odstepuje od badania zdarzenia lotniczego (na podstawie art. 135 ust. 6 ustawy z 3 lipca 2002 r. Prawo Lotnicze)
lub umarza badanie zdarzenia lotniczego (na podstawa art. 135 ust. 4 ustawy z dnia 03lipca 2002 r. Prawo
lotnicze), sporzadza notatke stuzbowg i przesyta do akceptacji zgodnie z drogg stuzbows. Prezes zatwierdza
otrzymang notatke lub podejmuje dalsze kroki w oparciu o § 31 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Transportu z dnia 18
stycznia 2007 r. w sprawie wypadkdw i incydentéw lotniczych. LBL postepuje wtedy zgodnie z punktem 34
niniejszej procedury.

Wersja elektroniczna w SEOD
Pismo wewnetrzne

37.

Wyznaczony pracownik LBC po otrzymaniu informacji o dokumentacji, wprowadza jg do bazy danych.

Wersja elektroniczna w SEOD
Baza danych ECCAIRS

38.

Wyznaczony pracownik LBC zapoznaje sie z otrzymang dokumentacjg. Sprawdza dokumentacje pod wzgledem
zawartosci, czy znajdujg sie w niej:

e Uchwata PKBWL;

e Raport Koncowy z badania incydentu lotniczego;

Nastepnie wykonuje nastepujgce czynnosci:

— Analizuje otrzymang wersje elektroniczng dokumentacji ( przesyta do wiadomosci do LBL);

— W przypadku incydentu lotniczego kwalifikuje go zgodnie z zarzgdzeniem Nr 14 Prezesa Urzedu Lotnictwa
Cywilnego dnia 14 grudnia 2006 r. w sprawie wprowadzenia klasyfikacji grup przyczynowych zdarzen
lotniczych.

—  Przenosi do akt dokumentacje elektroniczng incydentu lub zdarzenia lotniczego.

Wersja elektroniczna w SEOD
Wersja papierowa

39.

Pracownik LBC w przypadku braku czesci sktadowej dokumentacji sporzadza projekt prosby o uzupetnienie
dokumentacji skierowany do Przewodniczgcego PKBWL. Projekt przesyta do akceptacji zgodnie z drogg stuzbowa.
Dyrektor LBP po akceptacji pisma, wysyta pismo do PKBWL.

Wersja elektroniczna w SEOD
Pismo wychodzace
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Postepowanie urzedu po otrzymaniu informacji o zdarzeniu lotniczym

Naczelnik LBC po otrzymaniu dokumentacji dotyczacej incydentu lub zdarzenia lotniczego wykonuje nastepujgce
czynnosci:
— Analizuje zdarzenia lotnicze;

Pismo wewnetrzne

40- —  Woybiera zdarzenia lotnicze, ktére w wyniku przeprowadzonej analizy opartej na posiadanych danych Wersja elektroniczna w SEOD
powinny by¢ poddane dalszej szczegdlnej dedukcji przez specjalistéw i ekspertéw w Urzedzie;
— Inicjuje dziatania w sprawie wybranego zdarzenia lotniczego przekazujgc informacje LOL, LPL, LTT, LTL, LOZ,
Dotyczy incydentu lub zdarzenia lotniczego
Dyrektorzy/wyznaczeni pracownicy LOL, LPL, LTT, LTL, LOZ,
41. —  Analizujg informacje; Pismo wewnetrzne
- Podejmujg dziatania profilaktyczne;
- Przesytajg informacje o podjetych dziataniach do LBC ( do wiadomosci LBL)
Dotyczy incydentu lub zdarzenia lotniczego
42. Wyznaczony pracownik LBC po otrzymaniu informacji o podjetych dziataniach z komdrek organizacyjnych Urzedu | Baza danych ECCAIRS
wprowadza do bazy danych otrzymang informacje.
Dotyczy wypadku lub powaznego incydentu lotniczego
Wyznaczony pracownik LBL przystepuje do procedowania:
- Dotacza dokumentacje do sprawy dotyczacej danego wypadku (powaznego incydentu) lotniczego,
lub
- Gdy nie |stn|_eJe ta.ka sprawa, zfakfada nowg sprawe; - Wersja elektroniczna w SEOD
43. - Przygotowuje projektu komunikatu zgodnie z zatacznikiem nr ZIZL -01-07. Pismo wewnetrzne
Punkt 1 - sporzadza na podstawie zarzagdzenie Nr 14 Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego z dnia 14 grudnia
2006 r. w sprawie wprowadzenia klasyfikacji grup przyczynowych zdarzen lotniczych.
Punkty od 2-4 - sporzgdza na podstawie dokumentacji danego wypadku (powaznego incydentu) lotniczego.
Punkt 5 - umieszcza propozycje zalecen profilaktycznych opracowanych przez LBL i uzupetnia informacje
o podjetych wczesniej dziataniach w Urzedzie.
- Projekt komunikatu razem z dokumentacjg wysyta do LOL, LPL, LTT, LTL, LOZ.
Dyrektorzy/ wyznaczeni pracownicy LOL, LPL, LTT, LTL, LOZ po otrzymaniu projektu komunikatu razem
z dokumentacjg dokonujg nastepujgcych czynnosci:
a4, —  Analizujg dokumentacje; Wersja elektroniczna w SEOD

—  Opracowujg propozycje zalecen (dziatan) przedsiewziec¢ profilaktycznych, uzupetniajg o nie projekt
komunikatu;
- Uzgadniajg projekt komunikatu;

Pismo wewnetrzne
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—  Odsytajg projekt i dokumentacje do LBL

Wyznaczony pracownik LBL (ta sama osoba, ktéra przygotowywata projekt komunikatu) po otrzymaniu uzgodnien
projektu komunikatu przygotowuje projekt uzgodnionego komunikatu.
Podczas sporzadzania projektu uzgodnionego komunikatu uwzglednia uwagi zawarte podczas uzgodnien

Wersja elektroniczna w SEOD

. w departamentach. Pismo wewnetrzne
Po zakonczeniu opracowania komunikatu przesyta do Naczelnika LBL.
Naczelnik LBL akceptuje komunikat i przesyta do Dyrektora LBP.
W przypadku rozbieznosci w propozycjach zalecen (dziatan) profilaktycznych otrzymanych z LOL, LPL, LTT, LTL, LOZ,
- pracowr.uk LBL przekazwfa dokumentacje do Na‘czelmk.a LBL. ‘ ’ . Wersja elektroniczna w SEOD
. Naczelnik LBL przedstawia sprawe podczas posiedzenia ZBL, w celu wypracowania wspdlnego stanowiska .
. o . . . . Pismo wewnetrzne
w sprawie dziatan profilaktycznych dotyczgcych danego wypadku (powaznego incydentu) lotniczego.
Naczelnik LBP sporzadza notatke z tego spotkania.
a7. Dyrektor LBP po otrzymaniu sprawdza catos¢ dokumentacji elektronicznej. Wersja elektroniczna w SEOD
Dokumentacje przedstawia Prezesowi. Pismo wewnetrzne
Prezes analizuje cato$é dokumentacji, drukuje wersje papierowg komunikatu i go zatwierdza.
48. UWAGA: Wersja elektroniczna w SEOD
W przypadku, gdy Prezes nie zatwierdzi przedstawionej wersji komunikatu, nalezy rozpocza¢ postepowanie Pismo wewnetrzne
od punktu 43 niniejszej procedury.
49. Sekretariat Prezesa po otrzymaniu komunikatu, przekazuje wersje papierowg komunikatu do LEP-3. Wersja papierowa
Pracownik LEP-3 po otrzymaniu komunikatu sporzgdza kopie komunikatu.
50. Kopie przekazuje do LBL. Wersja papierowa
Komunikat zostaje opublikowany w Dzienniku Urzedowym ULC zgodnie z ustawg z dnia 20 lipca 2000 r. Dziennik Urzedowy
o ogtaszaniu aktow normatywnych i niektérych innych aktéw prawnych (tekst jednolity).
Pracownik LBL po otrzymaniu kopii komunikatu wykonuje nastepujgce czynnosci:
— Sporzadza wersje elektroniczng komunikatu (skan);
— Przesyta wersje elektroniczng komunikatu/skan do LBM i LBC;
— Kopie komunikatu wpina zgodnie z rokiem, w ktérym wydarzyt sie wypadku (powaznego incydentu) lotniczego | Wersja papierowa
51.

do teczki (teczka znajduje sie w szafie pancernej w pomieszczeniach LBL),
— Kopie komunikatu dotgcza do dokumentacji papierowej danego wypadku (powaznego incydentu) lotniczego;
—  Wysyta listownie kopie komunikatu do podmiotu lotniczego (organizacji lub osoby), jezeli w komunikacie
zawarte sg zalecenia profilaktyczne ze wskazaniem adresata;
— Przesytfa informacyjnie wersje elektroniczng komunikatu do podmiotéw, organizacji lotniczych, ktére wyrazity

Wersja elektroniczna w SEOD
Pismo wewnetrzne
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zainteresowanie takg forma informacji;

— Zamyka sprawe.

Lub

— Przesyta skan do departamentéw Urzedu, ktére sg odpowiedzialne za wykonanie zalecen (dziatan)
profilaktycznych zawartych w komunikacie

Pracownik LBC po otrzymaniu wersji elektronicznej komunikatu wprowadza informacje do bazy danych zgodnie

52. Wersja elektroniczna w SEOD
z taksonomig ECCAIRS. Baza danych ECCAIRS
Rozpowszechnianie Komunikatu - zadanie LBM. .

53. . . .. . . . . Ny . Strona internetowa Urzedu
Pracownik LBM po otrzymaniu wersji elektronicznej komunikatu, zamieszcza go na stronie internetowej Urzedu.

54 Departament odpowiedzialny za wykonanie zalecen (dziatan) profilaktycznych zawartych w komunikacie Wersja elektroniczna w SEOD
po otrzymaniu skanu, przystepuje do ich realizacji. Po wykonaniu przekazuje informacje do LBL. Pismo wewnetrzne

55 Wersja elektroniczna w SEOD

Pracownik LBL po otrzymaniu informacji o wykonaniu zalecen (dziatan) profilaktycznych zamyka sprawe.

Pismo wewnetrzne

Urzad Lotnictwa Cywilnego

16/17

01/ 03 stycznia 2011 r.




Procedura ZIZL-01
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8. Wykaz dokumentow zwigzanych i baz danych

= Dziennik Urzedowy
= System ECCAIRS
= SEOD

9. Spis formularzy, szablonéw, wzordw i instrukcji

= ZIZL -01-01 Wz6r karty kontrolnej LTT.
= ZIZL -01-02 Wz6r karty kontrolnej LTL.
= ZIZL -01-03 Wzdr karty kontrolnej LOZ.
= ZIZL -01-04 Wz6r karty kontrolnej LPL.
= ZIZL -01-05 Wz6r karty kontrolnej LOL.
= ZIZL -01-06 Wz6r karty koricowej

= ZIZL -01-07 Projekt komunikatu

10. Tabela zmian

Wydanie/ Miejsce

Numer .
data zmiany

Krétki opis zmiany

zmiany | zmiany (rozdziat /
strona)

Zatwierdzajacy
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