STAZ W KOMISJI OCHRONY PRAW PASAZEROW

Urzad Lotnictwa Cywilnego informuje, iz poszukuje o0so6b chetnych do odbycia stazu
absolwenckiego w Komisji Ochrony Praw Pasazeréw z zakresu postgpowan administracyjnych
zwigzanych z kontrolg przestrzegania przez przewoznikOw praw pasazerow transportu lotniczego,
na zasadach i za wynagrodzeniem okreslonymi w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2018 r., poz. 1265 z pozn. zm.).

Do gtéwnych obowigzkdw stazysty naleze¢ bedzie:

e udzial w przygotowywaniu projektow pism w postepowaniu administracyjnym i projektow
prostych decyzji administracyjnych;

e udzial w przygotowywaniu projektow odpowiedzi na wptywajace zapytania dotyczace praw
pasazerow;

e pomoc w przygotowywaniu dokumentéw przekazywanych do sadow administracyjnych
w zwigzku z prowadzonymi postgpowaniami sgdowo-administracyjnymi;

e prowadzenie, ewidencjonowanie i archiwizowanie dokumentacji;

e udzielanie odpowiedzi na telefoniczne, mailowe zapytania interesantow.

Proponowana dtugos¢ stazu: 6 m-cy. (w okresie: od 01 lipca 2019r. do 31 grudnia 2019r.)

Oczekiwania wobec kandydatow:

e wyksztalcenie wyzsze,
znajomos¢ KPA,
dobra znajomos¢ obstugi aplikacji MS Office (Word, Excel),
znajomo$¢ jez. angielskiego na poziomie komunikatywnym,
umiejetnos¢ pracy w zespole,
systematyczno$¢, doktadnos$¢.

Kandydat na staz musi by¢ zarejestrowany w Urzedzie Pracy, posiada¢ status osoby bezrobotnej
I by¢ uprawniony do odbycia stazu absolwenckiego na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2018 r., poz. 1265 z
pozn. zm.). Ponadto kandydat proszony jest o potwierdzenie mozliwo$ci organizacji stazu w
Urzegdzie Lotnictwa Cywilnego (urzad administracji publicznej) przez swoj Urzad Pracy.

W przypadku braku mozliwosci zorganizowania stazu z przyczyn lezacych po stronie Urzedoéw
Pracy, w celu zdobycia dos$wiadczenia zawodowego przez zainteresowanych, mozliwe jest takze
odbycie wolontariatu.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV na adres email: rekrutacja@ulc.gov.pl do dnia
15.06.2019r. wraz z danymi teleadresowymi Urzedu Pracy, w ktorym sg zarejestrowane.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 22/520-72-41 lub 22/520-74-02.

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu z wybranymi osobami.
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