Zalgcznik nr 4 do zapotrzebowania PG-1/01-2016

DODATKOWE WSKAZOWKI DOTYCZACE SKEADANYCH OFERT

ORAZ WYPELNIANIA NIEKTORYCH RUBRYK OFERTY

1. Oferta powinnazawiera¢, zamieszczone bezposrednio na druku oferty lub w zatacznikach, wszelkie
informacje oraz dane potwierdzajgce spetnienie wymogdw ogtoszenia.

2.0ferta powinnabyc¢oznaczona numerem ogtoszeniaoraz numerem czynnosci szczegétowej ktérej
dotyczy zgodnie ze wskazéwkami ponizej.

2.1 Numer ogtoszenia i numer czynnosci szczegétowej nalezy umiescié¢ na kopercie, na stronie
tytutowej oferty, oraz na zatgcznikach.

2.2. Nakopercie dodatkowo nalezy zamiesci¢ opis: Oferta dotyczy ogtoszenia o zapotrzebowaniu na
realizacje niektorych czynnosci nadzoru lub kontroli w zakresie paralotni bez napedu, paralotni
znapedem, motoparalotniiparaplandw.

3. Oferta powinnazawiera¢ wykaz zatgcznikdw, a wszystkie zataczniki zgodnie z tym wykazem kolejno
ponumerowane.

4. W przypadku podmiotdow sktadajgcych kilka ofert, dokumenty powtarzajgce sie w poszczegdlnych
ofertach, jezeli to niezbedne ze wzgleddw praktycznych, mogg byé sktadane w poszczegdlnych
ofertach jako kserokopie, jednak pod warunkiem ztozenia oryginalnego egzemplarzaw jednej z ofert,
lub w odrebnej kopercie z zatacznikami/oryginatami, z jednoznaczng informacjg/oznaczeniem
ktdrych ofert dotyczg. W takim przypadku wykazy zatgcznikdw w poszczegdlnych ofertach powinny
zawierac informacje o ofercie lub kopercie w ktérej ztozono oryginalny dokument.

5. Oferty powinny zosta¢ oznaczone numerem zgodnie z ponizszymi przyktadami:

Dokumenty do zapotrzebowania nr PG-1/01-2016 dotyczgce np. czynnosci o numerze: ,PG.1.5”
(numer/oznaczenie z kolumny D zatqgcznika nr 1 do ogtoszenia) nalezy oznaczy¢:

Zapotrzebowanie nr: PG-1/01-2016;
czynnosc: PG.1.5,

5.1 Jezeli dany zatgcznik ma zastosowanie do kilku ofert zatgcznik powinien zosta¢ oznaczony kilkoma
oznaczeniami zgodnie z ponizszym przyktadem:

Zatacznik do zapotrzebowania nr PG-1/01-2016 dotyczacy np. czynnosci o numerze: ,PG.1.1”
i czynnosci ,,PG.1.5” (numer/oznaczenie z kolumny D zatgcznika nr 1 do ogtoszenia) nalezy oznaczyé:

Zapotrzebowanie nr: PG-1/01-2016; czynnos¢: PG.1.1; zatgcznik numer: ...,
Zapotrzebowanie nr: PG-1/01-2016; czynnos¢: PG.1.5; zatgcznik numer: ...,

6. Ponizej zamieszczono przyktady i wskazéwki dotyczace wypetnienia niektérych rubryk oferty
w przypadku oferty jednego podmiotu dotyczacej np. czynnosci ,PG.1.1”". W przypadku oferty
wspdélnej w czesci | oferty kazdy z podmiotédw wnioskujgcych o upowaznienie sktadajgcych oferte
wspolng przedstawia swoje dane. Kolejne podmioty wnioskujgce o upowaznienie dotgczajg w czesci |
witasciwe pola. W przypadku oferty wspdélnej w czesci Il nalezy rdwniez okresli¢, jakie dziatania bedg

wykonywac poszczegdlne podmioty



Zapotrzebowanie nr: PG-1/01-2016
€zynnosc: PG.1.1

OFERTA WYKONYWANIA CZYNNOSCI NADZORU|

OFERTA/OFERTA WSPOLNA?

PODMIOTU WNIOSKUJACEGO/PODMIOTOM] WNIOSK/UJA
UPOWAZNIENIA PRZEZ PREZESA URZEDU/LOTNIC]

DO WYKONYWANIA NIEKTORYCH GZYNNOSCI NADZ




I. Dane podmiotu wnioskujacego/podmiotéw wnioskujacych? o upowaznienie®
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6)
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nazwiska 1  imiona  0s6b  upowaznionych do  reprezentowania  podmiotu
whioskujacego/podmiotow wnioskujacych® o upowaznienie:

osoba upowazniona do skladania wyjasnien dotyczacych oferty (imie i nazwisko oraz
nr telefonu kontaktowego)

przedmiot dzialalnOSCL: .........oeieii i

12) jezeli podmiot wnioskujacy/podmioty wnioskujace” o upowaznienie prowadzi/prowadza®

dzialalno$¢ gospodarczg:



a) numer wpisu do rejestru przedsigbiorcow albo Centralnej Ewidencji i Informacji o

Dzialalno$ci Gospodarczej: ........c.vvvvveviivnnennnnnnn..

b) przedmiot dziatalnoSci gospodarczej: .........cccoveeiinnn.

I1. Informacja o0 sposobie reprezentowania podmiotéw wnioskujacych o upowaznieni¢ pyzed

Prezesem Urzedu Lotnictwa Cywilnego wraz z przytoczeniem podstawy prawnej®

I1l. Szczegoélowy zakres czynno$ci nadzoru lub kontroli, ktor

upowaznie nia

1. Krétka charakterystyka czynno$ci nadzoru lub kontroli

rzedmigte m

Komentarz: W tej rubryce nalezy zamiesci¢ charakterystyke czynnosgi

tym w szczegdlnosci nalezy wpisac:
- rodzaj czynnosci stanowigcej przedmiot upowaznienia z kolumny
- szczegotowy zakres czynnosci z kolumny C w zataczniku nr 1 do of

- 0znaczenie szczegdtowego zakresu czynnosci z kolumny D w zatagzpi

- odniesieniesiedowarunkéw okreslonych w uwagach z ko) unpny|E
- ewentualnie dodatkowo wskazac ten zakres w procedurdch sytemy
UWAGA : zgodnie z pkt 6.3. ogtoszenia. Dla kazdego \wniosk
wyréznionego oznaczeniem w kolumnie D zatacznila nr|l|, nalegzy zto

Przykiad:

podstawie art.33 ust. 2 i 1 dakrasi

Okreslanie i zmiana icznych dla pard

by¢ terr up(%vainieniaw

ku szenia,

ogt
unr

czggatowggo zakresu czynnosci,
oferte:

Oznaczenie szczegol
ogloszenia: PG.1.1

przepisach wydanych na

Odniesienie si¢ do wa qgach kolumny E w zatqczniku nr 1do

ogtoszenia:

- ad 1: Podmiot bedzje sktadal

erty takze

dakresach PG.1.2 - PG.1.4 zgodne z

informacjg W kolumnie B Zaiqc‘yka nr 1 do ogloszenia: "Upowaznienie lgcznie w

zakresie PG.1.1 - PG.[1.4;

-ad 2: podmiot bedzie sktadat /nie bedziez) sktadat odrebne oferty dotyczqce czynnosci
nadzoru nad spadoch pe/nowymi systemami ratowniczymi przeznaczonymi dla paralotni,
bedgcych przedmiotem odrebnych ogloszen zgodnie ze wskazaniemw kolumnie E.

- zakres czynnosci okreslono w systemie zarzgdzania w procedurze nr... poz. nr ...

(zalgcznik nr I do niniejszej oferty)

2. Opis poszczegélnych dzialan i procesé6w w ramach realizacji czynno$ci nadzoru lub kontroli oraz
spos6b ich realizacji. W przypadku oferty wspélnej nalezy roéwniez okre§li¢, jakie dzialania beda

wykonywaé poszczegoélne podmioty




Komentarz: opis poszczegdlnych dziatani proceséw w ramach czynnosci nadzorui kontroli orazsposobdéwich
realizacji mozna podac bezposrednioi poprzez odniesienie (wskazanie) do konkretnych pozycji w systemie
zarzadzania lub tylko poprzez odniesienie i wskazanie konkretnych pozycji w systemie zarzadzania. Do oferty
nalezy zafgczy¢ odnosne procedury lub catg ksiege systemu zarzadzania.

Przykiad:
Opis poszczegolnych dziatan i procesow w ramach czynnosci nadzoru i kontrolj oyaz

sposobow ich realizacji, w ramach szczegotowego zakresu czynnosci ozna¢zonej
PG.1.1 zawarty jest w systemie zarzgdzania w procedurach:

nrlpoz.nrl,3i4

nr 3 poz. 1,

oraz w czesci ogolnej, strona 5 systemu zarzgdzania. (zalgezni ej§zej
oferty)

Opis miejsc i warunkow realizacji jw.

Szczegotowy opis spetnienia wymagan ogtoszenia zwigzanych z naosci
PG.1.1 zawarty jest W systemie zarzqdzania w prodeduifach] 4 W czgsci
ogolnej strona 2 systemu zarzqdzania. (zalgcznik nr 1 do hiniejsz

Opis miejsc i warunkow realizacji jw.

3. Szczegdtowy opis spelniania wymagan, o ktérych mowa w|§ 13 ust. 1 pkt 1410 [rozpor enia Ministra

Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10 czerwca 2014 p/ W sprawie| upowazni¢n do 0 nia niektorych

czynno$ci nadzoru lub kontroli udzielanych przez Prezesa Urg¢du Iotni/Asz Cywilnego —wymogi ogolne

Komentarz: \/
1) opis poszczegdlnych dziatani proceso realizacji spetnipnia wymagan mozna podac bezposrednio z
jednoczesnym wskazanigm d men i jacego spetnigniewymagan i miejsca/punktuw tym

dokumencie, lub poprzez pdnjesjenile| wskazarie konkretnych pozycji w systemie zarzadzania podobniejakw
pkt 2. Do oferty nalezy zatgczy¢ /odnog rédfowg, procedury lub catg ksiegesystemu
zarzadzania.

2) Szczegdtowy opis spetnienia wymagan ie/majlacych zastosowanie procedur wymagaja

odniesienia sie odrebnie o kazdego i7" okreglonego w § 13 ust. 1 pkt 1-10 w/w rozporzadzenia

3) Szczegdtowy opis spetnienia wymagan okreslonych w ust. 1 pkt 7 w/w rozporzadzenia, wymaga
wskazania i przedstawienip (zalgczenia /1(ompletnej dokumentacji systemu zarzadzania (np.ksiega systemu
zarzadzania) spetniajgcegp wymagania ktdre zostang okreslone w porozumieniu zgodnie ze zatacznikiem nr 3

do ogtoszenia o zapotrzebowgniu, oraz - wskazania i zataczenia dokumentéw potwierdzajgcych wdrozenie

systemu zarzadzania.

4. Szczegélowy opis spelniania wymagan, o ktorych mowa w § 13 ust. 1 pkt 11 rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10 czerwca 2014 r. w sprawie upowaznien do wykonywania niektérych
czynno$ci nadzoru lub Kontroli udzielanych przez Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego — wymogi
w zakresie ewidencji

Komentarz:




1) opis poszczegdlnychdziatani procesdww ramach realizacji spetniania wymagan okreslonychww § 13 ust.
1 pkt 11 w/w rozporzadzenia mozna podac bezposrednio z jednoczesnym wskazaniem dokumentéow
potwierdzajgcych spetnienie wymagan i miejsc/punktéw w tych dokumentach, lub poprzez odniesieniei
wskazaniekonkretnych pozycji w systemie zarzadzania podobniejak w pkt 2. Do oferty nalezy zataczy¢

odnosne dokumenty Zrédtowe, procedurylub cata ksiege systemu zarzadzania.

2) Szczegdtowy opis spetnienia wymagan w tym wskazanie majacych zastosowanie procedur wymagajg

odniesienia sie odrebniedo kazdego wymagania okreslonego w § 13 ust. 1 pkt 11 w/w rozpofzadzenia.

5. Szczegolowy opis spelniania wymagan, o ktérych mowa w § 13 ust. 1 pkt 12 i 13 ro a;‘f:nia

Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10 czerwca 2014 r. w sprawie upowaznien do wykonywania
niektorych czynno$ci nadzoru lub kontroli udzielanych przez Prezesa Um%du Lotnictwa [Cywilnego —
wymogi w zakresie personelu
Komentarz:
1) opis poszczegdlnych dziatani proceséww ramach realizacji tniania § 13 ust.
1 pkt 12 i 13w/w rozporzadzenia mozna podacé bezposredn nentéw
potwierdzajgcych spetnienie wymagan i miejsc/punktéow w sieniei
wskazanie konkretnych pozycji w systemie zarzadzania podpbnijig] . nglezy datgczyc
odnosne dokumenty Zzrédtowe, procedurylub catg ksieg
2) Szczegétowy opis spetnienia wymagan w tym wskazanje j 7 je procedur wymagaja
odniesienia sie odrebnie do kazdego wyma 1 pkt 12 i 13 w/w
rozporzadzenia
3) Szczegbtowy opis spetni ( 3 . ?/2 w/w rozporzadzenia, wymaga
dodatkowo wskazanig1 i i ierdzajacej spemianie przez kadre
kryteriow  okre$lor rzedstawienia dokumentacji systemu
zarzadzania zgodnié . i ia [potierdzajacej dysponowanie przez podmiot
kadra w okreslonyn

4) Szczegbtowy opis § i 1 [ okreflonych |w § 13 ust. 1 pkt 13 w/w rozporzadzenia, wymaga
wskazania i przeds i ji ia zawierajacej potwierdzenie spetnienia
wymagania w zakresie ryfikacji| kwalifikacji kadry oraz zapewnienia systematycznego
szkolenia kadry i cjiagtej izagji jej wi odnie z wymaganiami zatacznika nr 3 do ogtoszenia w
szczegolnosci z pkt|d p

L7
6. Informacja o weczeStiejsizej dz@ﬂgllnoéci podmiotu  wnioskujacego/podmiotow wnioskujqcychz)
0 upowaznienie, w zakrivsfe zynno$ci nadzoru lub kontroli bedacych przedmiotem upowaznienia, jezeli
dzialalnos¢ taka byla prowadzana

Komentarz: informacja o wczesSniejszej dziatalnosci podmiotu wnioskujgcego w zakresie czynnos$ci nadzoru lub
kontroli bedacych przedmiotem upowaznieni,, nalezyzamiescic¢ tylko dla wnioskowanego szczegdtowego zakresu
czynnosci wyrdznionego oznaczeniem w kolumnie D zatgcznika nr 1 do ogtoszenia. | wskazanego w czesci Il pkt 1
niniejszej oferty, jezeli taka dziatalnos¢ byta prowadzona.

7. Okres i miejsce realizacji czynnosci

Komentarz:

1) Okres. Zgodniez § 12 ust. 2 pkt 13 w/w rozporzadzenia, porozumienie moze by¢ zawarte:




- na czas realizacji czynnoscinadzoru lub kontroli bedacych przedmiotem upowaznienia albo

- na czas okre$lony niedtuzszy niz3 lata,albo

- na czas nieokreslony zmozliwoscig rozwigzania porozumienia przez kazdg ze stron z zachowaniem
trzymiesiecznego okresu wypowiedzenia.

Zgodniez §5 ust. 1 pkt2 w/w rozporzadzenia, Podmiot powinienw oferciezawrzeé informacjeo

okresie w jakimzamierza realizowac czynnos$cinadzoru lub kontroli.

Przykiad:

Czynnosci oznaczone PG.1.1 bedg realizowane w okresie okreslonym w zawartym
porozumieniu. Proponujemy czas nieokreslony z mozliwosciq rozwigzania
porozumienia przez kazdg ze stron z zachowaniem trzymiesiecznego okresu
wypowiedzenia.

2) Miejsce.Mozna podac bezposrednio wskazujgc miejscerealizacjiczynnoscilub poprzez odniesienie
(wskazanie) do konkretnych pozycji w systemie zarzgdzania w tym opisdw poszczegdlnych dziatani
procesdw w ramach czynnosci nadzorui kontroli zawierajacych Opis miejsc i warunkow realizagji.
Zgodnie z zgodnie pkt 3.2 i pkt 9 litd zatacznika nr 3 do ogloszenia jak w pkt 2 Do oferty nalezy zatgczyc

odnosne procedury lub catg ksiegesystemu zarzadzania.

Przykiad:
Miejsce realizacji czynnosci: siedziba podana w czesci I oferty.
lub:

Opis miejsc i warunkow realizacji czynnosci nadzoru i kontroli (0znaczonej PG.1.1)
zawarty jest w systemie zarzgdzania w procedurach:

-nrlpoz.nrl,3i4

- nr 3 poz. 1,

oraz w czesci ogolnej, strona 5 systemu zarzgdzania. (zalgcznik nr 1 do niniejszej
oferty)

IV. Kalkulacja prze widywanych kosztéw realizacji czynnos$ci nadzoru lub kontroli®

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj Kkosztéw:

Lp. Rodzaj kosztow Szacowana wielko$¢

. Koszty obstugi, wtym koszty
administracyjne7 :

1) osobowe;

2) rzeczowe.

1. Inne koszty

1. Razem

2. Kwota dotacji:




V. Oswiadczenie

Oswiadczam(y), ze:

1) proponowane czynnosci nadzoru lub kontroli w calo$ci mieszcza si¢ w zakresie dziafalnosci

podmiotu wnioskujacego/podmiotéw wnioskujacych? o upowaznienie;

2) podmiot wnioskujacy/podmioty wnioskujace” o upowaznienic jest zwiazany/s

niniejsza ofertag dodnia ...........ccceeeveeee. ;

3) podmiot wnioskujacy/podmioty wnioskujace” o upowaznienie

oferte nie zalega/nie zalegaja® z oplacaniem naleznosci
na ubezpieczenia spoleczne;

4) podmiot wnioskujacy/podmioty  wnioskujace?
odplatnie/niedplatnie” wykonywaé czynnosci bedace pr

5) podmiot wnioskujacy/podmioty wnioskujace® o upowdzni

bedzie/bgda? spelia¢ wymogi okreslone w § 13 usf,
i Rozwoju z dnia 10 czerwca 2014 r. w sprawie
czynno$ci nadzoru lub kontroli udzielanych przez Pr

VAR

ewidencja®;

7) wszystkie podane w
i faktycznym.

Komentarz: Oferta powinna |zawieraé, zamieszczone bezposredn
wszelkie informacje oraz

Wykaz zalacznikow :
Zalgcznik nr 1: oryginalna nazwa/tytut dokumentu
Zalacznik nr 2:

Zalgcznik nr 2:

)

2
zwiazane

niejsza

Z tytulu za skladek

erzaja?

aktualnym stanem prawnym

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s0b upowazniony ch do sktadania o$wiadczen

ighiu podmiotu wnioskujacego/p odmiotoéw wnioskujacy ch?)

io na druku oferty lub w zatacznikach,

dane potwierdzajace spetnienie wymogoéw ogtoszenia.



L, . . . . 1
Poswiadczenie Zlozenia oferty”

DL - S

Adnotacje urzedowe™

— [

b Wypehia Urzad Lotnictwa Cywilnego.

2) Niepotrzebne skreslic.

¥ Kazdy z podmiotéw wnioskujacych o upowaznienie sk
Kolejne podmioty wnioskujace 0 upowaznienie dotagzaj

Y Ppodaé nazwe wlasciwego rejestru lub wiasciwejjewjdel

5 Dotyczy tylko oferty wspolnej. Nale
pelmomocnictwo, prokura czy tez istni

6 Wypehic¢ tylko w przypadku ubigg

7

Nalezy wpisaé koszty zwigz
i prawng powietzonej. czynnos$ci

oferte /ws 3|przedstatvia swoje dane.
$cjwe/pold.

wva | s sady okreslone w statucie,




